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1.- Introduccién

A través de este manual los usuarios de SOROLLA2 conoceran la operativa de aquellas acciones que son
inherentes a la tramitacidon electronica de expedientes de gasto de pago directo y que difieren
sustancialmente de las acciones que se llevan a cabo en la tramitacion “clasica” de expedientes, es decir,
aquellos expedientes cuyo soporte documental estd constituido exclusivamente por documentos en
soporte papel.

En el siguiente cuadro vemos una comparativa de los elementos que intervienen en cada uno de los dos
tipos de tramitacidn: clasica y electrdnica:

Transporte de los
documentos

Tipo de tramitacion  Soporte documentos

Clasica Papel Manuscrita Los documentos son
transportados por personas

Electrénica Electrénico Electrénica Los documentos viajan a
(estructurado o pdf) través de lineas telematicas
que conectan sistemas de

informacién

Las acciones especificas de la tramitacion electrénica dentro del sistema SOROLLA2 que veremos a
continuacion son las siguientes:

1.- Firma de documentos electronicos.
e Cuando el firmante es usuario de SOROLLA2

e Cuando el firmante no es usuario de SOROLLA2 pero si de la aplicacion de portafirmas de la
IGAE( DocelWeb)

2.- Tramitacién de un expediente electrénico
e Envio de documentos a la Intervencién
e Recepcion de los documentos en SOROLLA2 una vez fiscalizados

e Recepcién desde el Registro contable de facturas (RCF) y gestion de facturas electrdnicas



2.- Firma de documentos electrénicos

Tal y como hemos comentado anteriormente la tramitacién electrénica de expedientes de gasto lleva
implicita que los documentos electrénicos incorporados a los expedientes deben ir firmados
electronicamente. El firmante de documentos es una figura que se recoge en SOROLLA2 y al que se le
pueden asignar perfil de firma manuscrita y/o electrénica. Para que un firmante pueda firmar
documentos electrénicos debe tener asociado el perfil de “Documentos electrdnicos y en papel”.
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Los documentos electréonicos generados en SOROLLA2 (contables o administrativos) y los incorporados
desde el exterior puedenr ser firmados atendiendo a varios procedimientos:

e Desde la aplicacion de portafirmas DOCELweb .
e Desde el propio sistema SOROLLA2, si el firmante es usuario de SOROLLA2.

e Desde una aplicacién de portafirmas distinta a DocelWeb (en este manual no se contempla esta
posibilidad).

2.1- Firma de documentos a través de DOCELweb

2.1.1.- Introducciéon

DocelWeb es la aplicacién de portafirmas desarrollada por la IGAE y con la que estan conectadas las
aplicaciones de la IGAE que requieren la firma electrénica en los documentos electrénicos generados.
Para nuestro caso estd conectada automaticamente con SOROLLA2.

La firma de documentos a través de DocelWeb es el procedimiento a utilizar cuando quien debe firmar
un documento (firmante) NO ES USUARIO DE SOROLLA2, caso que vamos a analizar en este punto.

Los pasos a realizar son los siguientes:
1. Preautorizar al futuro firmante en SOROLLA2.

2. Realizar la solicitud por parte del futuro firmante, mediante certificado electrénico, de acceso a
DOCELweb con de la aplicacidon Gal@ a través de la siguiente navegacion:

a) http://www.pap.minhap.gob.es/sitios/pap/es-ES/Paginas/inicio.aspx

b) Solicitud de acceso a los sistemas (en el area de la Oficina virtual)

c) Pinchando en el enlace: "Gestion de accesos a los Sistemas de informaciéon de la
Administracién Presupuestaria".

3. Dar de alta al Firmante en SOROLLA2


http://www.pap.minhap.gob.es/sitios/pap/es-ES/Paginas/inicio.aspx
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2.1.2.- Preautorizacién del firmante en SOROLLA2

Las pantallas siguientes muestran la operativa para Preautorizar a un firmante en SOROLLA2.
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Partiendo del Menu de Inicio/ Gestidn de tablas/ Firmantes de SOROLLA2 se accede a la pantalla que
aparece a continuacién:
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Pinchando en el botdn . se accede a la pantalla siguiente en donde es necesario teclear el NIF del
firmante y si procede indicar las observaciones mediante un texto asociado para posteriormente hacer

clic en el botén de - Preautorizar usuario.
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Una vez que el futuro firmante ha sido preautorizado en SOROLLA2 y una vez haya sido aprobada su
solicitud como usuario de DocelWeb, realizada a través de la aplicacién Gal@, se puede proceder a dar
de alta al futuro firmante en SOROLLA2, proceso que se explica en el punto siguiente.

2.1.3.- Alta del firmante en SOROLLA2

Este proceso es comun, tanto para firmantes de SOROLLA2, que no siendo usuarios del sistema tengan
gue firmar documentos en DocelWeb procedentes de SOROLLA2, como para usuarios de SOROLLA2 que
vayan a firmar desde el propio sistema.

Las siguientes pantallas muestran el proceso.
Partiendo del Menu de Inicio/ Gestion de tablas/ Firmantes de SOROLLA2:
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Sobre esta pantalla deberemos seleccionar el usuario al que queremos dar de alta como firmante
indicando en el campo Cédigo de usuario el cddigo que le asignd la aplicacion Gal@. No obstante se

puede realizar su busqueda a través del botén
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La busqueda se puede realizar por Nombre o Cargo. Se introduce el texto de busqueda y se pincha en el
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La pantalla anterior se cumplimenta marcando los Roles de firma que se desean asignar al firmante en
cada documento y anotando los textos en los campos de “Ante firma” y “Pie de firma”. Es necesario
indicar, a través del check correspondiente, si el firmante es el “Firmante por defecto” para el caso de
gue haya mas de un firmante para el mismo rol y el mismo documentos.



Se puede asignar a la “Ante firma” el texto del Cargo simplemente con hacer clic en el botén . Lo
mismo ocurre con el “Pie de firma”

@
Una vez completada la informacidn se pincha en el botén Guardar

2.1.4- Envio de documentos a la firma desde SOROLLA2 a DocelWeb

En este apartado vamos a ver los pasos que hay que seguir para enviar uno o varios documentos a la
firma desde SOROLLA2 a DocelWeb. El documento que vamos a enviar a la firma es el certificado de
retencion de crédito.

SOROLLA2 permite enviar ademds del o de los documentos a firmar, otros documentos de
acompainamiento simplemente para su revision.

Las pantallas siguientes muestran el proceso:
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Posicionados en la pestafia de Documentos del expediente en cuestidon se pincha en el botén
Comunicacidn sistemas y seleccionamos Portafirmas electrénico.




Pinchar en botdn de ﬁ Alta ya que lo que pretendemos es dar de alta un envio de documentos al
portafirmas DocelWeb.
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Se cumplimentan los datos necesarios para hacer el envio a DocelWeb que no aparecen ya
cumplimentados por SOROLLA2, tales como:

e El firmante a quién se hace la solicitud de firma,
e Prioridad de la solicitud
e Notas

e Los documentos a enviar indicando si es para firmar o simplemente se envia para revision, el Rol

de firmay el firmante procediéndose al envio pinchando en el botdén E"} Enviar a la firma.

THS TRAMITACION ELE. | T 5 T WG TRAMTTACION ELE |

Yal 4 1434

Cuando el envio se realiza correctamente aparece en el PC del firmante al que se le solicita la firma el
aviso de un email, tal y como se puede ver en la parte inferior derecha de la pantalla anterior,
informando de que el firmante tiene una “Peticion de firma” pendiente.

Una vez que los documentos han sido firmados se envia un correo en el buzén del solicitante indicando
gue los documentos ya se han firmado.



Por otro lado en el Buzén de notificaciones de SOROLLA2 se incorpora el aviso correspondiente tal y

como se puede ver en las imagenes siguientes:
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El/los documento/s firmado/s quedan asociados automaticamente al expediente al que pertenece/n
siendo visualizables desde la pestafia de Documentos tal y como se puede observar en la pantalla

siguiente a modo de ejemplo de visualizacidon de un documento firmado electronicamente:

10.
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2.2- Firma de documentos en SOROLLA2

En este apartado vamos a ver como los usuarios de la aplicacion SOROLLA2 pueden firmar
electréonicamente los documentos asociados a un expediente.

La firma se realiza siempre a partir de la visualizacién de cada documento.

Situados en la pestaifia de Documentos del expediente pinchamos en el documento que queremos
firmar para poder visualizar el documento a firmar electrénicamente.

En la pantalla siguiente hemos abierto para su visualizacién un documento de Propuesta y Autorizacion
y Compromiso de gasto

11.
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Cursos del entorno MICROSOFT para personal informético de Ia IGAE

que se adjuntan: o

38" Il L4 & * "fE] Bandeja de entr

Haciendo clic en el botén Firmar y siempre y cuando esté accesible en el sistema el certificado
electrénico correspondiente a la persona fisica que va a firmar, aparece la pantalla siguiente en donde
debemos cumplimentar los datos siguientes:

e Texto de informacion adicional (si procede).

e Check “He leido todos los documentos que se van a firmar”.

& SOROLLA? - Visorde do
=

Propuesta.pdf
Firmas: Informacién de Detalle

No hay firmas.

Informacion de firma

Centificado

@ Utilizado 1a Gitima vez:

Informacién adicional

0

Firma como proponente|

Igentificacién

Organo gestor: I

Unidaa 5.6, ExpLOTACION
Cargo: Defe de Proyectos

[ He leido todos los documentos que se van 3 firmar.

£ 7 "f@l'Bandeja de entr. B TRAMITACION .. W imagesSOROLLA? || [ tramitacion elec... || A5 http://pruwls.ce... /& SOROLLAZ - Vis. £ SOROLLA2

12,



L]
IS
Firmar  Valider Descargar Original Copis slecténics  Cemar
Propuesta.pdf.xsig ‘Manuel Lucas Alonse (FORMACIONYFRUEBAS)
Firmas: Informacién de Detalle
B8 = R Comentario
LUCAS ALONSO MAHUEL =
Fecha de firma:
MINISTERIO DE HACIENDA Y
oreaT-az 1aanas cer L1 ADMINISTRACIONES
Informacién adicional PUBLICAS
: =
EXPLOTACION##Firma como proponents
s Pr de Autorizacion y Compromiso de gasto
Ejercicio presupuestario: 2014
nimero: 20140000001
Seccion: 15 MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Servicio: 11 INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
€. Coste:
Programa: 931N POLITICA PRESUPUESTARIA
Concepto: 16200
Importe en euros: SEIS MIL QUINIENTOS EURGS Y DOCE CENTIMOS 6.500,12
2014 SEIS MIL QUINIENTOS EUROS Y DOCE CENTIMG: 550012
|
-FORMACION TECNOLOGICA S. A.
Cesionario:
TOTAL LIQUIDO: SEIS MIL QUINIENTOS EUROS Y DOCE CENTIMOS 6.500,12
Finalidad del gasto:
Cursos del enforno MICROSOFT para personal informatice de [a IGAE
Documentos que se adjuntan: =

Una vez firmado el documento hacemos clic en el botdn y SOROLLA2 vuelve a la pestafia de
Documentos

13.



3.- Tramitacion de un expediente electrénico con SOROLLA2

En este apartado vamos a ver, tal y cdmo se indicaba en la introduccién de este manual, los procesos
que hacen diferente la tramitacién clasica de la tramitacion electrénica con SOROLLA2.

Utilizaremos como ejemplo para mostrar los apartados siguientes la tramitacion de un contrato menor
en el que légicamente existen documentos electrénicos entre ellos la factura que emitida por el
proveedor.

3.1.- Consideraciones generales sobre de la factura electrénica

Segun se regula en el articulo 3 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, publicada en el BOE el 28 de
diciembre de 2013, el proveedor que haya expedido la factura, ya sea en papel o electrdnica, por los
servicios prestados o bienes entregados a cualquier Administracion Publica, tendrd la obligacion, a
efectos de lo dispuesto en esta ley, de presentarla , en un registro administrativo en los términos
previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, en el plazo de treinta dias desde la
fecha de entrega efectiva de las mercancias o la prestacion de servicios.

A través del siguiente esquema se explica el flujo completo de las facturas electrénicas a través del
registro contable de facturas, segln se prevé en el proyecto de ley de impulso de la factura electrénica 'y
creacion del registro contable de facturas en el sector publico, y en la Orden HAP/492/2014, de 27 de
marzo, por la que se regulan los requisitos funcionales y técnicos del registro contable de facturas de las
entidades del dmbito de aplicacidén de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica y creacidn del registro contable de facturas en el Sector Publico.

ORGANO GESTOR

SOROLLA2

a Registro enRCF

OFICINA CONTABLE

RCF Sistema contable

En la AGE: SIC’3

(1) El proveedor que expide la factura electrénica la presentara a través del Punto general de entrada de
facturas electrdnicas (FACe) de la Administraciéon General del Estado, el cual estard conectado con el
REC (Registro Electrénico Comun) en el que se realizara el correspondiente asiento registral.

14.


http://www.igae.pap.minhap.gob.es/sitios/igae/es-ES/rcf/Documents/OM_Requistos_RCF.pdf
http://www.igae.pap.minhap.gob.es/sitios/igae/es-ES/rcf/Documents/OM_Requistos_RCF.pdf
http://www.igae.pap.minhap.gob.es/sitios/igae/es-ES/rcf/Documents/OM_Requistos_RCF.pdf
http://www.igae.pap.minhap.gob.es/sitios/igae/es-ES/rcf/Documents/OM_Requistos_RCF.pdf

(2) Las facturas electronicas presentadas en FACe, seran puestas a disposicion o remitidas
electrénicamente, mediante un servicio automatico proporcionado por dicho punto, al registro contable
de facturas que corresponda en funcién del cédigo (DIR3) de oficina contable que figura en la factura.

(3) La llegada de la factura al registro contable de facturas dara lugar a la asignacién del correspondiente
codigo de identificacion de dicha factura en el citado registro contable, que la acompafard en su
tramitacién. Dicho cdédigo serd comunicado al FACe y estard disponible al proovedor mediante su
consulta.

(4) La oficina contable que haya efectuado la anotacion de la factura electronica recibida en el
respectivo registro contable de facturas la remitird automaticamente al drgano gestor destinatario de la
misma, a través de la unidad tramitadora correspondiente, dejando constancia en el registro contable
de facturas de la fecha y hora del acuse de recibo por la unidad tramitadora, que habra de pronunciarse
sobre la conformidad o devoluciéon de la factura recibida, de lo que se dejard constancia en dicho
registro.

(5) Conformidad/Devolucion: La unidad tramitadora destinataria de la factura electrdénica expresara su
conformidad o disconformidad con la misma accediendo directamente al registro contable
correspondiente o a través del sistema de gestion (SOROLLA2).

(6) La tramitacidn, en caso de conformidad, del reconocimiento de la obligacién por el érgano gestor y el
asiento en contabilidad de la obligacidn reconocida y de la propuesta de pago identificaran las facturas
objeto de la propuesta a través de los correspondientes cddigos de identificaciéon asignados en el
registro contable de facturas. La contabilizacién de la obligacion reconocida en el Sistema de
informacidn contable provocara un cambio de estado automatico de la factura en el registro contable
de facturas que pasara a estar en estado de obligacidn reconocida.

(7) La anotacién en el Sistema de informacién contable del pago material de la correspondiente
operacion, igualmente provocard un cambio de estado automatico de la factura en el registro contable
de facturas que pasara a estar en estado de pagada.

NOTAS:

El proveedor, con caracter obligatorio, debera haber incorporado en la factura electrénica los codigos
DIR3 correspondientes a la Oficina contable, el Organo gestor y la Unidad tramitadora.

Estos cddigos seran la base de la interoperabilidad de los tres sistemas (FACe, RCF, y SOROLLA2) que
intervienen en el procedimiento automatico que hemos descrito anteriormente.

3.2.- Gestion de la factura electronica en SOROLLA2

Una vez que el servicio o suministro ha sido satisfecho y el proveedor emite la factura electrénica y ésta
ha sido incorporada al FACe, procedemos a gestionarla desde de nuestro expediente SOROLLA2.

Tendremos conocimiento de que la factura electréonica ha llegado desde el RCF a SOROLLA2 y en
concreto a la unidad tramitadora, accediendo al buzén de notificaciones de SOROLLA2 y en concreto el
buzén del Registro Contable de Facturas de la forma que se describe a través de las siguientes pantallas:
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Archivo  Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

@ Administracio ) fncul h-B-o

»

5 £] Sitios sugeridos £

v Pédginav Seguridad v Herramientas v @~

IeTER VNG GonERs 0 L Desconectar  Ayuda
it

Menu principal Manuel Lucas Alonso (FORMACIONYPRUEBAS)
5.G. EXPLOTACION | (V.2.1.32 Fecha: 04/07/2014) Ejercicio presupuestario: 20145
Presupuesto o

Documentos contables. N

13 entradas en el buzén

Expedientes 4

Expedientes centralizados J

Descargas >

Tramitacion electronica q

Gestion de tablas 9

Administracion de la unidad N

i configuracién N

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda

{5 ailtlossugendos aGaleua deWebSlice = @ 0N presupues... a inculo: Eh B - @1 v Pigina~ Seguridad v Herramientas v Q-v
S d e
935@&;&2

Inicio Ayude

Buzoén Menuel Lucss Alonso (FORMACIONYPRUEBAS)

5.6 EXPLOTACION | (i B R T L T Ejercicio presupuestario: 2014+

*indica un campo obligatorio

Gestion de buzones

Comisiones de servicio
Dietas urbanas

IRIS intervencion (2)
Nuevos expedientes érgano de contratacion

Plazos de justificacion de libramientos de pagos a justificar
Portafirmas electrénico (3)

m

()]
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inhac.age:8000/SOROLLAZ/ServietAcci minhac.age

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

s B Sitios sugeridos & Galeria de Web Slice ~ @ 5 5] inculos - ~ [ 8 ~ Piginav Seguridad v Herramientas > @
= CANF I R
SED g
\‘:JJQMC'_.‘_J

Guadar  Baa  Vower  mido  Ayuss

Buzén Manuel Lucas Alonso (FORMACIONYPRUEBAS)

5.6 EXPLOTACION | {¥.2.1.33 Fecha: 04/07/2014) Ejercicio presupuestario: 2014/

Fecha Deseripeién u

101072014 |Se ha recibido una factura sl=crnics del provesdor ESO00AS3164632 - Formacién Tecnolégica S.A. por importe: 8 500,12, asociada al justificants de gasto 2014 /29 r

0910712014 6:500,12, ssociads al jusificante de gasto 2014 / 28 -

P o= VILES ESPANA, UNION TEMPORAL DE EMPRESAS, por importe 119.884.89, ssociada al

r ES000528008 17E de la paticién del cambio de estado
18108/2014

actura 2002075218 de ls peticién del cambie de estade
08/05/2014

I

27032018

19103/2014 |5 r ES00000000023T - NOMBRE 23T APEL1 23T APEL2 23T, por imporie 708,78, ssociada al jusiificante de gasto 2014 / 25,

191032014 |Se ha recibido una factura electrénics del provesdor ES00000000023T - NOMBRE 23T APEL1 23T APEL2 23T, por importe 354,29, asociada al justificsnte de gasto 2014 / 25 r

19/0312014 | Se ha recibido una factura electrénica del provesdor ES00000000023T - NOMBRE 23T APEL1 23T APEL2 23T, por importe . asocisds al justificante: de gasto 2014 / 24, F

B R R R R R

19/03/2014 | Se ha recibido una factura elecirénica del proveedor ES00000000023T - NOMBRE 23T APEL1 23T APELZ 23T, por importe , ssociads al justificante de gasto 2014/ 23, F

/& DoceMieb - Viza A http:// pruws.

Aparecen los mensajes informativos de que han llegado facturas electrénicas. Cada mensaje aporta
informacidn de la factura a la que hace referencia (Proveedor, importe y nimero de registro del
justificante en SOROLLA2). Téngase en cuenta que la factura ya ha sido registrada en SOROLLA2.

Accedemos a consultar la factura en cuestion a través de la navegaciéon Expedientes/Justificantes del
gasto y en la pantalla paramétrica seleccionando en el campo Factura: Electrénica.

Nos aparece la siguiente pantalla en la que observamos que efectivamente la factura 2014/29 esta
registrada y accesible.

L BBl 5} 1tp-//pruwis.central sepg.minhac.age 8000 SOROLLAZ ServlctAccion

Archivo  Edicion Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda

) _ o
9 2] Sitios sugeridos £ Galeria de Web Slice = @ 6n presupues... 2] inculos % v B - ) @ v Pagina~ Seguridad v Heramientas = @@
aJ 2\ B m
SOROLEE A @ = ®
DLROLGES 1 EX
. Uistedo  Listado  Volver  Inicio  Ayuds
i de gasto - dela Manuel Lucas Alenso (FORMACIONYPRUEBAS)
e lomcion]—1 (12 LI PR T AL Ejercicio presupuestario: 2014+
Organo gestor 10000031 - INTERVENCIGN GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO
Unidad tramitadora 1031002 - 5.G. EXPLOTAGION

7 registros recuperados

Afio 1 HE Descripeién Tipo de fondo N.LEJC.LF. tercero  Importe IVA incluido ﬁ Liquido Expacbenis Estado
2014 /23 DESCRIPCION dl sagund itzm Page dirzte. £500000000023T ass29 4505 09.24 Regisrado
2014/ 24 DESCRIFCIGN del segunde item ES00000000023T 708,78 80,10 e18,88 Registrado
2014/ 25 DESCRIFCIGN del segundo item E500000000023T 354,33 45,05 303,34 Registrado
2014/ 26 DESCRIPCIGN del segunda item £500000000023T 70878 2010 1888 Registrado
2014/ 27 DESCRIPGIGN del segunda item Pago directo. £500000000023T 70878 5010 1808 Registrado

Factura Formacién Pago directo ES000482321848 8.500.12 6.500.12 Imputado.

Factura Formacién ES000483184632 8.500,12 0,00 €.500,12 Registrado

/& DoceMieb - Visor " € wrp:/prowts centra.. | aible [ TRAMITACION £L [ trami

Pinchando en el enlace correspondiente, en nuestro caso 2014/29, accedemos a la factura.
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Bl 5 ttp:// pruwks.central.sepg.minhac.age 8000/ SOROLLAY /ServletAccion

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

4 &) Sitios sugeridos ] Galeria de Web Slice = @ 6 g inculos 3 v B ~ ) # ~ Piginav Seguridsd v Herramientas~ @@~

F | i PO ] Al Guardsr AnulsiBajs Litsdo  Limpiar  Vohver | Imco | Ayuda .
de gasto - i ion y baja Manuel Lucss Alenso (FORMACIONTPRUEBAS)

5.6 EXPLOTACION | (V.2.1.33 Facha: 04/07/2014) i

Ejercicio presupuestario: 2014
~indica un campo cbligatoric

e

Ao/ H° del justificante * 2014129 Estado Registrade

Datos 5 Datos Datos de

Datos de registro contable
He FAGe
Oficina contable RCF
Srgano gestor RCF
Unidad tramitadora RGF
He RGF
Datos de la factura

Identificador

Descripein

Fecha de Pariodo de facturacisn: Fecha inicio 05/07/2014 Fecha de fin 05/07/2014
Fecha de 10/07/2014
Fecha de aprobacién 10/07/2014
NFJCLF. fercero™ [ ie. ||
o) e e T [~ sin nimero de factura
Tipo de fondo. Pago directo ~ Afio / 1° del expedients i fo |
8
Dates de pago directo

@S de entrada | /& DoceWiet - Visorden | &5 httpi//pruwls.centra... || Disco straible (€] CIONELE.. | @A E .

Una vez hemos accedido a la pestana de Datos generales de la factura observamos que aparecen una
serie de campos nuevos en la parte superior que no son otros que los cddigos DIR3 que el proveedor ha
introducido en la factura y que permiten identificar el destino de esa factura para su pago, ademas del
N de identificacion de la factura para FACe y el N2 de registro en el RCF.

Es posible que la factura no sea conforme desde el punto de vista del gestor por alglin motivo. Desde

SOROLLA2 se puede anular a través del botén Anular/baja. De la anulacion producida tomaria
nota el RCF y FACe para la pertinente informacidn al proveedor.

En nuestro caso damos por aceptada la factura sin necesidad de hacer ninguna accién especial y
cumplimentamos los datos de fecha de registro, fecha de aprobacién (en el momento que proceda) y

| E
tipo de fondo procediendo posteriormente a imputar la factura y por ultimo @ Guardar la factura.
Las siguientes imagenes muestran el contenido de las pestainas de la factura:

Pestafia de Datos generales
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all &) 1it0:/pruwis.central sepg.minhac.age 2000/ SOROLLAZ Servlet/ccion

Archivo
T £ Sitios sugeridos ] Galeria de Web

Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

g inculos

% minhac.age

g - ~ Pigina v Seguridad v Herramientas v (@~
| N ] Alts Gusrdar AnulsiBaja Listsdo  Limpisr  Voler  Inicie  Ayuda .
i de gasto - y baja Manuel Lucas Alensc (FORMACIONYFRUEBAS)
5.6 EXPLOTACION _| 1.2.1.33 Fecha: 04/07/2014) Ejercicio presupuestario: 2014/
 indica un campo cbligatoriol
T
Ao / N° el justificante * 2014128 Estado  Registrado
Datos econé Datos Datos de

W FACe
Oficina contable RCF
Brgano gestor RCF
Unidad tramitadora RCF

1 RCF

Identificador
Descripeion

Fecha de emisién *
Fecha de registro *
Fecha de aprobacién
HIFJCIF tercero *
Serie { N° de 1a factura
Tipo de fondo

1}

Datos de registro contable

Datos de la factura

Periodo de facturacion: Fecha inicio 05/07/2014

e |}

Fecha de fin

05/07/2014

[~ Sin nimero de factura

Datos de pago directo

Afio / 1° del expedients

»

~ Pigina~v Seguridad v Heramientas v (@~

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
95 2] Sitios sugeridos £ Galeriz d presupues... 2] inculos
Aiio | N° del justificante * 2014129
Datos generales. { Datos. Datos de

Importe sin IVA  1GIC / IPSI
Importe sujeto.a IVA £ IGIC 1 IPSI
IVA/IGIC / IP'S1 soportada
IVA £ IGIC | IPSI incluido *
Importe sujeto 3 retencién
Retencién

Liquido a pagar

MNimero de linea.

1 Factura Formacién

Totales

% tipo de IVA 7 1GIC / IPS1

% tipo de retencién

Lineas del justificante
Importe sin IVA 1 IGIC / 1PSI
5.372,00

Descripcion de linea

Estado Con documento contable

Importe IVA 1GIC / IPS! incluido
8.500,12

Liquido a pagar

8.500,12

I
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Pestafia de Imputacion.

Antes de asociar la factura al expediente correspondiente se debe proceder a imputar la factura.

el 53 it/ pruwis.central sepg.minhac.age 2000/ SOROLLA2 ServietAccion

Archivo  Edicion Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda
»

5 £ Sitios sugeridos & Galeria de Web Slice v @ én presupues... 2] inculos i v B v ) @ v Paginav Seguridad v Herramientas v @~
@) v |7 A
— | &
QJ:AJﬁra ]

] ] Alts  Guerdsr Listado  Limpisr  Volver  Inicio  Ayuds
i de gasto - i ion y baja Manuel Luces Alenso (FORMACICNYPRUEBAS)
$.G. EXPLOTACION _| (V.2.1.32 Fecha: 04/07/2014) Sjercicio presupuestario: 20144

indica un campo cbligatario

e
Estado Imputado

Aiio | N* del justificante * 2014129
Datos gansralas Datos. & Datos.
Fecha de imputacién 10/07/2014 Tipo de fondo Paga airecta
Totales justificante =
e sz0012 Descuentos:

Aplicaciones presupuestarias .|

Ejercicio Orgénica Programa Economica Importe
5.500,:2 ]
Descuentos .|

. Organica | Organica N _
Seccion  Ordinica | Orginiea | ggyg, Descripion Importe

i tramitacion electron...

P eondera de entrada - 5 DoceWeb - Visor dew || /5 http://pruwls.centra

Pestafia de Documentos.

La pestafia de Documentos aloja el fichero xml de la factura.

el 53 it/ pruwis.central sepg.minhac.age 2000/ SOROLLA2 ServietAccion

Archivo  Edicion Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda
»

5 £ Sitios sugeridos & Galeria de Web Slice v @ 6n presupues... 2] inculos ) ~ B v ) mb v Piginav Seguridad v Herramientas = (@~

[ | i DO { Als  Guardsr AnuisBsjs Litedo  Limpisr  Volver  Imice  Ayuds .
i de gasto - i ion y baja Manuel Lucas Alansc (FORMACIONYPRUEBAS)

5.6. EXPLOTACION | (V.2.1.33 Fecha: 04/07/2014) Ejercicio presupuestario: 2014\

“indica un campo cbligatorio

Organo gestor *

Ao / N° del justificante * 2014129 Estado  Registrado.
Datos generales | Datos 5 Datos Datos de
Ficheros externos
Hombre Situacién Descripeion

i (|

Factura-2.xml.xsig tacturs

I

A6 o7

P ondes de entradz - "5 DoceMieb - Vorden | /5 httpy//pruwls.centrz... |

Pinchando en la referencia del fichero Factura-2.xml.sxig podremos ver los datos de la factura de una
manera entendible, tal y como aparece en la pantalla siguiente:

20.



1747 E

Firmar Copia Electrénica Descargar Original Cerrar

‘Manuel Lucas Alonso (FORMACIONYPRUEBAS)
[Mostrar/Ocultar Firmas

Documento firmado

Bz 80|

Comentario ‘

1% Firma -
Firmante: LUCAS ALONSO, MANUEL L. -
Emisor: AC DNIE 001 Formacién Tecnologica

DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA S A =

DNIE AL

ES RESUMEN DE FACTURA NLF £ ES000ASS AR
Periodo de validez: 07-06-2014 / 07-12-2016 o
Firma valida Gran Via 32
Fecha de firma:  2014-07-10T0T:05°58Z

28001 Madrid

N° DE SERIE NOMERO FECHA EXPED.

Bormador- 2 05072014 DESTINATARIO
N.LF. EMISOR EXPEDIENTE CONTRATO Intervencion General del Estado
ESO00A83164552

N.LF.; $2800817E
HNuiiez de Balboa 114
28006 Madrid

TIPO DOCUMENTO FORMA DEPAGO  N° FACTURA RECTIF.

PERIODO FACTURACION: — / —

DIRECCION DE EMPLAZAMIENTO

DOMICILIO SOCIAL: Gran \ia 32
TRANSFERIR A BANCO:

OBSERVACIONES:

m

I

CENTROS ADMINISTRATIVOS

OFICINA CONTABLE: EADDO2720
ORGANO GESTOR: ED0127403
UNIDAD TRAMITADORA: E03062503
DETALLE FACTURA
[ DESCRIPCION [FECHA OPER.| CANTIDAD|_IMP. UNITARIO TOTAL
|Factura Formacion 1 - 1,01 537201 5372,01

magesSOROLLAZY

[ Mantel de tramita

Los pasos posteriores

expediente de gasto. Las pantallas siguientes ilustran el proceso:

OROLLAZ

Archive  Edicién  Ver

% ) Sitios sugeridos

s
!QDJSSLLJ\Q

Expedientes - Pago Directo
5.G. EXPLOTAGION |

Himero de expediente
Tipo de fondo

Favoritos

Herramientas.

Ayuds

2014

00000018

Pago directo

Importe page desde

HE contrate manor

Contrata manar

nasta |

&

Anutar  intorma  Fin

(421,33 Facha 027072012}

roens sakter

Servicio
Estado

Py

INTERVENGION GENERAL DE LA ADMINISTRAGION DEL
ESTADE

Senicic de entrada

——
e Y
i o
Pagos

B TRAMITACION ELE..

=

[ tram

21.

uamitar Gambiar

Pt AR R

T exp. contabilidad

Ejercicio presupuestario

~ [ den = Pagina~

Guaraar

Manuel Lucas Alonse (FORMACIOHYFRUEBAS)

Seguridad =  Herramientas ~ @~

- E

Limpiar  Volver Inicle Ayuds

Eiercicio prosupuestarie: 20144
~indica un campo obligatore
Datallada =

201400000018
2014~

serdn los mismos, ya sea factura electrénica o en papel. En primer lugar
tendremos que asociar la factura a un pago funcién que se realiza en la pestaina de Pagos del
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- Guardar  Basja  Limpisr  Volver  Ayuda
£ Expediente - Page Directo - Pago - Medificacion y Baja Manuel Lucas Alonso (FORMACIONYFRUEBAS)
5.6 EXPLOTACION | (V:2:1.33 Fecha: 040772014 Ejercicio presupuestario: 2014 ([
= “ indica un campo obligatoric) (M
o
Contrato menor * EAS T prototipe
Adjudicatario e |
Descrip. contrats menor *
n° page
Descripein pago * Paga factura cursos Microsoft
Importe del page Importe descuentos 1
Importe justificantes Importe retenciones de los justificantes
Cédigo fipo de abono - Fecha inicio plazo abono

Fecha de gasto Fecha de reconocimiento de obligacion

Fecha de conformidad

Cédiga IE de inventario

Cesionario - J55 .||

Fecha de cesién

Forma pago Transferancia - Ordinal del perceptor - Nimero de cuenta - IBAN ES63 5000 0001 2066 6666 6666 -
Ordinal del perceptor

o - e e -

Nimero de cuenta bancs intermediario
Moneda Tipo cambio

Importe en divisas Importe en euros

« i b

———
[ 5andeja de entrade .|| /& DoceMet - Visordenr | 4 http://pruwis.centra... | g Disco extreible (€) | TRAMITACION ELE.. || [ tramitacion ele

La mayoria de los datos del pago aparecen ya cumplimentados. En nuestro caso incorporamos la
Descripcion, Forma de pago y Ordinal del perceptor.
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-
Cadigo fipo de abona ~ e R e -
E Fecha de gasto et k)
s. i

Fecha de conformidad

Cédiga IE de inventario

Cesionario - J55 .||

Fecha de cesién

Forma pago Transferancia - Ordinal del perceptor - Nimero de cuenta - IBAN ES63 5000 0001 2066 6666 6666 -
Ordinal del perceptor

o - e e -

Nimero de cuenta bance intermediario
Moneda Tipo cambio

Importe en divisas Importe en euros

Aplicaciones presupuestarias

Aplicaciones presupuestarias

Ejercicio Orgénica Programa Econémica

Descuentos
Descuentos
Seccidn Organica Libre 1 Organica Libre 2 Cédigo Descripcién
Justificantes
e Justificants Tercero Estado. importe Importe ratencién .
Asignar justificantes
hitp://pruwls.central.sepg.minhac.age:£000/SOROLLA/ ServletAccion®: " v

: : —— = =
[ Bondeje de entrads ||/ DoceMieb - Visordew. | 45 bttp://pruwis.centra.. || g Disco extraible (€] | TRAMITACION ELE.. || [ tramitacion electrn.. T WE G sy

Dentro de la misma pantalla procedemos a asociar la factura al pago que acabamos de dar de alta a

través de su seleccion con el botdn .
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Expedientes - Pago directo - Asignar Justificantes
5.G. EXPLOTACION |

= Ao/ Ne justf. Tercero
™ Ao/ Ne justif Tercero
201429 ESD00AB3164632 - FORMACION TECNOLOGICA S. A

3 ocelWeb - Viso

e entrad:
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Justificantes asignados

Justificantes sin asignar

Deseripcién

Descripsion

Factura Formacién

A http:// pruws.

Ejercicio presupuestario: 2014'%/

6.500.12
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55 £ Sitios sugeridos & Galeria de Web Slice » @ id 8 inculos - ~ [ @& ~ Paginav Seguridad v Herramientas > @~
o
Fecha de gasto Fecha de reconocimiento de obligacion
E{ Fecha de conformidad hs)
= Cédigo I8 de inventario v
Cesionario - s o
Fecha de cesion
Forma page Transferencia - Ordinal del percepter - Nimero de cuenta - IBAN ES63 9000 0001 2066 5666 6666 -
Ordinal del percaplor
Tipo de pago - Area origen del gasto -
Numere de cuenta bance intermediario
Moneda Tipo cambio
Importe en divisas Importe en curos
Aplicaciones presupuestarias
Aplicaciones presupuestarias |
Ejercicio ‘Organica Programa Econémica Imperte:
6.500,12 F| =
Descuentos
Descuentos L
Seccion Organica Libre 1 Orgénica Libre 2 Codige Descripcion Importe. Gestor
Justificantes
He Justficants Tercero Estado Imports Importe retencién i
2014 29 000483184832 - FORMACIGN TECNOLOGICA 5. A s 2m00,12 )
« .

/& DoceMeb - Visor [

e entrada

& hitp://pruwls.centra

aible (E)

: TRAMITACION ELE

La pantalla anterior muestra cémo esta asociada la factura 2014/29 al pago que acabamos de dar de

alta.

Una vez asociada la factura procedemos a

| P

23.
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T 2] Sitios sugeridos ] Galeria de Web Slice = @ 6 g inculos % ~ B v ) @ v Piginav Seguridad v Herramientas = (@~
S) - B = @ @ -
DORO -\ 2
\‘:)Jqliqu.r Comunicacién Traspaso

{ Anulsr  Informe Fintsmitsr Gambisr  Guardar  Limpisr  Volver  Inicio  Ayuda
sitemas de saldos

Expedientes - Pago Directo Manuel Lucas Alenso (FORMACIONYPRUEBAS)

jealeelomcion]-—] (¥.2.1.22 Facha: 04/07/2014) Ejercicio presupusstario: 2014

indica un campo cbligatorio
Ejercicio 2018 S INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADD  Forma visualizacién Detallada +
Nimero de expediente 00000016 Servicio Senicio de entrada 19 exp. contabilidad 201400000016
Tipa de fando Fago directo Estado Presupuestado Ejercicio presupuestario 2014 =
Generales. Administrativos Prasupuestarios Contrato menor Reintegros Documentos

Adjudicatario - e o]

I

Importe pago desde hasta
Pagos
N® conirato menor Adjudicatario e = N° pago [ e L |
002 ES000A82184832 - FORMACION TECNOLOGICA 5. A. 8.500,12| Pago factura cursos Micosoft 0001 £.500,12| si

— —————— — - —————
andeja de entrade ... DoceMeb - Visorde... | /& hitp://pruwls.centra... raible (E) RAMITACION ELE.. || [ tramitacion ele

3.3.- Envio de documentos a la Intervencion.

Una vez que la documentacién del expediente estd firmada y revisada se procede a su envio a la
Intervencion para su fiscalizacion.

Las pantallas siguientes muestran el proceso:
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Ly B Sitios sugeridos & Galeria de Web Slice + 6 8 inculos iR ~ [ @ v Paginav Seguidad v Herramientas v @+
= 9 i - g g 0
& FIEEEEEE
SORI )
SOROLEA
B Fintramitsr Cambisr  Guardar pisr  Volver  Inicio  Ayuds

Expedientes - Pago Directo

Manuel Lucas Alenso (FORMACIONYPRUEBAS)

.6, EXPLOTACION | (¥.2.1.22 Facha: 04/07/2014) Ejercicio presupuestario: 2014+
* indica un campo abligatorio
Ejercicio 2014 Hrgano gestor INTERVENCION GENERAL | Portsg Forma visualizacion Detallads  +
Wimero de expediente 00000018 Servicio Senicio de entrsda ontabilidad 201400000016
Tipa de fando Fago directo Estado Presupuestado L presupuestario 2014 =
Generales | Administrativos Presupuestarios Contrato menor Pago Reintegros

Tabla ~ Arbel &

I

HNombre Tipo ope. D Importe Situacidn e sic Feeha
% Documantos
() Autorizacién y disposicién
1) Fase de inicio
1) 2.00.420.0.ten Ok 02160022014000000245 8.500.12 Pre-contsbilizado 20142.0.14.0.0.0000244 )
[} EXT - Certificado de conformidad.pdf xsig Certificado de conformidad.pdf xsig
1) JUS - Factura-2.xml.xsig Factura-2.xml.xsig
1) PRP - Propuesta.pdf Propuesta de Reconacimento de Ia obligacion y pago

Damos de Alta un nuevo “Envio”
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T 2] Sitios sugeridos ] Galeria de Web Slice = @ 6 g inculos B~ ~ [ @ ~ Paginav Seguridad = Herramientas = @+
-
5 FIERE I
SODO 3
DUROLLA
Ei - Consultar o vober  Ayda g
sdEnvios a la intervencién - Resultado de la consulta (FORMAGIONYPRUEBAS] |
'S G. EXPLOTACION | (V.2.1.33 Facha: 04/07/2014) presupuestario: 20145
. . . - Fecha
Envio Descripoion Situacion Fecha envio e
Enviado al gestor contabilizado 0772014 | 08/07/2014
2014/000001 Gursos del entomo MIGROSOFT pesa personal i 2 1GAE e T

E Bandejz deent... E Administ: 3 SOROLLAZ=VI. E SOROLLAZ=WA.. ‘ TRAMITACK .N'm l magesSOROL..

N mEe [ temitaconee. " < @ oG 1208

& hitp:/fpruwls.c...

A través de la pantalla anterior podremos Consultar E los envios anteriores del expediente o dar de

Alta E un nuevo envio. Veremos como se da de alta un nuevo envio.

En la pantalla de Alta del Envio aparecen la mayoria de los datos cumplimentados, no obstante el gestor
deberd cumplimentar la Finalidad (Fiscalizar o Contabilizar) y la seleccion de documentos que
conformardn el “Envio”.
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9 & Sitios sugeridos £ Galeria de Web Slice = @ i6n g inculos. % v B - = & ~ Pigina~v Seguridad v Herramientas = @~
=
Situacion b
El importe 6.500,12 ks
5 Cursos del entorno MICROSOFT para parsonal informatico de | IGAE - i
Descripeion iof
Tipo documento Acuse de recibo
Basado 2n plantills -
Tipo operacin ap
ok~
Carpeta o
r Nombre De: & Situaeié Erviae
Carpeta | seripeion ion = —
ACUERDO DE INICIO DE - _
ACUERDO DE INICIO DE EXPEDIENTE. pdf.xsig e
2.00.230.0 AD 02160022014000000244 A amROM r r
(SIS D MEMORIA JUSTIFICATIVA DE LA
MEMORIA JUSTIFICATIVA DE LA CONTRATACION.pef.xsig oA r r
Propussts de Autorizacian y. - - -
Propuesta de Auterizacion y Compromiso de gasto Fo e E
Documentos
Certificado de Retencion de credito Gerificado de Retendidn de aedito r
Fase de inicio
2.00.100.0 RC 02160022014000000243 DC RETENCION CREDITO PARA r
Certificado de conformidad.pdf.xsig Gerificado oe conformidad patcig r [
Factura-2.xml.xsig Factuem-2 xmixig r [
Documentos = -
2.00.420.0 OK 02160022014000000245 ©OKRECONOC. OBLIGAC. ¥ P. PAGD 5
Propuesta de Reconodimento de la obligacion y pago e r i
« i v

> T Bondeo deent.. || & Admimistiacio

B hitp://pruwls.c.

[ SoROLAZ Vi, | & SOROLLAZ V. " Is TRAMTTACION.. " I imagessOROL.. |

[ tramitacion ele..”

<@ WE G 120

Se marcan los documentos que forman parte del envio, indicando, en el caso de un expediente mixto, si
el documento estd en soporte papel o es electrénico. Una vez marcados los documentos se pincha el

botdn @ Enviar.

25.
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Sielr G
SUROLL 5
E Enviar Valver Ayuda hs)
5 iony e 2 - Nuevo envio Manuel Lucss Aljges (FORMACIONYPRUEBAS) | i)
5.6 ExPLOTAGION | (V.2.1.33 Facha: 0410772014} pe——— | 4
ica un campo obligatorio)
Envio
Intervencién * 0216000 - L.D. Ministerio da Hacienda y Administraciones Piblicas ~

N° expediente de contabilidad

CREREFIIE " Mensaje de pagina web =5
Ejercicio presupuestario *

Finalidad * Fiscalizar v ]
Se va a realizar un envio, Puede consultar los posibles errores que se

Situacién /B produzcan en la pantalla de consults

Importe 6.500,12

Cursos del entorno MICROSOFT par:
=

Tipe documento Acuse de recibe
Basado en plantilla -
Tipo operacién AD i
oK ™
Carpeta = o
Enviar
carves ] temiee rovet | St
ACUERDO DE INICIO DE EXPEDIENTE. pdf.xsig é‘,‘f;';:gﬁf;;‘f‘;‘:: L3 r r
2,00.230.0 AD 02160022014000000244 B oPROM r r
Autorizacion y dispasicion = = - -

e

inhac.age8000/SOROLLAZ/ServietAccion
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¥z &) Sitios sugeridos & Galeria de Web Slice » @ ion presupues... ] incul @ v Piginav Seguridad v Heramientasv @~
@3 ! =
SOROLLE
DDLU 4
EIhiE Anuler  Informe  Fin tramiter Cembier  Guerdar  Li Volver  Inicie  Ayuds
sistemes  de saldos
Expedientes - Pago Directo Manuel Luces Alenso (FORMACIONYFPRUEBAS)
5.6 EXPLOTACION | (421,23 Facha: 041072014 e Y
* indics un campo obiigatorio)
e 201 — INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO  Forma visualizacion Detallada ~
Nimero de expedisnte 00000078 Servicio Senicio de entrada 1° exp. contabilidad 201400000016
Tipo de fondo. Pago directo Estado Presupusstado Ejercicio presupuestario 2014 =
Generales Administrativos Prasupusstarios Contrato menor Pago Raintegros
Tabla  Arbol @
- . Fecha 3
Nombre Tipo ope. HD Importe Situacion Situacion contable e op. enlace e sic .
e
B () Autorizacién y disposicién
() Fase de inicio
) 2.00.420.0.ten oK 02160022014000000245 £500.12 Pendiente  Enviado para fiscalizar  20142.0.14.0.0.0000244 @B
) EXT - Certificado de conformidad.pdf.xsig Forfme | EmereindeerramrsipieT
) 1US - Factura-2.xml.xsig Facturs-2.xmlxsig
) PRP - Propuesta.pdf Propugsta de Reconocimento de ls cbligacién y pago

Los documentos enviados quedan en situacion de Pendiente y sélo podran ser consultados.

Los documentos en papel deben ser referenciados en el expediente y marcados en el momento en que
se realiza el envio de los documentos electrénicos.

Para referenciar los documentos en papel se opera de la siguiente manera dentro de la pestafia de
Documentos:

26.
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T 2] Sitios sugeridos ] Galeria de Web Slice = @ g incul % ~ B v ) @ v Piginav Seguridad v Herramientas = (@~
e P 9
SCPE : g
SUROLL ) = . ! d 5
1 Comunicacion Traspaso Anular Informe Fin tramitar Cambiar Guardar Lim Volver Inicio Ayuda
de saldos
Exped ientes - Fag(] Directo Manuel Lucas Alonso (FORMACIONYPRUEBAS)
5.6 EXPLOTACION /2211 Fecha: 10/10/2014) i
= G = ) Ejercicio presupuestario: 2014+
* indica un campo obligatorio
Ejercicio 014 'Dmann gestor INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO ~ Forma visualizacion Detallada n
Niumero de expediente 00000016 Servicio ‘Servicio de entrada N° exp. contabilidad 201400000016
Tipo de fonda Pago directo Estado Geriificadoipagado Ejercicio presupuestario
[ Generales| [ administrativos| | presupuestarios | contrato menor
Tabla  Arbol &
Nombre Tipo ope.| NID Importe Situacion Situacisn contable N° op. enlace N® SIC bil,

§ Documentos
] Aut] Documentos

£ Co

£Doc
b Huevo documento contable
CEmEEEL hucvo resto de documentos.

Nueva carpeta

{) EXT - ORDEN PRE-806-2014.pdf Pendiente: ORDEN PRE-806-2014 pdf

S0 ExT- Certificado de prestacion PAPEL

L Bl % 1itp//pruwis.central.sepg.minhac.age 8000/ SOROLLAZ ServletAccion
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s ) Sitios sugeridos & Galeria de Web Slice v @ ién presupues... &1 ineul

C:Jr ROLLFA 1
=\\.))-..03\J_.._.r’-

i Expedientes - Documento
s| 5.G. EXPLOTACION __{

E I

Volver Ayuda

Limpiar

(V.22.11 Fecha: 10/10/2014)

I

Tipo*

Fichero

Descripcién * PAPEL-Texto indicativo del documento,

de entrada
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i3 &) Sitios sugeridos &) Galeria de Web Slice v @ 6 & inculos. % v E) v [ d% v Piginav Seguridad~ Heramientasv @v
i =J 5 7 2
SOROULE @ HWE Db B3 @k
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| 3 Comunicacién Traspaso Anular Informe Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

sistemas  de saldos

Expedientes - Pago Directo Manuel Lucas Alonso (FORMACIONYPRUEBAS)
S.G. EXPLOTACION __{ (V2211 Fecha: 1010/2014)

Ejercicia presupuestario: 2014 4
“indica un campo obligatorie | =

Ejercicie 2014 6 INTE GENERAL DE LA DELESTADC  Forma visualizacién Detallada [~]

Numero de expediente 00000016 Servicio ‘Servicio de entrada N® exp. bilidad 201400000016
Tipo de fondo Pago directo Estado Ceriificadolpagado. Ejercicio presupuestario 201a[~]

[Generales | (Administrativos| [ Presupuestarios | Contrato menor]. ' '

Tabla ~ Arbol &

[ s [romere] [ e | i | i o
@ Documentos

{1 Autorizacién y disposicion
1 Comunicaciones con la Intervencién
i) Documentos Anulados.
1) Fase de inicio
1 Reconocimiento y Pago
{) EXT - ORDEN PRE-806-2014.pdf Pendienfe  ORDEN PRE-806-2014 pdf
.3 EXT - PAPEL-Texto indicativo del docui

" €8 nitp:t/prowls.centra.. | <@ e 1719

NOTA: Acabamos de ver cdmo se realiza el envio de documentos a la Intervencidn para su fiscalizacion.

Una vez recibido en SOROLLA? el resultado de la fiscalizacion y con posterioridad a la aprobacién del
expediente sera necesario Reenviar determinados documentos del expediente, entre ellos sin duda los
documentos contables, para proceder a la contabilizacidon de los documentos contables. El proceso de
Reenvio se vera en el punto 3.5.

El Reenvio de los documentos para su contabilizacién en el caso de los Organismos publicos, los cuales
tienen atribuida la competencia de la contabilidad, se realizard también a través de Reenvio a la
Intervencion, teniendo en cuenta que en este caso la aplicacion IRIS de la Intervencién hard
simplemente de “pasarela” de documentos hacia el Sistema de Informacién de Contabilidad (SIC,3). Los
documentos contables se almacenardn en la “Estructura paralela” a la espera de que el contable
proceda a su contabilizacidn.

3.4- Recepcién de los documentos procedentes de la Intervencion.

Cuando a través de la aplicacién IRIS de la Intervencidén se haya procedido a realizar el proceso de
fiscalizacién correspondiente con los documentos enviados, ésta realizard una notificacion al buzén de
SOROLLA2 correspondiente.

Las pantallas siguientes ilustran el proceso:
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s &) Sitios sugeridos &)

e . 8 i f9 v B v ) @ v Piginav Seguridad v Herramientas v @~

Ft= IGAE 8

\ 4y ] INTERVENCION GENERSL OE LA Desconectar  Ayuda
ottt

Men principal Manuel Lucas Alonso (FORMACIONYPRUEBAS)
5.6. EXPLOTACION | (V.2.1,33 Fach: 04/07/2014) Ejercicio presupuestario: 2014\
Presupuesto y

Documentos contables 7 @

19 entradas en el buzén

Expedientes 4

Expedientes centralizados 1

Descargas >

Tramitacion electronica J

Gestion de tablas q

Administracion de la unidad 5

i configuracion )

« i »

&% hito// pruwls.central sepg.

inhac.age:8000/SOROLLA2/ServletAccion?ACCION
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% &) Sitios sugeridos ] Galeria de Web Slice + @ 6 g incul o~ v [ @ v Piginav Seguridadv Hemsmientss= @+
| 70 ’
SR
Inicio  Ayuda
Buzdn Manuel Lucas Alonso (FORMACIONYPRUEBAS)
SG,EPLDTACIE}NJ (V22,11 Fecha: 10M10/2014)

Ejercicio presupuestario: 2014 %
“indica un campo obligatorio

peer—

I

Comisiones de servicio
Dietas urbanas

IRIS interven:

Nuevos exps drgano de contratacién

gos a justificar

&% hitp://pruwls.central.sepg.minhac.age 8000/ SOROLLAZ/ServletAccion?ACCIO

Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

9 £ sitios sugeridos &) Galeria de Web Slice v @@ 6n presupues... £ incul - v [ @ v Piginav Seguridad v Herramientas v @~ -
S i I I
SO0 N =
SOROLLE

Guardar Baje Volver Inicio Ayuda

Buzén Manuel Lucas Alonso (FORMACIONYPRUEBAS)|

5.6 EXPLOTACION | {¥.2.1.33 Facha: 04/07/2014) Ejercicio presupuestario: 20143/

Fecha Descripeion -

10/07/2014 te 1031002 2014/00) 16 (2014/000002) r

bido comunicacién o

10/07/2014 e 1031002 2014/ (2014/000002) r

bido comunicacién o

08/07/2014 bido comunicacién o

B T B

08/07/2014 |Se ha recibido comunicacién d

m

En cada linea se hace referencia a un “envio” y cdmo podemos observar en la pantalla anterior aparece
el Nimero de expediente del gestor en SOROLLA2 (2014/000000016) y el Nimero de expediente de
Intervencion (2014/000002).
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Pinchando en el enlace SOROLLA2 nos lleva al expediente en concreto, donde en la pestaiia de
Documentos podremos acceder a los documentos nuevos remitidos por la Intervencion (posible
informe de fiscalizacidon desfavorable) o a los documentos que haya firmado el interventor en sefal de
fiscalizacién favorable.

3.5- Reenvio de los documentos a la Intervencion.

Una vez el expediente ha sido fiscalizado de conformidad y el expediente ha sido aprobado mediante la
incorporacién de la firma correspondiente a los documentos de quién tenga la competencia para
aprobar el expediente, éste se tendrd que Reenviar a la Intervencién para la contabilizacidon de los
documentos contables Ad u Ok (segun la fase en la que se encuentre el expediente).

Para ello se accede al Envio que se realizé para la fiscalizacidon del expediente segun se indica en las
pantallas siguientes:

Intarvancian

[rmrE—————r—

00000818 Barvioin

Pags diracs Eatade

e Contrats maner Pags
Tipo o e op. eniace e mic S
. oomianit
‘ AD 0216002201 4000000744 8.000.12 Fre-conia bilizade 00100 2.14.2.1 0804858 )
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De la recepcidon del Reenvio realizado tendra notificacion el gestor a través del buzdn correspondiente
tal y como se ha visto ya en este manual. Los documentos contables enviados volveran contabilizados
desde SIC,3 quedando automaticamente asignados al expediente al que pertenecen.
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