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1. INTRODUCCION

IRIS ENVIOS es una aplicacion web centralizada en la Intervencion General de la Administracion c
Estado (IGAE), que permite el envio de expedientes por parte de undygator a la Intervencion
Delegada, Regional o Territorial correspondiente y su posterior devolucién por parte de ésta
adjuntando los informes preceptivos.

El acceso y utilizacion de IRIS ENVIOS debe ajustarse a lo establecido en la resolucion de
Secréaria de Estado de Presupuestos y Gastos de 8 de julio de 2002, por la que se regula el contro
de accesos a las bases de datos de la Secretaria de Estado. El sistema IRIS, sera accesible a travé:
Portal de la Secretaria de Estado de Presupuestostpssasvw.igae.minhap.es

2. OBJETIVOS DE LA APLICACION

La aplicacion IRIS pretende servir de soporte a la tramitacion de expedientes electrénicos o mixtos,
permitiendo visualizar sus documentos electrénicos.

Endocumentos firmados el sistema valida la coherencia del documento con las distintas firmas y su
informacionprincipal, informando ademas de una posible revocacion del certificado.

IRIS ENVIOS establece un punto Unico de comunicacion con las Interverapmyésidose en la
gestion centralizada de un almacén de documentacion firmada.

3. INTERRELACIONES CENTRO GESTGA&E

3.1. Formato de los documentos electrénicos.

Los documentos electrénicos de los expedientes de gasto se remitiran a la Intervencién Delegada
incorporando, en su caso, firma electronica avanzada en los términos establecidos por la Ley
59/2003.

Los formatos de los documentos electrénicos seran:
1 PDF. Compatibles con la ultima versién de la especificacion.

I TELCON. Para documentos contablesaaesrdo con las especificaciones establecidas al efecto
en la Instruccién de Operatoria Contable para la Administracién General del Estado.

9 Cualquier otro formato que asi se disponga por Resolucion de la IGAE.

La notificacion y los informes resultado de flacalizacién de los expedientes enviados a la
Intervencion Delegada, Regional o Territorial se pondran a disposicion del Organo gestor a través de
sistema IRIS en los formatos mencionados anteriormente para que puedan ser descargados por este
altimo.

3.2. Formato de documentos firmados electronicamente

El formato de encapsulamiento de los documentos firmados electrénicamente, serd conforme a la
recomendacion ETSI TS 101 903 (XARHES, tanto para presentar documentos en la Intervencion
Delegada, como pa recibir informes de fiscalizacion por parte de ésta.


http://www.igae.minhap.es/

4. SECUENCIA PRACTICA DE LA APLICACION
4.1. Menu principal.

El menu presenta las siguientes opciones:
i Bandeja de entrada.
9 Enviar nuevo expediente.
1 Expedientes en la Intervencion.
4.2. Envio de nuevexpediente

9y St YSyg LINRYOALNI X aStSOO0OA2ylY2a I 2LIOAsY
Intervencion de un nuevo expediente.

Entonces aparece la siguiente pantalla:




En esta pantalla, tenemos la carpeta de un expediente, divaid#atos generales y documentos.
4.21. Datos Generales.
En la solapa de Datos Generales, son campos obligatorios:
Ejercicio presupuestario.
Unidad tramitadora al que pertenece el usuario.
Aparecera la Intervencién correspondiente.

Centro gestor al que ptanece el usuario.

= =4 =4 =4 =N

El tipo de expediente: contrato de obras, de servicios, de consultoria y asistencia etc.
Otros datos del expediente son:
1 Numero de expediente del Gestor.
9 Importe del mismo.
9 Texto descriptivo del mismo.
4.2 2. Documentos.

Pulsamos con efatéon la solapa de documentos nos aparecera la pantalla que permite ir
incorporando la documentacion del expediente.
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Enviar nuevo expediente: Documentos Laura (DESARROLLO)
€

El nombre de los diferentes documentos.
Tipo de documento.

La descripcion del mismo.

El nombre del fichero.

Situacion de firmado o no.

=A =4 =4 =4 =4 =4

Posibilidad de borrar documento.
Por otro lado, en la parte inferior de la pantalla, aparecen campos relativos a:

1 Nombre del documento.



1 Tipo
1 Descripcion.
1 Nombre del fichero.
En esta pantalla iremos adjuntando documentos recogiendo la siguiente infornteeidada uno:
1 Nombre del documento que se quiere acompafar, siendo éste un campo obligatorio.

i Tipo de documento, campo obligatorio. Tiene especial importancia tipificar
correctamente los siguientes documentos:

0 TELCON. Documento contable.
o0 CTA. Cuentpustificativa.
o CTA _JUS. Fichero comprimido con justificantes de una cuenta.
0o PAG_DIV. Fichero de pagos en divisas.
0 PAG_MAS. Fichero de pagos masivos.
91 Descripcion.
T b2YONB RSt TAOKSNR® 9a ySOSalNR2 Lz &l

documento dede el sistema de archivos. Es también campo obligatorio.

Para adjuntar el documento, se pulsa el botén flecha arit, y aparecera como documento
incorporado al expediente y se sitla en la parte superior.

El sistema indicara si el documento contiene fisnoano.

En caso de equivocacion al seleccionar el documento disponemos de la posibilidad de eliminarlo
pulsando el botérg gue aparece a la izquierda de cada documento.
Si se abandona esta opcién sin haber pulsado el botdn de envio, no se habra guardado |

informacion en el sistema, siendo necesario volver a realizar el procedimiento de incorporacion de
documentos desde el principio.

v V8§ = -

Enviar nuevo expediente: Documentos Laura (DESARROLLO)

[y
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Una vez afiadidos todos los documentos, pulsamos el boton de Envio de exp&nte

En este momento el sistema realizeealio conectandose con la aplicacion IRIS Intervencion, la cual
da de alta el expediente y le asigna el Numero de expediente IRIS identificativo, que recibimos en el

acuse de recibo que aparecera en pantalla relativo al envio que se acaba de efectuar.

4.2 3. Acuse de recibo.

E B Bea

Copa Elecrbnica Descargar Orginal Vower  Inicia

Laura (DESARROLLO)

Documento firmado

% UT1DECIUDAD
g REAL
=

©G CIUDAD REAL 2
1.D. MANUAL IRIS INTERVENGION

Indice de envio electronico

N° de expadients: 2014/000208

N? expediente gestor:

Enviado para contabilizar: 03102014

Importe: Expediente mixto

Datos generales del expediente

intervencién: looo 1300 [LD_ MANUAL IRIS INTERVENCION
Unidad tramitadora: loooo1 UT1 DE CIUDAD REAL

|Organc gestor: |ooooz CG CIUDAD REAL 2

Tipo de ST Expediente sin tipificar

Interesado:

[Texto libre:

Documentos electrénicos

[ADGP - Autorizacion, compromiso y reconocimients

Documents:  ustificante [Tipa: lobligaciones y paga sobre crédilo disponible
[Archivo:  [2400119 - P_xx 00x_7.par Localizador: _[TBMWLIOGCTBKRR 18

Resumen: _[0ds#1ebarl

Descripcion.

[Documento: 23223

[Tipe: [8/T - Documento sin tipificar

En pantalla aparecera un fichero PDF con el acuse de recibo firmado por la |.G.A.E.

La pantalla aparece dividida en dos partes. En la parte izquierda se muestra la firma que ha realizad

el servidor de la I.G.A.E, y en la dereeheontenido del doumento PDF con el comprobante:
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Acuse de recibo

=L ]

N® SIGND- 2005000183 Fecha: 27/0ai2005

Datos generaias dal axpediants

Unidad TramEadora | 2300 - SECRETARIA GRAL PARA EL TERMTORIC ¥ LA BIJONERSDAD

Intareanokin O3EE00 - MRISTERIZ DE MEDND AMEIENTE

Gemtrg Geglor 2302 - EECAETARIA GRAL PARM EL TERMITORIC ¥ LABIZDIVERSDAD

Tipo de Expsdiente | 01 - Confratos d= cbhras

H* Expadlenis Gecicrd

Imparts

Espadiznis Mhdo =

Tewto

Documantos del sxpadients
Nomiore Tipo Decoripolin Cooumenio

Aouesda de Inida ST -ODocumema sin | Acuendo de imlcio del sxpediems Acuendo de
LpHcar Incio.wsly

Factora 87T - Documemio sin | Faciura ce! gasio En pape
Loncar

Justficackn de gasio | 4G - Jusificante de Jusificaciin de gasio <usdicaciin de
gasc pasic.doc

Emvindo par: Usuaro de Medo Ambients

La tramitacidn del sxpadinnie queda cuspendica hasta recibir ko dooumention an papsl

Harisg, 37 de Seprambcs Su 3383 Phgna i du 4

El comprobante contiene toda la informacion aportada en el expediente, los documentos que lo
componen, y el nimero que se ha adjudicado al expediente por parte de la aplicacion IRIS de la
Intervenciéncorrespondiente.

, = Guardar una copia , .
Pulsando sobre el boté = "3 se podra guardar en local una copia del PDF con el

comprobante.

4.3. Bandeja de Entrada

Accediendo por esta opcién, el gestor encuentra todos los expedientes que la Intervencion
Delegada, Regional o Territorialdevuelve.

Al acceder a esta opcién se muestra la siguiente pantalla:
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S FAtGaNRAa RS aStSO
i dzS a. Iy

m)
g.)<
T

Y dz&
N$ R

s

OAs Y
R¥2Il S

wmw—
L vy
&22 ax

Pulsando el boton % aparecen todos los expedientes que la Intervencion ha enviado al Organo
gestor.

También se puede acceder a un expediente concreto introduciendo el Niumero de expediente de
Intervencion.

La consulta es la siguiente, y su fienamiento similar a la consulta de expedientes en la
Intervencion.

e

Bandeja de entrada - Resultado de la consulta

.
it

W expedients IRIS Situacion Tipo de expedients N Exp. gestor Imperte
[ 2014000265

6501 Do ST - Expaionte sin tpicar
@ a0z [— 19.05 - Anbeigos s Cala Fila. Cuenta jstcatva
1 2o4/oa0zss G_INFORMD 1 Coriralos de obras

@ Divecoss G_INFORMD SIT - Expadionta sin liiica

oy SaGS OFLaz2 LI NBOSNIy (2R2a f2a& SELSRASYy(dSa

Si accedemos a un expediente en concreto nos muestra...

R
)

Detalle del expediente: Datos generales

Datos generales || Documentos.
Unidad tramitadora 00001 - UTY DE CIUDAD REAL
0001300 - 1D MANUAL IRIS INTERVENCION
00002 - CG CIUDAD REAL 2

20147000289 Situacion Enviado al gestor informada
SIT - Expeciene sin upicar
Importe

Accion
dasata &1 Documrinc e enepe "o o a
1ooss: umenis 40 (20 L
cissg ST Docume: L o texto (200 N e AB
Mombre g ichero: Gan

En papel

Nombre o



javascript:submitir(1);
javascript:submitir(1);
javascript:submitir(1);
javascript:submitir(1);
javascript:submitir(1);

Desde esta opcién, podemos realizar diferentes acciones antes de reenviar el expediente a la
Intervencion. :

1. Ver los documentos que ha incorporado la Intervencion, por ejemplo el informe de
fiscalizacion.

2. Visualizar documentos.

1 Si eldocumento ha sido enviado electronicamente, es decir no es en papel,
podremos visualizar el documento y sus firmas pulsando con el raton sobre el
nombre del documento.

Hen

Laura (DESARROLLO)

BNk
i
= =)

Cuenta Justificativa para la reposicién de fondos 2014/55

Codigo de Organismo: 00175
Descripcién de Organismo:

Cédigo Caja Pagadora: ES000S2826145A
Periodo de 15-07-2014 a 21-07-2014

Ao del Presupuesto: 2014

Importe Total: 40.690,98€

Total por Aplicaciéon

Ejercicio Organica Programa Econémica Importe

2014 2701 923Q 213 1.454, 30€
2014 2701 923Q 22000 | 310.53€
2014 2701 923 22111 | 5.151.19€
2014 2701 ___923Q 22112 29.00€
2014 2701 923Q 22199 1.877,05€
2014 2701 923Q 22601 265.76€
2014 2701 9230 22606 | 406.80€

1 La pantalla aparece dividida en dos partes. En la parte izquierda se muestran las
firmas que tiene el documento, y en la derecha el contenido del documento.

i Desde esta pantalla podemos también descargar el documento que se esta

visualizando, pulsando el boté@

1 También se puede navegar entre los distintos documentos que incorpora el

expedBYy 0S dzal yR2 f 2 a‘gé uoE{W\SEJiIMS W SSENR 2 NE
3. Reemplazar documentos:

9 Para ello vamos a proceder igual que cuando adjuntébamQ§ un documento en la
2LI0ASY GOYON2 RS dzy ydz892 SELSRASY(SE o

f Para un documento archivado en el PC, se selecciona pulsagdd &ls y &G 9 E YA
1 Se cumplimenta la informacion relativa al nuevo documento.

I Observamos en la pantalla que aparece una nueva columna que se designa como

G! OOAsyéd {S dn:ue“a aparesd en dazfilasdgl documento que
gueremos sustituir.
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9 Aparece uraviso para confirmar la sustitucion.
4. Afadir un nuevo documento:
Para ello procedemos igual que cuando se da de alta un documento.

1 faly2a O2y St NIilGsy G9EI YAYlINEZ &St ¢
(

t dz

f2a OFYLRa 26ftA3IFG2NRAHE A2 RENIR 2 ©ILY SK
9 Pulsamos con el ratdén sobre el botw, y el documento queda adjuntado.

T 'Lk NEOS SylzyOoSa Sy I 0O2fdzyyl RS a! 00
el botdn de eliminar documenm, para eliminar el documento del expediente.

Efectuadas estas acciones, o bien una vez subsanados los reparos que motivaron el informe
desfavorable asi como cuando se ha aprobado el expediente, podemos reenviar el mismo a la

=Sy
LY G SNBSYyOAsy 58¢tS83FRIS wSIAzyl ¢ Szém@éimsmzswrf

Reenviado el expediente, nos aparece un indice electronico de acuse de recibo, igual que en el cas
en enviamos uno nuevo.

/| dzZ yR2 St SELISRASY:GS KIFeél O2y0fdAR2 adz NI YA/

)

la Bandeja de entrdd € , para dar el expediente por terminado.

4.4. Expedientes en la Intervencion.

Esta opcion del mend nos permite consultar los expedientes que se hemos enviado a la Intervencién
Delegada, Regional o Territorial, y la de los documentos que lo componen.

Aparece una pantalla de seleccién con parametros como la siguiente:

wis

Expedientes en la Intervencion - Seleccion de pardmetros

Pulsando el botén de bUsque&é%, aparecen todos los expedientes que han sido enviados a la
Intervencién Delegada, Regional o Territorial tal y como muestra la siguiente pantalla.

10.
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Expedientes en la Intervencion - Resultado de la consulta

N expedients RIS Tina de cxpediente. A Exp. gesior .
C) 2oi4000ss ST - Exparbents s ipibcar

(SRR 19,05 - Aniicioos da Caia Fis Cuenta ustifiativa

£ oamonive T - Expaients s

(SR ST Exparberts s

£y o400z ST - Exparbents s o

£ 1400079 01,04 Contratos e obras. Ravision da orecios (aprobacion delgasta)

£y 2014000182 ST - Expedbent sin fpifcar 201400000071 Lk
£ 201400005

£y 4o

o s 201400000088 tonae
£ a0t

o 2000031

£y 4o

o 20003

£y oamoeta

o 200003

L) a0t

o 2000

£y otamoess

o 20003

L) 4o

oy 2oa0omar

L) a0

oy 2oa0omse

Ly oamoesi

De cadaexpediente se visualiza:
1 El nimero de expediente SIGNO.
i Eltipo de expediente.
1 El ndmero de expediente de Gestor.
9 Situacidn del expediente (registrado, reentrada, etc.)
1 Importe.

Los encabezamientos de las columnas aparecen subrayados, todos salvinelicpiel orden de la
consulta. Pulsando con el raton en un encabezamiento se ordenan los expedientes por dicha
columna.

Pulsando con el ratén sobre el Numero de expediente IRIS se accede al expediente completo.

:
ﬁos

e & =@

Anar Devolves Relaciin Vo

[

00001 - UTY DE CIUDAD REAL
0001300 1D MANUAL IRIS INTERVENCION
00002 - €6 CIUDAD REAL 2

2014000177 Tipo de expediente SIT - Expadiente sin tpiicar
Imports

Con los botones situados en la parte supede la pantalla podemos:

1 Anular el expedientew

1 Devolver el expediente al Gestor a peticién pro@

11
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Para ello es necesario que el expediente esté en la Intervencién en una situacion tal que
lo permita.

4.5. Significado de los iconos.

L. Buscarconsultar.

Borrar, eliminar.

Afadir documento al expediente.
Descargar documento al PC.

Anular expediente.

XDOK

Enviar o reenviar el expediente.

Devolver el expediente al Gestor a peticion propia.
Sacar el expediente de la Bandeja de Entrada.

Firmar.

D IS

Documento anterior.

|
4

Documento posterior.

Inicio, mena principal.

i

-

¢

=

Ayuda.
Volver a la pantalla anterior.

Salir de la aplicacion.

o 1

12.
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