
ANEXO: MODELOS DE CARTAS DE CIRCULARIZACIÓN

1.-MODELO DE CIRCULARIZACIÓN A DEUDORES

MEMBRETE DE LA ENTIDAD

NOMBRE

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

Madrid, --- de --------------- de 20xx

Muy Señor(es) nuestro(s):

Con motivo de la auditoría de cuentas anuales que los auditores de la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE) están efectuando en la Entidad -----  de los estados financieros correspondientes al ejercicio 20xx, rogamos que se les facilite con la mayor brevedad posible la siguiente información:

1. Su conformidad o reparos con el saldo pendiente de cobro a 31 de diciembre de 20xx que según nuestros libros ascendía a ................. euros, a nuestro favor, y cuyo detalle adjuntamos para facilitar su comprobación.

	Fecha Factura
	Número de Factura
	Importe


2. Si el saldo indicado, o el detalle correspondiente, no merecen su conformidad, les agradeceríamos lo hagan constar así, facilitando la máxima información posible al objeto de que puedan ser localizadas y aclaradas las diferencias.

3. Cualesquiera otras informaciones relacionadas con la actividad mencionada así como las consideraciones que entienda pertinentes y la información o documentación que las soporte, referidas a nuestra cuenta con ustedes  o, en su caso, de otras relaciones económico-financiera o administrativas establecidas con nosotros.
Esta petición de conformidad se realiza en el contexto de la auditoría de cuentas a la fecha indicada al inicio de este documento, sin que tenga otra transcendencia en las relaciones establecidas distinta de la  comprobación de su cuenta, y su conformidad no excluye la posibilidad de que, con posterioridad a la fecha indicada, dichos saldos u operaciones hayan sido total o parcialmente liquidados.

Les rogamos que envíen su respuesta, preferentemente por correo electrónico o por fax, a la siguiente dirección:

A la atención de D./Dª …..

Intervención General de la Administración del Estado

División de /Intervención Delegada en….

Correo electrónico

Fax

Dirección postal

Agradeciendo su colaboración, les saluda atentamente.

D. xxxx   

Presidente de la Entidad

2.- MODELO DE CIRCULARIZACIÓN A ACREEDORES. 

MEMBRETE DE LA ENTIDAD

NOMBRE

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

Madrid, --- de --------------- de 20xx

Muy Señor(es) nuestro(s):

Con motivo de la auditoría de cuentas anuales que los auditores de la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE) están efectuando en la Entidad -----  de los estados financieros correspondientes al ejercicio 20xx, rogamos que se les facilite con la mayor brevedad posible la siguiente información:

1.
Saldo que presentaban nuestras cuentas con Vds. a 31 de diciembre de 20xx, incluidos los, en su caso, los efectos descontados pendientes de vencimiento a esa fecha, así como el importe total facturado a nuestra entidad durante el ejercicio 20xx.  
2.
Detalle de las partidas que componen el mencionado saldo facilitando la máxima información posible, con el objeto de que puedan ser localizadas y aclaradas las diferencias que pudieran existir. Indicando:

	Fecha Factura
	Número de Factura
	Importe


3.
Cualesquiera otras informaciones relacionadas con la actividad mencionada así como las consideraciones que entienda pertinentes y la información o documentación que las soporte, referidas a nuestra cuenta con ustedes  o, en su caso, de otras relaciones económico-financiera o administrativas establecidas con nosotros. En particular, información sobre cualquier pasivo, contingencia, contratos en negociación u operaciones pendientes que pudieran afectarnos como consecuencia de las relaciones comerciales que mantenemos con ustedes.

Esta petición de conformidad se realiza en el contexto de la auditoría de cuentas a la fecha indicada al inicio de este documento, sin que tenga otra transcendencia en las relaciones establecidas, distintas de la  comprobación de su cuenta, y su conformidad no excluye la posibilidad de que, con posterioridad a la fecha indicada, dichos saldos u operaciones hayan sido total o parcialmente liquidados.

Les rogamos que envíen su respuesta, preferentemente por correo electrónico o por fax, a la siguiente dirección:

A la atención de D./Dª …..

Intervención General de la Administración del Estado

División de /Intervención Delegada en….

Correo electrónico

Fax

Dirección postal

Agradeciendo su colaboración, les saluda atentamente.

D. xxxx
Presidente de la Entidad.

3.- MODELO DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN A LOS ABOGADOS Y ASESORES JURÍDICOS

MEMBRETE DE LA

ENTIDAD

ABOGADO / ASESOR :

DIRECCION :

Madrid, xx de xx de 20xx

Muy Señor(es) nuestro(s):

Con motivo de la auditoría de cuentas anuales que los auditores de la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE) están efectuando en la Entidad -----  de los estados financieros correspondientes al ejercicio 20xx, rogamos que se les facilite con la mayor brevedad posible la siguiente información:

1.- Relación al 31/12/200x de todos los recursos, litigios y, en general, acciones judiciales ante cualquier jurisdicción en tramitación a dicha fecha, o que se espere sean presentadas por o en contra de la Sociedad de las que Vd. tenga conocimiento, así como cualquier otra información similar a la anterior conocida con posterioridad a dicha fecha. En cada caso le rogamos indique los siguientes datos:

a. Descripción de litigio, posible responsabilidad, etc. A efectos de una correcta valoración califique el grado de probabilidad de cada suceso como remoto, posible o probable de acuerdo con las indicaciones siguientes:

i. Probable si la probabilidad de que ocurra es superior al 50 %.

ii. Posible si la probabilidad de que ocurra es superior al 10 % e inferior o igual al 50%.

iii. Remoto si la probabilidad de que ocurra es inferior al 10 %.

b. Situación actual (demanda, recurso presentado y sentencia dictada, en su caso, etc.)

c. Su opinión sobre la cuantía probable de los derechos y obligaciones que se deriven de los citados litigios y que afecten a la entidad auditada XX.

2.- Cantidades devengadas en el ejercicio 20xx por los servicios prestados a la  entidad auditada  XX con indicación de las cantidades no percibidas a 31 de diciembre del ejercicio.

Les rogamos que envíen su respuesta, preferentemente por correo electrónico o por fax, a la siguiente dirección:

A la atención de D./Dª …..

Intervención General de la Administración del Estado

División de /Intervención Delegada en….

Correo electrónico

Fax

Dirección postal

Agradeciendo su colaboración, les saluda atentamente.
D. xxxx   

Presidente de la Entidad.

NOTA: La solicitud de confirmación de la materia que contiene esta carta, tiene que realizarse en las fechas más próximas al informe, pero con tiempo para que la contestación sea analizada durante la ejecución del trabajo de campo. Si esto no se realizara o la fecha del informe se demorara, puede ser conveniente añadir otro párrafo advirtiendo de lo siguiente:

3.-“En el caso de que con posterioridad a la contestación de la presente llegara a su conocimiento algún hecho o circunstancia que de haber sido conocida por usted habría podido alterar el contenido de su respuesta, les agradeceríamos que, con la mayor brevedad posible, facilitaran directamente la información a la dirección abajo indicada”.

No obstante, si por el motivo que fuera transcurre un periodo de tiempo prolongado, especialmente si el retraso en la emisión del informe es imputable a la entidad auditada, podrá plantearse volver a realizar esta prueba, si a juicio del auditor existieran riesgos relacionados con el objeto de la petición
4.-SOLICITUD DE INFORMACIÓN A LAS COMPAÑÍAS ASEGURADORAS

MEMBRETE DE

LA ENTIDAD

COMPAÑIA :

DOMICILIO :

LOCALIDAD :

Madrid, xx de xx de 20xx

Muy Señor(es) nuestro(s):

Con motivo de la auditoría de cuentas anuales que los auditores de la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE) están efectuando en la Entidad -----, de los estados financieros correspondientes al ejercicio 20xx, rogamos que se les facilite con la mayor brevedad posible la siguiente información:

1. Número de la póliza.

2. Ramo al que pertenece.

3. Capital asegurado.

4. Vencimiento de la póliza.

5. Forma de pago (mensual, trimestral,...).

6. Total a pagar (prima neta, derechos de registro,...).

7. Beneficiario de la póliza.

Les rogamos que envíen su respuesta, preferentemente por correo electrónico o por fax, a la siguiente dirección:

A la atención de D./Dª …..

Intervención General de la Administración del Estado

División de /Intervención Delegada en….

Correo electrónico

Fax

Dirección postal

Agradeciendo su colaboración, les saluda atentamente.

D. xxxx   

Presidente de la Entidad.
5.- MODELO DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN A ENTIDADES FINANCIERAS

MEMBRETE DELA ENTIDAD

BANCO :

DOMICILIO :

Muy señores nuestros:

Con motivo de la auditoria de las cuentas anuales que los auditores de la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE) están efectuando en la Entidad -----, relativo al ejercicio 20xx, les agradeceremos que envíen cumplimentado el formulario adjunto, preferentemente por correo electrónico o fax, tan pronto les sea posible, directamente a la atención de:  

	D./Dª

Oficina Nacional de Auditoría  

División de /Intervención Delegada en….

Correo electrónico

Fax

Dirección postal


Les rogamos que nos indiquen en cada caso si las cifras están expresadas en euros o en otras monedas así como que no olviden acompañar su contestación de las fotocopias de las transacciones efectuadas y demás documentos que en el formulario se indican.

Solicitamos que faciliten además a los auditores, en soporte informático, detalle de las transacciones efectuadas entre el 1 de diciembre de 20xx y el 1 de febrero de 20xx+1 en cada una de las cuentas bancarias que la Entidad ----- tiene abiertas en su entidad. 

La información en soporte informático se remitirá a la misma dirección de correo mediante CD o vía correo electrónico a la dirección arriba indicada. (En su caso incluir requerimientos necesarios del formato de los ficheros electrónicos que se solicitan)

Agradeciendo de antemano su colaboración, atentamente les saluda

      Presidente de la Entidad.

FORMULARIO PARA CUMPLIMENTAR POR LA ENTIDAD BANCARIA
 Y REMITIR A LA INTERVENCIÓN GENERAL DE 
LA ADMINISTRACIÓN DEL ESTADO

Muy señores nuestros:

Les comunicamos que, al 31 de diciembre de 20xx, nuestros registros presentaban la siguiente información relativa a la Entidad -----:

1.- 
Cuentas corrientes, a plazos y de ahorro u otras cuentas que figuren en su contabilidad con saldos acreedores

	
	clase de cuenta 
(a)
	tipo de interés
	saldo euros
(b)
	saldo medio
	interés devengado
	¿El saldo es de libre disposición?

dis disposición?

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	


(a) Rogamos incluyan todo tipo de operaciones acreedoras, imposiciones a plazo, certificados de depósito.

(b) Rogamos adjunten fotocopia(s) correspondiente(s) a las transacciones efectuadas entre el 1 de diciembre de 20xx y el 1 de febrero de 20xx+1.

2.- 
Cuentas canceladas durante el periodo comprendido entre el 1 de enero de 20xx y el 31 de diciembre de 20xx

	
	CLASE DE CUENTA
	FECHA DE LA CANCELACIÓN (c)
	SALDO MEDIO

	
	
	
	En el ejercicio anterior
	En el ejercicio actual

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	


(c ) Rogamos adjunten fotocopia(s) de la(s) carta(s) de cancelación.
3.- 
Préstamos y créditos y descubiertos en cuenta (a excepción de aquellos referidos a las tarjetas corporativas, que se indicarán en el apartado 4 siguiente)

	
	Capital concedido
	Saldo dispuesto
	Fecha de Concesión 
	Vencimiento(d)
	Tipo anual (e)
	Fecha última liquidación
	Garantías otorgadas

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	


(d) 
En caso de que el reembolso del principal no lo sea por la totalidad del mismo a la fecha del vencimiento, rogamos nos indiquen el plan de amortización y demás características de la operación.

(e) 
En caso de líneas de crédito, indiquen los intereses devengados.

4.
Detalle de tarjetas corporativas (incluir aquellas que se hubieran dado de baja durante el ejercicio)

	Nº tarjeta
	Cuenta asociada de cargo
	Titular de la tarjeta
	Límite mensual compras
	Límite mensual retirada de efectivo en cajeros
	Fecha de alta
	Fecha de baja (en su caso)
	Total dispuesto durante el ejercicio
	Saldo Dispuesto a 31de diciembre

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.- El riesgo total que el Banco tenía con la Entidad------,  por efectos descontados pendientes de vencimiento en la citada fecha de 31 de diciembre de 20xx ascendía a ...................................euros

6.-
Otros cargos directos o de riesgo, documentos y cartas de crédito.

7.- 
Valores que hayan estado en poder del Banco, ya en custodia o en depósito, a nombre de la Entidad (incluidas Letras del Tesoro)

8.- 
Otros compromisos o responsabilidades ante el Banco: avales, garantías prestadas a terceros, contratos de futuro de moneda extranjera, anticipos con garantías de efectos comerciales.

9.- 
Operaciones en curso con la referida Entidad.

10.- Personas autorizadas en los registros durante el ejercicio 20xx para la firma de cheques, letras, endosos, etc., indicando el carácter de las mismas. 

11.-Otros contratos: seguros de cambio, swaps, FRA, opciones, futuros y otros productos derivados como caps, floors, collars, etc, indicando las características de los contratos y los importes pendientes de liquidación a la fecha indicada.

BANCO
((Firma autorizada y sello del Banco)

POR FAVOR, NO OLVIDEN QUE SI SU RESPUESTA EN ALGUNO DE LOS PUNTOS MENCIONADOS FUERA “NINGUNO”, HACERLO CONSTAR.

SI LOS ESPACIOS INDICADOS EN ALGUNO DE LOS ANTERIORES PUNTOS NO FUERAN SUFICIENTES, LES ROGAMOS INDIQUEN LOS TOTALES Y ADJUNTEN LOS DETALLES CORRESPONDIENTES.

6.-MODELO DE CIRCULARIZACIÓN PARA PARTICIPANTES EN UN PROCESO DE CONTRATACIÓN FACILITANDO INFORMACIÓN

MEMBRETE DE LA ENTIDAD

NOMBRE

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

Madrid, --- de --------------- de 20xx

Muy Señor(es) nuestro(s):

Con motivo de la auditoría de cuentas anuales que los auditores de la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE) están efectuando en la Entidad -----, de los estados financieros correspondientes al ejercicio 20xx, rogamos que se les facilite con la mayor brevedad posible la siguiente información:

1. Según nuestros registros ustedes figuran como participantes en un proceso de contratación realizado de acuerdo con XXXXXXX. En relación con este proceso se han generado las siguientes relaciones económico-financieras o administrativas: 

a)XXXX

b) XXXX

2. En relación con las operaciones descritas en el punto anterior, se solicita que se facilite la mayor  información posible a los auditores, con el objeto de que, en su caso, puedan ser localizadas y aclaradas las diferencias que pudieran existir.

3. Cualesquiera otras informaciones relacionadas con la actividad mencionada así como las consideraciones que entienda pertinentes y la información o documentación que las soporte, referidas al proceso y situación de contratación o, en su caso, de otras relaciones económico-financiera o administrativas establecidas con nosotros.

Esta petición de conformidad se realiza en el contexto de la auditoría de cuentas a la fecha indicada al inicio de este documento, sin que tenga otra transcendencia en las relaciones establecidas, distintas de la  comprobación de su cuenta, y su conformidad no excluye la posibilidad de que, con posterioridad a la fecha indicada, dichos saldos u operaciones hayan sido total o parcialmente liquidados.

Les rogamos que envíen su respuesta, preferentemente por correo electrónico o por fax, a la siguiente dirección:

A la atención de D./Dª …..

Intervención General de la Administración del Estado

División de /Intervención Delegada en….

Correo electrónico

Fax

Dirección postal

Agradeciendo su colaboración, les saluda atentamente.

D. xxxx   

Presidente de la Entidad.

7.- MODELO DE CIRCULARIZACIÓN PARA PARTICIPANTES EN UN PROCESO DE CONTRATACIÓN SOLICITANDO INFORMACIÓN

MEMBRETE DE LA ENTIDAD

NOMBRE

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

Madrid, --- de --------------- de 20xx

Muy Señor(es) nuestro(s):

Con motivo de la auditoría de cuentas anuales que los auditores de la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE) están efectuando en la Entidad -----, de los estados financieros correspondientes al ejercicio 20xx, rogamos que se les facilite con la mayor brevedad posible la siguiente información:

1. Según nuestros registros ustedes figuran como participante en un proceso de contratación realizado de acuerdo con XXXXXXX. 

2. En relación con las operaciones o el proceso descrito en  el punto anterior, se solicita que se facilite la  información posible a los auditores  sobre las relaciones económico-financieras o administrativas  generadas, así como, en su caso el detalle de las operaciones habidas, con el objeto de que, en su caso, puedan ser localizadas y aclaradas las diferencias que pudieran existir.

3. Cualesquiera otras informaciones relacionadas con la actividad mencionada así como las consideraciones que entienda pertinentes y la información o documentación que las soporte, referidas al proceso y situación de contratación o, en su caso, de otras relaciones económico-financiera o administrativas establecidas con nosotros.

Esta petición de conformidad se realiza en el contexto de la auditoría de cuentas a la fecha indicada al inicio de este documento, sin que tenga otra transcendencia en las relaciones establecidas, distintas de la  comprobación de su cuenta, y su conformidad no excluye la posibilidad de que, con posterioridad a la fecha indicada, dichos saldos u operaciones  hayan sido total o parcialmente liquidados.

Les rogamos que envíen su respuesta, preferentemente por correo electrónico o por fax, a la siguiente dirección:

A la atención de D./Dª …..

Intervención General de la Administración del Estado

División de /Intervención Delegada en….

Correo electrónico

Fax

Dirección postal

Agradeciendo su colaboración, les saluda atentamente.

D. xxxx   

Presidente de la Entidad.
8.-MODELO DE CIRCULARIZACIÓN PARA BENEFICIARIOS DE SUBVENCIONES FACILITANDO INFORMACIÓN

MEMBRETE DE LA ENTIDAD

NOMBRE

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

Madrid, --- de --------------- de 20xx

Muy Señor(es) nuestro(s):

Con motivo de la auditoría de cuentas anuales que los auditores de la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE) están efectuando en la Entidad -----, de los estados financieros correspondientes al ejercicio 20xx, rogamos que se les facilite con la mayor brevedad posible la siguiente información:

1. Su acuerdo o disconformidad con saldo que presentaban nuestras cuentas con Vds. a 31 de diciembre de 20xx  derivados de su condición de adjudicatarios de las subvenciones otorgadas de acuerdo con XXX, el cual  asciende a XXXXX

2. Su acuerdo o disconformidad con el detalle de las partidas que componen el mencionado saldo que se remite adjunto; en caso de disconformidad resulta muy conveniente facilitar la máxima información posible a los auditores, con el objeto de que puedan ser localizadas y aclaradas las diferencias que pudieran existir.

3. Cualesquiera otras informaciones relacionadas con la actividad mencionada así como las consideraciones que entienda pertinentes y la información o documentación que las soporte, referidas al proceso y situación de la subvención o, en su caso, de otras relaciones económico-financiera o administrativas establecidas con nosotros.

Esta petición de conformidad se realiza en el contexto de la auditoría de cuentas a la fecha indicada al inicio de este documento, sin que tenga otra transcendencia en las relaciones establecidas, distintas de la  comprobación de su cuenta, y su conformidad no excluye la posibilidad de que, con posterioridad a la fecha indicada, dicho saldos u operaciones hayan sido total o parcialmente liquidados.

Les rogamos que envíen su respuesta, preferentemente por correo electrónico o por fax, a la siguiente dirección:

A la atención de D./Dª …..

Intervención General de la Administración del Estado

División de /Intervención Delegada en….

Correo electrónico

Fax

Dirección postal

Agradeciendo su colaboración, les saluda atentamente.

D. xxxx                                     

Presidente de la Entidad.

9.-MODELO DE CIRCULARIZACIÓN PARA ADJUDICATARIOS DE SUBVENCIONES SOLICITANDO INFORMACIÓN

MEMBRETE DE LA ENTIDAD

NOMBRE

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

Madrid, --- de --------------- de 20xx

Muy Señor(es) nuestro(s):

Con motivo de la auditoría de cuentas anuales que los auditores de la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE) están efectuando en la Entidad -----, de los estados financieros correspondientes al ejercicio 20xx, rogamos que se les facilite con la mayor brevedad posible la siguiente información:

1. Saldo que presentaban nuestras cuentas con Vds. a 31 de diciembre de 20xx  derivados de su condición de adjudicatarios de las subvenciones otorgadas de acuerdo con XXX

2. Detalle de las partidas que componen el mencionado saldo facilitando la máxima información posible a los auditores, con el objeto de que, en su caso, puedan ser localizadas y aclaradas las diferencias que pudieran existir.

3. Cualesquiera otras informaciones relacionadas con la actividad mencionada así como las consideraciones que entienda pertinentes y la información o documentación que las soporte, referidas al proceso y situación de la subvención o, en su caso, de otras relaciones económico-financiera o administrativas establecidas con nosotros.

4. Esta petición de conformidad se realiza en el contexto de la auditoría de cuentas a la fecha indicada al inicio de este documento, sin que tenga otra transcendencia en las relaciones establecidas, distintas de la  comprobación de su cuenta, y su conformidad no excluye la posibilidad de que, con posterioridad a la fecha indicada, dichos saldos u operaciones hayan sido total o parcialmente liquidados.

Les rogamos que envíen su respuesta, preferentemente por correo electrónico o por fax, a la siguiente dirección:

A la atención de D./Dª …..

Intervención General de la Administración del Estado

División de /Intervención Delegada en….

Correo electrónico

Fax

Dirección postal

Agradeciendo su colaboración, les saluda atentamente.

D. xxxx   

Presidente de la Entidad.

10.-MODELO DE CIRCULARIZACIÓN PARA SUSCRIPTORES DE CONVENIOS O ACUERDOS CON LA ENTIDAD SOLICITANDO INFORMACIÓN

MEMBRETE DE LA ENTIDAD

NOMBRE

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

Madrid, --- de --------------- de 20xx

Muy Señor(es) nuestro(s):

Con motivo de la auditoría de cuentas anuales que los auditores de la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE) están efectuando en la Entidad -----, de los estados financieros correspondientes al ejercicio 20xx, rogamos que se les facilite con la mayor brevedad posible la siguiente información:

1. Aquella que pudiera derivarse de su participación en el convenio de colaboración (acuerdo, contrato consorcio, etc.) realizado de acuerdo con XXXXXXX. En relación con este proceso se solicita detalle cuantificado de los compromisos generados , de las relaciones económico-financieras o administrativas 

2. En relación con las operaciones descritas en el punto anterior, se solicita que se facilite la mayor  información posible a los auditores, con el objeto de que, en su caso, puedan ser localizadas y aclaradas las diferencias o reparos que pudieran existir.

3. Cualesquiera otras informaciones relacionadas con la actividad mencionada así como las consideraciones que entienda pertinentes y la información o documentación que las soporte, referidas al proceso con dicho convenio o acuerdo o, en su caso, de otras relaciones económico-financiera o administrativas establecidas con nosotros.

4. Esta petición de conformidad se realiza en el contexto de la auditoría de cuentas a la fecha indicada al inicio de este documento, sin que tenga otra transcendencia en las relaciones establecidas, distintas de la  comprobación de su cuenta, y su conformidad no excluye la posibilidad de que, con posterioridad a la fecha indicada, dichos saldos u operaciones hayan sido total o parcialmente liquidados.

Les rogamos que envíen su respuesta, preferentemente por correo electrónico o por fax, a la siguiente dirección:

A la atención de D./Dª …..

Intervención General de la Administración del Estado

División de /Intervención Delegada en….

Correo electrónico

Fax

Dirección postal

Agradeciendo su colaboración, les saluda atentamente.

D. xxxx   

Presidente de la Entidad.
11.-MODELO DE CIRCULARIZACIÓN PARA SUSCRIPTORES DE CONVENIOS O ACUERDOS CON LA ENTIDAD  FACILITANDO INFORMACIÓN

MEMBRETE DE LA ENTIDAD

NOMBRE

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

Madrid, --- de --------------- de 20xx

Muy Señor(es) nuestro(s):

Con motivo de la auditoría de cuentas anuales que los auditores de la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE) están efectuando en la Entidad -----, de los estados financieros correspondientes al ejercicio 20xx, rogamos que se les facilite con la mayor brevedad posible la siguiente información:

1. Según nuestros registros ustedes figuran como participantes en  convenio de colaboración (acuerdo, contrato consorcio, etc.) realizado de acuerdo con XXXXXXX. En relación con este proceso se han generado las siguientes relaciones económico-financieras o administrativas: 

a)XXXX

b) XXXX

c)XXXX

2. En relación con las operaciones descritas en el punto anterior, se solicita que se facilite la mayor  información posible a los auditores, con el objeto de que, en su caso, puedan ser localizadas y aclaradas las diferencias que pudieran existir.

3. Cualesquiera otras informaciones relacionadas con la actividad mencionada así como las consideraciones que entienda pertinentes y la información o documentación que las soporte, referidas al proceso con dicho convenio o acuerdo o, en su caso, de otras relaciones económico-financiera o administrativas establecidas con nosotros.

Esta petición de conformidad se realiza en el contexto de la auditoría de cuentas a la fecha indicada al inicio de este documento, sin que tenga otra transcendencia en las relaciones establecidas, distintas de la  comprobación de su cuenta, y su conformidad no excluye la posibilidad de que, con posterioridad a la fecha indicada, dichos saldos u operaciones hayan sido total o parcialmente liquidados.

Les rogamos que envíen su respuesta, preferentemente por correo electrónico o por fax, a la siguiente dirección:

A la atención de D./Dª …..

Intervención General de la Administración del Estado

División de /Intervención Delegada en….

Correo electrónico

Fax

Dirección postal

Agradeciendo su colaboración, les saluda atentamente.

D. xxxx                                     

Presidente de la Entidad.

12.- MODELO DE CIRCULARIZACIÓN PARA ENTIDADES VINCULADAS
MEMBRETE DE LA ENTIDAD

NOMBRE

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

Madrid, --- de --------------- de 20xx

Muy Señor(es) nuestro(s):

Con motivo de la auditoría de cuentas anuales que los auditores de la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE) están efectuando en la Entidad -----, de los estados financieros correspondientes al ejercicio 20xx, rogamos que se les facilite con la mayor brevedad posible la siguiente información, referida toda ella al 31 de diciembre de 20xx y al período de 12 meses terminado en dicha fecha:

· Saldos a favor de la  Entidad Auditada

Su conformidad o reparos al importe acumulado de las facturas emitidas por esta entidad y pendientes de cobro a 31 de diciembre de 20xx, importe que según nuestra facturación ascendía a …………euros a nuestro favor, y cuyo detalle adjuntamos para facilitar su comprobación.

	Fecha Factura
	Número de Factura
	Importe


Si el importe facturado indicado, o el detalle correspondiente, no merecen su conformidad, les agradeceríamos lo hagan constar así, facilitando la máxima información posible al objeto de que puedan ser localizadas y aclaradas las diferencias.

Esta petición de conformidad de importe facturado no es una solicitud de pago del mismo. Por tanto, si alguna de las facturas pendientes de pago a 31 de diciembre de 20xx estuviera abonada a la fecha de la contestación, les rogamos nos lo señalen consignando la fecha.

· Transacciones a favor de la Entidad Auditada:

Su conformidad o reparos a la facturación que le ha sido realizada durante el ejercicio anual terminado en dicha fecha por importe de …………….. En este sentido adjuntamos a la presente carta un detalle de la facturación, agrupados por conceptos.

· Saldos a su favor

Importe acumulado de las facturas emitidas por Vds. y pendientes de pago por nosotros a 31 de diciembre de 201x, así como el detalle de las partidas que componen el mencionado importe facturado facilitando la máxima información posible, con el objeto de que puedan ser localizadas y aclaradas las diferencias que pudieran existir.

	Fecha Factura
	Número de Factura
	Importe


· Transacciones a su favor

Detalle del importe total facturado a nuestra entidad durante el ejercicio 201x.

· Otros

También les agradeceríamos que incluyesen en su contestación información sobre cualquier pasivo, contingencia, contratos en negociación u operaciones pendientes que pudieran afectarnos como consecuencia de las relaciones comerciales que mantenemos con ustedes.

Les rogamos que envíen su respuesta, preferentemente por correo electrónico o por fax, a la siguiente dirección:

A la atención de D./Dª …..

Intervención General de la Administración del Estado

División de /Intervención Delegada en….

Correo electrónico

Fax

Dirección postal

Agradeciendo su colaboración, les saluda atentamente.

D. xxxx                                     

Presidente de la Entidad.

