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REAL DECRETO 578/2001, DE 1 DE JUNIO, POR EL QUE SE REGULAN LOS
PRINCIPIOS GENERALES DEL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE DE LA
ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO (B.O.E. 22/06/01).

El Texto Refundido de la Ley General Presupuestaria, aprobado por Real Decreto
Legislativo 1091/1988, de 23 de septiembre, establece en el articulo 19 como
principio general que, “La Hacienda Publica queda sometida al régimen de
contabilidad tanto para reflejar toda clase de operaciones y de resultados de su
actividad, como para facilitar datos e informacion en general que sean necesarios
para el desarrollo de sus funciones”.

El Titulo VI del mencionado Texto refundido regula los aspectos relacionados con la
contabilidad publica; en particular, el régimen de contabilidad publica del Estado y
las entidades integrantes del sector publico estatal, los fines de la contabilidad
publica, competencias en materia contable, los cuentadantes y el sistema de
formacion y rendicion de cuentas.

Mediante el Real Decreto 324/1986, de 10 de febrero, que se deroga y sustituye por
el presente Real Decreto, se implant6 por primera vez en una Administracion Publica
espafiola, concretamente en la Administracion General del Estado, un Sistema de
Informacién Contable con soporte informatico haciendo uso de los avances
tecnoldgicos disponibles en aquellas fechas.

Entre otros objetivos principales, la implantacion de dicho Sistema de Informacién
Contable permitié la aplicacién del Plan General de Contabilidad Publica en la
Administracion General del Estado. Asimismo, se consigui® una importante
simplificacion de los procedimientos contables que se habian venido utilizando hasta
ese momento.

Desde entonces el Sistema de Informacién Contable ha venido funcionando de una
forma satisfactoria, tanto en su primera version implantada en 1986, como en su
segunda version de 1996 que, ademas de suponer una importante actualizacion
tecnoldgica, incorporé nuevas funcionalidades sobre la version inicial.

Al mismo tiempo que la modernizacion del Sistema de Informacion Contable, en los
ultimos afios se han venido desarrollando otras lineas de trabajo tendentes a la
mejora y perfeccionamiento de la contabilidad publica. Entre dichas actividades cabe
destacar las siguientes:



a) Elaboracién del marco conceptual de la contabilidad publica por la Comisién de
Principios y Normas Contables Publicas. Los trabajos de esta Comision que
presidida por la Intervencion General de la Administracion del Estado esta
formada por destacados profesionales de los diferentes ambitos de la
contabilidad, cristalizaron con la publicacion de ocho Documentos de Principios
Contables Publicos.

b) Aprobacion de un nuevo Plan General de Contabilidad Publica mediante Orden
del Ministerio de Economia y Hacienda de 6 de mayo de 1994. Este Plan se
empezd a aplicar en el ambito de la Administracion General del Estado el 1 de
enero de 1995.

c) Revision de la normativa contable que es aplicable a la Administraciéon General
del Estado como consecuencia de la aprobacion del nuevo Plan General de
Contabilidad Publica y de la implantacion de la nueva version del Sistema de
Informacién Contable. Dicha revision se materializé en la aprobacion de las
siguientes Ordenes Ministeriales:

e Orden de 1 de febrero de 1996 por la que se aprueba la Instruccion de
Contabilidad para la Administracién General del Estado.

e Orden de 1 de febrero de 1996 por la que se aprueba la Instruccion de
operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado.

e Orden de 27 de diciembre de 1995 sobre procedimientos para el pago de
obligaciones de la Administracion General del Estado.

e Orden de 1 de febrero de 1996 por la que se aprueban los documentos
contables a utilizar por la Administracion General del Estado.

El Sistema de Informacion contable implantado en la Administracion General del
Estado por el Real Decreto 324/1986, se basaba en una descentralizacion de las
funciones de gestion contable en cada una de las oficinas contables y la aplicacion
de un modelo contable descentralizado. Continuando con la linea de mejora del
Sistema de Informacion Contable de la Administracion General del Estado se
plantea la necesidad de proceder a la centralizacion de las bases de datos locales
de dicho Sistema en la Intervencion General de la Administracion del Estado. Dicho
proceso de centralizacion permitir4, aparte del abaratamiento de los costes de
mantenimiento y administracion del propio Sistema, potenciar la disponibilidad de
una mejor informaciéon contable tanto agregada como individualizada desde
cualquier punto del sistema.

La centralizacion del Sistema supone la aplicacion de un modelo contable
centralizado en el ambito de la Administracion General del Estado, a través de una
Oficina Central de Contabilidad, que contribuira mejor a la aplicacion efectiva de las



modificaciones introducidas en 1999 en el Titulo VI del Texto Refundido de la Ley
General Presupuestaria, mediante la Ley 50/1998, de 30 de diciembre, de Medidas
Fiscales, Administrativas y del Orden Social.

Por otra parte, con la aprobacion del vigente Plan General de Contabilidad Publica
de 1994, se suprimio el grupo 9 que se reservaba en el Plan publico de 1983 para la
contabilidad de costes. La evolucion reciente de la contabilidad analitica en el sector
publico espafiol ha abandonado la captacion de costes directamente de la
documentacion presupuestaria. Por todo ello, en el presente Real Decreto se han
suprimido las referencias que en el Real Decreto 324/1986 se hacia a la contabilidad
analitica y a las oficinas presupuestarias de los Departamentos Ministeriales como
oficinas contables en las que se registraban las operaciones de costes.

Tampoco se incluye en el presente Real Decreto, como se hacia en el Real Decreto
324/1986, ninguna referencia a la centralizacion de las facultades para la ordenacion
de pagos en la Direccion General del Tesoro y Politica Financiera, ya que dichas
facultades estan recogidas de forma expresa en el articulo 75 del Texto Refundido
de la Ley General Presupuestaria.

En su virtud, a propuesta del Ministro de Hacienda, de acuerdo con el Consejo de
Estado, y previa deliberacion del Consejo de Ministros en su reunion del dia 1 de
junio de 2.001, dispongo:

Articulo 1.- Ambito de aplicacion.

El presente Real Decreto sera de aplicacion a la Administracion General del Estado,
sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado 1.b) del articulo 4.

Articulo 2.- Fines del Sistema de Informacion Contable.

El Sistema de Informacién Contable de la Administracion General del Estado, cuyo
objeto sera registrar todas las operaciones de naturaleza presupuestaria,
econOmica, financiera y patrimonial que se produzcan en su ambito, se adecuara a
los siguientes fines:

1. Fines de gestion:
a) Suministrar informacién econdémica y financiera Gtil para la toma de decisiones.
b) Mostrar la ejecucién del Presupuesto del Estado, poniendo de manifiesto los
resultados presupuestarios.

c) Poner de manifiesto los movimientos y situacién del Tesoro Publico.



d) Establecer el Balance de la Administracion General del Estado, poniendo de
manifiesto la composicidon y situacion de su Patrimonio asi como sus
variaciones, y determinar los resultados de la Administracion General del
Estado desde el punto de vista econémico patrimonial.

e) Posibilitar el inventario y control del inmovilizado, el control del endeudamiento
y el seguimiento de los terceros que se relacionen con la Administracion
General del Estado.

2. Fines de control:

a) Proporcionar los datos necesarios para la formacion de la Cuenta de la
Administracion General del Estado, que se ha de rendir al Tribunal de Cuentas,
asi como informacion para la formacibn de la Cuenta General de las
Administraciones Publicas, integrante de la Cuenta General del Estado.

b) Proporcionar informacion para el ejercicio de los controles de legalidad y
financiero y de eficacia.

3. Fines de analisis y divulgacion:

a) Facilitar datos y antecedentes necesarios para la confecciéon de las cuentas
econdémicas del Sector Publico y las Nacionales de Espafia.

b) Suministrar informacion para posibilitar el andlisis de los efectos econémicos de
la actividad desarrollada por la Administracion General del Estado.
¢) Suministrar informacién util para otros destinatarios.

Articulo 3.- Principios del Sistema de Informacion Contable.

El Sistema de Informacion Contable de la Administracion General del Estado se
ajustara a los siguientes principios:

1. Aplicacion del Plan General de Contabilidad Publica, dando soporte a dicho Plan,
asi como a otras areas contables que permitan la obtencion de la informacién a
la que se refiere el articulo anterior.

2. Orientacion hacia un modelo contable centralizado de acuerdo con los criterios
establecidos en el Plan General de Contabilidad Publica.

3. Simplificacion de los procedimientos contable-administrativos a través del
tratamiento de los datos y el archivo y conservacién de la informacién por medios
electronicos, informéticos o telematicos.



4. Seguridad de funcionamiento del sistema que garantice la coherencia de la
informacion obtenida, tanto agregada como de detalle, asi como la restriccion de
las personas autorizadas para la utilizacion y acceso a los datos.

Articulo 4.- Organizacion contable.

1.- Las operaciones que deban asentarse en el Sistema de Informacion Contable de
la Administracion General del Estado seran registradas por alguna de las siguientes
oficinas contables:

a) Central Contable.

b) Oficinas de contabilidad de las Intervenciones Delegadas en los
Departamentos Ministeriales de caracter civil.

En particular, el registro contable de la ejecucion de los créditos
presupuestarios de los Presupuestos Generales del Estado correspondientes
a las secciones de la Casa de su Majestad el Rey, de las Cortes Generales,
del Tribunal de Cuentas, del Tribunal Constitucional, del Consejo de Estado y
del Consejo General del Poder Judicial se efectuara por la oficina de
contabilidad de la Intervencion Delegada en el Ministerio de Economia.

c) Subdireccion General de Contabilidad del Ministerio de Defensa.

d) Oficina de contabilidad de la Intervencién Delegada en la Direccion General
del Tesoro y Politica Financiera.

e) Oficinas de contabilidad de las Intervenciones de las Delegaciones de
Economia y Hacienda.

2.- Para el ejercicio de las tareas de la Central Contable resefiada en el apartado
1.a) anterior, asi como para el disefio, planificacion contable y analisis de datos, los
organos de la Intervencion General de la Administracion del Estado que de acuerdo
con las disposiciones vigentes tengan atribuidas estas competencias, actuaran en
calidad de Oficina Central de Contabilidad.

Disposicién Derogatoria Unica.- Derogacion normativa.

Queda derogada cualquier norma de igual o inferior rango que se oponga a lo
establecido en el presente Real Decreto y, en particular, queda derogado el Real
Decreto 324/1986, de 10 de febrero, por el que se implanta en la Administracion
General del Estado un nuevo sistema de informacion contable y se reestructura la
funcién de ordenacion de pagos.



Disposicion Final Primera.- Desarrollo del presente Real Decreto.

El Ministro de Hacienda, a propuesta de la Intervencion General de la Administracion
del Estado, desarrollara las normas contenidas en el presente Real Decreto y, en
especial, las competencias que corresponden a cada una de las oficinas contables
indicadas en el articulo 4.1 de este Real Decreto.

Disposicion Final Segunda.- Entrada en vigor.

El presente Real Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Boletin Oficial del Estado.

Madrid, 1 de junio de 2001.

EL MINISTRO DE HACIENDA.

Cristébal Montoro Romero.
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SECRETARfA DE ESTADO DE

MINIEBE%IO, HACIENDA Y PRESUPUESTOS
DE ECONOMIA .
INTERVENCION GENERAL DE
Y HACIENDA LA ADMINISTRACION DEL ESTADO

ORDEN EHA/3067/2011, DE 8 DE NOVIEMBRE, POR LA QUE SE APRUEBA LA
INSTRUCCION DE CONTABILIDAD PARA LA ADMINISTRACION GENERAL
DEL ESTADO.

La disposicion final quinta de la Ley 26/2009, de 23 de diciembre, de Presupuestos
Generales del Estado para el afio 2010, modificO en sus apartados seis y siete los
articulos 122, “Principios contables publicos”, y 128, “Contenido de las cuentas
anuales de las entidades que deben aplicar los principios contables publicos”, de la
Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, incorporando dos
nuevos estados al contenido de las cuentas anuales de las entidades que deben
aplicar los principios contables publicos: el estado de cambios en el patrimonio neto
y el estado de flujos de efectivo.

Por otra parte, la Orden EHA/1037/2010, de 13 de abril, ha aprobado un nuevo Plan
General de Contabilidad Publica (en adelante PGCP) con el caracter de plan
contable marco para todas las Administraciones Publicas, que debe ser aplicado por
la Administracion General del Estado a partir del 1 de enero de 2011.

La tercera parte, “Cuentas anuales”, de dicho Plan presenta modificaciones
importantes respecto al PGCP’94, como son la incorporaciéon de los dos nuevos
estados antes referidos, la ampliacion de la informacion que se incluye en la
Memoria, asi como otras modificaciones en el Balance, en la Cuenta del resultado
econdémico patrimonial y en el Estado de liquidacion del presupuesto.

En consecuencia, es necesario modificar el contenido de la “Cuenta de la
Administracion General del Estado” que se regulaba en la seccién 22 del capitulo 2°
del Titulo IV de la Instruccion de Contabilidad hasta ahora vigente, aprobada
mediante Orden HAC/1300/2002, de 23 de mayo, para adaptarlo al previsto en el
articulo 128 de la Ley General Presupuestaria y en la tercera parte del PGCP.

Sin embargo, teniendo en cuenta que la Instruccion de Contabilidad ya habia sido
modificada en varias ocasiones, asi como el alcance de las modificaciones antes
referidas, se ha considerado necesario elaborar una nueva Instruccién, en lugar de
modificar la hasta ahora vigente, tal y como aconsejan en estos casos las Directrices
de técnica normativa.

Por lo que respecta al contenido de la “Cuenta de la Administracion General del
Estado”, en la nueva Instruccion no se especifica el contenido completo, como se
hacia en la anterior, sino que se remite al previsto en la tercera parte, “Cuentas
anuales”, del PGCP, estableciendo las especialidades que respecto al mismo debe
aplicar la Administracién General del Estado, sin perjuicio de las adecuaciones que
se regulen en la correspondiente adaptacion del PGCP.
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Una gran parte de dichas especialidades, las que afectan al Estado de cambios en
el patrimonio neto, al Estado de flujos de efectivo y al Estado de liquidacion del
Presupuesto, asi como algunas de la Memoria, vienen determinadas por dos
caracteristicas de la Administracion General del Estado, como son que no tiene
entidad propietaria y que en su Presupuesto de ingresos no figura el resultado de
operaciones comerciales.

Entre las restantes especialidades de la Memoria destacan las siguientes:

a) la ampliacién en la nota 9, “Pasivos financieros”, de la informaciéon sobre la
situacion y movimiento de las deudas y sobre los avales y otras garantias
concedidas,

b) la ampliacién de la informacién de la nota 22, “Valores recibidos en depésito”,
del PGCP para hacerla extensiva a los valores recibidos por operaciones de
compraventas dobles, y

c) la sustituciéon de la informacion de las notas 25, “Informacion sobre el coste de
las actividades", y 26, “Indicadores de gestion” del PGCP, por la del nuevo
apartado 22.7, “Balance de resultados e informe de gestion”.

Otra modificacion importante afecta al contenido y la estructura de los ficheros
informaticos comprensivos de la “Cuenta de la Administracion General del Estado”,
que se regulaban en el anexo | de la anterior Instruccion, y que a partir de ahora
deberan ajustarse a las especificaciones publicadas por la Intervencién General de
la Administracion del Estado en el portal de la Administracion Presupuestaria en
Internet.

La presente Orden se estructura en un articulo, una disposicion adicional, ocho
disposiciones transitorias, una disposicion derogatoria, una disposicién final y un
anexo.

En el articulo Unico se aprueba la Instruccidén de Contabilidad para la Administracion
General del Estado, que se recoge en el anexo a esta Orden.

En la disposicion adicional Unica se regulan las especialidades a seguir en la
formacion y rendicion de las cuentas de los ejercicios en los que existan
reorganizaciones administrativas.

En la disposicion transitoria primera se regula la informacion a incluir en la Memoria
relativa al inmovilizado no financiero y a los bienes en estado de venta, en tanto no
estén operativos los inventarios de dichos bienes.

En la disposicion transitoria segunda se definen los conceptos de entidades de
grupo, multigrupo y asociadas, en tanto no se aprueben las Normas para la
Formulacién de las Cuentas Anuales Consolidadas del Sector Publico.

En la disposicion transitoria tercera se mantiene, hasta 1 de enero de 2012, el criterio
de imputacion de las diferencias entre el valor de reembolso y el valor inicial de la
Deuda Publica que se ha venido aplicando hasta la entrada en vigor del nuevo
PGCP.
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En la disposicion transitoria cuarta se establece un periodo transitorio para que se
facilite por los gestores la informacion sobre el “Balance de resultados e informe de
gestion” al que se refiere el articulo 71 de la Ley General Presupuestaria, a través
de sus sistemas de gestion, en tanto no se asuma el seguimiento de los objetivos
presupuestarios por el SIC.

En las disposiciones transitorias quinta, sexta y séptima se establecen periodos
transitorios para la presentacion de la informacion en Memoria relativa a: las
operaciones de arrendamiento financiero; los gastos con financiacion afectada y las
provisiones, respectivamente.

En la disposicidon transitoria octava se regula la apertura de la contabilidad del
ejercicio 2011 y la incorporacion a la Memoria de dicho ejercicio de los asientos de
cierre del ejercicio 2010 y de apertura del 2011.

La disposicion derogatoria Unica deroga expresamente la Orden HAC/1300/2002, de
23 de mayo, por la que se aprob0 la Instruccion de Contabilidad hasta ahora vigente,
y la disposicion adicional Unica de la Orden HAC/240/2004, de 26 de enero, cuyo
contenido se ha incluido en la regla 23 de la nueva Instruccion.

La disposicion final Unica regula la entrada en vigor de esta Orden al dia siguiente
de su publicacion en el Boletin Oficial del Estado, siendo aplicable a la formacion y
rendicién de la “Cuenta de la Administracion General del Estado” correspondiente al
ejercicio 2011 y siguientes.

En el anexo se recoge la Instruccion de Contabilidad para la Administracion General
del Estado, que se aprueba en el articulo tnico de esta Orden.

Por otra parte, la Instruccion de Contabilidad que se recoge en el anexo a la presente
Orden se estructura en cinco Titulos, con un total de 43 reglas, y dos anexos.

El Titulo I, “Principios Generales”, recoge las reglas de tipo general aplicables a la
contabilidad de la Administracién General del Estado, en las que se regula el &mbito
de aplicacion de la Instruccion, la aplicacion del PGCP, las oficinas contables, el
ejercicio contable y los destinatarios de la informacion.

El Titulo Il, “Del modelo del Sistema de Informaciéon Contable de la Administracion
General del Estado”, esta dividido en dos capitulos. En el capitulo I, “Normas
generales”, se regula la definicion, el objeto y los fines de Sistema de Informacién
Contable (SIC), el modelo contable, la configuracién informética del SIC, y el soporte
de los registros contables. En el capitulo Il, “Funciones y competencias”, dividido en
dos secciones, se regulan las funciones y competencias de la Intervencién General
de la Administracion del Estado en relacidén con la contabilidad de la Administraciéon
General del Estado y con el soporte informatico del SIC, asi como las competencias
de las oficinas contables.

El Titulo Ill, “De los datos a incorporar al Sistema”, esta dividido en tres capitulos en
los que se recogen las reglas relativas a los justificantes de las operaciones que se
registren en el sistema, a la incorporacion de datos al sistema, y al archivo y
conservacion de los justificantes de las operaciones y de los soportes de las
anotaciones contables, respectivamente.
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El Titulo IV, “De la informacién a obtener del Sistema”, esta dividido en tres capitulos.
En el capitulo | se regulan los tipos de informacion a obtener y la garantia de la
informacion contable. En el capitulo Il, dividido en dos secciones, se regula la
delimitacién y el contenido de la “Cuenta de la Administracién General del Estado”.
En el capitulo Il se regula la informacién contable a obtener durante el ejercicio.

El Titulo V, “De la formacion y rendicion de cuentas al Tribunal de Cuentas”, regula
el procedimiento de formacion, rendicion y posterior remision al Tribunal de Cuentas
de la “Cuenta de la Administracion General del Estado” y de los “Informes
agregados”, asi como su conservacion y publicacion.

En el anexo | a la Instruccion se recogen los modelos de la documentacién que
configura el “Resumen de la Cuenta de la Administracién General del Estado”, que
se regula en la regla 39.3 de la Instruccién.

En el anexo Il a la Instruccién se recogen los modelos de la documentacion que
configura los Informes agregados de las operaciones realizadas en el ambito de cada
Departamento ministerial, que se regulan en la regla 40.2 de la Instruccion.

La aprobacion de esta Orden se realiza a propuesta de la Intervencién General de
la Administracion del Estado, de acuerdo con las competencias que a dicho Centro
Directivo le otorga el articulo 125.1.a) de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria, para promover el ejercicio de la potestad reglamentaria en
materia contable atribuida al Ministro de Hacienda (en la actualidad de Economia y
Hacienda) por esta Ley.

El articulo 124.b) de la Ley General Presupuestaria, atribuye al Ministro de Hacienda
(en la actualidad de Economia y Hacienda), a propuesta de la Intervencion General
de la Administracion del Estado, la competencia para determinar los criterios
generales de registro de datos, presentacion de la informacion contable, contenido
de las cuentas anuales que deben rendirse al Tribunal de Cuentas y los
procedimientos de remision de las mismas regulando, a tales efectos, la utilizacion
de medios electronicos, informéticos o telematicos.

La Disposicion final primera del Real Decreto 578/ 2001, de 1 de junio, por el que se
regulan los principios generales del Sistema de Informacion Contable de la
Administracion General del Estado, faculta al Ministro de Economia y Hacienda (en
la actualidad de Economia y Hacienda), a propuesta de la Intervencion General de
la Administracion del Estado, para desarrollar las normas contenidas en dicho Real
Decreto y, en especial, las competencias que corresponden a cada una de las
oficinas contables indicadas en el articulo 4.1 del mismo.

En su virtud, dispongo:

Articulo unico. Aprobacion de la Instruccion de Contabilidad para la Administracion
General del Estado.

Se aprueba la Instruccién de Contabilidad que se recoge en el anexo a la presente
Orden, cuyas normas seran de aplicacion a todos los organos integrantes de la
Administracion General del Estado.
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Disposicion adicional Unica. Formacion y rendicion de cuentas en ejercicios en los
gue existan reorganizaciones administrativas.

Cuando a lo largo de un ejercicio se produzcan reorganizaciones administrativas de
servicios presupuestarios que afecten a dos o mas Departamentos Ministeriales, la
formacion y rendicion de cuentas relativas a los mismos se efectuara de acuerdo con
los criterios regulados en el Titulo V de la Instruccion de Contabilidad para la
Administracion General del Estado, con las siguientes especialidades:

a) Los Informes agregados de las operaciones realizadas en el ambito de cada
Departamento Ministerial, regulados en el punto 2 de la Regla 40 de dicha
Instruccion de Contabilidad, contendran la informacion regulada en dicho
punto 2 de todo el ejercicio de acuerdo con la estructura aprobada en la Ley
de Presupuestos Generales del Estado correspondiente al ejercicio al que se
refieran los informes agregados.

b) En la diligencia regulada en el punto 3 de la Regla 40 de la citada Instruccion
de Contabilidad, deberan firmar los responsables indicados en dicho punto 3
de acuerdo con la estructura aprobada en la Ley de Presupuestos Generales
del Estado correspondiente al ejercicio al que se refieran los informes
agregados.

c) En la diligencia regulada en el punto 4 de la Regla 40 de la mencionada
Instruccién de Contabilidad, deberan firmar los titulares de los Departamentos
Ministeriales que a la fecha de su firma tengan atribuidas las competencias
del Departamento Ministerial objeto de reorganizacion.

Disposicion transitoria primera. Informacion en Memoria del inmovilizado no
financiero y los bienes en estado de venta.

En tanto no estén operativos los inventarios de bienes y derechos del inmovilizado
no financiero en los Departamentos Ministeriales, la informacion en Memoria de los
elementos del inmovilizado material e intangible y de las inversiones inmobiliarias
gue no estén incluidos en la Central de Informacion de Bienes Inventariables del
Estado (C.I.B.l.) se limitara a la prevista en el apartado 1 de las notas 4, “Inmovilizado
material”, y 6, “Inmovilizado intangible”. Asimismo, la informacién de la nota 16,
“Activos en estado de venta”, se limitara a los bienes incluidos en C.1.B.I.

Disposicidn transitoria segunda. Definicién de entidades del grupo, multigrupo y
asociadas.!

En tanto no se apruebe la Orden del Ministro de Economia y Hacienda por la que se
establezcan las Normas para la Formulacién de las Cuentas Anuales Consolidadas
del Sector Publico, en la que se definiran los conceptos de grupo de entidades,
entidades multigrupo y entidades asociadas, la Administracién General del Estado
aplicara los siguientes criterios:

L A partir del 1 de enero de 2014 esta disposicion transitoria quedara sin efecto al ser aplicable la Orden
HAP/1489/2013, de 18 de julio, por la que se aprueban las normas para la formulacion de cuentas anuales
consolidadas en el &mbito del sector publico.
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a) Se consideraran entidades del grupo aquéllas en las que la Administracion
General del Estado tenga una participacion directa o indirecta en su capital
social o patrimonio superior al 50%.

b) Se consideraran entidades multigrupo aquéllas no incluidas en el grupo,
gestionadas por una o varias entidades del mismo, que participan en su
capital social o patrimonio, conjuntamente con otras entidades ajenas al
grupo.

c) Se consideraran entidades asociadas aquéllas no incluidas en el grupo, en
las que alguna o varias entidades del grupo ejercen una influencia significativa
por tener una participacion en su capital social o patrimonio, presumiéndose,
salvo prueba en contrario, que existe dicha influencia significativa cuando
dichas entidades del grupo poseen, al menos, el 20% del capital o patrimonio
de la entidad que no pertenece al grupo.

Los conceptos anteriores se tendran en cuenta a los efectos de clasificar las
inversiones que se realicen por la Administracion General del Estado en el
patrimonio de otras entidades.

Asimismo, se consideraran créditos y deudas con entidades del grupo, multigrupo y
asociadas, y gastos e ingresos con entidades del grupo, multigrupo y asociadas,
respectivamente, en el balance y en la cuenta del resultado econémico patrimonial
de la Administracion General del Estado, aquéllos que se deriven de las operaciones
gue realice la misma con las entidades definidas en esta disposicion transitoria.

Disposicidn transitoria tercera. Aplicacion del tipo de interés efectivo a la Deuda
del Estado.

Hasta el 1 de enero de 2012 la Administracion General del Estado no aplicara el
criterio del tipo de interés efectivo a la Deuda del Estado a los efectos de imputar las
diferencias entre el valor de reembolso y el valor inicial de las deudas, por lo que
durante el ejercicio 2011 dicha imputacion se realizara segun el criterio que se venia
aplicando.

Disposicion transitoria cuarta. Informacién a facilitar por los gestores sobre
seguimiento de los objetivos presupuestarios.

En tanto no se asuma el seguimiento de los objetivos presupuestarios en el propio
Sistema de Informacién Contable de la Administracion General del Estado, la
informacion a que se refiere el articulo 71 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria, que se incluye en el apartado 22.7, “Balance de resultados
e informe de gestiéon”, de la Memoria de la “Cuenta de la Administracion General del
Estado”, se facilitara por los gestores que la obtendran a través de sus sistemas de
gestion.

Disposicion transitoria quinta. Informacion sobre las operaciones de
arrendamiento financiero.
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La Administracion General del Estado no cumplimentara en la Memoria de la Cuenta
de la Administracion General del Estado del ejercicio 2011 la nota 7,
“‘Arrendamientos financieros y otras operaciones de naturaleza similar”.

En las cuentas anuales correspondientes al ejercicio 2012 y siguientes, la
informacion a incluir en dicha nota sera la relativa a las operaciones de
arrendamiento financiero acordadas a partir del 1 de enero de 2012.

Disposicion transitoria sexta. Informacion sobre los gastos con financiacion
afectada.

La Administracion General del Estado solamente informara en el apartado 22.4,
“Gastos con financiacion afectada”, de la nota 22, “Informacion presupuestaria”, de
la Memoria de la Cuenta de la Administracion General del Estado de aquellos gastos
con financiacion afectada que se inicien a partir del 1 de enero de 2012 y hayan sido
comunicados por los Servicios gestores mediante la expedicion de los
correspondientes documentos contables o mediante el procedimiento definido al
efecto.

Disposicion transitoria séptima. Informacion sobre las provisiones.

Hasta que se regule por la Intervencién General de la Administracion del Estado, la
informacion a incluir en la nota 14, “Provisiones”, sera la relativa a la provision para
devolucion de impuestos y a la provision para responsabilidades.

Disposicion transitoria octava. Asiento de apertura de la contabilidad del ejercicio
2011.

Sin perjuicio de lo establecido en el apartado 1l.a) de la disposicién transitoria
primera, “Reglas para la aplicacion del Plan General de Contabilidad Publica en el
primer ejercicio de su aplicacion”, de la Orden EHA/1037/2010, de 13 de abril, por la
gue se aprueba el Plan General de Contabilidad Publica, la Administracion General
del Estado realizara el asiento de apertura de la contabilidad del ejercicio 2011
utilizando directamente las cuentas previstas en la correspondiente adaptacién de
dicho Plan General de Contabilidad Publica a la Administracion General del Estado.

En el apartado de la Memoria relativo a “Aspectos derivados de la transicion a las
nuevas normas contables”, a que se refiere la disposicion transitoria tercera de la
Orden EHA/1037/2010, de 13 de abril, por la que se aprueba el Plan General de
Contabilidad Publica, la Administracion General del Estado incorporara el asiento de
apertura del ejercicio 2011 y el asiento de cierre del ejercicio 2010 realizado con las
cuentas de la adaptacion del PGCP vigente en dicho ejercicio.

Disposicion derogatoria Unica. Derogacion normativa.
1. Quedan derogadas las siguientes disposiciones:

a) La Orden HAC/1300/2002, de 23 de mayo, por la que se aprueba la
Instruccién de Contabilidad para la Administracion General del Estado.

b) La disposicion adicional unica de la Orden HAC/240/2004, de 26 de enero,
por la que se modifican: la Instruccion de Contabilidad para la Administraciéon
General del Estado, aprobada por Orden HAC/1300/2002, de 23 de mayo; la
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Instruccién de Operatoria Contable a seguir en la ejecucién del gasto del
Estado, aprobada por Orden Ministerial de 1 de febrero de 1.996, la Orden
Ministerial de 1 de febrero de 1.996 por la que se aprueban los documentos
contables a utilizar por la Administracion General del Estado; y la Instruccion
de Contabilidad para la Administracion Institucional del Estado, aprobada por
Orden Ministerial de 1 de febrero de 1.996.

2. Asimismo, quedan derogadas todas las normas de igual o inferior rango en lo
gue contradigan o se opongan a lo dispuesto en la Instruccién de Contabilidad
gue se aprueba por esta Orden.

Disposicion final Unica. Entrada en vigor.

La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin
Oficial del Estado, siendo aplicable a la formacion y rendicién de la “Cuenta de la
Administracion General del Estado” correspondiente al ejercicio 2011 y siguientes.

Madrid, de noviembre de 2011

LA VICEPRESIDENTA DEL GOBIERNO DE
ASUNTOS ECONOMICOS Y MINISTRA DE
ECONOMIA Y HACIENDA

Elena Salgado Méndez
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ANEXO

INSTRUCCION DE CONTABILIDAD PARA LA ADMINISTRACION
GENERAL DEL ESTADO
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PREAMBULO

TITULO I.- PRINCIPIOS GENERALES

Regla 1.-
Regla 2.-
Regla 3.-
Regla 4.-
Regla 5.-

Ambito de aplicacion.

Aplicacion del Plan General de Contabilidad Publica.
Oficinas contables.

Ejercicio contable.

Destinatarios de la informacién contable.

TITULO Il.- DEL MODELO DEL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE DE LA
ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

Capitulo I. Normas generales

Regla 6.-
Regla 7.-
Regla 8.-
Regla 9.-
Regla 10.-
Regla 11.-

Definicion.

Objeto.

Fines.

Modelo contable.

Configuracion informética del Sistema.

Soporte de los registros contables.

Capitulo Il. Funciones y competencias

Seccion 12
Regla 12.-

Regla 13.-
Seccion 22,

Regla 14.-

Regla 15.-

Regla 16.-

Regla 17.-

De la Intervencion General de la Administracion del Estado

En relacién con la contabilidad de la Administracion General del
Estado.

En relacion con el soporte informatico del SIC.
De las oficinas contables
De la Central Contable.

De las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones Delegadas
en los Ministerios y Subdireccion General de Contabilidad del
Ministerio de Defensa.

De las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones de las
Delegaciones de Economia y Hacienda.

De la Oficina de Contabilidad de la Intervencién Delegada en la
Direccion General del Tesoro y Politica Financiera.
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TITULO lll.- DE LOS DATOS A INCORPORAR AL SISTEMA
Capitulo I. Justificantes de las operaciones

Regla 18.- Justificacion.

Regla 19.-

Medios de justificacion.

Capitulo Il. Incorporacion de datos al sistema

Regla 20.-

Soporte de las anotaciones contables.

Regla 21.- Autorizacion.

Regla 22.- Toma de razon.

Capitulo Ill. Archivo y conservacion

Regla 23.- Archivo y conservacion de los justificantes de las operaciones y

Regla 24.-

de los soportes de las anotaciones contables.
Conservacion de los registros contables.

TITULO IV.- DE LA INFORMACION A OBTENER DEL SISTEMA
Capitulo I. Normas generales

Regla 25.-
Regla 26.-

Tipos de informacion.
Garantia de la informacion contable.

Capitulo Il. Cuenta de la Administracion General del Estado

Seccion 12
Regla 27.-
Seccidén 22

Regla 28.-
Regla 29.-
Regla 30.-
Regla 31.-
Regla 32.-

Normas generales
Delimitacion.

Contenido de la Cuenta de la Administracion General del
Estado

La Cuenta de la Administracion General del Estado.
Especialidades en el Estado de cambios en el patrimonio neto.
Especialidades en el Estado de flujos de efectivo.
Especialidades en el Estado de liquidacion del Presupuesto.
Especialidades en la Memoria.

Capitulo Ill. Otra informacién contable

Regla 33.-
Regla 34.-
Regla 35.-
Regla 36.-
Regla 37.-

Delimitacion.

Nivel de la informacion.

Soporte de la informacion.

Informacidén para publicar en el Boletin Oficial del Estado.
Informacion para el Congreso de los Diputados y el Senado.
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Regla 38.- Informacion estadistica.

TITULO V.- DE LA FORMACION Y RENDICION DE CUENTAS AL TRIBUNAL

DE CUENTAS
Regla 39.- Formacién de la Cuenta de la Administracion General del
Estado.

Regla 40.- Rendicion de cuentas.

Regla 41.- Tramitacion de la Cuenta de la Administracion General del
Estado al Tribunal de Cuentas.

Regla 42.- Conservacion de la Cuenta de la Administracion General del
Estado.

Regla 43.- Publicacién del Resumen de la Cuenta de la Administracion
General del Estado.

Anexo |.- Modelos de la documentacion que configura el Resumen de la Cuenta
de la Administracion General del Estado.

Anexo Il.- Modelos de la documentacion que configura los Informes agregados de
las operaciones realizadas en el ambito de cada Departamento
ministerial.
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PREAMBULO

. ANTECEDENTES

Con la promulgacion de la Ley 11/1977, de 4 de enero, General Presupuestaria, se
crearon en Espafa las bases juridicas suficientes para emprender la reforma y
modernizacién de la contabilidad publica.

La aprobacion del primer Plan General de Contabilidad Publica se realizd por Orden
del Ministerio de Hacienda de 14 de octubre de 1981, al que se dio su redaccion
definitiva por Resolucién de la Intervencion General de la Administracion del Estado
de 11 de noviembre de 1983.

Este primer Plan General de Contabilidad Publica constituyo la base para iniciar el
proceso de normalizacién y modernizacion de la contabilidad publica en nuestro
pais.

A partir de 1983 los primeros trabajos para la reforma de la contabilidad publica se
concentraron en el &mbito de la Administracion General del Estado, desarrollandose
los mismos a través de las actividades encaminadas a la implantacion de un Sistema
de Informacion Contable para la Administracion del Estado (SICOP) y de las
actividades encaminadas a la elaboracion de normas contables. Por lo que respecta
al SICOP, dicho sistema fue desarrollado durante los afios 1984 y 1985,
produciéndose su implantacion y aplicacidén en la practica a partir de principios del
ejercicio de 1986. Con el disefio de un nuevo Sistema de Informacion Contable,
surgié la necesidad de elaborar y publicar todo un conjunto de normas de diverso
rango, de forma que dicha reforma quedase suficientemente amparada
juridicamente.

En primer lugar, cabe destacar el Real Decreto 324/1986, de 10 de febrero, por el
gue se implanté en la Administracion General del Estado un nuevo Sistema de
Informacién Contable con soporte informéatico haciendo uso de los avances
tecnoldgicos disponibles en esas fechas.

Con posterioridad se fueron elaborando toda una serie de Instrucciones de
Contabilidad aprobadas mediante Ordenes del Ministro de Economia y Hacienda, en
las que se incluian adaptaciones del Plan General de Contabilidad Publica a las
distintas oficinas contables de la Administracion General del Estado.

Asimismo, es preciso resaltar, entre otras normas contables, la Orden Ministerial de
16 de diciembre de 1986, por la que se regula la operatoria y tramitacion a seguir en
la ejecucion del Presupuesto de Gastos del Estado, y las diferentes Resoluciones
aprobadas por la Intervencion General de la Administracién del Estado en materia
de contabilidad, haciendo uso de las competencias conferidas por la Ley 11/1977,
de 4 de enero, General Presupuestaria, como centro directivo de la contabilidad
publica.

Desde la implantacion del Sistema de Informacion Contable por el Real Decreto
324/1986 y la aprobacion de las Instrucciones de contabilidad mencionadas, se han
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efectuado desarrollos normativos y se han desarrollado lineas de trabajo tendentes
a la mejora y perfeccionamiento de la contabilidad publica.

La integracion de Espafia en la CEE (hoy Unidén Europea) obligdé a la armonizacion
de nuestra legislacion mercantil privada a la normativa comunitaria, aprobandose la
Ley de Reforma parcial y adaptacion de la legislacion mercantil a la Directiva de la
CEE, el Texto Refundido de la Ley de Sociedades Anonimas, el Reglamento del
Registro Mercantil, y en el afio 1990 el Plan General de Contabilidad para la
empresa.

En el entorno de la Contabilidad Publica, por Resolucion de 28 de Diciembre de 1990
de la Secretaria de Estado de Hacienda, se constituyd la Comision de Principios y
Normas Contables Publicas. Fruto del trabajo de esta Comision fue la elaboracion y
publicacion de ocho Documentos de Principios Contables Publicos que
constituyeron lo que se denominé el marco conceptual de la Contabilidad Publica y
la base para orientar las normas contables aplicables a nuestras Administraciones
Publicas.

Con posterioridad, los cambios introducidos en el ambito contable empresarial, junto
a las modificaciones introducidas en el Plan Contable Publico de 1983 y la
elaboracion del mencionado marco conceptual de la contabilidad publica, derivaron
en la necesidad de acometer una nueva reforma del Plan General de Contabilidad
Publica.

Asi, en virtud de las competencias atribuidas por el articulo 125 del Texto Refundido
de la Ley General Presupuestaria aprobado por Real Decreto Legislativo 1091/1988,
de 23 de septiembre, por Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 6 de
Mayo de 1994, se aprobo el Plan General de Contabilidad Publica (PGCP’94), que
ha sido aplicado por el sector publico estatal desde el 1 de enero de 1995 hasta la
entrada en vigor el 1 de enero de 2011 del nuevo Plan General de Contabilidad
Pulblica, aprobado mediante Orden EHA/1037/2010, de 13 de abril.

Como consecuencia de la aprobacion del PGCP’94 y de la implantacién de una
nueva version del SIC a partir del 1 de enero de 1996, fue necesario modificar la
normativa de desarrollo contable de la Administracion General del Estado, lo que se
llevo a efecto mediante las siguientes Ordenes ministeriales:

a) Orden del Ministerio de Economia y Hacienda, de 1 de Febrero de 1996,
por la que se aprueba la Instruccién de operatoria contable a seguir en la
ejecucion del gasto del Estado.

b) Orden del Ministerio de Economia y Hacienda, de 1 de Febrero de 1996,
por la que se aprueba la Instruccibn de Contabilidad para la
Administracion General del Estado.

c) Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 1 de Febrero de 1996,
por la que se aprobaron los Documentos Contables a utilizar por la
Administracion General del Estado

Por lo que afecta al Sistema de Informacion Contable de la Administracion General
del Estado, el referido Real Decreto 324/1986, implantd un sistema que se basaba
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en una descentralizacion de las funciones de gestion contable en cada una de las
oficinas contables y la aplicacion de un modelo contable descentralizado.

Con posterioridad, en el afio 1996 se implantdé una nueva version del Sistema de
Informacion Contable (SIC’2) que, ademas de conllevar una importante actualizacion
tecnoldgica, incorpord nuevas funcionalidades sobre la version inicial.

Continuando con las lineas de trabajo tendentes a la mejora y perfeccionamiento del
Sistema de Informacién Contable, se planted la necesidad de proceder a la
centralizacion de las bases de datos de dicho Sistema en la Intervencion General de
la Administracion del Estado.

Para dar cobertura juridica a dicha centralizacion, fue necesario promulgar el Real
Decreto 578/2001 de 1 de junio, por el que se regulan los principios generales del
Sistema de Informacién Contable de la Administracion General del Estado, que
derog6 al Real Decreto 324/1986.

El Real Decreto 578/2001 incluye entre sus principios la orientacion hacia un modelo
contable centralizado de acuerdo con los criterios establecidos en el Plan General
de Contabilidad Publica y la simplificacion de los procedimientos contable-
administrativos a través del tratamiento de los datos y el archivo y conservacion de
la informacién por medios electrénicos, informaticos o telematicos.

Como consecuencia de la promulgacién de dicho Real Decreto, fue necesario
efectuar una nueva revision general de la normativa de desarrollo contable de la
Administracion General del Estado, para adecuar su contenido a los nuevos
principios establecidos en el mismo.

Dicha revision se realiz6 mediante la Orden HAC/1300/2002, de 23 de mayo, por la
gue se aprobd una nueva Instruccién de Contabilidad para la Administracion General
del Estado, hasta ahora vigente, y la Orden HAC/1299/2002, de 23 de mayo, por la
gue se modificaron la Instruccion de Operatoria contable a seguir en la ejecucion del
gasto del Estado y la Orden Ministerial que aprueba los documentos contables a
utilizar por la Administraciéon General del Estado.

En la referida Instruccién de contabilidad se definié el modelo contable centralizado,
en linea con lo establecido en el Real Decreto 578/2001, y se regulé una Unica
Cuenta de la Administracion General del Estado, frente a la regulacion anterior en la
gue las cuentas anuales estaban constituidas por la Cuenta de la Administracion
General del Estado y por las cuentas parciales de los Departamentos Ministeriales,
de la Direccion General del Tesoro y Politica Financiera y de las Delegaciones
Provinciales de Economia y Hacienda.

Asimismo se regul6 la formacion y rendicion de cuentas al Tribunal de Cuentas por
procedimientos informaticos y la publicacion en el Boletin Oficial del Estado del
“‘Resumen de la Cuenta de la Administracion General del Estado”, con el objeto de
que todos los posibles destinatarios de la informacién contable puedan disponer de
datos sobre la actividad desarrollada por la Administracion General del Estado.
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ll. RAZONES PARA UNA NUEVA INSTRUCCION DE CONTABILIDAD PARA LA
ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO.

La disposicion final quinta de la Ley 26/2009, de 23 de diciembre, de Presupuestos
Generales del Estado para el afio 2010, modific6 en sus apartados seis y siete los
articulos 122, “Principios contables publicos”, y 128, “Contenido de las cuentas
anuales de las entidades que deben aplicar los principios contables publicos”, de la
Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, incorporando dos
nuevos estados al contenido de las cuentas anuales de las entidades que deben
aplicar los principios contables publicos: el estado de cambios en el patrimonio neto
y el estado de flujos de efectivo.

Como consecuencia de dicha modificacion y de la aprobacion de un nuevo Plan
General de Contabilidad Publica (PGCP) mediante Orden EHA/1037/2010, de 13 de
abril, que debe ser aplicado por la Administracién General del Estado a partir del 1
de enero de 2011, es necesario introducir modificaciones importantes en el
contenido de la Cuenta de la Administraciéon General del Estado, que se regula en
la seccion 22 del capitulo 2° del Titulo IV de la Instruccion de Contabilidad hasta
ahora vigente, aprobada por Orden HAC/1300/2002, de 23 de mayo.

Dichas modificaciones suponen la incorporacion de los dos nuevos estados
referidos, la ampliacién de la informacién que se incluye en la Memoria, asi como
otros cambios en el Balance, en la Cuenta del resultado econémico patrimonial y en
el Estado de liquidacion del presupuesto.

También se ha considerado oportuno que el contenido y la estructura de los ficheros
informaticos comprensivos de la Cuenta de la Administracion General del Estado se
ajusten a las especificaciones publicadas por la Intervencibn General de la
Administracion del Estado en el portal de la Administracion Presupuestaria en
Internet, en lugar de figurar en la propia Instruccién.

Teniendo en cuenta que la Instruccién de Contabilidad hasta ahora vigente ya habia
sufrido numerosas modificaciones, asi como el alcance de las que ahora es preciso
realizar, se ha considerado necesario elaborar una nueva Instruccién, en lugar de
modificar la hasta ahora vigente, tal y como aconsejan en estos casos las Directrices
de técnica normativa.

[ll. ESTRUCTURA'Y CONTENIDO

La presente Instruccién de Contabilidad se estructura en cinco Titulos y dos anexos,
dividiéndose a su vez el Titulo | y el Titulo V en Reglas, el Titulo 1l y el Titulo IV en
Capitulos, Secciones y Reglas, y el Titulo Il en Capitulos y Reglas.

El Titulo I, denominado “Principios Generales”, recoge las reglas de tipo general
aplicables a la contabilidad de la Administracion General del Estado. Entre ellas, se
pueden destacar las siguientes:

a) En la Regla 1 se define el ambito de aplicacion de esta norma, que es la
Administracion General del Estado a la que se refiere la letra a) del articulo
2.1 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.
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b)

d)

f)

En la Regla 2 se regula que la contabilidad de la Administracion General del
Estado debera ajustarse al PGCP, en los términos establecidos en la
adaptacion de dicho Plan a la Administracion General de Estado, si bien el
contenido y la elaboracion de las cuentas anuales de la Administracion
General del Estado se ajustaran a lo regulado en el Titulo IV de esta
Instruccion, con las adecuaciones en los modelos de las cuentas anuales
previstas en dicha adaptacion.

Ademas se regula la aplicacién de un modelo contable centralizado, en linea
con lo previsto en el Real Decreto 578/2001 de 1 de junio, por el que se
regulan los principios generales del Sistema de Informacion Contable de la
Administracion General del Estado.

De acuerdo con el principio de entidad contable recogido en la primera parte
del PGCP, en la Regla 3 se establece que la Administracion General del
Estado constituye una entidad contable, y se definen las oficinas contables en
linea con la organizacion contable definida en el Real Decreto 578/2001.

En la regla 4 se define el ejercicio contable que coincide con el afio natural,
al igual que en la anterior Instruccion de Contabilidad.

En la Regla 5 se definen los destinatarios de la informaciéon contable,
estableciéndose como tales tanto a los 6érganos de control, como a los
organos responsables de la gestién y en general a entidades publicas y
privadas, asociaciones y ciudadanos en general.

El Titulo Il trata del modelo del Sistema de Informacion Contable de la Administracion
General del Estado, pudiéndose destacar los siguientes aspectos:

a)

b)

d)

En la Regla 6 se establece que la contabilidad de la Administraciéon General
del Estado se configura como un sistema de registro, elaboracion vy
comunicacién de informacion sobre la actividad desarrollada por dicha
entidad, de acuerdo con los principios recogidos en el Real Decreto 578/2001.

Se define el SIC como un conjunto integrado de subsistemas o areas
contables que debera garantizar la concordancia, exactitud y automatismo de
los registros que, para cada una de las operaciones contables, se deban
producir en los subsistemas a los que la operacién afecte, asi como la
coherencia entre los distintos niveles de informacién, tanto a nivel agregado
como de detalle.

Se relacionan los fines del SIC, clasificados en fines de gestion, de control y
fines de andlisis y divulgacion, de acuerdo con los criterios de ordenacion
recogidos en Real Decreto 578/2001.

En la Regla 9 se define el modelo contable centralizado, estableciendo como
novedad, que la informacion y las operaciones a integrar en el SIC, cuya
gestidn es competencia de la Central Contable, se capturaran por las oficinas
contables que se detallan en la regla 3, quedando contabilizadas en el registro
centralizado del SIC. No obstante, la informacién contable también podra
obtenerse de forma descentralizada por las oficinas contables mencionadas.

17 MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCIC’)NlGENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO



Ademas, las cuentas anuales obtenidas por la Central Contable, tendran
caracter unitario.

e) En la Regla 10 se describe la configuracion informatica del Sistema,
incluyéndose las competencias en relacion con el sistema informético en el
Capitulo Il de este Titulo 1.

f) En el capitulo Il se describen las funciones y competencias de la Intervencion
General de la Administracién del Estado en materia de contabilidad y en
relacion con el soporte informatico del Sistema, y se especifican de forma
detallada las funciones y competencias de cada una de las oficinas contables,
dando cumplimiento a lo dispuesto en la disposicion final primera del Real
Decreto 578/2001.

El Titulo Ill, denominado: “De los datos a incorporar al Sistema”, recoge las reglas
relativas a los justificantes de las operaciones que se registren en el sistema, asi
como aquellas que se refieren a la incorporacién de datos al sistema y al archivo y
conservacion de los justificantes de las operaciones y de los soportes de las
anotaciones contables. Se destaca la posibilidad de la utilizacion de soportes
electrénicos, informaticos o telematicos, y en el supuesto de que la incorporacién de
datos al sistema se efectie por estos medios, la Intervencidbn General de la
Administracion del Estado regulara el tipo de soportes admitidos y la estructura y
contenido de la informacion.

El Titulo IV, denominado: “De la Informacion a obtener del Sistema”, esta dividido en
tres capitulos, en los que se regula la informacion a obtener del Sistemay la garantia
de la informacién contable, el contenido de la Cuenta de la Administracion General
del Estado, y la informacién contable a obtener durante el ejercicio, respectivamente,
destacando las siguientes reglas:

a) En la regla 25 se distingue dos tipos de informacién a obtener del Sistema:
por una parte, la necesaria para la formacién de la Cuenta de la
Administracion General del Estado, y, por otra, la informacion demandada por
los distintos 6rganos de gestion de la Administracion General del Estado, la
gue legalmente se ha de publicar en el Boletin Oficial del Estado, la que se
ha de remitir al Congreso de los Diputados y al Senado, la informacion
estadistica, y cualquier otra informacion contable.

b) En la regla 26 se establece que respecto a la informacién facilitada a los
distintos destinatarios, las oficinas contables Gunicamente responderan de la
identidad entre la misma y la existente en las bases de datos del sistema.

c) El capitulo Il, “Contenido de la Cuenta de la Administracion General del
Estado”, esta dividido en dos secciones.

En la primera, que comprende la regla 27, se delimita la Cuenta de la
Administracion General del Estado, estableciendo que mostrara la imagen fiel
del patrimonio, de la situacion financiera, del resultado econémico patrimonial
y de la ejecucién del Presupuesto de la Administracién General del Estado, y
estara a disposicion de los distintos destinatarios de la informacién contable.
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d)

En la seccion segunda, que comprende las reglas 28 a 32, se regula el
contenido de la Cuenta de la Administracion General del Estado.

Asi, en la regla 28 se establece que dicha Cuenta comprende todas las
operaciones presupuestarias, patrimoniales, y financieras llevadas a cabo
durante el ejercicio, estructurandose en Balance, Cuenta del resultado
econdémico-patrimonial, Estado de cambios en el patrimonio neto, Estado de
flujos de efectivo, Estado de liquidacion del Presupuesto y Memoria.

Asimismo establece que el contenido de la Cuenta y las normas para su
elaboracion se habran de ajustar a lo previsto en la tercera parte del PGCP
con las especialidades que se regulan en las Reglas siguientes de la seccion
(reglas 29 a 32) y con las adecuaciones previstas en la adaptacion del PGCP
a la Administracion General del Estado.

En el capitulo Ill, “Otra informacion contable”, se regula la restante
informacion a obtener del sistema, delimitandose en la regla 33 que dicha
informacion seré: a) toda aquella informacion de caracter puntual o periédico
que, para el adecuado ejercicio de sus funciones, sea demandada por los
distintos 6rganos de gestion de la Administracion General del Estado, b) la
informacion para publicar en el Boletin Oficial del Estado prevista en el
apartado 1 del articulo 136 de la Ley General Presupuestaria, c) la
informacion para remitir al Congreso de los Diputados y al Senado a que se
refiere el articulo 135 de la Ley General Presupuestaria, d) la informacion
estadistica que se establece en la Regla 38 de este Capitulo, y €) cualquier
otra informacién que viniese impuesta por la normativa legalmente
establecida; regulandose en las reglas 34 a 38 esta informacion.

El Titulo V, denominado: “De la formacion y rendicion de cuentas al Tribunal de
Cuentas”, regula el procedimiento de formacién, rendicién y posterior remision al
Tribunal de Cuentas de la Cuenta de la Administracion General del Estado, asi como
su conservacién y publicacién, destacando los siguientes aspectos:

a)

b)

En el procedimiento de formacién de la Cuenta de la Administracion General
del Estado, la regla 39 establece que a la finalizacién del ejercicio contable,
la Central Contable generara los ficheros informéticos que contienen toda la
informacion de la Cuenta de la Administracion General del Estado. El
contenido y estructura de dichos ficheros debera ajustarse a las
especificaciones publicadas por la Intervencion General de la Administracion
del Estado en el portal de la Administracibn Presupuestaria en Internet
(www.igae.pap.meh.es).

Ademas de los ficheros informaticos, formara también parte de la Cuenta un
Resumen del contenido de la misma, que se obtendra en papel por duplicado.

Por lo que respecta a la rendicion de cuentas, la regla 40 establece que los
titulares de los Departamentos Ministeriales rendiran anualmente cuentas de
las operaciones realizadas en su respectivo ambito ministerial, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 138 de la Ley General Presupuestaria. A estos
efectos, cada Intervencion Delegada remitira al titular de su respectivo
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Departamento Ministerial un informe agregado de las operaciones realizadas
en su propio ambito junto con las diligencias correspondientes. Una vez
firmada la diligencia de rendicion de cuentas, se debera remitir la
documentacion relativa a dicha rendicion a la Intervencién General de la
Administracion del Estado dentro de los cinco meses siguientes a la
finalizacion del ejercicio econdémico.

c) En la Regla 41 se regula la tramitacién de la Cuenta de la Administracion
General del Estado, estableciéndose que dentro de los siete meses siguientes
a la finalizacién del ejercicio econdémico, la Intervencidon General de la
Administracion del Estado remitira al Tribunal de Cuentas , a través de los
medios o0 el soporte que convengan entre ambas partes, la siguiente
informacion: los ficheros a los que se refiere el punto 2 de la Regla 39 (ficheros
comprensivos de la Cuenta) y la documentacion indicada en los puntos 3y 4
de la Regla 39 (el Resumen de la Cuenta y la diligencia) y en los puntos 2, 3
y 4 de la regla 40 (los informes agregados y las diligencias).

Una copia o duplicado de los ficheros y documentos remitidos al Tribunal de
Cuentas quedara en poder de la Intervencién General de la Administracion
del Estado a efectos estadisticos y de obtencidén de la Cuenta General del
Sector Publico Administrativo, regulandose en la regla 42 la conservacion de
los mismos.

d) Enlaregla 43 se ha establecido la publicacion en el Boletin Oficial del Estado
del “Resumen de la Cuenta de la Administracion General del Estado”, al
objeto de que todos los posibles destinatarios de la informacion contable
puedan disponer de datos sobre la actividad desarrollada por la
Administracién General del Estado, de acuerdo con lo previsto en el apartado
3 del articulo 136 de la Ley General Presupuestaria.

El anexo | a la Instruccidn recoge los modelos de la documentacion que configura el
“‘Resumen de la Cuenta de la Administracién General del Estado”, que se regula en
la regla 39.3 de la Instruccion adjunta.

El anexo Il a la Instruccién recoge los modelos de la documentacion que configura
los Informes agregados de las operaciones realizadas en el dmbito de cada
Departamento ministerial, que se regulan en la regla 40.2 de la Instruccién adjunta.

Por altimo indicar que con el fin de regular el procedimiento que se seguira para la
formacién y rendicion de cuentas en ejercicios en los que existan reorganizaciones
administrativas, se ha incluido una disposicién adicional en el texto de la Orden que
aprueba esta Instruccion.
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TITULO |
Principios generales

Regla 1. Ambito de aplicacion.

Las normas contenidas en la presente Instruccion serdn de aplicacion a la
Administracion General del Estado, a la que se refiere la letra a) del articulo 2.1 de
la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

Regla 2. Aplicacion del Plan General de Contabilidad Publica.

1. La contabilidad de la Administracion General del Estado deberé ajustarse al Plan
General de Contabilidad Publica (en adelante PGCP), en los términos
establecidos en la adaptacion de dicho Plan a la Administracion General de
Estado.

No obstante, el contenido y la elaboracion de las cuentas anuales de la
Administracion General del Estado se ajustaran a lo regulado en el Titulo IV de
esta Instruccion, con las adecuaciones en los modelos de las cuentas anuales
que se regulan en la adaptacion del PGCP a la Administracion General del Estado.

2. La Administracion General del Estado aplicara un modelo contable centralizado,
tal y como se define en la regla 9 de esta Instruccion.
Regla 3. Oficinas contables.

La Administracion General del Estado constituye una entidad contable en la que
existiran, al menos, las siguientes oficinas contables:

a) La Central Contable, cuyas funciones seran ejercidas por la Subdireccién General
de Gestién Contable de la Intervencion General de la Administracion del Estado.

b) Las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones Delegadas en los
Departamentos Ministeriales, excepto el Ministerio de Defensa.

c) La Subdireccion General de Contabilidad del Ministerio de Defensa.

d) La Oficina de Contabilidad de la Intervencion Delegada en la Direccion General
del Tesoro y Politica Financiera.

e) Las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones de las Delegaciones de
Economia y Hacienda.
Regla 4. Ejercicio contable.

El ejercicio contable coincidira con el afio natural.

Regla 5. Destinatarios de la informacion contable.

La informacion contable que se elabore por la Administracion General del Estado ira
dirigida a los siguientes destinatarios:

a) Los gestores de las unidades administrativas.
b) El Tribunal de Cuentas y las Cortes Generales.
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c) La Intervencion General de la Administracion del Estado.

d) Organos de la Uni6n Europea, tanto administrativos como de control.

e) Acreedores de la Administracion General del Estado.

f) Otras entidades publicas y privadas, asociaciones y ciudadanos en general.

TITULO Il

Del modelo del Sistema de Informacién Contable de la Administracién
General del Estado

CAPITULO |
Normas generales

Regla 6. Definicion.

La contabilidad de la Administracion General del Estado se configura como un
sistema de registro, elaboracion y comunicacion de informacién sobre la actividad
desarrollada por dicha entidad, de acuerdo con los principios recogidos en el Real
Decreto 578/2001, de 1 de junio, y en esta Instruccion de Contabilidad.

Regla 7. Objeto.

El Sistema de Informacién Contable de la Administracién General del Estado (a los
efectos de esta norma, en adelante SIC) tiene por objeto registrar todas las
operaciones de naturaleza presupuestaria, econémica, financiera y patrimonial que
se produzcan en su ambito e integrar la informacién relativa a aquellas otras que,
como consecuencia de la gestion de los tributos estatales y recursos de otras
Administraciones y Entes Publicos, se produzcan en el ambito de la Agencia Estatal
de Administracion Tributaria, para que permitan satisfacer los fines que se describen
en la regla siguiente.

El SIC se configura como un conjunto integrado de subsistemas o areas contables
gue deberéa garantizar la concordancia, exactitud y automatismo de los registros que,
para cada una de las operaciones contables, se deban producir en los distintos
subsistemas a los que la operacion afecte, asi como la existencia de la debida
coherencia entre los distintos niveles de informacion que se establezcan en el
sistema, tanto a nivel agregado como de detalle.

A tal efecto, el SIC debera permitir:

a) Registrar operaciones que vayan a tener incidencia en la obtencién del balance y
en la determinacion del resultado econdmico-patrimonial.

b) Registrar las operaciones correspondientes a la ejecucion del Presupuesto de
Gastos y del Presupuesto de Ingresos, poniendo de manifiesto el Resultado
Presupuestario. También permitird registrar las operaciones derivadas de los
saldos que provienen de presupuestos cerrados, y las relativas tanto a gastos de
caracter plurianual, a que se refiere el articulo 47 de la Ley General
Presupuestaria, como a la tramitacion anticipada de expedientes de gasto.
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c) Registrar las operaciones de naturaleza no presupuestaria.

d) Registrar las operaciones de administracion de los recursos de otros entes
publicos gestionados por la Administracion General del Estado.

e) Registrar las operaciones relativas a anticipos de tesoreria, concedidos al amparo
del articulo 60 de la Ley General Presupuestaria.

f) Registrar y poner de manifiesto los movimientos y situacién del Tesoro Publico,
posibilitando el control de las diferentes cuentas que constituyen la tesoreria de
la Administracion General del Estado.

g) El seguimiento y control de los pagos a justificar, de los anticipos de caja fija y de
los proyectos de gasto gestionados por la Administracion General del Estado.

h) Recoger informacion relativa a terceros, personas fisicas o juridicas, que se
relacionen con la Administracion General del Estado.

i) Llevar el seguimiento y control del inmovilizado material e intangible, de las
inversiones inmobiliarias, de las inversiones financieras y del endeudamiento de
la Administracién General del Estado.

j) Registrar las operaciones de constitucién y cancelacion de garantias y depdésitos
que se produzcan en el &mbito de la Caja General de Depdsitos, posibilitando el
seguimiento y control de la totalidad de depdésitos y garantias que se constituyan.

k) El seguimiento y control de los gastos con financiacion afectada.
l) Llevar la gestion del Registro contable de facturas.

Regla 8. Fines.
El SIC se adecuara a los siguientes fines:
a) Fines de gestion:
1° Suministrar informacion econdmica y financiera util para la toma de
decisiones.

2° Mostrar la ejecucion del Presupuesto del Estado, poniendo de manifiesto el
resultado presupuestario.

3° Poner de manifiesto los movimientos y situacion del Tesoro Publico.

4° Establecer el Balance de la Administracion General del Estado, poniendo de
manifiesto la composicién y situacion de su Patrimonio asi como sus
variaciones, y determinar los resultados de la Administracién General del
Estado desde el punto de vista econdémico patrimonial.

5° Posibilitar el inventario y control del inmovilizado, el control del
endeudamiento y el seguimiento de los terceros que se relacionen con la
Administracion General del Estado.

b) Fines de control:

1° Proporcionar los datos necesarios para la formacion de la Cuenta de la
Administracion General del Estado, que se ha de rendir al Tribunal de
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Cuentas, asi como informacion para la formacion de la Cuenta General del
Sector Publico Administrativo, integrante de la Cuenta General del Estado.

2° Proporcionar informacion para el ejercicio de los controles de legalidad y
financiero y de eficacia.

c) Fines de analisis y divulgacion:

1°. Facilitar datos y antecedentes necesarios para la confeccion de las cuentas
econdmicas del Sector Publico y las Nacionales de Esparia.

2°. Suministrar informacion para posibilitar el andlisis de los efectos econémicos
de la actividad desarrollada por la Administracion General del Estado.

3°. Suministrar informacion util para otros destinatarios.

Regla 9. Modelo contable.
El modelo contable centralizado del SIC se define de acuerdo con los siguientes
principios:

a) La informaciony las operaciones a integrar en el SIC se capturaran por las oficinas
de contabilidad que se detallan en la regla 3, quedando contabilizadas en el
registro centralizado del SIC.

b) La informacion contable podra obtenerse de forma descentralizada por las
oficinas contables a que se refiere la regla 3.

c) Las cuentas anuales, obtenidas por la Central Contable, tendran caracter unitario
y mostraran la situacién patrimonial y financiera, la ejecucién del Presupuesto y
los resultados de la Administracion General del Estado en su conjunto.

Regla 10. Configuracion informatica del Sistema.

1. La configuraciéon informatica estara orientada al servicio de los fines, principios,
y organizacién contable establecidos para el SIC en el Real Decreto, 578/2001
de 1 de junio y en esta Orden Ministerial.

2. Elsistema informatico que sustenta al SIC estara constituido por:

a) Lainfraestructura informatica (material y logical de base) requerida tanto en
las oficinas contables como en los servicios de informatica presupuestaria
de la Intervencién General de la Administracion del Estado.

b) Las aplicaciones informaticas o conjuntos de subsistemas y programas que
proporcionan el tratamiento y la informacion requerida por el SIC.

c) Las bases de datos que almacenan de forma integrada la informacion
tratada a traves del sistema.

d) La arquitectura de comunicaciones necesaria para permitir el acceso de los
usuarios de las oficinas contables a las bases de datos.

3. La configuracién informatica del SIC ha de responder a los siguientes criterios:
a) La infraestructura informética y la arquitectura de comunicaciones estaran
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enfocadas para permitir la captura de informacion, de modo
descentralizado, desde las propias oficinas contables, de acuerdo con la
atribucién de competencias que se establece en el capitulo 1l de este Titulo
I, 0, en su caso, por los 6rganos gestores.

Las oficinas contables tendran acceso a la totalidad de los datos cuya
gestién les corresponda, asi como a aquellos otros que se establezcan por
la Central Contable.

b) Las aplicaciones informaticas y las bases de datos estaran orientadas
progresivamente hacia un modelo centralizado de proceso y residencia de
la informacion contable, con acceso desde puestos de trabajo provistos de
logical de tipo navegador.

c) El sistema informético propiciard progresivamente la simplificacion de los
procedimientos contables mediante la aplicacidbn intensiva de
procedimientos y medios electronicos, informaticos y teleméticos que
garanticen la validez y eficacia juridica de la informacion recibida desde los
centros gestores y de la suministrada a los destinatarios de la informacién
contable a través de estos medios, asi como la de la informacién
documental, de documentos contables y justificantes, archivada por el
sistema.

d) El sistema informético garantizard la integridad y coherencia de la
informacion procesada de acuerdo con las directrices y criterios especificos
del SIC y, asimismo, proporcionara los procedimientos de control selectivo
de los accesos de usuarios al sistema que permitan la aplicacién de los
criterios de acceso que determine el responsable de la Central Contable.

e) Lasoluciéninformaticay la aplicacion de las medidas de seguridad, exigidas
por la normativa vigente en materia de ficheros de datos de caracter
personal, se adecuaran al estado del arte de las tecnologias de la
informacion y de las comunicaciones, y su coste sera proporcionado a la
naturaleza del sistema y a los riesgos derivados de la informacion tratada.

Regla 11. Soporte de los registros contables.

Los registros de las operaciones y del resto de la informacion capturada en el
sistema, estaran soportados informaticamente seguin la configuracion que se
establece en la regla anterior, constituyendo asi el soporte Unico y suficiente que
garantice su conservacion de acuerdo con la regla 24.

CAPITULO Il

Funciones y competencias

SECCION 12, DE LA INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL
ESTADO

Regla 12. En relacion con la contabilidad de la Administracion General del Estado.

25 MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCIC’)NlGENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO



Corresponde a la Intervencién General de la Administracion del Estado en materia
de contabilidad de la Administracién General del Estado:

a) Promover el ejercicio de la potestad reglamentaria que, en materia de contabilidad
de la Administracion General del Estado, se atribuye al Ministro de Economia y
Hacienda y aprobar la adaptacion del PGCP a utilizar por la Administracion
General del Estado.

b) Dictar instrucciones sobre la organizacion y el procedimiento a seguir por las
oficinas contables, en su ambito de actuacion.

c) Dictar las instrucciones relativas a la aplicacion de los principios contables
publicos y normas de reconocimiento y valoracion a la Administracion General del
Estado, e interpretar las normas contenidas en la presente Instruccion y en las
demas disposiciones por las que, en materia de contabilidad, se rijan las oficinas
contables que integran el sistema?.

Regla 13. En relacién con el soporte informatico del SIC.

Corresponde a la Intervencion General de la Administracion del Estado, en materia
de soporte informatico del SIC:

1. A través de la Subdireccion General de Planificacion y Direccién de la
Contabilidad:

a) La elaboracién de los requerimientos funcionales a los que debe responder el
sistema informatico, tanto en relacion con las modificaciones sobre los
subsistemas existentes como respecto a nuevos subsistemas, en
colaboracién, en su caso, con otros Centros directivos.

b) La validacion de las prestaciones funcionales del sistema informético, tanto
en su conjunto como de sus subsistemas, como paso previo a Su
implantacion.

2. A través de los servicios de Informatica Presupuestaria de la Intervencion
General de la Administracién General del Estado:

a) El disefio y desarrollo del sistema informético que da soporte al SIC, tanto en
relacion con las modificaciones sobre los subsistemas existentes como

2 Mediante Resolucidn de 22 de febrero de 2016 se han dictado normas de registro, valoracion e informacion de
los bienes del patrimonio histdrico de naturaleza material a incluir en las cuentas anuales.

Esta Resolucidn, en su disposicion adicional segunda, regula el umbral a utilizar para la activacion de los bienes
que integran el mobiliario en la Administracion General del Estado incluyendo, en su disposicion transitoria, un
régimen transitorio de aplicacién de dicho umbral hasta que estén operativos los inventarios de bienes y derechos
del inmovilizado no financiero de los Departamentos Ministeriales.

Debe tenerse presente que la aplicacion del umbral a que se refiere el parrafo anterior va a tener caracter
retroactivo, ya que la disposicion final Gnica de la Resolucién establece la aplicacién de sus disposiciones
adicionales y transitoria a las cuentas anuales del afio 2015 y siguientes.

Ademas, y mediante la disposicion adicional primera de esta Resolucién, se modifica la Adaptacion del Plan
General de Contabilidad Pdblica a la Administracion General del Estado, aprobada mediante Resolucion de la
Intervencion General de la Administracion del Estado de 17 de noviembre de 2011, modificacion ésta que, segin
la disposicidn final Unica antes mencionada, también tiene caracter retroactivo al ser de aplicacion a las cuentas

anuales del afio 2015 y siguientes.
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respecto a los nuevos subsistemas, de acuerdo con las especificaciones
funcionales establecidas por la Subdireccion General de Planificacion y
Direccién de la Contabilidad.

b) La implantacién de los programas constitutivos del sistema informatico, sus
modificaciones y la de los nuevos subsistemas que se desarrollen.

c) El disefio, gestion, explotacion y mantenimiento de los elementos fisicos y
l6gicos constitutivos de la arquitectura informatica y de la red de
comunicaciones necesarias para dar soporte al sistema.

d) El disefio, desarrollo e implantacion de las medidas de seguridad que se
estimen convenientes para salvaguardar la integridad, intangibilidad y
confidencialidad de la informacion, en coherencia con las especificaciones
funcionales establecidas por la Subdireccion General de Planificacion y
Direccion de la Contabilidad.

SECCION 22, DE LAS OFICINAS CONTABLES

Regla 14. De la Central Contable.

Corresponde a la Central Contable el ejercicio de las siguientes funciones:

a)

b)

d)

f)

Registrar en el SIC las operaciones de la Administracion General del Estado sin
perjuicio de lo que se establece en las siguientes reglas.

Integrar en el SIC las operaciones relacionadas con la gestion de los tributos
estatales, de los ingresos no tributarios de la Administracion General del Estado,
y de los recursos de otras Administraciones Publicas, que deban ser registradas
en la Central Contable.

Vigilar e impulsar la actividad de las oficinas de contabilidad, realizando:

1°Las validaciones necesarias sobre la informacién incorporada en el SIC, de
forma que se aseguren la unicidad y coherencia de las distintas operaciones
registradas por las oficinas de contabilidad, asi como la concordancia entre
los datos en ellas contenidos.

2°La propuesta de ajustes a realizar cuando se detecten errores en la
informacion registrada en el SIC, cursando, cuando ello sea necesario, las
instrucciones oportunas para que las oficinas contables implicadas efectten
las operaciones de rectificacion que correspondan.

3°Requerir el desarrollo de las actividades necesarias para que se contabilicen
en su totalidad las operaciones que reflejen la actividad de la Administracién
General del Estado.

Recabar la presentacion de documentacion que haya que incorporar a la Cuenta
de la Administracion General del Estado.

Formar la Cuenta de la Administracién General del Estado.

Elaborar la documentacidn estadistico-contable a que se refiere el capitulo Il del
titulo 1V de la presente Instruccion.
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)

h)

)

La gestidn de las tablas y de los procesos de usuario, de ambito centralizado, del
sistema informético SIC, que se precisen para su adecuado funcionamiento.

La definicion y gestion de los perfiles de autorizacidon para el acceso al sistema
informatico en que se soporta el SIC, que corresponden a cada oficina contable.

La gestidn de los usuarios del sistema informético en que se soporta el SIC, tanto
dentro del ambito de la Central Contable, como con respecto a aquellos usuarios
gue no estan asignados a ninguna otra oficina, de acuerdo con los perfiles
asignados.

La autorizacion a una oficina contable para que pueda acceder al SIC de otra
oficina para capturar operaciones de ésta.

Regla 15. De las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones Delegadas en los

Ministerios y Subdireccidon General de Contabilidad del Ministerio de
Defensa.

Corresponde a las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones Delegadas en los
Departamentos Ministeriales y a la Subdireccion General de Contabilidad del
Ministerio de Defensa:

a)

Registrar las operaciones generadas en el &mbito del Departamento, derivadas
de:

1° La ejecucion de los gastos del Presupuesto corriente hasta la propuesta de
pago.

2° La gestion, en su caso, de obligaciones de presupuestos cerrados hasta la
propuesta de pago.

3° Larealizacion de los gastos de caracter plurianual, a que se refiere el articulo
47 de la Ley General Presupuestaria.

4° La tramitacion anticipada de gastos.

5° La ejecucién de anticipos de tesoreria, concedidos en aplicacion del articulo
60 de la Ley General Presupuestaria.

6° La gestién y control de proyectos de gasto.

a’) Registrar en el sistema de informacién contable las operaciones de

b)

reconocimiento de la obligacién y propuesta de pago generadas en el ambito del
Departamento relativas a contratos centralizados financiados con cargo a los
créditos disponibles al efecto en la seccién 31 “Gastos de Diversos Ministerios”,
asi como, en el caso particular de la oficina de contabilidad de la Intervencién
Delegada en el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, registrar las
operaciones de este tipo generadas en el ambito de los Organismos publicos.

Registrar las propuestas de pago por devolucion de ingresos relativas a los
ingresos no tributarios cuya gestion corresponda a los Servicios gestores del
Departamento.
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c) Registrar las operaciones no presupuestarias que se produzcan en el ambito de
los Servicios gestores del Departamento.

d) Registrar las operaciones de control de los pagos a justificar y anticipos de caja
fija que se deban tramitar por el Departamento.

e) Registrar las operaciones que afecten a la contabilidad econdémico-patrimonial,
no contempladas en los puntos anteriores.

f) Suministrar informacion contable, de acuerdo con lo establecido en el capitulo IlI
del titulo IV de esta Instruccion.

g) La gestion, dentro del &mbito de cada Departamento Ministerial, de los usuarios
del sistema informatico en que se soporta el SIC, de acuerdo con los perfiles que
les sean asignados.

h) Registrar datos en el fichero central de terceros, de acuerdo con las
competencias que tengan atribuidas.

h’) La gestién del Registro contable de facturas, en relacion con las facturas
relativas, tanto a gastos tramitados por los Servicios gestores del
correspondiente Departamento ministerial, como a gastos generados en el
ambito del Departamento relativos a contratos centralizados financiados con
cargo a los créditos disponibles al efecto en la seccidén 31 “Gastos de Diversos
Ministerios”.

Ademas, en el caso particular de la oficina de contabilidad del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas, la gestion del Registro contable de
facturas en relacion con las facturas correspondientes a gastos generados en el
ambito de los Organismos publicos relativos a contratos centralizados
financiados con cargo a los créditos disponibles al efecto en la seccion 31
“Gastos de Diversos Ministerios”.

i) Aquellas otras funciones que les puedan ser encomendadas.

Regla 16. De las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones de las
Delegaciones de Economia y Hacienda.

Corresponde a las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones de las
Delegaciones de Economia y Hacienda:

a) Registrar las operaciones a que se refieren los apartados a) y d) de la regla
anterior, generadas en su ambito territorial, cuando asi corresponda en funcién
de los actos de delegacion y desconcentracion de competencias en los Servicios
periféricos por los Servicios Centrales de los Departamentos Ministeriales.

a’) Registrar en el sistema de informacion contable las operaciones de
reconocimiento de la obligacion y propuesta de pago generadas en su ambito
territorial, relativas a contratos centralizados financiados con cargo a los créditos
disponibles al efecto en la seccidén 31 “Gastos de Diversos Ministerios”, cuando
asi corresponda en funcion de los actos de delegacion y desconcentracion de
competencias en los servicios periféricos.
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b)

f)

9)

h)

h’)

1)

Registrar, en su caso, en relacion con los ingresos no tributarios, las operaciones
derivadas de la ejecucion del Presupuesto corriente, de los derechos pendientes
de cobro de presupuestos de ingresos cerrados, y de la informacion necesaria
para el control individualizado de liquidaciones de contraido previo; asi como las
propuestas de pago por devolucién de ingresos cuya gestion corresponda al
ambito territorial de la Delegacion de Economia y Hacienda.

Registrar las operaciones no presupuestarias que se produzcan en el ambito
territorial de la Delegacion, asi como las que tengan lugar en relacién con la Caja
General de Depositos.

Integrar en el SIC todas aquellas operaciones, derivadas de la gestion de los
tributos estatales y recursos de otras Administraciones y Entes Publicos, que
deban ser registradas en las Delegaciones de Economia y Hacienda, de acuerdo
con los procedimientos contables que se regulen al respecto.

Registrar las operaciones que afecten a la contabilidad econémico-patrimonial,
no contempladas en los puntos anteriores.

Suministrar informacion contable de acuerdo con lo establecido en el capitulo 111
del titulo IV de esta Instruccion.

La gestion, dentro del &mbito de cada Delegacion, de los usuarios del sistema
informatico en que se soporta el SIC, de acuerdo con los perfiles que les sean
asignados.

Registrar datos en el fichero central de terceros, de acuerdo con las
competencias que tengan atribuidas.

La gestion del Registro contable de facturas, en relacion con las facturas
relativas a las operaciones de los apartados a) y a’) anteriores.

Aquellas otras funciones que les puedan ser encomendadas.

Regla 17. De la Oficina de Contabilidad de la Intervencion Delegada en la Direccion

General del Tesoro y Politica Financiera.

Corresponde a la Oficina de Contabilidad de la Intervencién Delegada en la Direccion
General del Tesoro y Politica Financiera:

a)

b)

Registrar las operaciones de ejecucion de la seccidn presupuestaria de la Deuda
Publica del Presupuesto corriente de la Administracién General del Estado, asi
como de las obligaciones pendientes de pago derivadas de la ejecucion de
gastos de presupuestos cerrados, y las derivadas de gastos de caracter
plurianual, ademas de aquellas que se han de incorporar en los registros
auxiliares que permiten el control de la Deuda del Estado en sus distintas
modalidades.

Registrar las operaciones generadas y de competencia de la Direccion General
del Tesoro y Politica Financiera derivadas de la ejecucion de los gastos del
Presupuesto corriente hasta la propuesta de pago; la realizacién de los gastos
de caracter plurianual a que se refiere el articulo 47 de la Ley General
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d)

f)

9)

h)

)
k)
k')

)

Presupuestaria; la tramitacion anticipada de gastos; y la gestién y control de
proyectos de gasto.

Registrar en el sistema de informaciébn contable las operaciones de
reconocimiento de la obligacidén y propuesta de pago generadas en el ambito de
la Secretaria General del Tesoro y Politica Financiera relativas a contratos
centralizados financiados con cargo a los créditos disponibles al efecto en la
seccion 31 “Gastos de Diversos Ministerios”.

Registrar las operaciones de ordenacién de pagos que se realicen en el &mbito
de la Direccién General del Tesoro y Politica Financiera, asi como los pagos que
se efectien en dicho ambito.

Registrar, en su caso, en relaciéon con los ingresos no tributarios cuya gestion
corresponda al ambito de la Direccion General del Tesoro y Politica Financiera o
hayan de aplicarse de forma centralizada por la misma, las operaciones
derivadas tanto de la ejecucion del Presupuesto corriente, incluidas las
propuestas de pago por devolucion de ingresos, como de los derechos
pendientes de cobro de presupuestos de ingresos cerrados, asi como las
operaciones relativas al control individualizado de liquidaciones de contraido
previo.

Registrar las operaciones no presupuestarias que se produzcan en el ambito de
la Direccion General del Tesoro y Politica Financiera, las que tengan lugar en
relacion con la Caja General de Depdésitos y las relativas a propuestas de
mandamiento de pago expedidas por 6rganos que no pertenezcan a la
Administracion General del Estado pero que tienen efecto en la tesoreria de ésta.

Integrar en el SIC todas aquellas operaciones que, derivadas de la gestion de los
tributos estatales y recursos de otras Administraciones y Entes Publicos, deban
ser registradas en la Direccion General del Tesoro y Politica Financiera, de
acuerdo con los procedimientos que se regulen al respecto.

Registrar operaciones que afecten a la contabilidad econémico-patrimonial, no
contempladas en los puntos anteriores.

Suministrar informacion contable de acuerdo con lo establecido en el capitulo 11l
del titulo IV de esta Instruccion.

La gestion, dentro del &mbito de la Direccion General del Tesoro y Politica
Financiera, de los usuarios del sistema informatico en que se soporta el SIC, de
acuerdo con los perfiles que le sean asignados.

Registrar datos en el fichero central de terceros, de acuerdo con las
competencias que tenga atribuidas.

Expedir certificaciones de datos registrados en el SIC.

La gestion del Registro contable de facturas, en relacion con las facturas
relativas a las operaciones de los apartados b) y b’) anteriores.

Aquellas otras funciones que le puedan ser encomendadas.
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TITULO NI
De los datos a incorporar al sistema

CAPITULO |
Justificantes de las operaciones

Regla 18. Justificacion.

Todo acto u operacion de caracter administrativo, civil o mercantil, con repercusion
presupuestaria, financiera, patrimonial o econémica, y en general todo hecho que
deba dar lugar a anotaciones en el SIC, habra de estar debidamente acreditado con
el correspondiente justificante que ponga de manifiesto su realizacion.

Regla 19. Medios de justificacion.

La justificacion de los distintos hechos susceptibles de incorporacion al SIC podra
estar soportada en documentos electrénicos o en papel, debiendo ajustarse, en todo
caso, a los requisitos y garantias que se establezcan para cada uno de los distintos
tipos de operaciones, de acuerdo con las normas que regulen los procedimientos
administrativos a través de los que dichos hechos se materialicen.

CAPITULO II
Incorporacion de datos al sistema

Regla 20. Soporte de las anotaciones contables.

Las operaciones que hayan de ser contabilizadas se incorporaran al SIC con el
maximo nivel de desarrollo, de forma que sus datos queden debidamente registrados
en todos los subsistemas a los que la operacién afecte en funcién de su naturaleza.
La toma de razdn contable de cualquier operacién, de acuerdo con la normativa
especifica que regule la operatoria a seguir, se realizara en base a una comunicacion
emitida por la autoridad que hubiera aprobado la operacion objeto de registro,
utilizandose a tal efecto alguno de los procedimientos siguientes:

a) El registro individual de los datos relativos a dicha operacion.
b) La incorporacién masiva de datos relativos a grupos de operaciones.

En ambos procedimientos, el soporte de la informacion anterior podra ser bien
documentos contables en soporte fichero, o bien en soporte papel. Para el primer
supuesto, la Intervencién General de la Administracion del Estado regulara el tipo de
soportes admitidos y la estructura y contenido de la informacion.

Regla 21. Autorizacion.

1. Para que los datos de las operaciones puedan ser incorporados al sistema sera
necesario que los correspondientes documentos contables en soporte fichero o
en soporte papel vengan debidamente autorizados por quien tenga atribuidas
facultades para ello segun las normas de procedimiento que sean aplicables en
cada caso.
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Cuando las operaciones se incorporen al sistema mediante la utilizacion de
soportes electronicos, informéticos o telematicos, los procedimientos de
autorizacion y control mediante diligencias, firmas manuscritas, sellos u otros
medios manuales podran ser sustituidos por autorizaciones y controles
establecidos en las propias aplicaciones informéticas que garanticen el ejercicio
de la competencia por el 6rgano que la tenga atribuida.

Regla 22. Toma de razon.

1.

En todo documento que haya producido anotaciones en contabilidad debera
figurar una diligencia de toma de razon acreditativa, como minimo, de la fecha, el
namero de operacion y el importe con que dicho documento hubiese quedado
registrado individualizadamente. Dicha diligencia podra realizarse mediante
certificacibn mecanica efectuada por el propio equipo informético en que esté
soportado el SIC.

. En el caso de que las operaciones sean registradas a partir de los datos

contenidos en soportes electrénicos, informaticos o telematicos, la diligencia de
toma de razon se sustituira por una certificacion comprensiva de las operaciones
registradas de este modo. Si esta toma de razén se efectla directamente con
base en la informacién incorporada por los 6rganos gestores, estos deberan de
remitir a su correspondiente oficina de contabilidad una relacion o certificacion
compresiva de las operaciones registradas.

CAPITULO 1lI

Archivo y conservacion

Regla 23. Archivo y conservacion de los justificantes de las operaciones y de los

1.

soportes de las anotaciones contables.

Los justificantes de las operaciones, a los que se refiere el capitulo | del presente
Titulo, deberan conservarse debidamente ordenados, junto con los respectivos
documentos contables, incluidos los formalizados en soportes electrénicos,
informaticos o telematicos, por los Servicios gestores o Unidades administrativas
responsables de la aprobacion de las respectivas operaciones.

Previamente a la remisién de los justificantes y los documentos contables relativos
a las operaciones de ejecucién del Presupuesto de gastos a los 6rganos que
deban archivarlos, las oficinas de contabilidad encargadas de la incorporacion al
SIC de los datos de las operaciones, obtendran copias de dichos justificantes y
documentos contables a través de medios informaticos o electronicos, excepto en
el caso de las operaciones registradas de acuerdo con el procedimiento
establecido en el apartado 4 de laregla 11, en la regla 12, en el apartado 2 de la
regla 14, en el apartado 2 de la regla 14.bis, en el apartado 2 de la regla 15y en
el apartado 2 de la regla 19 de la Instruccidon de operatoria contable a seguir en la
ejecucion del gasto del Estado, aprobada por Orden de 1 de febrero de 1996.

Las copias de los justificantes y de los documentos contables, a las que se refiere
el parrafo anterior, quedaran en poder de las oficinas de contabilidad debidamente
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archivadas, debiéndose remitir un duplicado de las mismas en soporte informatico
al Tribunal de Cuentas a través de la Intervencion General de la Administracion
del Estado.

La Intervencion General de la Administracion del Estado podra determinar los
Departamentos Ministeriales en los que las Intervenciones Delegadas efectuaran
copia de otros documentos del expediente de gastos a través de medios
informaticos o electrénicos. En este caso, el Servicio Gestor acompafara el resto
del expediente de cada operacion al remitir los documentos contables y sus
justificantes a la oficina de contabilidad.

. En todo caso, el archivo y conservacion de los justificantes y documentos
contables permitird que estos estén a disposicion del Tribunal de Cuentas y de la
Intervencion General de la Administracién del Estado, al objeto de posibilitar y
facilitar las actuaciones de control y verificacion de la contabilidad previstas en la
Ley General Presupuestaria. Igualmente estaran a disposicion de las Instituciones
de control comunitarias cuando se trate de justificantes de operaciones
financiadas con fondos comunitarios.

. A los efectos de la acreditacion de las operaciones registradas en el Sistema de
Informacién Contable, los justificantes y sus respectivos documentos contables
deberan conservarse durante el plazo de seis afios contados desde la fecha de
remision al Tribunal de Cuentas de las cuentas anuales donde se pongan de
manifiesto las respectivas operaciones, salvo que se establezcan otros plazos por
norma de rango suficiente o se hubiera interrumpido el plazo de prescripcion de
la posible responsabilidad contable de acuerdo con lo que se establece en la
Disposicién Adicional 32 de la Ley 7/1988, de 5 de abril, de funcionamiento del
Tribunal de Cuentas.

Sin perjuicio de lo establecido en el parrafo anterior, la documentacion justificativa
de las valoraciones asignadas a activos y pasivos deberan conservarse al menos
durante el periodo en que los bienes, derechos y obligaciones a los que se refieran
contindien en vigor o en el correspondiente inventario.

Regla 24. Conservacion de los registros contables.

Los registros de las operaciones anotadas en el SIC se conservaran durante un
periodo de seis afios contados desde la fecha de remision al Tribunal de Cuentas de
las cuentas donde se hubiese plasmado la informacion relativa a dichas
operaciones, salvo que por norma de rango suficiente se establezcan otros plazos o
se hubiera comunicado la interrupcién del plazo de prescripcion de la posible
responsabilidad contable de acuerdo con lo que se establece en la Disposicion
Adicional 32 de la Ley 7/1988, de 5 de abril, de funcionamiento del Tribunal de
Cuentas.

TITULO IV
De la informacion a obtener del sistema
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CAPITULO |
Normas generales

Regla 25. Tipos de informacion.

Para el cumplimiento de los fines del SIC, que se establecen en la regla 8, y para
poder satisfacer las necesidades de informacion contable de los destinatarios de la
misma, descritos en la regla 5, la informacién a obtener del SIC seré:

a) La necesaria para la formacion de la Cuenta de la Administracion General del
Estado.

b) La informacién demandada por los distintos Organos de gestion de la
Administracion General del Estado, la que legalmente se ha de publicar en el
Boletin Oficial del Estado, la que se ha de remitir al Congreso de los Diputados y
al Senado, la informacion estadistica establecida en esta Orden Ministerial, y otra
informacion contable distinta de la anterior.

Regla 26. Garantia de la informacion contable.

Respecto a la informacion facilitada a los distintos destinatarios, las oficinas
contables Unicamente responderan de la identidad entre la misma y la existente en
las bases de datos del sistema.

CAPITULO I

Cuenta de la Administracion General del Estado
SECCION 12. NORMAS GENERALES

Regla 27. Delimitacion.

La Cuenta de la Administracibn General del Estado mostrara la imagen fiel del
patrimonio, de la situacion financiera, del resultado econémico patrimonial y de la
ejecucion del Presupuesto de la Administracion General del Estado, y estara a
disposicion de los distintos destinatarios de la informacion contable.

SECCION 22, CONTENIDO DE LA CUENTA DE LA ADMINISTRACION GENERAL
DEL ESTADO
Regla 28. La Cuenta de la Administracion General del Estado.

1. La Cuenta de la Administracion General del Estado comprendera todas las
operaciones presupuestarias, patrimoniales y financieras llevadas a cabo durante
el ejercicio por la Administracion General del Estado, estructurandose en:

a) Balance.
b) Cuenta del resultado econémico patrimonial.
c) Estado de cambios en el patrimonio neto.

d) Estado de flujos de efectivo.
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e) Estado de liquidacion del Presupuesto.
f) Memoria.

2. El contenido de la Cuenta de la Administracion General del Estado y las normas
para su elaboracion se habran de ajustar a lo previsto en la tercera parte del
PGCP con las especialidades que se regulan en las Reglas siguientes de la
presente Seccion y con las adecuaciones a las que se refiere la regla 2 de esta
Instruccion.

3. La Intervencion General de la Administracion del Estado podra ampliar, aclarar o
comentar el contenido de la Memoria incorporando la informacion adicional que
sea precisa para la adecuada comprension de la actividad desarrollada, de forma
que, de acuerdo con lo establecido en el PGCP, las cuentas anuales expresen la
imagen fiel del patrimonio, de la situacion financiera, del resultado econémico
patrimonial y de la ejecucidon del Presupuesto de la Administracion General del
Estado.

Regla 29. Especialidades en el Estado de cambios en el patrimonio neto.

1. La columna “l. Patrimonio aportado” de la primera parte, “1. Estado total de
cambios en el patrimonio neto”, pasara a denominarse “I. Patrimonio”.

2. La Administracion General del Estado no cumplimentard el epigrafe 2,
“Operaciones con la entidad o entidades propietarias”, de la primera parte, “1.
Estado total de cambios en el patrimonio neto”.

Asimismo, no cumplimentara la tercera parte, “3. Estado de operaciones con la
entidad o entidades propietarias”.
Regla 30. Especialidades en el Estado de flujos de efectivo.
La Administracion General del Estado no cumplimentara los epigrafes E), “Aumentos
en el patrimonio”, y F), “Pagos a la entidad o entidades propietarias”.
Regla 31. Especialidades en el Estado de liquidaciéon del Presupuesto.

La Administracién General del Estado no cumplimentara el modelo I, “Resultado de
operaciones comerciales”.

Asimismo, no cumplimentara los epigrafes c), “Operaciones comerciales”, y 3,
“Créditos gastados financiados con remanente de tesoreria no afectado”, del modelo
IV, “Resultado presupuestario”.

Regla 32. Especialidades en la Memoria.

1. Elcontenido de la Memoria de la Cuenta de la Administracion General del Estado
estara integrado por las siguientes notas:

1. Organizacion y Actividad.
2. Bases de presentacion de las cuentas.

3. Normas de reconocimiento y valoracion.
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2.

Inmovilizado material.

Inversiones inmobiliarias.

Inmovilizado intangible.

Arrendamientos financieros y otras operaciones de naturaleza similar.
Activos financieros.

© © N o g bk

Pasivos financieros.
10. Coberturas contables.

11. Activos construidos o adquiridos para otras entidades y otras
existencias.

12.Moneda extranjera.

13. Transferencias y subvenciones.
14.Provisiones.

15. Informacién sobre medio ambiente.
16.Activos en estado de venta.

17.Presentacién por actividades de la cuenta del resultado econdémico
patrimonial.

18.Operaciones por administracion de recursos por cuenta de otros entes
publicos.

19.Operaciones no presupuestarias de tesoreria.
20. Contratacion administrativa. Procedimientos de adjudicacion.

21.Valores recibidos en depésito y por operaciones de compraventas
dobles.

22.Informacion presupuestaria.
23.Indicadores financieros, patrimoniales y presupuestarios.
24.Hechos posteriores al cierre.

El contenido de dichas notas sera el previsto en sus equivalentes del PGCP, con
las especialidades que se regulan en los puntos siguientes de esta regla.

Se elimina, en las notas afectadas, la informacién relativa al tratamiento especial,
modelo de revalorizacion, para la valoracion posterior del inmovilizado material e
intangible y las inversiones inmobiliarias.

3. Lanota 1, “Organizacién y actividad”, tendra el siguiente contenido:

“Se informara sobre:
1. Norma de regulacién de la entidad.
2. Actividad principal de la entidad.
3. Descripcion de los ingresos de la entidad.
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4. Descripcion de los Departamentos Ministeriales y explicacion de las
reestructuraciones ministeriales que, en su caso, se hayan producido.

5. Numero medio de empleados durante el ejercicio y a 31 de diciembre.

6. Estructura del sector publico estatal.”

4. El punto 1 de la nota 2, “Bases de presentacion de las cuentas”, tendra la

siguiente redaccion:
“1. Imagen fiel:

a)Requisitos de la informacion, principios contables publicos y criterios
contables no aplicados por interferir el objetivo de la imagen fiel y, en su
caso, incidencia en las cuentas anuales.

b)Principios, criterios contables aplicados e informaciébn complementaria
necesaria para alcanzar el objetivo de imagen fiel y ubicacién de ésta en
la memoria.”

El apartado 2 de la nota 4, “Inmovilizado material”, tendra la siguiente redaccion:
“2. Informacion sobre:

a) Vidas utiles o coeficientes de amortizacion utilizados en los diferentes tipos
de elementos, asi como informacion, en su caso, sobre los coeficientes
aplicados a distintas partes de un mismo elemento.

b) Importe de los gastos financieros capitalizados, en su caso, en el ejercicio.

c) Bienes recibidos afectados a los servicios publicos, a nivel partida de
balance, con indicacién, de su valor activado, amortizacién y correcciones
valorativas por deterioro acumuladas.

d) Identificacion de los entes a los que se haya entregado bienes en
adscripcién durante el gjercicio.

e) ldentificacion de los bienes recibidos en cesion durante el ejercicio.

f) ldentificacion de los entes a los que se haya entregado bienes en cesién
durante el ejercicio.

g) Arrendamientos financieros y otras operaciones de naturaleza similar de
importe significativo sobre bienes del inmovilizado material, sin perjuicio de
la informacion requerida en otras partes de la memoria.

h) Seinformara sobre las infraestructuras y los bienes del patrimonio histérico,
desglosando la informacién por tipos en el primer caso, y distinguiendo al
menos entre construcciones y el resto, para el caso de los bienes del
patrimonio histadrico.

El apartado 2 de la nota 6, “Inmovilizado intangible”, tendra la siguiente redaccion:
“2. Informacion sobre:

a) Vidas utiles o coeficientes de amortizacion utilizados en los diferentes tipos
de elementos.
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b) Importe de los gastos financieros capitalizados, en su caso, en el gjercicio.

7. La nota 7, “Arrendamientos financieros y otras operaciones de naturaleza
similar”, tendra la siguiente redaccion:

“Los arrendatarios suministraran la siguiente informacion:

- Para cada clase de activos, el importe por el que se ha reconocido
inicialmente el activo.

- A los activos que surjan de estos contratos, les serd de aplicacién la
informacion a incluir en memoria correspondiente a la naturaleza de los
mismos, establecidas en las notas anteriores, relativas a inmovilizado
material, inversiones inmobiliarias e inmovilizado intangible.”

8. En la nota 8, “Activos financieros”, se realizan las siguientes modificaciones:

a) Se elimina en el apartado 1.b), “Reclasificacion”, la informacién relativa al
motivo de la reclasificacion.

b) Se elimina el apartado 2.b), relativo a los ingresos y gastos financieros
calculados por aplicacion del método del tipo de interés efectivo.

c) Se elimina el apartado 4, “Otra informacion”.
9. Enla nota 9, “Pasivos financieros”, se realizan las siguientes modificaciones:

a) Se afladen dos columnas al final de los estados 1.a) y 1.b) con los siguientes
encabezados: “Fecha de vencimiento” y “Valor de reembolso”.

b) A la informacion requerida en el punto 1, “Situacion y movimiento de las
deudas”, se afiade la siguiente:

“En el estado 1.a) las deudas se clasificaran en las siguientes agrupaciones:
— Letras del Tesoro
— Bonos y Obligaciones en euros
— Bonos y Obligaciones en moneda distinta del euro
— Préstamos recibidos en euros
— Préstamos recibidos en moneda distinta del euro
— Deudas con derivados financieros vinculados
— Otras deudas

En la agrupacion “Deudas con derivados financieros vinculados” figurara, para
cada operacion, la informaciéon correspondiente a la deuda emitida, la del
derivado financiero vinculado a la misma, y la suma de ambas.

Para las deudas en moneda distinta del euro los importes vendran expresados
en euros/moneda distinta del euro, salvo para aquellos datos que por su
naturaleza deban expresarse solamente en euros.

Se presentara, ademas, un “Resumen general por agrupaciones” con la misma
estructura del estado.”
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c) El apartado 4, “Avales y otras garantias concedidas”, tendra la siguiente
redaccion:

“Para cada garantia concedida, distinguiendo las concedidas a entidades del
grupo, multigrupo y asociadas del resto, se informara sobre la entidad
garantizada, descripcion de la deuda garantizada, fecha de vencimiento de la
misma, importe maximo garantizado, detallando su evolucién durante el
ejercicio, las provisiones netas (dotaciones menos reversiones) que se hayan
dotado, las garantias ejecutadas y los reintegros de garantias ejecutadas, segun
el estado que se detalla a continuacion.

Al final de dicho estado se consignara un resumen por afios de vencimiento de
las garantias en el que figure para cada ejercicio el importe total maximo
garantizado.”

d) En el estado que figura en el apartado 4, “Avales y otras garantias
concedidas”, se anade la siguiente informacion:

1°. Se afiade una nueva columna, a continuacion de la primera, con la
siguiente denominacion: “Deuda garantizada”.

2°. Se afiaden al final dos columnas con las siguientes denominaciones:
“Ejecuciones” y “Reintegro de ejecuciones”. Cada una de dichas
columnas se subdividira en dos con las siguientes denominaciones:
“Ejercicio” y “Acumulado”.

e) Se eliminan los puntos a) y e) del apartado 5, “Otra informacién”.

10.La nota 11, “Activos construidos o adquiridos para otras entidades y otras
existencias”, tendra la siguiente redaccion:

“Se informara del movimiento durante el ejercicio de la cuenta incluida en este epigrafe
y de la correccion valorativa acumulada, indicando lo siguiente:

— Saldo inicial.
— Entradas.
— Salidas.

— Correcciones valorativas netas por deterioro del ejercicio (dotaciones menos
reversiones de dotaciones).

— Saldo final.”
11.La nota 12, “Moneda extranjera”, tendra la siguiente redaccion:
“Se informara sobre:
1. Importe global, a nivel partida del balance, de la tesoreria en moneda extranjera.

2. Importe de las diferencias de cambio reconocidas en el resultado del ejercicio
correspondientes a los pasivos financieros denominados en moneda extranjera,
presentando por separado las que provienen de transacciones que se han
liquidado a lo largo del periodo de las que estan vivas o pendientes de vencimiento
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a la fecha de cierre del ejercicio, con excepcion de las procedentes de pasivos
financieros que se valoren al valor razonable con cambios en resultado.”

12.La nota 13, “Transferencias y subvenciones”, queda con la siguiente redaccion:

“Se informara sobre el importe de las transferencias y subvenciones concedidas,
cuando sea significativo.

A estos efectos, no se considerard significativa la informacién relativa a las
subvenciones concedidas mediante el procedimiento de pagos masivos regulado en
el apartado Primero.1 de la Resolucién de 30 de abril de 2010, conjunta de la
Intervencién General de la Administracion del Estado y de la Direccion General del
Tesoro y Politica Financiera, sobre el procedimiento para la realizacion de ciertos
pagos a travées de agentes mediadores.

Ademaés se facilitara la siguiente informacion:
a) Normativa con base en la cual se han efectuado o concedido.
b) Importe de las obligaciones reconocidas durante el ejercicio.
¢) NIF y denominacion de los perceptores.

d) Reintegros gue se hubiesen producido durante el ejercicio por incumplimiento de
condiciones o requisitos.

La Intervencion General de la Administracion del Estado determinara el momento
en el que se incluird la informacion relativa a los reintegros de subvenciones que
se hubiesen producido durante el ejercicio.”

13.La nota 14, “Provisiones”, tendra la siguiente redaccion:

“Para cada provision reconocida en el balance, salvo las relativas a avales y otras
garantias concedidas, debera indicarse:

a) Analisis del movimiento de cada partida del balance durante el ejercicio,
indicando:

- Saldo inicial
- Aumentos
- Disminuciones
- Saldo final
b) Naturaleza de la obligacion asumida.
14.La nota 15, “Informacién sobre medio ambiente”, tendra la siguiente redaccioén:

“Se informara sobre las obligaciones reconocidas en el gjercicio con cargo a cada
uno de los programas de gasto de la subfuncion 456, ‘Actuaciones

3

medioambientales”.
15.La nota 16, “Activos en estado de venta”, tendra la siguiente redaccion:

“Se facilitara una descripcion detallada de los activos en estado de venta cuando su
importe sea significativo, indicando su importe.”
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16.En el apartado 1.b), “De los derechos cancelados”, de la nota 18, “Operaciones
por administracion de recursos por cuenta de otros entes publicos”, se realizan
las siguientes modificaciones:

a) La redaccion de dicho apartado sera la siguiente:

“b) De los derechos cancelados, con expresion del importe total de las
cancelaciones que se hubiesen producido durante el ejercicio, desglosando
las mismas segun los siguientes motivos de cancelacion:

- Cancelaciones por cobros en especie.
- Cancelaciones por insolvencias y otras causas.
- Cancelaciones por prescripcion.”

b) En el estado que figura en dicho apartado se elimina la columna “Otras
causas” y se modifica la columna “Insolvencias” que pasara a denominarse
“Insolvencias y otras causas”.

17.En el punto 2, “Estado de acreedores no presupuestarios”, de la nota 19,
“Operaciones no presupuestarias de tesoreria”, se afade al final la siguiente
informacion:

“Por lo que se refiere a la informacibn relativa a garantias y depdsitos constituidos
en efectivo en la Caja General de Depdsitos, se presentara como complemento a lo
anterior y con el detalle que permitan los registros de informacion especifica de la
Caja General de Depasitos, la siguiente informacion:

- Saldo pendiente de cancelar a 1 de enero.
- Modificaciones al saldo inicial.
- Constituciones del ejercicio.

- Total garantias y depdsitos constituidos.

Cancelaciones del ejercicio, indicando las producidas por devolucién,
incautacién y prescripcion.

Saldo pendiente de cancelar a 31 de diciembre.”

18.La nota 21, “Valores recibidos en depdsito y por operaciones de compraventas
dobles”, tendra el siguiente contenido:
“1) Valores recibidos en depésito.

Se informara para cada uno de los conceptos mediante los que se registren
contablemente los valores depositados, dentro de los cuales se incluyen los avales
y los seguros de caucidn recibidos, de lo siguiente:

- Valores recibidos pendientes de devolver a 1 de enero.
- Modificaciones del saldo inicial.

- Valores recibidos durante el ejercicio.

- Total valores recibidos en depésito.
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- Valores recibidos en depdsito cancelados.
- Valores recibidos en depdsito pendientes de devolver a 31 de diciembre.

Por lo que se refiere a la informacion relativa a garantias constituidas en la Caja
General de Depésitos, se presentard como complemento a lo anterior y con el
detalle que permitan los registros de informacion especifica de la Caja General de
Depositos, la siguiente informacion:

- Saldo pendiente de cancelar a 1 de enero.
- Modificaciones al saldo inicial.

- Constituciones del ejercicio.

- Total garantias constituidas.

- Cancelaciones del ejercicio, indicando las producidas por devoluciones,
incautacién y cancelaciones de oficio.

- Saldo pendiente de cancelar a 31 de diciembre.
2) Valores recibidos por operaciones de compraventas dobles.

Se informaré del importe a 31 de diciembre de los valores recibidos en garantia de
la colocacion de excedentes de tesoreria en las distintas entidades financieras
mediante operaciones de compraventas dobles de valores.”

19.En la nota 22, “Informacién presupuestaria”, se realizan las siguientes
modificaciones:

a) En el punto 22.1.1.d), “Acreedores por operaciones pendientes de aplicar a
presupuesto”, se elimina el ultimo guidn, relativo a las observaciones, asi
como la ultima columna, “Observaciones”, del cuadro que figura a
continuacion.

b) El primer parrafo del punto 22.2.2, “Presupuesto de ingresos. Derechos a
cobrar de presupuestos cerrados”, tendra la siguiente redaccion:

“Se informara de:”

c) En el punto 22.2.3, “Variacion de resultados presupuestarios de ejercicios
anteriores”, se elimina el ultimo parrafo, que hace referencia a las
operaciones comerciales.

c’) En el apartado 22.3, “Compromisos de gasto con cargo a presupuestos de
ejercicios posteriores”, se realizan las siguientes modificaciones:

a) El contenido actual de dicho apartado pasara a ser el punto 1 del mismo.
b) Se afiade un nuevo punto 2 con el siguiente contenido:

“2. Compromisos de gasto de caracter plurianual que no se hayan podido
imputar al presupuesto corriente.

Se informara sobre los compromisos de gasto de caracter plurianual que
no se hayan podido imputar al presupuesto corriente por falta de crédito
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adecuado o suficiente y se encuentren en esa situacion a fin de ejercicio,
con detalle de:

a) aplicacion presupuestaria a la que deberia haberse imputado el
compromiso.

b) importe.

€) numero de operaciones incluidas en cada aplicaciéon presupuestaria.”

d) El primer parrafo del apartado 22.4, “Gastos con financiacion afectada”,
tendrd la siguiente redaccion:

“Se informara para cada gasto con financiacion afectada que se haya
comunicado por el Servicio gestor mediante el correspondiente documento
contable o procedimiento definido al efecto, sobre:”

e) En el apartado 22.5, “Remanente de tesoreria”, se realizan las siguientes
modificaciones:

1° El punto 2 del segundo parrafo tendré la siguiente redaccion:

“2. Los fondos liquidos, incluyen los saldos disponibles en cuentas bancarias,
salvo aquéllos que se hayan dotado con imputacion al presupuesto, asi como
los excedentes temporales de tesoreria que se hayan materializado en
inversiones financieras de caracter no presupuestario, que reunan el
suficiente grado de liquidez. A estos efectos, no se tendra en cuenta la parte
del saldo de la cuenta 575, “Bancos e instituciones de crédito. Cuentas
restringidas de pagos”, que corresponda a pagos a justificar.”

2° Se elimina el ultimo parrafo de los puntos 3 y 4, relativos a los derechos
y obligaciones derivados de operaciones comerciales, asi como los
dos epigrafes relativos a las operaciones comerciales que figuran en
el Estado del Remanente de Tesoreria.

f) EI apartado 22.6 pasard denominarse “Derechos presupuestarios
pendientes de cobro segun su grado de exigibilidad y deterioro de valor de
los deudores presupuestarios” y tendra el siguiente contenido:

“22.6 Derechos presupuestarios pendientes de cobro segun su grado de
exigibilidad y deterioro de valor de los deudores presupuestarios.

1. Derechos presupuestarios pendientes de cobro segin su grado de
exigibilidad.
Esta informacion pondra de manifiesto la situacion de exigibilidad que
presenten los saldos pendientes de cobro a fin de ejercicio en los conceptos

del presupuesto de ingresos corriente y de presupuestos de ingresos
cerrados cuya gestion corresponda a la Administracion General del Estado.

Para los saldos relativos a los conceptos cuya gestion corresponda a la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria, la informacion sobre la situacion
de exigibilidad de los mismos formara parte de la cuenta de los tributos
estatales y recursos de otras Administraciones y Entes Publicos que se ha
de elaborar por dicho Ente.
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Para cada uno de los conceptos, el detalle de los saldos pendientes de cobro
segun su grado de exigibilidad expresara el niamero de liquidaciones e
importe de las mismas, segun el contenido que a continuacion se indica:

A)

B)

C)

D)

Saldos pendientes de cobro del presupuesto corriente segun su grado
de exigibilidad (extracto general), que indicaré:

- Liquidaciones en periodo voluntario.

- Liquidaciones en periodo ejecutivo, diferenciando aquéllas que
hayan sido certificadas de descubierto de las que estén pendientes
de certificar.

- Total liquidaciones.

Saldos pendientes de cobro del presupuesto corriente segin su grado
de exigibilidad (periodo voluntario), detallando las siguientes
situaciones:

- Pendientes de notificar.

- Suspendidas.

- Solicitado aplazamiento o fraccionamiento.
- En plazo.

- Total periodo voluntario.

Saldos pendientes de cobro de presupuestos cerrados segun su grado
de exigibilidad (extracto general), que presentara idéntico desarrollo
que el previsto para el estado indicado en el apartado A) anterior.

Saldos pendientes de cobro de presupuestos cerrados segun su grado
de exigibilidad (periodo voluntario), con idéntico desarrollo que el
previsto para el estado indicado en el apartado B) anterior.

A la anterior informacién se acompafiaran "resimenes por capitulos" que,
con la misma estructura y contenido, detallen la informacion a nivel de los
distintos capitulos del presupuesto de ingresos.

2. Deterioro de valor de los deudores presupuestarios.

Se informara sobre el deterioro de valor registrado en los deudores
tributarios, cuya gestion de cobro corresponde a la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria, asi como en los deudores no tributarios cuya
recaudacion en via ejecutiva esta encomendada a dicha Agencia, indicando
para cada una de las circunstancias que motivan el registro contable del
deterioro, la siguiente informacion:

Numero de deudas.
Importe en periodo voluntario.
Importe en periodo ejecutivo.

Total importe pendiente.
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— Deterioro antes minoracién por deudas garantizadas.
— Minoracién por deudas garantizadas.

— Deterioro total a fin de ejercicio.

— Deterioro total a fin ejercicio anterior.

— Variacion del deterioro en el ejercicio.

g) Se anade el apartado 22.7, “Balance de resultados e informe de gestién”,
con el siguiente contenido:

“22.7 Balance de resultados e informe de gestion.

Se incluiran los balances de resultados e informes de gestiébn que los centros
gestores del gasto responsables de los distintos programas presupuestarios deben
formular, en los que se informard, dentro de cada programa, del grado de
realizacion de los objetivos, los costes en términos de gasto presupuestario
(previsto y realizado) en los que se ha incurrido para su realizacion y las
desviaciones fisicas y financieras, tanto absolutas como en porcentaje de lo
realizado sobre lo previsto, que, en su caso, se hubieran producido.

A) GRADO DE REALIZACION DE OBJETIVOS

CLASIFICACION POR DESVIACIONES
CLASIFICAC. PROGRAMAS OBJETIVO | ACTIVIDADES | INDICADOR | PREVISTO | REALIZADO

ORGANICA

PROGRAMA|DESCRIPC. ABSOLUTAS | %

B) COSTE DE LOS OBJETIVOS REALIZADOS

CLASIFICACION POR

COSTE COSTE DESVIACIONES
CLASIFICAC. PROGRAMAS OBJETIVO | ACTIVIDADES |  preVISTO REALIZADO
ORGANICA (CREDITOS (OBLIGACIONES

PROGRAMA|DESCRIPC. ABSOLUTAS | %

DEFINITIVOS) RECONOCIDAS)

20.En el apartado 2.a), “Indicadores presupuestarios. Del presupuesto de gastos
corriente”, de la nota 23, “Indicadores financieros, patrimoniales vy
presupuestarios”, se sustituye la referencia a “la entidad” por la referencia al
“ambito territorial” en los indicadores 3) GASTO POR HABITANTE vy 4)
INVERSION POR HABITANTE.

21.La nota 24, “Hechos posteriores al cierre”, tendra el siguiente contenido:
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“La entidad informara de los siguientes hechos y situaciones que se hayan producido
con posterioridad a la fecha de cierre del ejercicio y sobre los que no se haya informado
en las notas anteriores:

a) Las reorganizaciones ministeriales.
b) La creacién, modificacién o extinciéon de entidades dependientes de la Administracion
General del Estado.”
CAPITULO 1l

Otra informacién contable

Regla 33. Delimitacion.

1. La informacion que se habra de obtener a lo largo del ejercicio contable sera la

que a continuacion se indica:

a) Toda aquella informacion de caracter puntual o periddico que, para el adecuado
ejercicio de sus funciones, sea demandada por los distintos 6rganos de gestion
de la Administracion General del Estado.

b) La informacion para publicar en el Boletin Oficial del Estado prevista en el
apartado 1 del articulo 136 de la Ley General Presupuestaria.

c¢) La informacion para remitir al Congreso de los Diputados y al Senado a que se
refiere el articulo 135 de la Ley General Presupuestaria.

d) La informacion estadistica que se establece en la Regla 38 de este capitulo.

e) Cualquier otra informacion que viniese impuesta por la normativa legalmente
establecidas.

2. Al margen de la informacion a que se refiere el apartado anterior, la Intervencién

General de la Administracién del Estado, estard obligada a suministrar toda
aguella otra informacion que fuese requerida por parte de los distintos usuarios
debidamente autorizados.

3 En relacion con lo previsto en este apartado, la disposicion adicional segunda de la Orden HAP/1162/2015, de
11 de junio, por la que se modifican la Orden EHA/2045/2011, de 14 de julio, por la que se aprueba la Instruccion
de Contabilidad para la Administracion Institucional del Estado; y la Orden EHA/3067/2011, de 8 de noviembre,
por la que se aprueba la Instruccion de Contabilidad para la Administracién General del Estado, regula la
remision al Tribunal de Cuentas de informes provisionales de ejecucién presupuestaria, estableciendo lo
siguiente:

“La Intervencion General de la Administracion del Estado remitira al Tribunal de Cuentas unos informes
provisionales de ejecucion presupuestaria, en el plazo, con el contenido, y a través de los medios o el soporte
gue convengan entre ambas partes.

La informacién para poder elaborar estos informes provisionales se obtendra:

En el caso de la Administracion General del Estado, a partir de la informacion del Sistema de Informacion
Contable (SIC).

En el caso de las Entidades Gestoras y Servicios Comunes de la Seguridad Social, a partir de la informacion
de sus sistemas de informacion remitida por la Intervencion General de la Seguridad Social.

En el caso del resto de entidades del sector pablico administrativo estatal cuyo presupuesto de gastos tenga

caracter limitativo, a partir de sus cuentas anuales formuladas”.
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Regla 34. Nivel de la informacion.

La obtencion de informacion se podra efectuar tanto de forma centralizada como
descentralizada, de acuerdo con los niveles de acceso a los datos del sistema que
correspondan a cada una de las oficinas contables que lo integran.

Regla 35. Soporte de la informacion.

1.El SIC facilitara el tratamiento flexible de la informacién contable a través de

estados contables que podran estar soportados en consultas interactivas a través
de los puestos informaticos de trabajo e informes en papel, o mediante cualquier
tipo de soporte informatico.

Sin perjuicio del soporte en que queden plasmados los estados contables, su
contenido y obtencion se habra de ajustar a las normas que se contienen en el
presente capitulo.

2. Por la Intervenciéon General de la Administracion del Estado se estableceran los

soportes a utilizar en cada caso, en funcion del tipo de informacién que se deba
obtener del sistema.

Regla 36. Informacion para publicar en el Boletin Oficial del Estado.

1. De acuerdo con lo establecido en el articulo 136 de la Ley General
Presupuestaria, el Ministerio de Economia y Hacienda habra de publicar en el
Boletin Oficial del Estado los siguientes datos mensuales:

a) Del movimiento del Tesoro por operaciones presupuestarias y no
presupuestarias, y de su situacion.

b) De las operaciones de ejecucion del Presupuesto del Estado y de sus
modificaciones.

c) De las demas que se consideren de interés general.

. La informacién a que se refiere el apartado anterior se elaborara por la Central
Contable debiendo ajustarse en su contenido a lo que se establece en los
apartados siguientes de la presente Regla.

Dicha informacién se presentara con la estructura que al respecto se fije por la
Intervencion General de la Administracion del Estado.

. Informacién del movimiento del Tesoro por operaciones presupuestarias y no
presupuestarias.

Esta informacién pondra de manifiesto los pagos y cobros realizados hasta el fin
del periodo a que se refiera, detallando los mismos segun su naturaleza
econdémica y su caracter presupuestario 0 no presupuestario, indicando, asi
mismo, el déficit o superavit de Tesoreria derivado de dichos pagos y cobros.

. Informacion de la situacion del Tesoro por operaciones presupuestarias y no
presupuestarias.

Esta informacion pondra de manifiesto los saldos de Tesoreria al inicio del
ejercicio y a fin del periodo a que se refiera, asi como el flujo neto de Tesoreria
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de dicho periodo, expresando este ultimo como diferencia entre los cobros y
pagos realizados, detallando los mismos segun correspondan al presupuesto
corriente, presupuestos cerrados y operaciones no presupuestarias.

. Informacion de las operaciones de ejecucion del Presupuesto del Estado y de sus
modificaciones.

La informacion a publicar seré la siguiente:

a) Operaciones de ejecucion del Presupuesto de Gastos del ejercicio corriente, y
sus modificaciones.

Para cada una de las clasificaciones presupuestarias: organica, por programas
y economica, detallando las mismas al nivel de seccion, politica de gasto y
articulo, respectivamente, se facilitara la informacioén que se establece en el
PGCP para el "Estado de liquidacién del presupuesto de gastos”, es decir:

1° Los créditos presupuestarios definitivos, diferenciando los mismos
segun se correspondan con los aprobados en el presupuesto inicial o los
procedentes de posteriores modificaciones al mismo.

2° Los gastos comprometidos.

3° Las obligaciones reconocidas netas.
4° Los pagos realizados.

5° Las obligaciones pendientes de pago.
6° Los remanentes de crédito.

La informacién anterior se referira a la totalidad de las operaciones que se
hubieran realizado desde el inicio del ejercicio hasta el fin del periodo a que la
misma se refiera, completandose la misma con un desarrollo de las
modificaciones presupuestarias mediante el que se desglosen éstas segun el
detalle de tipos de modificacién que se contienen en el "Estado de modificaciones
de crédito" que se incluye en el PGCP.

b) Operaciones de ejecucién del Presupuesto de Ingresos.

Para cada uno de los articulos que configuran la clasificacion econémica del
presupuesto de ingresos, se facilitara la informacion que se establece en el
PGCP para el "Estado de liquidacién del presupuesto de ingresos”, es decir:

1° Las previsiones presupuestarias definitivas, diferenciando las mismas
segun se correspondan con las inicialmente aprobadas en el
presupuesto o con posteriores modificaciones al mismo.

2° Los derechos reconocidos netos.
3° La recaudacion neta.
4° Los derechos pendientes de cobro.

5° El exceso/defecto de previsidon. Esta informacion solo se elaborara a 31
de diciembre.
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6° La informacion anterior se referira a la totalidad de las operaciones que
se hubieran realizado desde el inicio del ejercicio hasta el fin del periodo
a que la misma se refiera.

¢) Resultado presupuestario del ejercicio.

Se detallara el resultado presupuestario del periodo a que la informacion se
refiera, mediante la comparacion entre el total de los derechos y obligaciones
gue se hubiesen reconocido con imputacién al presupuesto del ejercicio en
curso, tomandose los importes correspondientes por sus valores netos.

La informacion que se suministrara figurara clasificada segun las rubricas que,
para el resultado presupuestario del ejercicio, se establecen en el estado 1V,
“‘Resultado presupuestario”, que se incluye en el PGCP, con las especialidades
gue se regulan en la regla 31 de esta Instruccién.

d) Como informacién complementaria a la sefialada en las letras anteriores, se
acompafard la que a continuacion se indica:

1° Pagos presupuestarios realizados.

2° Recaudacion neta del Presupuesto de Ingresos, detallando importes
integros y devoluciones de ingresos, clasificada por Oficinas Contables
donde se hubiese producido su aplicacién presupuestaria.

. Otros datos a incluir en la informacion a publicar en el Boletin Oficial del Estado.

Junto con los datos indicados en los apartados anteriores de la presente Regla,
como otra informacion contable a publicar en el Boletin Oficial del Estado se
acompanard la siguiente:

a) Operaciones de Presupuestos de Gastos cerrados.

Para cada una de las secciones del Presupuesto de Gastos se indicaran los
pagos que se hubiesen realizado, hasta el fin del periodo a que la informacion
se refiera, correspondientes a obligaciones a pagar de presupuestos de gastos
ya cerrados.

b) Operaciones de presupuestos de ingresos cerrados.

Para cada uno de los capitulos del Presupuesto de Ingresos se detallara la
recaudacion que se hubiese obtenido, hasta el fin del periodo a que la
informacion se refiera, correspondiente a derechos a cobrar de presupuestos
de ingresos ya cerrados.

Esta informacion figurard con un desarrollo por Oficinas Contables de la
recaudacion aplicada.

c) Operaciones no presupuestarias de Tesoreria.

Detallara, por conceptos, los ingresos y pagos realizados como consecuencia
de operaciones no presupuestarias de Tesoreria, asi como los saldos
existentes, en cada concepto, al comienzo del ejercicio y al final del periodo a
gue la informacion se refiera.
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En funcion de las necesidades que se puedan presentar en cada momento, la
Intervencion General de la Administracion del Estado podra ampliar el contenido
previsto, en los apartados 3 a 6 anteriores, para la informacién a publicar en el
Boletin Oficial del Estado.

Regla 37. Informacién para el Congreso de los Diputados y el Senado.

1.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 135 de la Ley General
Presupuestaria, con periodicidad mensual la Intervencion General de la
Administracion del Estado remitira al Congreso de los Diputados y al Senado
informacion sobre la ejecucién de los presupuestos.

. El contenido de la informacion que la Intervencion General de la Administracion

del Estado ha de remitir al Congreso de los Diputados y al Senado sera el
siguiente:

a) Ejecucion del Presupuesto de Gastos.

Para el presupuesto de gastos del ejercicio en curso, y para cada una de las
clasificaciones presupuestarias: organica, por programas y econdémica,
detallando las mismas al nivel de seccion, politica de gasto y articulo,
presentara la informacién que se establece en el PGCP para el estado
“Liquidacion del presupuesto de gastos”, es decir:

1° Los créditos presupuestarios definitivos, diferenciando los mismos
segun se correspondan con los aprobados en el presupuesto inicial o
los procedentes de posteriores modificaciones al mismo.

2° Los gastos comprometidos.

3° Las obligaciones reconocidas netas.
4° Los pagos realizados.

5° Las obligaciones pendientes de pago.
6° Los remanentes de crédito.

La informacién anterior se referira a la totalidad de las operaciones que se
hubieran realizado desde el inicio del ejercicio hasta el fin del periodo a que la
misma se refiera.

b) Modificaciones a los créditos del Presupuesto de Gastos.

Con el mismo nivel de desagregacion que en el caso anterior, se mostraran las
modificaciones autorizadas a los créditos iniciales del presupuesto de gastos
gue se hayan producido durante el periodo a que la informacion se refiera,
detallandose:

1° Creditos extraordinarios.
2° Suplementos de crédito.
3° Ampliaciones de crédito.
4° Transferencias de crédito, distinguiendo entre positivas y negativas.
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5° Incorporaciones de remanentes de crédito.
6° Créditos generados por ingresos.
7° Bajas por anulacion y rectificacion.
8° Redistribucion de créditos.
9° Total modificaciones.
c) Ejecucion del Presupuesto de Ingresos.

Para el presupuesto de ingresos del ejercicio que se cierra, y para cada uno de
los articulos que configuran la clasificacion econémica del mismo, presentara
la informacion que se establece en el PGCP para el estado “Liquidacion del
presupuesto de ingresos”, es decir:

1° Las previsiones presupuestarias definitivas, diferenciando las mismas
segun se correspondan con las inicialmente aprobadas en el
presupuesto o con posteriores modificaciones al mismo.

2° Los derechos reconocidos netos.
3° Larecaudacion neta.
4° Los derechos pendientes de cobro.

5° El exceso/defecto de prevision. Esta informacién sélo se elaborard a 31
de diciembre.

La informacién anterior se referird a la totalidad de las operaciones que se
hubieran realizado desde el inicio del ejercicio hasta el fin del periodo a que la
misma se refiera.

d) Resultado presupuestario del ejercicio.

Esta informacién serd idéntica a la que se establece para su publicacién en el
Boletin Oficial del Estado, siendo su contenido el que para la misma se
establece en apartado 5, letra C), de la Regla anterior.

e) Movimiento de Tesoreria.

Esta informacion pondra de manifiesto los pagos y cobros realizados hasta el
fin del periodo a que se refiera, detallando los mismos segun su naturaleza
econdmica y su caracter presupuestario o0 no presupuestario, y en los
presupuestarios diferenciando los mismos segun correspondan a presupuesto
corriente 0 a presupuestos cerrados.

. La informacién a que se refiere el apartado anterior se elaborara por la Central
Contable presentdndose con la estructura que al respecto se fije por la
Intervencion General de la Administracion del Estado.

. En funcion de las necesidades que se puedan presentar en cada momento, la
Intervencion General de la Administracion del Estado podra ampliar el contenido
previsto en el apartado 2 anterior, para la informacion a remitir al Congreso de los
Diputados y al Senado.
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Regla 38. Informacion estadistica.

1. La Intervencion General de la Administracion del Estado elaborara
periddicamente, y como minimo con caracter mensual, informacion estadistico-
contable con el grado de detalle que se indica en el apartado 2 siguiente.

2. La informacion estadistico-contable que se habra de elaborar por la Intervencion
General de la Administracidon del Estado se referira a los siguientes datos:

a) De situacion y movimiento del Tesoro.

b) De las operaciones derivadas de la ejecucion del Presupuesto de Ingresos del
Estado.

c) De las operaciones derivadas de la ejecucion del Presupuesto de Gastos del
Estado y de sus modificaciones.

d) De cualesquiera otras operaciones que se consideren de interés general.

3. La informacién estadistico-contable se confeccionara por la Central Contable
ajustandose a la estructura y contenido que, para cada tipo de datos, se fije por
la Intervencién General de la Administracion del Estado.

TITULO V

De la formacion y rendiciéon de cuentas al Tribunal de Cuentas

Regla 39. Formacioén de la Cuenta de la Administracion General del Estado.

1. A los efectos de su remisiéon al Tribunal de Cuentas, la Cuenta de la
Administracion General del Estado se formara de acuerdo con las
especificaciones que se contienen en los puntos siguientes de esta Regla.

2. A lafinalizacion del ejercicio contable, y una vez que se hubiesen registrado todas
las operaciones que deban ser imputadas al mismo, la Central Contable, con el
fin de formar la Cuenta de la Administracion General del Estado, obtendra y
verificara la informacion que permita crear los ficheros informaticos en los que se
contendra toda la informacion indicada en la seccion 22 del capitulo 11 del titulo 1V.
El contenido y estructura de dichos ficheros deberd ajustarse a las
especificaciones publicadas por la Intervencion General de la Administracion del
Estado en el portal de la Administracibn Presupuestaria en Internet
(www.igae.pap.meh.es).

A efectos de poder obtener los ficheros a los que se refiere el parrafo anterior, las
oficinas de contabilidad deberan remitir a la Central Contable la informacién que
ésta les solicite, en el plazo de 15 dias desde dicha solicitud.

3. Formando parte de la Cuenta de la Administracion General del Estado, ademas
de los ficheros informaticos a que se refiere el punto 2 anterior, se obtendra por
duplicado, un Resumen de dicha Cuenta, que incluira la siguiente documentacién
en papel:

|. Balance.
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http://www.igae.pap.meh.es/

Il. Cuenta del resultado econdmico patrimonial.
lll. Estado de cambios en el patrimonio neto.
IV. Estado de flujos de efectivo.
V. Estado de liquidacién del Presupuesto.
V.1. Liquidacion del Presupuesto de Gastos por Secciones.
V.2. Liquidacion del Presupuesto de Gastos por politicas de gasto.
V.3. Liquidacién del Presupuesto de Gastos por Capitulos.
V.4. Liquidacion del Presupuesto de Ingresos por Capitulos.
V.5. Resultado presupuestario.

El contenido y formato de este “Resumen de la Cuenta de la Administracion
General del Estado” se habra de ajustar a los modelos que se incluyen en el anexo
| a la presente Instruccion.

Los datos del “Resumen de la Cuenta de la Administracion General del Estado”
podran expresarse en una escala de cuenta distinta de la utilizada en los registros
del SIC, la cual se fijara por la Intervencion General de la Administracién del
Estado.

La Intervencion General de la Administracion del Estado podrd modificar el
contenido del Resumen con el fin de adecuarlo a los posibles cambios que se
pudiesen producir en los criterios de tratamiento de las operaciones o de
presentacion de la informacion contable, asi como en la adaptacion del PGCP a
la Administracion General del Estado.

. El Subdirector General de Gestion Contable expedira la siguiente diligencia con
el visto bueno del Interventor General de la Administracion del Estado, que se
unira al “Resumen de la Cuenta de la Administracion General del Estado”
regulado en el punto anterior:

“DILIGENCIA:

Para hacer constar que las operaciones registradas en el Sistema de Informacion
Contable de la Administracion General del Estado, con imputacion al ejercicio de
........... , han sido reflejadas en la Cuenta de la Administracion General del Estado
correspondiente a dicho ejercicio.

EL SUBDIRECTOR GENERAL DE
GESTION CONTABLE
Ve Be
EL INTERVENTOR GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO”

Asimismo, el Subdirector General de Gestién Contable deberé firmar o rubricar
todas y cada una de las paginas de los distintos informes y estados que formen
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parte del Resumen al que se refiere el punto anterior, debiendo estar dichas
paginas numeradas correlativamente.

Mediante Resolucion de la Intervencion General de la Administracion del Estado
se podra sustituir la diligencia anterior en soporte papel por una diligencia
electronica.

Regla 40. Rendicion de cuentas.

1. Los titulares de los Departamentos Ministeriales rendiran anualmente cuentas de
acuerdo con lo que se establece en los puntos siguientes de esta Regla.

2. A lafinalizacion del ejercicio contable, y una vez que se hubiesen registrado todas
las operaciones que deban ser imputadas al mismo, se obtendra por duplicado un
Informe agregado de las operaciones realizadas en el ambito de cada
Departamento Ministerial, que incluira la siguiente documentacion:

l. Informacién sobre la ejecucion de los gastos publicos.
l.1. Ejecucion del Presupuesto de gastos corriente por politicas de gasto.
l.2. Ejecucion del Presupuesto de gastos corriente por capitulos.
1.3. Ejecucion de proyectos de inversion.
l.4. Otros acreedores.
I.5. Anticipos de tesoreria art. 60 de la Ley General Presupuestaria.

I.6. Compromisos de gasto con cargo a presupuestos de ejercicios
posteriores.

.7 Obligaciones de presupuesto corriente.
I.7.a Obligaciones pendientes de proponer el pago.
I.7.b  Propuestas pendientes de pago.
1.8. Obligaciones de presupuestos cerrados.
[.8.a Obligaciones pendientes de proponer el pago.
[.8.b Propuestas pendientes de pago.
Il. Informacién sobre la ejecucion de los ingresos publicos.
II.1. Ejecucion del Presupuesto de ingresos corriente por capitulos.
Il.2. Estado de las devoluciones de ingresos por capitulos.
[1.3.Derechos a cobrar de presupuestos cerrados por capitulos.
lll. Informacién sobre las inversiones financieras.

[lI.1. Inversiones financieras en capital, patrimonio y valores
representativos de deuda.

[11.2. Créditos.
IV. Informacion sobre la Deuda del Estado.
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V. Informacioén sobre los avales concedidos.

Asi mismo, podran obtenerse cuantos informes se consideren necesarios para
suministrar informacion relevante no prevista en la relacion anterior, que se
hubiera producido en el ambito de los Departamentos Ministeriales.

La informacion relativa a los apartados 1.7., 1.8, IV y V anteriores solo se incluira
en el Informe agregado del Ministerio del que dependa la Secretaria General del
Tesoro y Politica Financiera y la relativa al apartado 1l en el Informe agregado del
Ministerio del que dependan las Delegaciones de Economia y Hacienda, sin
perjuicio de lo previsto en el parrafo anterior.

El contenido y formato de los “Informes agregados” de los Departamentos
Ministeriales se habra de ajustar a los modelos que se incluyen en el anexo Il a la
presente Instruccion.

Los datos de los “Informes agregados” de los Departamentos Ministeriales podran
expresarse en una escala de cuenta distinta de la utilizada en los registros del
SIC, la cual se fijara por la Intervencion General de la Administracion del Estado.

. Una vez obtenidos los “Informes agregados” indicados en el punto anterior, se
expediran las diligencias que procedan, de acuerdo con la siguiente redaccion,
que se uniran al respectivo Informe agregado:

“ DILIGENCIA:
Para hacer constar que las operaciones de .............. (indicar las
operaciones a las que se refiere la diligencia de las incluidas en los
apartados de los Informes agregados) ............... registradas en el Sistema
de Informacion Contable de la Administracion General del Estado
correspondientes al Ministerio de ..............ceeeees , con imputacion al
ejercicio de ............. , han sido reflejadas en el Informe agregado
correspondiente a dicho ejercicio cuyas paginas estan numeradas de la
........ ala ..........
En . - R de .. de ...........
]
Ve Be
EL ?

La diligencia anterior se expedira por el Jefe de Contabilidad de cada
Departamento Ministerial, con el visto bueno del correspondiente Interventor
Delegado, cuando se trate de operaciones de inversiones financieras (Ill) y de
operaciones de ejecucion de los gastos publicos (l), excepto obligaciones de
presupuesto corriente (1.7.) y obligaciones de presupuestos cerrados (1.8.).

La diligencia anterior se expedira por el Jefe de la Division de Gestion Contable
de la Oficina Nacional de Contabilidad, con el visto bueno del Interventor General
de la Administracion del Estado, cuando se trate de operaciones sobre la
ejecucion de ingresos publicos (Il), y por el correspondiente Jefe de Contabilidad
de la Secretaria General del Tesoro y Politica Financiera, con el visto bueno del
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Interventor Delegado en dicha Secretaria General, cuando se trate de
operaciones sobre obligaciones de presupuesto corriente (1.7.), operaciones
sobre obligaciones de presupuestos cerrados (1.8.), operaciones de la Deuda del
Estado (V) y avales concedidos (V).

El responsable que expida cada una de las diligencias anteriores debera firmar o
rubricar todas y cada una de las paginas de los informes que forman parte del
correspondiente Informe agregado al que se refiera dicha diligencia.

4. Cada uno de los titulares de los Departamentos Ministeriales aprobara el Informe
agregado correspondiente a las operaciones realizadas en su respectivo ambito
ministerial, recibido de la Intervencidén Delegada, acreditandose dicha aprobacion
mediante la siguiente diligencia que se acompafiara al conjunto de informacion
contenida en dicho Informe agregado:

“DON/DORAA ..vvveieiieiei e (nombre y apellidos del titular
del Departamento Ministerial)........cccccoeeeeriiniiiiiiiiiiiiiinnee. (cargo del mismo),
aprueba el Informe agregado de las operaciones realizadas en su ambito
ministerial, correspondiente al ejercicio de ............ , de acuerdo con lo que se

establece en la Instruccién de contabilidad para la Administracion General del
Estado aprobada mediante Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de
.............. (fecha de aprobacién de esta Orden)................, el cual contiene ..........
paginas numeradas correlativamente.

Firma”

5. A efectos de su rendicion al Tribunal de Cuentas, una vez firmada la diligencia del
punto anterior, se debera remitir dicha diligencia junto con su respectivo Informe
agregado a la Intervencién General de la Administracion del Estado dentro de los
seis meses siguientes a la finalizacion del ejercicio econémico.

6. Mediante Resolucion de la Intervencion General de la Administracion del Estado
se podran sustituir las diligencias en soporte papel de los puntos 3y 4 de esta
regla por las correspondientes diligencias electrénicas.

En este caso, no sera necesario el tramite previsto en el ultimo parrafo del punto
3 de esta regla, relativo a la firma y rubrica de las paginas de los informes
agregados.

Regla 41. Tramitacién de la Cuenta de la Administracién General del Estado al
Tribunal de Cuentas.

En el proceso de tramitacion de la Cuenta de la Administracion General del Estado,
la Intervencion General de la Administracion del Estado remitira al Tribunal de
Cuentas, dentro de los siete meses siguientes a la finalizaciébn del ejercicio
econdmico, la siguiente informacion:

a) Los ficheros a los que se refiere el punto 2 de la Regla 39, que se pondran a
disposicion del Tribunal de Cuentas a través de los medios o el soporte que
convengan entre ambas partes.

57 MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCIC’)NlGENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO



b) Ademas de los ficheros mencionados, se remitira la documentacion indicada
en los puntos 3y 4 de la Regla 39, y en los puntos 2, 3y 4 de la Regla anterior.

Acompafiando a la Cuenta de la Administracion General del Estado, la Intervencién
General de la Administracion del Estado remitira al Tribunal de Cuentas un informe
resumen sobre los gastos del ejercicio pendientes de imputacién presupuestaria
resultado de las actuaciones de control reguladas en el articulo 159 de la Ley
General Presupuestaria llevadas a cabo en el ambito de los Departamentos
ministeriales.

Una copia o duplicado de los ficheros y documentos anteriores quedara en poder de
la Intervencion General de la Administracion del Estado, tanto a efectos estadisticos
como de la obtencion de la Cuenta General del Estado.

Regla 42. Conservacion de la Cuenta de la Administraciéon General del Estado.

Transcurrido el plazo de seis afios 0, en su caso el de prescripcion de la
responsabilidad contable y una vez emitido el preceptivo informe del Tribunal de
Cuentas, la Intervencion General de la Administracion del Estado procedera a remitir
al Archivo Historico de Documentos los ficheros y documentos en su poder de la
Cuenta de la Administracion General del Estado, sin perjuicio de que una copia
pueda ser conservada por tiempo indefinido.

Regla 43. Publicacion del Resumen de la Cuenta de la Administracion General del
Estado.

Al objeto de que todos los posibles destinatarios de la informacién contable puedan
disponer de datos sobre la actividad desarrollada por la Administracion General del
Estado, en el plazo de un mes contado desde la remision de la Cuenta de la
Administracién General del Estado al Tribunal de Cuentas, la Intervencion General
de la Administracion del Estado publicara en el Boletin Oficial del Estado la
informacion contenida en el Resumen de dicha Cuenta al que se refiere el punto 3
de la Regla 39.

A efectos de la publicacion indicada en el parrafo anterior, los datos del “Resumen
de la Cuenta de la Administraciéon General del Estado” podran expresarse en una
escala de cuenta distinta de la utilizada en los registros del SIC, la cual se fijara por
la Intervencion General de la Administracion del Estado atendiendo
fundamentalmente a una mayor claridad y comprension de la misma.
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ANEXO I A LA INSTRUCCION DE CONTABILIDAD

MODELOS DE LA DOCUMENTACION QUE
CONFIGURA EL RESUMEN DE LA CUENTA DE LA
ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO.
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RESUMEN DE LA CUENTA DE LA
ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO.

EJERCICIO
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. BALANCE
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EJERCICIO

I. BALANCE

ACTIVO

EJ.N-1

PATRIMONIO NETO Y PASIVO

EJ. N-1

A) Activo no corriente

I.  Inmovilizado intangible
Il. Inmovilizado material

I1. Inversiones Inmobiliarias

IV. Inversiones financieras a largo plazo en entidades del
grupo, multigrupo y asociadas

V. Inversiones financieras a largo plazo
V1. Deudores y otras cuentas a cobrar a largo plazo

B) Activo corriente

I. Activos en estado de venta

Il Existencias

I11. Deudores y otras cuentas a cobrar

IV. Inversiones financieras a corto plazo en entidades del
grupo, multigrupo y asociadas

V. Inversiones financieras a corto plazo
VI. Ajustes por periodificacion

VII. Efectivo y otros activos liquidos equivalentes

A) Patrimonio neto
I. Patrimonio
1. Patrimonio generado
1. Resultados de ejercicios anteriores
2. Resultados del ejercicio
3. Reservas
I11. Ajustes por cambios de valor
IV. Otros incrementos patrimoniales pendientes de
imputacion a resultados

B) Pasivo no corriente

I. Provisiones a largo plazo

1. Deudas a largo plazo

I11. Deudas con entidades del grupo, multigrupo y
asociadas a largo plazo

C) Pasivo corriente
I. Provisiones a corto plazo
I1. Deudas a corto plazo

I11. Deudas con entidades del grupo, multigrupo y
asociadas a corto plazo

IV. Acreedores y otras cuentas a pagar

V. Ajustes por periodificacion

TOTAL ACTIVO (A+B)

TOTAL PATRIMONIO NETO Y PASIVO
(A+B+C)
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Il. CUENTA DEL RESULTADO ECONOMICO PATRIMONIAL
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ll. CUENTA DEL RESULTADO ECONOMICO PATRIMONIAL
EJERCICIO.......ccccceeen.

EJ. N

EJ. N-1

1. Ingresos tributarios y cotizaciones sociales
a) Impuestos
b) Tasas
c) Cotizaciones sociales
2. Transferencias y subvenciones recibidas
3. Ventas netas y prestaciones de servicios

4. Variacion de existencias de productos terminados y en curso de fabricacion y deterioro de valor

5. Trabajos realizados por la entidad para su inmovilizado
6. Otros ingresos de gestién ordinaria
7. Excesos de provisiones

A) TOTAL INGRESOS DE GESTION ORDINARIA (1+2+3+4+5+6+7)

8. Gastos de personal

9. Transferencias y subvenciones concedidas
10. Aprovisionamientos

11.0tros gastos de gestion ordinaria

12. Amortizacion del inmovilizado

B) TOTAL GASTOS DE GESTION ORDINARIA (8+9+10+11+12)

I Resultado (Ahorro o desahorro) de la gestion ordinaria (A+B)

13. Deterioro de valor y resultados por enajenacion del inmovilizado no financiero y activos en
estado de venta

14. Otras partidas no ordinarias

Il Resultado de las operaciones no financieras (I +13+14)

15. Ingresos financieros

16. Gastos financieros

17. Gastos financieros imputados al activo

18. Variacion del valor razonable en activos y pasivos financieros

19. Diferencias de cambio

20. Deterioro de valor, bajas y enajenaciones de activos y pasivos financieros
21. Subvenciones para la financiacion de operaciones financieras

Resultado de las operaciones financieras (15+16+17+18+19+20+21)

IV Resultado (ahorro o desahorro) neto del ejercicio ( 11+ 111)

+ Ajustes en la cuenta del resultado del ejercicio anterior (*)

Resultado del ejercicio anterior ajustado (*)

(*) Estas filas Unicamente figuraran cuando tengan contenido
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[11. ESTADO DE CAMBIOS EN EL
PATRIMONIO NETO
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lll. ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO NETO

EJERCICIO.....cc.cvevneennn
IV. OTROS
111. AJUSTES POR
1. PATRIMONIO | - PATRIMONIO CAMBIOS DE INCREMENTOS TOTAL
GENERADO VALOR PATRIMONIALES

A. PATRIMONIO NETO AL FINAL DEL EJERCICIO N-1

B. AJUSTES POR CAMBIOS DE CRITERIOS CONTABLES Y
CORRECCION DE ERRORES

C. PATRIMONIO NETO INICIAL AJUSTADO DEL EJERCICION
(A+B)

D. VARIACIONES DEL PATRIMONIO NETO EJERCICIO N
1. Resultado econdmico patrimonial
2. Ingresos y gastos reconocidos directamente en el patrimonio neto

3. Transferencias a la cuenta del resultado econémico patrimonial o al
valor inicial de la partida cubierta

4. Otras variaciones del patrimonio neto

E. PATRIMONIO NETO AL FINAL DEL EJERCICIO N (C+D)
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V. ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO
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I\VV. ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO
EJERCICIO........ccocveeens

Flujos de efectivo de las actividades de gestion

A) Cobros:

1. Ingresos tributarios y cotizaciones sociales

2. Otros Cobros
B) Pagos:

3. Gastos de personal

4. Transferencias y subvenciones concedidas

5. Intereses pagados

6. Otros pagos

EJ. N

EJ. N-1

I. FLUJOS NETOS DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE GESTION (+A-B)

Flujos de efectivo de las actividades de inversion

C) Cobros:

1. Venta de inversiones reales

2. Venta de activos financieros

3. Otros cobros de las actividades de inversion
D) Pagos:

4. Compra de inversiones reales

5. Compra de activos financieros

6. Otros pagos de las actividades de inversion

I1. FLUJOS NETOS DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE INVERSION (+C-
D)

Flujos de efectivo de las actividades de financiacion
E) Cobros por emisién de pasivos financieros:
1. Obligaciones y otros valores negociables
2. Otras deudas.
F) Pagos por reembolso de pasivos financieros:
3. Obligaciones y otros valores negociables
4. Otras deudas.

I11. FLUJOS NETOS DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE FINANCIACION
(+E-F)

Flujos de efectivo pendientes de clasificacion
G) Cobros pendientes de aplicacién

H) Pagos pendientes de aplicacion

IV. FLUJOS NETOS DE EFECTIVO PENDIENTES DE CLASIFICACION (+G-
H)

V. EFECTO DE LAS VARIACIONES DE LOS TIPOS DE CAMBIO

VI. INCREMENTO/DISMINUCION NETA DEL EFECTIVO Y ACTIVOS
LIQUIDOS EQUIVALENTES AL EFECTIVO (1 + 11+ 1T+ 1V +V)

Efectivo y activos liquidos equivalentes al efectivo al inicio del ejercicio

Efectivo y activos liquidos equivalentes al efectivo al final del ejercicio
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V. ESTADO DE LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
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V. ESTADO DE LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
EJERCICIO . ..

V.1. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS POR SECCIONES

SECCIONES

CREDITO
INICIAL

MODIFICACIONES
DE CREDITO

CREDITO
DEFINITIVO

OBLIGACIONES
RECONOCIDAS

REMANENTES NO
COMPROMETIDOS

REMANENTES
COMPROMETIDOS

TOTAL PRESUPUESTO DE GASTOS
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V.2. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS POR POLITICAS DE GASTO

V. ESTADO DE LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
EJERCICIO . ..

POLITICAS DE GASTO

CREDITO
INICIAL

MODIFICACIONES
DE CREDITO

CREDITO
DEFINITIVO

OBLIGACIONES
RECONOCIDAS

REMANENTES NO
COMPROMETIDOS

REMANENTES
COMPROMETIDOS

TOTAL PRESUPUESTO DE GASTOS
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V. ESTADO DE LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

EJERCICIO . ..

V.4. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS POR CAPITULOS

CAPITULOS

DERECHOS
RECONOCIDOS
BRUTOS

DERECHOS
ANULADOS

DERECHOS
CANCELADOS

DERECHOS
RECONOCIDOS
NETOS

RECAUDACION
NETA

DERECHOS
PENDIENTES DE
COBRO

IMPUESTOS DIRECTOS Y COTIZACIONES SOCIALES
IMPUESTOS INDIRECTOS

TASAS, PRECIOS PUBLICOS Y OTROS INGRESOS
TRANSFERENCIAS CORRIENTES

INGRESOS PATRIMONIALES

TOTAL OPERACIONES CORRIENTES

6. ENAJENACION DE INVERSIONES REALES

7. TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

TOTAL OPERACIONES DE CAPITAL

TOTAL OPERACIONES NO FINANCIERAS
8.  ACTIVOS FINANCIEROS
9. PASIVOS FINANCIEROS

TOTAL OPERACIONES FINANCIERAS

g s wDn e

TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS
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V. ESTADO DE LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

EJERCICIO . ..

V.5. RESULTADO PRESUPUESTARIO

DERECHOS
RECONOCIDOS
NETOS

OBLIGACIONES
RECONOCIDAS
NETAS

RESULTADO
PRESUPUESTARIO

CONCEPTOS
Q. OPEIACIONES COMTIENTES. .....voouriveriaeeeesseeessseeeesseeees st et
D. Operaciones de CapItal ..........ccoereiiiiei e
1. Total operaciones no financieras (a+0) .........ccocevviiiii i
C. ACHIVOS TINANCIEIOS ... .cciiriicieire et
d. PASIVOS TINANCIEIOS ... .cciiviiiiirece ettt
2. Total operaciones fiNANCIEras (CHd) ........ccovrerererieiiirisre e
RESULTADO PRESUPUESTARIO DEL EJERCICIO (142)..ccccovviiiieiiiieeiinen.
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ANEXO Il A LA INSTRUCCION DE CONTABILIDAD

MODELOS DE LA DOCUMENTACION QUE CONFIGURA LOS
INFORMES AGREGADOS DE LAS OPERACIONES
REALIZADAS EN EL AMBITO DE CADA DEPARTAMENTO
MINISTERIAL.
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RELACION DE LOS MODELOS DE LA DOCUMENTACION QUE CONFIGURA LOS
INFORMES AGREGADOS DE LAS OPERACIONES REALIZADAS EN EL AMBITO DE
CADA DEPARTAMENTO MINISTERIAL:

I.- Informacidn sobre la ejecucion de los gastos publicos.

1.

N o g s~ DN

Ejecucion del Presupuesto de gastos corriente por politicas de gasto.
Ejecucion del Presupuesto de gastos corriente por capitulos.
Ejecucion de proyectos de inversion.

Otros acreedores.

Anticipos de Tesoreria art.60 L.G.P.

Compromisos de gasto con cargo a presupuestos de ejercicios posteriores.
Obligaciones de presupuestos corriente.

a) Obligaciones pendientes de proponer el pago. (1)

b) Propuestas pendientes de pago. (1)

Obligaciones de presupuestos cerrados.

a) Obligaciones pendientes de proponer el pago. (1)

b) Propuestas pendientes de pago. (1)

I1.- Informacién sobre la ejecucion de los ingresos publicos.

1.
2.
3.

Ejecucion del Presupuesto de ingresos corriente por capitulos. (2)
Devoluciones de ingresos por capitulos. (2)
Derechos a cobrar de presupuestos cerrados por capitulos. (2)

I11.- Informacion sobre las inversiones financieras.

1.

2.

Inversiones financieras en capital, patrimonio y valores representativos de
deuda.

Créditos.

IV.- Informacién sobre la Deuda del Estado. (1)

V.- Informacién sobre los avales concedidos. (1)

(1).- Solamente en la relacién de modelos del Ministerio del que dependa la Secretaria
General del Tesoro y Politica Financiera.

(2).- Solamente en la relacion de modelos del Ministerio del que dependan las
Delegaciones de Economia y Hacienda.
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INFORMACION SOBRE LA
EJECUCION DE LOS
GASTOS PUBLICOS
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MINISTERIO DE ....ccuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiiietiieiaeiesiasinscsssncens
I. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS GASTOS PUBLICOS

EJERCICIO.. .....ccccu.ueeee

1.1. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS CORRIENTE POR POLITICAS DE GASTO
SECCION ..ouvvvveeinneeeneeennenns

POLITICAS DE GASTO CREDITO MODIFICACIONES CREDITO OBLIGACIONES
INICIAL DE CREDITO DEFINITIVO RECONOCIDAS

REMANENTES NO
COMPROMETIDOS

REMANENTES
COMPROMETIDOS

TOTAL PRESUPUESTO DE
GASTOS
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MINISTERIO DE

I. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS GASTOS PUBLICOS

EJERCICIO ..

1.2. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS CORRIENTE POR CAPITULOS

SECCION ..ouvvvveeinneeeneeennenns
CAPITULOS CREDITO MODIFICACIONES | CREDITO OBLIGACIONES | REMANENTES NO REMANENTES
INICIAL DE CREDITO DEFINITIVO | RECONOCIDAS | COMPROMETIDOS | COMPROMETIDOS
1 GASTOS DE PERSONAL
2 GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS
3 GASTOS FINANCIEROS
4 TRANSFERENCIAS CORRIENTES

TOTAL OPERACIONES CORRIENTES

5. FONDO DE CONTINGENCIA'Y OTROS
IMPREVISTOS

TOTAL FONDO DE CONTINGENCIA'Y
OTROS IMPREVISTOS

6 INVERSIONES REALES
7 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
TOTAL OPERACIONES DE CAPITAL
TOTAL OPERACIONES NO FINANCIERAS
8 ACTIVOS FINANCIEROS
9 PASIVOS FINANCIEROS
TOTAL OPERACIONES FINANCIERAS

TOTAL PRESUPUESTO DE GASTOS
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MINISTERIO DE ....ccuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiieiietiieieieciasiascssssncens

I. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS GASTOS PUBLICOS

EJERCICIO. . .ccuuuneen.....
1.3. EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION
SECCION ...ovvvveeenneeneennnenns
INVERSION INVERSION INVERSION A
INVERSION | EJERCICIO | EJERCICIO DE | REALIZADA AL REALIZAR EN
SUPERPROYECTO DESCRIPCION TOTAL DE INICIO | FINALIZACION INICIO REAELJ'EZRA(':DQF(;\' EL ANUALIDADES
EJERCICIO PENDIENTES
TOTAL
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MINISTERIO DE ....ccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieciatinecneciacens
I. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS GASTOS PUBLICOS

EJERCICIO.. ......c.ccu.ueeee

1.4. OTROS ACREEDORES
SECCION ..ueieiieeieeieeeeerenee

OTROS ACREEDORES

IMPORTE

POR OPERACIONES PENDIENTES DE APLICAR A PRESUPUESTO

POR PERIODIFICACION DE GASTOS PRESUPUESTARIOS

TOTAL
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MINISTERIO DE

I. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS GASTOS PUBLICOS

1.5. ANTICIPOS DE TESORERIA ART. 60 L.G.P.

EJERCICIO.. .....ccccu.ueeee

SECCION ..ouvvvveeinneeeneeennenns
EJERCICIO DE CREDITO CREDITOS OBLIGACIONES | OBLIGACIONES | OBLIGACIONES | OBLIGACIONES
CONCESION DEL ANTICIPADO CANCELADOS | RECONOCIDAS A | RECONOCIDAS | CANCELADAS A1 | CANCELADAS EN
ANTICIPO/SECCION/ 1 DE ENERO EN EL EJERCICIO DE ENERO EL EJERCICIO
DESCRIPCION
TOTAL
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MINISTERIO DE

I. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS GASTOS PUBLICOS

1.6. COMPROMISOS DE GASTO CON CARGO A PRESUPUESTOS DE EJERCICIOS POSTERIORES.

SECCION ..couvvvveeenneeneennnenns

EJERCICIO.. .....ccccuuuenee

CAPITULO

CREDITOS COMPROMETIDOS

ANO 2

ANO 3

ANO 4

ANOS
SUCESIVOS

TOTAL
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MINISTERIO DE

I. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS GASTOS PUBLICOS

EJERCICIO.. .....ccccuuuenee

1.7.A. OBLIGACIONES PENDIENTES DE PROPONER EL PAGO DE PRESUPUESTO CORRIENTE.

SECCION ...uvvvveeeneeineenneenns
PROPUESTAS DE PAGO OBLIGACIONES PENDIENTES
CAPITULO OBh'AGS’?‘ri'SlNDEE SFCCi%'\\'AEELDAS EXPEDIDAS HASTA 31 DE DE PROPONER EL PAGO A 31
: DICIEMBRE DE DICIEMBRE
TOTAL
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MINISTERIO DE ....ccuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiiietiieiaeiesiasinscsssncens
I. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS GASTOS PUBLICOS

EJERCICIO.. .....ccccuuuenee

1.7.B. PROPUESTAS PENDIENTES DE PAGO DE PRESUPUESTO CORRIENTE.

PROPUESTAS DE PAGO
SECCION RECIBIDAS NETAS HASTA 31 DE PAGOS PRPOAPGUoEiTQSDPEEDNE:I|EE'\|:/T§|§ED E
DICIEMBRE
TOTAL
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MINISTERIO DE

I. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS GASTOS PUBLICOS

EJERCICIO.. ..............

1.8.A. OBLIGACIONES PENDIENTES DE PROPONER EL PAGO DE PRESUPUESTOS CERRADOS.

SECCION .oueieiieiieeieeierene
) OBLIGACIONES RECTIFICACIONES OBLIGACIONES
EJERCICIO/SECCION/ PENDIENTES DE DEL SALDO PROPUESTAS DE PENDIENTES DE
DESCRIPCION PROPONER EL PAGO A ENTRANTE Y PAGO EXPEDIDAS | PROPONER EL PAGO A
1 DE ENERO ANULACIONES 31 DE DICIEMBRE
TOTAL
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MINISTERIO DE

I. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS GASTOS PUBLICOS

EJERCICIO.. ................

1.8.B. PROPUESTAS PENDIENTES DE PAGO DE PRESUPUESTOS CERRADOS.

PROPUESTAS RECTIFICACIONES PROPUESTAS PROPUESTAS
EJERCICIO/SECCION/ PENDIENTES DE DEL SALDO RECIBIDAS NETAS PAGOS PENDIENTES DE
DESCRIPCION PAGO A 1DE ENTRANTE Y PAGO A 31 DE
ENERO ANULACIONES DICIEMBRE
TOTAL
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INFORMACION SOBRE LA
EJECUCION DE LOS
INGRESOS PUBLICOS
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MINISTERIO DE

I1. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS INGRESOS PUBLICOS

EJERCICIO.. ....cccceueuenee

11.1. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS CORRIENTE POR CAPITULOS

CAPITULOS

DERECHOS
RECONOCIDOS
BRUTOS

DERECHOS
ANULADOS

DERECHOS
CANCELADOS

RECAUDACION
NETA

DERECHOS
PENDIENTES DE
COBRO

IMPUESTOS DIRECTOS Y COTIZACIONES SOCIALES
IMPUESTOS INDIRECTOS
TASAS, PRECIOS PUBLICOS Y OTROS INGRESOS
TRANSFERENCIAS CORRIENTES

INGRESOS PATRIMONIALES

TOTAL OPERACIONES CORRIENTES
ENAJENACION DE INVERSIONES REALES
7.  TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
TOTAL OPERACIONES DE CAPITAL

TOTAL OPERACIONES NO FINANCIERAS
8. ACTIVOS FINANCIEROS
9. PASIVOS FINANCIEROS

TOTAL OPERACIONES FINANCIERAS

g~ w e

o

TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS
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MINISTERIO DE
I1. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS INGRESOS PUBLICOS

11.2. DEVOLUCIONES DE INGRESOS POR CAPITULOS

EJERCICIO

CAPITULOS

PENDIENTES DE
PAGO A1DE
ENERO

MODIFICACION
SALDO INICIAL Y
ANULACIONES

DEVOLUCIONES
RECONOCIDAS
EN EL EJERCICIO

TOTAL
DEVOLUCIONES
RECONOCIDAS

PRESCRIPCIONES

DEVOLUCIONES
PAGADAS

DEVOLUCIONES
PENDIENTES DE
PAGO A 31 DE
DICIEMBRE

1. IMPUESTOS DIRECTOS Y COTIZACIONES
SOCIALES

IMPUESTOS INDIRECTOS
TASAS, PRECIOS PUBLICOS Y OTROS INGRESOS
TRANSFERENCIAS CORRIENTES
INGRESOS PATRIMONIALES
TOTAL OPERACIONES CORRIENTES
ENAJENACION DE INVERSIONES REALES
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
TOTAL OPERACIONES DE CAPITAL
TOTAL OPERACIONES NO FINANCIERAS
8.  ACTIVOS FINANCIEROS
9. PASIVOS FINANCIEROS
TOTAL OPERACIONES FINANCIERAS

a s WD

N o

TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS
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MINISTERIO DE
I1. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DE LOS INGRESOS PUBLICOS

EJERCICIO.. ...cccoceuenenee

11.3. DERECHOS A COBRAR DE PRESUPUESTOS CERRADOS POR CAPITULOS

CAPITULOS

DERECHOS
PENDIENTES DE
COBRO A1DE

ENERO

RECTIFICACIONES
DEL SALDO
ENTRANTE

DERECHOS
ANULADOS

DERECHOS
CANCELADOS

RECAUDACION
NETA

DERECHOS
PENDIENTES DE
COBRO

IMPUESTOS DIRECTOS Y COTIZACIONES SOCIALES
IMPUESTOS INDIRECTOS
TASAS, PRECIOS PUBLICOS Y OTROS INGRESOS
TRANSFERENCIAS CORRIENTES
INGRESOS PATRIMONIALES
TOTAL OPERACIONES CORRIENTES
ENAJENACION DE INVERSIONES REALES
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
TOTAL OPERACIONES DE CAPITAL
TOTAL OPERACIONES NO FINANCIERAS
8. ACTIVOS FINANCIEROS
9. PASIVOS FINANCIEROS
TOTAL OPERACIONES FINANCIERAS

oA~ w N

N o

TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS
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INFORMACION SOBRE LAS
INVERSIONES FINANCIERAS
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MINISTERIO DE
I11. INFORMACION SOBRE LAS INVERSIONES FINANCIERAS

EJERCICIO.. .....cccceuunune.

111.1. INVERSIONES FINANCIERAS EN CAPITAL, PATRIMONIO Y VALORES REPRESENTATIVOS DE DEUDA

DENOMINACION DE LA INVERSION

VALOR DE LA
INVERSION AL
INICIO DEL
EJERCICIO

VARIACIONES EN
AUMENTO

VARIACIONES EN
DISMINUCION

VALOR DE LA
INVERSION AL
FINAL DEL
EJERCICIO

DESEMBOLSOS
PENDIENTES AL
FINAL DEL
EJERCICIO

INTERESES
DEVENGADOS Y
NO VENCIDOS AL
FINAL DEL
EJERCICIO

DETERIORO DE
VALOR AL FINAL
DEL EJERCICIO

Inversiones a largo plazo en capital

Inversiones a corto plazo en capital

TOTAL INVERSIONES EN CAPITAL

INVERSIONES EN PATRIMONIO

Valores representativos de deuda a largo plazo

Valores representativos de deuda a corto plazo

TOTAL VALORES REPRESENTATIVOS DE DEUDA

TOTAL

93




111.2. CREDITOS.
SECCION .oueiiniieeieieeeeeene

MINISTERIO DE

I11. INFORMACION SOBRE LAS INVERSIONES FINANCIERAS

EJERCICIO.. .....cccceuuuunee

DENOMINACION DE LA INVERSION

VALOR DE LOS
CREDITOS AL INICIO
DEL EJERCICIO

VARIACIONES EN
AUMENTO

VARIACIONES EN
DISMINUCION

VALOR DE LOS
CREDITOS AL FINAL
DEL EJERCICIO

INTERESES
DEVENGADOS Y NO
VENCIDOS AL FINAL
DEL EJERCICIO

DETERIORO DE
VALOR AL FINAL DEL
EJERCICIO

CREDITOS A LARGO PLAZO

CREDITOS A CORTO PLAZO

TOTAL
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V.

INFORMACION SOBRE
LA DEUDA DEL ESTADO
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MINISTERIO DE

IV. INFORMACION SOBRE LA DEUDA DEL ESTADO

EJERCICIO. . ...cccccueneenee
DEUDA A 31 DE DICIEMBRE
DEUDA AL 1 DE INTERESES INTERESES | DIFERENCIAS COSTE
ENERO CREACIONES DEVENGADOS | CANCELADOS | DE CAMBIO DISMINUCIONES AMORTIZADO 6 INTERESES
VALOR EXPLICITOS

RAZONABLE (¥)

EUROS
LETRAS DEL TESORO

OBLIGACIONES Y BONOS
PRESTAMOS RECIBIDOS

OTRAS DEUDAS

TOTAL DEUDA EN EUROS

MONEDA DISTINTA DEL EURO
OBLIGACIONES Y BONOS

PRESTAMOS RECIBIDOS

DEUDAS CON DERIVADOS FINANCIEROS
VINCULADOS

OTRAS DEUDAS

TOTAL DEUDA EN MONEDA DISTINTA DEL EURO

TOTAL

(*) Segun el criterio de valoracion que se aplique al pasivo financiero.
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V.

INFORMACION SOBRE
LOS AVALES CONCEDIDOS
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MINISTERIO DE ...

EJERCICIO.. ......c.ccu.ueeee

V. INFORMACION SOBRE LOS AVALES CONCEDIDOS

PENDIENTE PROVISION EJECUCIONES REINTEGROS DE EJECUCIONES
ENTIDAD DEUDA vro. | PENDIENTE | o\ cEDIDOS | CANCELADOS A3l
AVALADA AVALADA " | A1ENERO
DICIEMBRE | EJERCICIO | ACUMULADA | EJERCICIO | ACUMULADO EJERCICIO ACUMULADO
SUBTOTAL ENTIDADES DEL GRUPO,

MULTIGRUPO Y ASOCIADAS

SUBTOTAL OTRAS ENTIDADES

TOTAL

98




ORDEN DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA, DE 1
DE FEBRERO DE 1996, POR LA QUE SE APRUEBA LA
INSTRUCCION DE OPERATORIA CONTABLE A SEGUIR EN
LA EJECUCION DEL GASTO DEL ESTADO

Se Incluye las siguientes modificaciones:
» Orden Ministerial de 26-12-1997

» Orden Ministerial de 4-11-1.999 por la que se regulan las operaciones de
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» Orden HAC/1299/2002, de 23 de mayo
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» Orden HAP/336/2014, de 4 de marzo
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ORDEN DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA, DE 1 DE
FEBRERO DE 1996, POR LA QUE SE APRUEBA LA INSTRUCCION DE
OPERATORIA CONTABLE A SEGUIR EN LA EJECUCION DEL GASTO

DEL ESTADO

Mediante Real Decreto 324/1986, de 10 de
febrero, se implantd en la Administracion
General del Estado un nuevo sistema de
informacidon contable (SICOP), con el cual se
pretendia, entre otros objetivos principales, la
aplicacion del Plan General de Contabilidad
Pdblica.

De acuerdo con las facultades conferidas por
la disposicion final primera de dicho Real
Decreto, el Ministerio de Economia vy
Hacienda, a propuesta de la Intervencién
General de la Administracion del Estado,
procedi6 a aprobar las normas que
desarrollaban las disposiciones contenidas en
aquél, destacando, entre ellas, la Orden
Ministerial de 16 de diciembre de 1986, por la
gue se regula la operatoria y tramitacion a
seguir en la ejecucion del Presupuesto de
Gastos del Estado.

Como consecuencia de la aprobacion de un
nuevo Plan General de Contabilidad Publica,
mediante Orden Ministerial de 6 de mayo de
1994, y del desarrollo e implantacién de una
nueva version del sistema de informacion
contable de la Administracion General del
Estado (SIC), se plantea la necesidad de
revisar la normativa de desarrollo contable a
que se refiere el parrafo anterior.

A estos efectos, la presente Orden Ministerial,
que sustituye a la citada Orden de 16 de
diciembre de 1986, aprueba la Instruccion que
regula los procedimientos en la ejecucion del
gasto del Estado teniendo en cuenta las nuevas
especificaciones previstas en el SIC y los
nuevos tratamientos contables recogidos en el
nuevo Plan.

Dicha Instruccion consta de un Capitulo
Preliminar y otros tres Capitulos.

En el Capitulo Preliminar se dictan normas
generales en cuanto al ambito de aplicacion de

esta Instruccion y a la tramitacion de los
documentos contables.

En el Capitulo | se regula el procedimiento
general que se debe seguir en la gestion de los
créditos presupuestarios, refiriéndose a todas
aquellas operaciones relativas al Presupuesto
de Gastos que se producen con anterioridad a
la fase de autorizacion del gasto. Asi, se
recoge la tramitacién de los créditos iniciales,
de las modificaciones de los créditos, de la
creacion y desglose de aplicaciones
presupuestarias, de la delegacion vy
desconcentracion de créditos en los Servicios
Territoriales, del cambio de situacion de los
créditos y de los limites para la realizacion de
gastos plurianuales.

En el Capitulo 1l se regula el procedimiento
general de ejecucion del gasto publico,
refiriéndose a las operaciones presupuestarias
que se producen a partir de la fase de
autorizacion del gasto y a todas aquellas que
no afectando inicialmente al Presupuesto de
Gasto deberéan aplicarse al mismo en un futuro
préximo o bien otras operaciones que deben
acompafar necesariamente a las de ejecucion
del gasto propiamente.

Dicho Capitulo contiene Secciones sobre los
siguientes temas: proceso de ejecucion del
gasto (desde la fase de autorizacion del gasto
hasta la fase de reconocimiento de la
obligacion); pagos a justificar; anticipos de
caja fija; anticipos de tesoreria; tramitacion
anticipada de expedientes de gasto; proyectos
de gasto; operaciones pendientes de aplicar al
presupuesto 'y periodificacion de gastos
presupuestarios; proceso de cierre del
presupuesto y traspaso de los compromisos de
gasto; operaciones varias; y justificacion de las
operaciones y archivo de documentos y
justificantes.

Finalmente, en el Capitulo Il se regulan
procedimientos especificos para cada tipo de



gasto, destacandose las particularidades con
respecto a lo regulado en los Capitulos
anteriores. Dentro de este Capitulo se incluyen
las siguientes Secciones: 1% De los gastos de
personal; 22 De los gastos corrientes en bienes
y servicios y de las inversiones reales; 32 De
las transferencias y subvenciones corrientes y
de capital; 4* De las variaciones de activos
financieros; y 52 De las variaciones de pasivos
financieros y de los gastos financieros.

En su virtud, y a propuesta de la Intervencién
General de la Administracion del Estado, este
Ministerio ha tenido a bien disponer:

PRIMERO

Se aprueba la Instruccién de operatoria
contable a seguir en la ejecucion del gasto del
Estado que figura en el Anexo | de esta Orden,
cuyas normas seran de aplicacion a la
Administracion General del Estado.

SEGUNDO

Se aprueba el modelo incluido en el Anexo Il
de esta Orden como estado de situacion de
Tesoreria a que se refiere el articulo 9 del Real
Decreto 725/1989, de 16 de junio, sobre
anticipos de caja fija.

TERCERO

La Intervencion General de la Administracién
del Estado dictara las normas
complementarias, en el ambito de sus
competencias, que requiera la ejecucion de la
presente Orden.

DISPOSICION TRANSITORIA
PRIMERA

(Ha sido derogada por la Disposicion
derogatoria  UGnica de la  Orden
HAC/1299/2002)

DISPOSICION TRANSITORIA
SEGUNDA

En el caso de retribuciones de personal laboral
eventual con cargo al capitulo sexto de
inversiones, cuyos contratos se hayan

formalizado con anterioridad a la entrada en
vigor de esta Orden, y con respecto a los
cuales no se hubiera seguido el procedimiento
indicado en el punto 2 de la regla 68 de la
presente Instruccion, ademas del documento
AD de ejercicio corriente que proceda expedir
con imputacion al ejercicio de 1.996, se
expedira otro de ejercicios posteriores, por el
importe que se prevea gastar en los respectivos
ejercicios.

La estimacion de dicho importe, que en todo
caso deberd justificar el gasto anual previsto,
podra efectuarse a partir de las cantidades que
se incluyan en la nébmina del mes de enero del
citado ejercicio, debiendo tener en cuenta el
periodo de vigencia de los contratos.

DISPOSICION TRANSITORIA
TERCERA

Para las deudas del Estado en circulacion a 1
de enero de 1.996, con respecto a las cuales no
se hubiera seguido el procedimiento indicado
en el punto 3 de la regla 97 de la presente
Instruccion, el Servicio gestor debera expedir
al inicio del ejercicio 1996 los documentos
AD de ejercicio corriente y, en su caso, otros
de ejercicios posteriores, por el importe que se
prevea gastar en los respectivos ejercicios en
cada una de las deudas.

DISPOSICION TRANSITORIA CUARTA

En el cierre de la contabilidad econémico-
patrimonial del ejercicio 1.995, la Central
Contable imputara a dicho ejercicio las
obligaciones a que se refiere la regla 52 de la
presente Instruccion con base en la
informacion que a tal efecto le remitiran las
oficinas de contabilidad de los Departamentos
Ministeriales.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Aplicacién a Organismos Auténomos del
Estado

Las normas contenidas en la presente Orden
Ministerial, excepto las que se refieren a la



expedicion de documentos contables, seran de
aplicacion, con caracter supletorio, a los
Organismos Auténomos del Estado a que se
refiere el articulo 4° del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria, aprobado por
Real Decreto Legislativo 1091/1988, de 23 de
septiembre.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA
Reintegros de habilitados

En aquellos casos en que los habilitados o
cajeros pagadores, que perciban con
periodicidad pagos del Presupuesto de Gastos
del Estado, deban reintegrar cantidades
recibidas en exceso, dichas cantidades se
deduciran de las siguientes érdenes de pago a
favor de los mismos. Cuando tal
procedimiento no pueda aplicarse, el reintegro
se realizara de acuerdo con lo establecido en la
Orden Ministerial de 10 de mayo de 1989,
sobre tramitacion de reintegros.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA

Contabilidad de
intercambio financiero

operaciones de

1Se autoriza a la Intervencién General de la
Administracién del Estado a dictar las
disposiciones necesarias para la
contabilizacion de las operaciones de
intercambio financiero.

DISPOSICION DEROGATORIA

1. Quedan  derogadas las
disposiciones:

siguientes

! La operatoria contable de las operaciones de
intercambio financiero ha sido regulada
mediante Resolucidn de 20 de marzo de 1998
de la Intervencidn General de la
Administracion del Estado, que ha sido
modificada por la Resolucién de 10 de julio de
2009.

a) La Orden Ministerial de 16 de
diciembre de 1986, sobre operatoria y
tramitacion a seguir en la ejecucion del
Presupuesto de Gastos del Estado.

b) La Orden Ministerial de 24 de febrero
de 1983, sobre tramitacién anticipada
de expedientes de gasto.

2. Asimismo, quedan derogadas todas las
disposiciones de igual o inferior rango se
opongan a lo establecido en la presente
Orden.

Madrid, 1 de febrero de 1.996

EL MINISTRO DE ECONOMIA Y
HACIENDA

Pedro Solbes Mira

Excmos. e IImos. Sres. .......

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA de
la Orden HAC/1299/2002.

Hasta tanto se encuentre operativo para los
Departamentos ~ Ministeriales el  nuevo
procedimiento regulado en el punto 4 de la
regla 94 “Concesion y reintegro de otros
préstamos” de la Instruccion de Operatoria
Contable a seguir en la ejecucion del Gasto del
Estado, dichos Departamentos continuaran
utilizando el procedimiento anterior de
acuerdo con la siguiente tramitacion:

“Cuando se produzca el vencimiento o la
cancelacion anticipada del préstamo, la
oficina de contabilidad correspondiente al
Centro Gestor concedente debera proceder
a la cancelacion en el sistema de
informacion contable del activo que
represente al citado préstamo, expidiendo la
oportuna orden de cobro a la respectiva
Delegacion de Economia y Hacienda, en la
que se incluira el detalle del capital e
intereses vencidos.

En dicha Delegacion se reconocera el
correspondiente  derecho presupuestario



cuando se reciba la citada orden de cobro, y
se aplicara al Presupuesto de Ingresos del
Estado el cobro relativo al préstamo cuando
se produzca.”

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA
de la Orden HAC/1299/2002.

Queda derogada la disposicion transitoria
primera de la Orden Ministerial de 1 de
febrero de 1996, por la que se aprobd la
Instruccion de operatoria contable a seguir en
la ejecucion del gasto del Estado.

DISPOSICION FINAL UNICA de la Orden
HAC/1299/2002.

La presente Orden entrard en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Boletin
Oficial del Estado con efectos desde el 1 de
enero de 2002.

No obstante, las modificaciones que en los
puntos 14, 15 y 16 del apartado Primero de
esta Orden se realizan a las reglas 41, 42 y 43,
respectivamente, de la Instruccion de
operatoria contable a seguir en la ejecucion
del gasto del Estado, asi como la modificacion
introducida en el punto 2 del apartado
Segundo de esta Orden, seran de aplicacion a
los expedientes cuya aprobacion del gasto no
se hubiese efectuado a la entrada en vigor de
esta Orden.

2La modificacion que en el punto 19 del
apartado Primero de esta Orden se realiza al
apartado Tercero del punto 1 de la regla 55
“Aplicacion al nuevo presupuesto de
compromisos de gasto y otras operaciones” de
la Instruccién de operatoria contable a seguir
en la ejecucion del gasto del Estado, entrara en
vigor el dia 1 de enero de 2004.

DISPOSICION FINAL UNICA de la
Orden HAC/240/2004, de 26 de enero.

La presente Orden entrard en vigor el dia
siguiente de su publicacion en el Boletin

2 Lo establecido en este parrafo ha quedado
sin efecto al haberse modificado la regla 55
por la Orden HAC/240/2004, de 26 de enero.

Oficial del Estado con efectos de 1 de enero
de 2004, siendo aplicable el apartado Cuarto
de la misma a las Cuentas anuales del ejercicio
2004 y siguientes.

No obstante lo anterior, el nuevo
procedimiento de archivo y conservacién de
los justificantes de las operaciones y de los
soportes de las anotaciones contables,
incorporado mediante esta Orden en la regla
23 de la Instrucciéon de Contabilidad para la
Administracion General del Estado, aprobada
por la Orden HAC/1300/2002, de 23 de mayo,
y en la regla 64 de la Instruccion de Operatoria
contable a seguir en la ejecucién del gasto del
Estado, aprobada por Orden Ministerial de 1
de febrero de 1996, entrara en vigor a partir de
1 de enero de 2005, si bien, se podra anticipar
la implantacion del nuevo procedimiento en el
ejercicio 2004 cuando las unidades afectadas
cuenten con los medios adecuados para dar
cumplimiento al mismo.



ANEXO |

INSTRUCCION DE OPERATORIA CONTABLE A
SEGUIR EN LA EJECUCION DEL GASTO DEL
ESTADO




Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado

INDICE

CAPITULO PRELIMINAR.-
NORMAS GENERALES
Reglal Ambito de aplicacion
Regla 2 Documentos contables
CAPITULO I.-

DE LA GESTION DE LOS CREDITOS
PRESUPUESTARIOS

Seccion 12. De los créditos iniciales

Regla3 Apertura del Presupuesto de
Gastos

Regla4 Prorroga del Presupuesto de
Gastos

Seccion 22.-De las modificaciones de los
créditos

Regla5 Procedimiento general

Regla 5.bis Modificaciones de crédito
financiadas con cargo al Fondo de
contingencia o mediante la minoracion de
otra aplicacién

Regla 6 Transferencias de crédito

Regla 7 Adscripcion de créditos

Regla 8 Anulaciones

Seccion 3% De la creacion y desglose de
aplicaciones presupuestarias

Regla9 Creacion de
presupuestarias

aplicaciones

Regla 10 Desglose de aplicaciones
presupuestarias y reasignacion de
créditos

Seccién 4% De la delegacion y de la

desconcentracién de competencias en los

Servicios Territoriales

Regla 11 Delegacion de competencias en
los Servicios Territoriales

Regla 12 Desconcentracion de
competencias en los Servicios
Territoriales

Seccion 52 Del cambio de situacion de los
créditos

Regla 13 Delimitacion

Regla 14 Retencion de créditos para gastar

Regla 14.bis  Retencion de créditos para
bajas por anulacion y otras

minoraciones

Regla 15 Retencion de créditos para
transferencias

Regla 16 No disponibilidad de créditos
Regla 17 Operaciones complementarias
Regla 18 Anulaciones

Seccion 62 De los limites para la
realizacion de gastos plurianuales

Regla 19 Retenciones sobre el limite para
gastos de ejercicios posteriores

Seccion 72 Retenciones cautelares en
relacion con determinadas operaciones.
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Regla 19 bis. Registro de oficio de
retenciones de crédito vy
retenciones sobre el limite para
gastos de ejercicios posteriores
en relacion con determinadas
operaciones.

CAPITULO 1I.-

DEL PROCEDIMIENTO GENERAL
DE EJECUCION DEL GASTO
PUBLICO

Seccién 18 Del proceso de ejecucion del
gasto

Regla 20 Delimitacion

Regla 21 Autorizacion del gasto

Regla 22 Compromiso del gasto

Regla 23 Reconocimiento de la obligacién
Regla 24 Fases mixtas

Regla 25 Transmisién de las propuestas de
pago

Regla26 Anulaciones
Regla 27 Del enlace entre operaciones
Seccion 28, De los pagos a justificar

Regla 28 Normas para la expedicion de
pagos a justificar

Regla 29 Contabilizacion de las
propuestas de pago a justificar

Regla 30 Justificacion

Regla 31 Prorrogas de los plazos de
justificacion

Regla 32 Requerimiento de la cuenta
justificativa

Regla 33 Pagos a justificar para atender
gastos de emergencia

Regla 33. bis. Actualizacién de los saldos
de Tesoreria por las provisiones
de fondos para pagos a justificar

Seccion 32 De los anticipos de caja fija

Regla 34 Establecimiento del sistema de
anticipos de caja fija vy
distribucion por cajas pagadoras

Regla 35 Situacion de los fondos del
anticipo de caja fija

Regla 35 bis Limites a los cajeros
pagadores  por  aplicaciones
presupuestarias

Regla 36 Reposiciones de fondos de
anticipos de caja fija

Regla 37 Actualizacion de los saldos de
Tesoreria por anticipos de caja
fija y de los pagos realizados
pendientes de reposicion

Seccion 42 De los Anticipos de Tesoreria
(Articulo 65 TRLGP)

Regla 38 Concesion de los Anticipos de
Tesoreria

Regla 39 Ejecucién de gastos con cargo a
Anticipos de Tesoreria

Regla 40 Cancelacion de los Anticipos de
Tesoreria

Seccion 52 De la tramitacion anticipada
de expedientes de gasto

Regla 41 Delimitacién del concepto
Regla 42 Procedimiento

Regla 43 Documentos ~ contables  de
tramitacion anticipada
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Seccién 6% De los Proyectos de Gasto
Regla 44 Delimitacion

Regla 45 Estructura de la informacion
relativa a proyectos de gasto

Regla 46 Proyectos de gasto que han de
ser objeto de seguimiento

Regla 47 Procedimiento de alta de los
proyectos de gasto

Regla 48 Modificaciones de los créditos
asignados a proyectos de gasto

Regla 49 Alta de expedientes de gasto

Regla 50 Ejecucion de los proyectos de
gasto

Seccién 78, De las operaciones
devengadas y no contabilizadas y de otras
operaciones de fin de ejercicio.

Regla 51 Delimitacion

Regla 52.0Operaciones devengadas que
deben quedar imputadas en la
cuenta 413, “Acreedores por
operaciones devengadas”.

Regla 53.0tras operaciones de fin de
ejercicio

Seccion 82 Del proceso de cierre del
Presupuesto y traspaso de los
compromisos de gasto.

Regla 54 Cierre  del  Presupuesto vy
anulaciéon de remanentes de
crédito

Regla 55 Aplicacion al nuevo presupuesto
de compromisos de gasto

Regla 56 Actualizacion de la codificacion

Seccién 92 Operaciones varias

Regla 57 Prescripcion de  obligaciones
reconocidas  pendientes  de
proponer el pago

Regla 58 Prescripcion de 6rdenes de pago

Regla 59 Transmisiones de derechos de
cobro frente a la Administracion

Regla 59.bis Cuentas para el pago de
néminas y otros pagos en firme

Regla 60 Rectificacion de errores

Seccion 102 De la justificacion de las
operaciones y archivo de documentos vy
justificantes.

Regla 61 Delimitacion

Regla 62 Justificantes que han de
acompafiar a los documentos
contables de gestion de créditos
y ejecucion de gasto

Regla 63 Justificantes que han de
acompafiar a los documentos
contables relativos a Anticipos
de Tesoreria

Regla 64 Del registro y archivo de los
documentos contables y sus
justificantes

CAPITULO 111

DE LA TRAMITACION DE LOS
DIFERENTES TIPOS DE
GASTOS

Seccién 12 De los Gastos de Personal

Regla 65 Delimitacion

Regla 66 Retribuciones del personal en
activo al servicio de la

Administracién  General  del
Estado
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Regla 67 Tramitacién de los compromisos
de gasto de las retribuciones de
personal que se deben aplicar al
Capitulo primero del Presupuesto
de Gastos

Regla 68 Tramitacién de los compromisos
de gasto de las retribuciones de
personal laboral eventual que se
deben aplicar al Capitulo sexto
del Presupuesto de Gastos

Regla 69 Tramitacién para el pago de las
retribuciones del personal en
activo

Regla 70 Cuotas sociales a cargo de la
Administracion  General  del
Estado

Regla 71 Prestaciones sociales (Clases
Pasivas)

Regla 72 Tramitacién para el pago de las
prestaciones de Clases Pasivas
del Estado

Regla 73 Pagos de Clases Pasivas en
régimen centralizado

Regla 74 Pagos de Clases Pasivas en
régimen descentralizado

Regla 75 Gastos sociales del personal
Seccién 22 De los gastos corrientes en
bienes y servicios y de las inversiones
reales

Regla 76 Delimitacion

Regla 77 Compromisos de gasto derivados
de los contratos

Regla 78 Procedimiento para el
reconocimiento de la obligacion
en relacion con los contratos

Regla 78 bis Documentacién adicional
en el reconocimiento de
obligaciones

Regla 78 ter Procedimiento para la
tramitacion de los gastos
derivados de contratos
centralizados

Regla 79 Tramitacién de los gastos de
expropiaciones

Regla 80 Tramitacion de los gastos

correspondientes a
indemnizaciones por razén de
servicio

Seccion 3 De las transferencias y
subvenciones corrientes y de capital

Regla 81 Delimitacion
Regla 82 Subvenciones

Regla 83 Tramitacion de las subvenciones
nominativas

Regla 84 Tramitacion de las subvenciones
paccionadas

Regla 85 Tramitacion de las subvenciones
no nominativas sin convocatoria
previa de caracter periédico

Regla 86 Tramitacion de las subvenciones
no nominativas con convocatoria
previa de caracter periédico

Regla 87 Tramitacion de las subvenciones
gestionadas por Comunidades
Autonomas (Articulo 153 del
TRLGP)

Regla 88 Transferencias

Regla 89 Tramitacion de las transferencias
nominativas
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Regla 90 Tramitaciébn de las  otras

transferencias

Seccion 42 De las variaciones de activos

financieros
Regla 91 Delimitacion

Regla 92 Adquisicién,  ampliacion o
reduccién de capital, suscripcién,
fusién, enajenacidén, reembolso o
cualquier otro tipo de operacion
materializada  en acciones,
obligaciones, bonos u otros
activos financieros de empresas
mercantiles

Regla 93 Concesion y  reintegro  de
anticipos a funcionarios

Regla 94 Concesion y reintegro de otros
préstamos

Seccién 5% De las variaciones de pasivos
financieros y de los gastos financieros

Regla 95 Delimitacion

Regla 96 Operaciones relativas a la Deuda
del Estado

Regla 97 Creacién de Deuda del Estado

Regla 98 Amortizacion de Deuda del
Estado y vencimiento de los
rendimientos explicitos

Regla 99 Conversion de Deuda del Estado

Regla 100 Letras del Tesoro, Papel
comercial u otras deudas a
corto plazo cuya normativa
disponga su aplicacion a
Presupuesto por la variacion
neta producida durante el
ejercicio

Regla 101 Regularizaciones de fin de
ejercicio
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Regla 102 Gastos de emision,
modificacion y cancelacion de
deudas

Regla 103 Prescripcion y rehabilitacion de
la Deuda

Regla 104 Tramitacién de las diferencias
de cambio negativas producidas
al efectuar los pagos materiales
en divisas de obligaciones
contraidas por los érganos de la
Administracion  General del
Estado, excepto las derivadas
de Deuda del Estado

Regla 105 Se ha suprimido

Regla 106 Tramitacion de los intereses de
demora

CAPITULO PRELIMINAR.

NORMAS GENERALES

Reglal Ambito de aplicacion

Las normas contenidas en la presente
Instruccion seran de aplicacion a la
Administracién General del Estado.

Regla 2 Documentos contables

1. Toda operacidn relativa a la gestion de
gastos del Estado se incorporard al
sistema de informacion contable a
través de uno o mas documentos
contables, en funcion de la naturaleza
de la operacion de que se trate.

Dichos documentos se expedirdn y
tramitaran segun los procedimientos
establecidos en la presente Instruccion,
debiendo ajustarse a los modelos que al
respecto hayan sido aprobados por el
Ministerio de Hacienda.
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A los efectos previstos en el primer
parrafo de este punto, los Servicios
gestores remitirdn los documentos
contables por ellos expedidos a la
oficina de contabilidad del
Departamento  Ministerial, excepto
cuando deban ser enviados a otra
oficina de contabilidad por estar asi
regulado expresamente en esta Orden.

2. En los casos que a continuacién se
detallan, las oficinas de contabilidad no
tomaran razbn de las operaciones,
procediendo a devolver a los Servicios
gestores los correspondientes
documentos:

a) Cuando no se hayan recibido todos
los documentos que se precisen para
el registro de la operacion en
cuestion, o bien cuando los
documentos no contengan todos los
requisitos o datos exigidos.

b) En aquellos casos en que a los
documentos no se acompafie la
justificacion a que se refiere la
Seccién 102 del Capitulo Il de la
presente Instruccion.

¢) Cuando la informacion a incorporar
al sistema sea incoherente con los
datos anteriormente introducidos o
incompatible con las validaciones
requeridas por el mismo.

3. Los Servicios gestores deberan tomar
las medidas oportunas que garanticen
que la expedicion de los documentos
contables y su remision a las oficinas
de contabilidad se realice en el plazo
mas breve posible desde el momento en
el que se dictaron los correspondientes
actos administrativos.

34, Se faculta a la Intervencion General de
la Administracién del Estado para

3La Resolucion de la Intervencion General de
la Administracion del Estado de 28 de
noviembre de 2005 ha regulado los
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regular el contenido y procedimiento a
seguir en la tramitacion de los
documentos contables emitidos en
soporte fichero, tanto en el caso de
tratarse de documentos electronicos
merced a la incorporacion de la firma
electronica del responsable competente
para la autorizaciébn de dichos
documentos como en el supuesto de
gue no la incorporen, con la finalidad
de facilitar el registro de los mismos
por las oficinas de contabilidad.

En el marco de los procedimientos
indicados en el parrafo anterior, las
instrucciones  dictadas  por la
Intervencion General de la
Administracion del Estado estableceran
las comprobaciones a realizar por las
oficinas de contabilidad con carécter
previo a la contabilizacion en el SIC de
las respectivas operaciones

CAPITULO 1

DE LA GESTION DE LOS CREDITOS
PRESUPUESTARIOS.

Seccion 12, De los créditos iniciales

Regla 3 Apertura del Presupuesto de

Gastos.
Una vez realizada la carga de las
correspondientes estructuras
presupuestarias en el sistema de
informacion contable, la oficina de
contabilidad de cada Departamento
Ministerial procederd a registrar la

apertura de su Presupuesto de Gastos
incorporando como créditos iniciales los
autorizados en la Ley de Presupuestos
Generales del Estado aprobada por las
Cortes Generales.

procedimientos para la tramitacién de los
documentos contables en soporte fichero.
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Regla4 Prérroga del Presupuesto de
Gastos

1. Si al inicio de un ejercicio no se
hubiera aprobado adn la
correspondiente Ley de Presupuestos,
se procederd a la prérroga automatica
de los Presupuestos del ejercicio
anterior, tal como se establece en el
articulo 56 del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria.

2. La carga del Presupuesto prorrogado se
efectuard por los importes de los
créditos iniciales del ejercicio anterior
menos los créditos para gastos
correspondientes a  servicios 0
programas que deban terminar en dicho
gjercicio, tal como se determine en los
acuerdos que se adopten para la
justificacion de la prérroga. Para el
registro de esta operacibn no sera
necesaria la expedicién de ningun
documento contable especifico.

3. Cuando, posteriormente, se aprueben
los nuevos Presupuestos, se efectuaran
los ajustes necesarios para adecuar el
Presupuesto inicialmente cargado en la
prérroga al Presupuesto finalmente
aprobado por el Parlamento.

El Presupuesto aprobado por las Cortes
producird efectos desde el dia 1 de
enero del ejercicio al que corresponda.
Los créditos incluidos en dicho
Presupuesto tendran la consideracion
de créditos iniciales y a ellos se
imputaran los gastos realizados con
cargo a los créditos del Presupuesto
prorrogado.

En el caso de que dichos gastos fuesen
superiores a los créditos finalmente
aprobados, el respectivo Departamento
Ministerial propondra la imputacion del
exceso de gastos a otros créditos, cuya
minoracion ocasione menos trastornos
para el servicio publico.
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De las modificaciones de los
créditos

Seccion 22,

Regla5 Procedimiento general

Una vez aprobada una modificacion de
créditos por el érgano que tenga atribuida
la competencia, se debera comunicar a la
Direccion General de Presupuestos para
que actualice sus bases de datos y expida y
autorice los documentos MC o de
modificacion de créditos que remitira a la
oficina de contabilidad en el Departamento
afectado.

Regla 5.bis Modificaciones de crédito
financiadas con cargo al
Fondo de contingencia o
mediante la minoracion de
otra aplicacién

Cuando la modificacion de crédito se
financie mediante el recurso al “Fondo de
contingencia de ejecucion presupuestaria”
previsto en el articulo 15 de la Ley
18/2001, de 12 de diciembre, General de
Estabilidad Presupuestaria, 0 mediante la
minoracion del crédito de otra aplicacion
presupuestaria,  previamente a la
tramitacion del expediente de
modificacion de crédito, se debera retener
su importe en las aplicaciones
presupuestarias cuyos créditos vayan a ser
minorados.

La aprobacion de modificaciones de
crédito financiadas mediante el recurso al
“Fondo de contingencia de ejecucion
presupuestaria” o con cargo a otra
aplicacion del presupuesto de gastos
implicard& la  expedicion de  dos
documentos MC: Uno con signo positivo
para las aplicaciones presupuestarias en
las que se produce el incremento de
crédito y otro negativo que afectara a la
aplicacion presupuestaria del Fondo de
contingencia de ejecucion presupuestaria
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0, en su caso, a la aplicacion
presupuestaria en la que se efectle la baja
por anulacion o minoracién del crédito.

En el documento MC negativo, referente a
la baja por anulacion o minoracion de
crédito, se consignard el numero de
registro contable correspondiente a la
retenciébn de crédito efectuada con
anterioridad.

Regla 6 Transferencias de crédito

1. Con carécter previo a la tramitacion de
un expediente de transferencia de
crédito, se debera retener su importe en
las aplicaciones presupuestarias que
vayan a ser minoradas, tal como se
establece en la regla 15.

2. Una vez aprobada, este tipo de
operacion implicard la expedicion de
dos documentos MC, uno con signo
positivo para las  aplicaciones
presupuestarias que reciben crédito y
otro con signo negativo para las que lo
transfieren.

3. En el documento MC de signo negativo
se consignard el nimero de registro
contable correspondiente a la retencion
de crédito efectuada con anterioridad.

Regla 7 Adscripcion de créditos

Las operaciones de adscripcion de
créditos, consistentes en la afectacion a un
destino especifico de los créditos o
dotaciones globales que figuren en los
Presupuestos Generales del Estado, se
instrumentardn mediante documentos MC
de transferencias de crédito entre el
concepto presupuestario en el que estén
autorizados dichas adscripciones y el
concepto presupuestario, nuevo 0 Yya
existente, del Departamento Ministerial al
que se concede la adscripcion.

Regla 8 Anulaciones
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Las anulaciones de las modificaciones de
crédito estaran soportadas en documentos
analogos a los que dieron lugar a la
operacion anulada pero de signo negativo,
teniendo la misma tramitacion que la
indicada en las reglas anteriores.

De la creacion v desglose de

aplicaciones
presupuestarias

Seccion 32

Regla9 Creacion de  aplicaciones
presupuestarias

Cuando existiendo dotacion
presupuestaria para una 0 varias

aplicaciones presupuestarias, se pretenda
imputar gastos a otras aplicaciones dentro
del mismo nivel de vinculacion que no
figuren en la contabilidad del seguimiento
del Presupuesto de Gastos por no contar
con dotacién presupuestaria, el Servicio

gestor solicitara a la oficina de
contabilidad la  creacion de la
correspondiente aplicacion

presupuestaria, sin necesidad de efectuar
una operacion de transferencia de crédito.

La anterior solicitud, de la que debera dar
cuenta a la oficina presupuestaria, podra
sustituirse por una diligencia en el primer
documento contable que se expida con
cargo a la nueva aplicacion en la que se
indicaré: "Primera operacion imputada a la
aplicacion , al amparo
de la regla 9 de la Instruccion de
operatoria contable a seguir en la
ejecucion del gasto del Estado - Orden
Ministerial de ..........ccco.... (fecha de su
aprobacion)".

Regla 10 Desglose  de  aplicaciones
presupuestarias y reasignaciéon de
créditos

1. La operacion de desglose de
aplicaciones presupuestarias, que puede
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Seccion 42

afectar a cualesquiera de las
clasificaciones organica, funcional o
econémica, permite a los Servicios
gestores  ejecutar  sus  créditos
presupuestarios a un mayor nivel de
desagregacion que el que figuraba en el
presupuesto aprobado, sin perjuicio del
nivel de vinculacion juridica de dichos
créditos.

. Para efectuar esta operacion, los
Servicios  gestores  expediran el
oportuno documento de "Desglose",
gue remitiran a la oficina de
contabilidad.  Asimismo, deberan
comunicar la operacion a la oficina
presupuestaria del Departamento

. La operaciéon de “Reasignacion de
créditos” permite a los Servicios
gestores realizar modificaciones en los
créditos desglosados.

Dichas modificaciones pueden consistir
en reponer todo o parte del crédito a la
aplicacion origen del desglose o en
reasignar crédito entre aplicaciones
desglosadas, dentro del mismo nivel de
desglose

Para efectuar esta operacion, los
Servicios  gestores  expediran el
oportuno documento de
"Reasignacion”, que remitirdn a la
oficina de contabilidad. Asimismo,
deberan comunicar la operacion a la
oficina presupuestaria del
Departamento.

De la delegacién y de la
desconcentracion de
competencias en los
Servicios Territoriales

Regla 11 Delegacion de competencias en
los Servicios Territoriales.
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. En caso de

delegacion  de
competencias de gestion de gastos en
favor de los servicios periféricos del
Ministerio, los Centros gestores del
gasto podran distribuir entre dichos
servicios los correspondientes créditos
presupuestarios, pudiendo seguir el
procedimiento  indicado en  los
siguientes apartados de esta regla.

Cuando el Centro gestor quiera
utilizar el sistema de informacion
contable para realizar el seguimiento
contable de los créditos distribuidos,
deberd  expedir el  documento
“Desglose”, que serd remitido a la
oficina  de contabilidad del
Departamento Ministerial.

En el caso de que el Centro gestor no
distribuya los créditos o cuando no
utilice el sistema de informacion
contable para realizar el seguimiento
contable de los créditos distribuidos,
deberd comunicar la delegacién de
competencias a las oficinas de
contabilidad de las Delegaciones de
Economia y Hacienda afectadas, a los
efectos de que por aquéllas se puedan
registrar las operaciones que se
deriven de dicha delegacion. Dicha
comunicacion se realizaré a través de
la oficina de contabilidad del
Departamento Ministerial.

. En relacion con los créditos cuyas

competencias de gasto hubieran sido
objeto de delegacion, la respectiva
oficina de contabilidad de la
Delegacion de Economia y Hacienda
podra registrar “Retenciones de crédito
para gastar” a las que se refiere la
regla 14, asi como cualquiera de las
operaciones de ejecuciéon de gastos a
que se refiere el capitulo Il de esta
Instruccion.

. La oficina contable del Departamento

Ministerial seguird teniendo acceso a
cualquier consulta relativa a los
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créditos que hubieran sido objeto de
distribucion, asi como al registro de las
modificaciones presupuestarias,
desgloses, retenciones para
transferencia, o0 acuerdos de no
disponibilidad que afecten a dichos
créditos.

Regla 12 Desconcentracién de
competencias en los Servicios
Territoriales

En caso de desconcentracion de
competencias de gestion de gastos en favor
de los servicios periféricos del Ministerio,
los Centros gestores del gasto podran
realizar el seguimiento contable de los
correspondientes créditos presupuestarios
mediante el procedimiento regulado en la
regla anterior.

Del cambio de situacion de
los créditos

Seccion 5?2

Regla 13 Delimitacion

Los créditos consignados en el
Presupuesto de Gastos tendrdn la
consideracion de disponibles para el
Servicio gestor al que se le asignen, en
tanto no se realice alguna de las
operaciones indicadas en las reglas
siguientes de esta Seccion o se produzca la
autorizacion de gastos, a que se refiere la
regla 21.

Regla 14 Retencion de créditos para
gastar

1. Al inicio de la tramitacion de un
expediente de gasto, el Servicio Gestor
competente solicitara que se certifique
la existencia de crédito disponible para
su realizacion. En aquellos casos
contemplados en el Capitulo Il de esta
Instruccion, en que tal solicitud no sea
obligatoria, el Servicio Gestor valorara
la conveniencia de formular tal
solicitud.
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Para la solicitud del certificado a que se
refiere el parrafo anterior, el Servicio
Gestor expedira un documento RC, de
retencion de créditos para gastar, que
remitira a la oficina de contabilidad.

Una vez efectuado su registro, y por el
importe  solicitado  mediante el
documento RC, el crédito quedara
retenido para su posterior utilizacion en
el gasto de que se trate, obteniéndose
del sistema un certificado de existencia
de crédito que sera remitido al Servicio
Gestor para su incorporacion al
respectivo expediente.

2. La Intervencién General de la
Administracion del Estado podré
autorizar, mediante Resolucion, al
Servicio Gestor acceder al Sistema de
Informacién Contable a efectos de
capturar los documentos RC*. En este
caso, dichos documentos contables no
tendran que ser remitidos a la oficina
de contabilidad, procediéndose a su
registro por el propio Servicio Gestor.
Seguidamente, el Servicio Gestor
incorporara al expediente de gasto el
certificado que acredite la existencia de
crédito que obtendrd del Sistema de
Informacién Contable.

Cuando los documentos RC indicados
en el parrafo anterior se refieran a
operaciones vinculadas a proyectos de
gasto, previamente al registro de dichos
documentos RC, el Servicio Gestor
registrara en el Sistema de Informacion
Contable las altas de los expedientes de
gasto que vayan a ser objeto de
tramitacion, a través de los oportunos
documentos de gestion de expedientes.

4 Ver Resolucion de 22 de octubre de 2004 de
la IGAE, por la que se regula el procedimiento
de acceso y captura en el sistema de
informacién contable de los documentos
contables RC de retencion de crédito por
determinadas unidades administrativas.
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. Las posibles anulaciones de las
retenciones de crédito a que se refieren
los puntos anteriores de esta regla, se
tramitaran de acuerdo con el
procedimiento establecido en la regla
18.

. Cuando una norma asi lo establezca, el
documento RC podra ser expedido de
oficio por la oficina de contabilidad.

Regla 14.bis Retencion de créditos para

bajas por anulacion vy
otras minoraciones

1. Al iniciarse un expediente de bajas por

anulacién u otro tipo de minoraciones
de crédito, se solicitara certificacion de
gue existe saldo disponible en Ila
aplicacion presupuestaria que se ha de
minorar.

Para ello la Oficina Presupuestaria del
Departamento Ministerial o, en su caso,
la Direccion General de Presupuestos,
expedira un documento RC, “de
retencion de créditos para bajas por
anulaciéon y otras minoraciones”, que
remitira a la Oficina de Contabilidad.

Una vez registrado el documento RC, y
por el importe consignado en el mismo,
el crédito quedard retenido para ser
utilizado en la realizacion de la baja
por anulacion u otra minoracién,
obteniéndose del Sistema un certificado
gue sera remitido al drgano solicitante
para su incorporacion al expediente de
bajas de crédito de que se trate.

. La Intervencion General de la
Administraciéon del Estado podré
autorizar, mediante Resolucion, a la
Oficina Presupuestaria acceder al
Sistema de Informacién Contable a
efectos de capturar los documentos RC
de retencién de créditos para bajas por
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anulacion y otras minoraciones®. En
este caso, dichos documentos contables
no tendran que ser remitidos a la
oficina de contabilidad, procediéndose
a su registro por la propia Oficina
Presupuestaria.  Seguidamente, la
Oficina Presupuestaria incorporara al
expediente de modificacion
presupuestaria el  certificado de
existencia de crédito que obtendra del
Sistema de Informacion Contable.

Cuando los documentos RC de
retencion de créditos para bajas por
anulacién y otras minoraciones los
expida la Direccion General de
Presupuestos, las referencias que se
realizan en el parrafo anterior a la
Oficina Presupuestaria se
entenderan realizadas a la Direccion
General de Presupuestos.

Las posibles anulaciones de las
retenciones de crédito a que se refieren
los puntos anteriores de esta regla, se
tramitardn de acuerdo con el
procedimiento establecido en la regla
18.

Regla 15 Retencién de créditos para

1.

transferencias

Al iniciarse un expediente de
transferencia de crédito se solicitara
certificacion de que existe saldo
disponible en el crédito presupuestario
que se ha de minorar.

Para ello, la Oficina Presupuestaria del
Departamento Ministerial o, en su caso,
la Direccion General de Presupuestos,
expedird un documento RC, de

5 Ver Resolucion de 22 de octubre de 2004 de
la IGAE, por la que se regula el procedimiento
de acceso y captura en el sistema de
informacién contable de los documentos
contables RC de retencion de crédito por
determinadas unidades administrativas.
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retencion de créditos para
transferencias, que remitira a la oficina
de contabilidad.

Una vez registrado el documento RC, y
por el importe consignado en el mismo,
el crédito quedard retenido para ser
utilizado en la realizacion de la
transferencia, obteniéndose del sistema
un certificado de existencia de crédito
gue sera remitido al 6rgano solicitante
para su incorporacion al expediente de
modificacion presupuestaria.

2. La Intervencion General de la
Administracion del Estado podra
autorizar, mediante Resolucion, a la
Oficina Presupuestaria acceder al
Sistema de Informacion Contable a
efectos de capturar los documentos RC
de retencibn de créditos para
transferencias®. En este caso, dichos
documentos contables no tendran que
ser remitidos a la oficina de
contabilidad, procediéndose a su
registro por la propia Oficina
Presupuestaria.  Seguidamente, la
Oficina Presupuestaria incorporara al
expediente de modificacion
presupuestaria el  certificado de
existencia de crédito que obtendra del
Sistema de informacion contable.

Cuando los documentos RC de
retencion de créditos para
transferencias los expida la Direccion
General de  Presupuestos, las
referencias que se realizan en el parrafo
anterior a la Oficina Presupuestaria se
entenderan realizadas a la Direccion
General de Presupuestos.

& Ver Resolucion de 22 de octubre de 2004 de
la IGAE, por la que se regula el procedimiento
de acceso y captura en el sistema de
informacidn contable de los documentos
contables RC de retencion de crédito por
determinadas unidades administrativas.
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3. Las posibles anulaciones de las

retenciones de crédito a que se refieren
los puntos anteriores de esta regla, se
tramitardn de acuerdo con el
procedimiento establecido en la regla
18.

Regla 16 No disponibilidad de créditos

1. Cuando el Gobierno acuerde la no

disponibilidad de todo o parte de un
crédito consignado en el Presupuesto
de Gastos, la Direccién General de
Presupuestos expedira un documento
RC, de retencién de créditos por no
disponibilidad, que remitira a la
correspondiente Oficina
Presupuestaria, comprobandose por la
misma si el crédito a que afecta ha sido
objeto de desglose.

Si el desglose del crédito no se hubiese
efectuado, el documento RC recibido se
remitira directamente a la oficina de
contabilidad.

Cuando el crédito afectado por la no
disponibilidad estuviese desglosado, la
oficina presupuestaria registrard la
misma en las aplicaciones
presupuestarias  que  corresponda,
emitiendo un nuevo documento RC
imputado a las citadas aplicaciones, el
cual se enviara a la oficina de
contabilidad junto con el documento
RC original recibido de la Direccion
General de Presupuestos.

. La no disponibilidad de un crédito no

conllevara la anulacion del mismo, pero
con cargo al saldo en situacién de no
disponible no podrdn  acordarse
autorizaciones de gasto.

. Una vez realizado el registro del

correspondiente documento RC, el
sistema de informacion contable
emitird las oportunas certificaciones
que serdn remitidas a los Servicios
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gestores afectados como comunicacion
de la retencion contabilizada.

Regla 17 Operaciones complementarias

Cuando en la tramitacion de las
operaciones a que se refieren las reglas
anteriores fuese necesario efectuar alguna
retencion de crédito complementaria de
otra realizada con anterioridad, dicha
operacion complementaria se tramitara
segun lo que se establece en dichas reglas,
debiendo referenciarse a la retencion
inicial de acuerdo con las normas que al
respecto se contienen en la regla 27.

Regla 18 Anulaciones

1. Cuando proceda anular una retencion
de crédito, el drgano que en su
momento hubiese solicitado retencion
instard su anulacion mediante el
oportuno documento RC negativo, el
cual serd remitido a la oficina de
contabilidad.

2. Cuando la anulacion de una retencion
de crédito sea consecuencia de la
renuncia a la tramitacion del respectivo
gasto 0 transferencia, el
correspondiente documento RC
negativo se acompafiard de la renuncia
0 desistimiento, si existen, o de una
memoria justificativa de la anulacion
solicitada, debiendo aportarse, junto
con dichos documentos, el certificado
de existencia de crédito, en soporte
papel o electronico, que se expidio
como consecuencia de la retencién que
se pretende anular.

3. En cualquier caso, los documentos RC
negativos deberan estar referenciados
a la retencion de crédito que, total o
parcialmente, se pretenda anular, de
acuerdo con las normas que al
respecto se contienen en la regla 27.
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4. Una vez realizado el registro del
correspondiente  documento  RC
negativo, el sistema de informacion
contable emitird una certificacién que
serd remitida al oOrgano solicitante
como comunicacion de la anulacion
contabilizada.

para la
gastos

Seccion 62 De los limites
realizacion de

plurianuales

Regla 19 Retenciones sobre el limite
para gastos de ejercicios
posteriores

1. Al inicio de la tramitacion de un
expediente de gasto plurianual se
solicitara que se certifique que la parte
de gasto imputable a ejercicios
posteriores no sobrepasa los limites a
que se refiere el articulo 61 del Texto
Refundido de la Ley General
Presupuestaria, excepto en aquellos
casos contemplados en el Capitulo Il
de esta Instruccion en que tal solicitud
no sea obligatoria.

Para ello, el Servicio gestor competente
para la tramitacion del gasto expedird
un documento RC de ejercicios
posteriores detallando el importe que
del gasto en cuestion corresponde a
cada uno de los ejercicios posteriores
afectados. Este documento, junto con el
RC de retencion de créditos para gastar
que se expida por el gasto imputable a
la anualidad en curso, se remitira a la
oficina de contabilidad.

Una vez efectuado su registro contable,
y por los importes solicitados mediante
el documento RC de ejercicios
posteriores, se producira la minoracion
de los limites existentes en las
aplicaciones presupuestarias afectadas,
guedando a partir de este momento
reservadas las respectivas cuantias para
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su posterior utilizacion en el citado
expediente.

Asimismo, del sistema de informacion
contable se obtendrd un certificado de
suficiencia de limite de compromisos
gue serd remitido al Servicio gestor
para su incorporacion al respectivo
expediente.

. La Intervencibn General de la
Administracion del Estado podra
autorizar, mediante Resolucion, al
Servicio Gestor acceder al Sistema de
Informacién Contable a efectos de
capturar los documentos RC de
gjercicios posteriores’. En este caso,
dichos documentos contables no
tendran que ser remitidos a la oficina
de contabilidad, procediéndose a su
registro por el propio Servicio Gestor.
Seguidamente, el Servicio Gestor
incorporard al expediente de gasto el
certificado que acredite la suficiencia
de limite de compromisos que obtendra
del Sistema de Informacion Contable.

. Las posibles operaciones
complementarias y anulaciones que, en
relacion con lo previsto en los puntos
anteriores de esta regla, sea necesario
realizar en la tramitacion de gastos de
caracter plurianual, se efectuaran de
acuerdo con el procedimiento
establecido en las reglas 17 y 18,
respectivamente.

Seccién 72. Retenciones cautelares en

relacion con determinadas
operaciones.

" Ver Resolucién de 22 de octubre de 2004 de
la IGAE, por la que se regula el procedimiento
de acceso y captura en el sistema de
informacidn contable de los documentos
contables RC de retencion de crédito por
determinadas unidades administrativas.
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Regla 19 bis. Registro de oficio de
retenciones de crédito y retenciones
sobre el limite para gastos de ejercicios
posteriores en relacion con
determinadas operaciones.

1. Los Servicios gestores deberan remitir
a la oficina de contabilidad,
inmediatamente  después de su
expedicion, los documentos contables
RC de retenciones de crédito del
gjercicio corriente y retenciones sobre
el limite para gastos de ejercicios
posteriores segin lo establecido en la
Disposicion adicional vigésima primera
de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria, en relacién con
los procedimientos de expropiacion
forzosa, las revisiones de precios y las
operaciones relativas al 1 por 100 de
las aportaciones estatales para la
conservacion o enriquecimiento del
Patrimonio Histdrico Espafiol.

La oficina de contabilidad registrara los
documentos RC de forma inmediata en
el sistema de informacion contable,
quedando a partir de dicho momento
retenido el crédito para su posterior
utilizacion en el gasto de que se trate o
minorados los limites existentes en las
aplicaciones presupuestarias afectadas
reservandose las respectivas cuantias
para su posterior utilizacion en los
correspondientes expedientes.

2. Cuando la oficina de contabilidad tenga
constancia de que  habiéndose
producido las situaciones previstas en
la citada Disposicion  adicional
vigésima primera, el Servicio gestor no
ha enviado las retenciones de crédito
indicadas en el apartado 1 anterior,

procederd a comunicar a dicho servicio
que en el plazo de treinta dias debera
remitir a dicha oficina de contabilidad
las citadas retenciones de crédito o, en
caso de no disponer de crédito o limite
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suficiente de compromisos plurianuales
para poder hacer frente al importe de
las mismas, las actuaciones que tiene
previsto realizar al objeto de proveer de
la  cobertura necesaria a las
correspondientes operaciones.

. Si cumplido el citado plazo de treinta
dias el Servicio gestor no hubiere
comunicado a la oficina de contabilidad
la documentacion indicada en el
apartado anterior, la oficina de
contabilidad debera proceder a estimar
el importe al que deberian ascender las
retenciones de crédito no realizadas, de
acuerdo con el criterio previsto en la
citada Disposicién adicional vigésima
primera.

La oficina de contabilidad propondré a
la Intervencion General de la
Administracion  del  Estado la
realizacion de las correspondientes
retenciones de crédito cautelares por el
importe estimado en los créditos que
determine dicha oficina,
preferentemente dentro del mismo
capitulo y, en todo caso, en el mismo
programa, del presupuesto a los que
correspondan dichas operaciones. Para
determinar el mencionado importe se
tendrdn en cuenta las necesidades
valoradas de la gestion propia del
Departamento, considerando
especialmente  las derivadas del
cumplimiento de las obligaciones de
caracter ineludible de dicho
Departamento.

La Intervencion General de la
Administraciéon del Estado adoptara el
correspondiente  acuerdo, previa
audiencia a la Subsecretaria del
Ministerio al que pertenezca el Servicio
gestor.

Con base en dicho acuerdo, la oficina
de contabilidad registrard de oficio los
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Seccion 12

correspondientes documentos contables
RC de retenciones de crédito que seran
comunicadas al Servicio gestor.

Hasta el momento en que se determinen
las actuaciones definitivas relativas a
las citadas operaciones, el Servicio
gestor podra solicitar a la oficina de
contabilidad la anulacion de las
retenciones de crédito indicadas en los
apartados anteriores, siempre que
simultaneamente se registren por dicha
oficina nuevas retenciones de crédito,
de acuerdo con la comunicacion
recibida del Servicio gestor, por un
importe igual al de las retenciones a
anular, a fin de que queden retenidos en
aquellas aplicaciones presupuestarias
cuya minoracion ocasione menos
trastornos para el servicio publico.

El registro en el sistema de informacion
contable de las retenciones de crédito y
de las anulaciones de retenciones a que
se refieren los apartados 3 y 4
anteriores se efectuara por las oficinas
de contabilidad, a efectos de poder
efectuar el control efectivo de la
imputacion definitiva  de las
operaciones pendientes de registro.

CAPITULO 11

DEL PROCEDIMIENTO GENERAL

DE EJECUCION DEL GASTO
PUBLICO

Del proceso de ejecucion del
gasto

Regla 20 Delimitacion

1.

La ejecucion de los
presupuestarios se
siguientes fases:

gastos
realizard en las

a) Autorizacion del gasto.
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b) Compromiso del gasto.
c) Reconocimiento de la obligacion.

La ordenacion y ejecucién de los pagos
correspondientes a las obligaciones
reconocidas por gastos presupuestarios
se realizaran de acuerdo con lo que se
establezca en la Orden Ministerial que
regule los procedimientos para el pago
de obligaciones de la Administracion
General del Estado.

Regla 21 Autorizacion del gasto

1.

La  Autorizacion es el acto
administrativo por el que la autoridad
competente para gestionar un gasto con
cargo a un crédito presupuestario
aprueba su realizacion, determinando
su cuantia de forma cierta, o bien de la
forma mas aproximada posible cuando
no pueda calcularse exactamente,
reservando a tal fin la totalidad o una
parte del crédito presupuestario.

Las actuaciones a llevar a cabo para
autorizar la realizacién de un gasto
quedaran reflejadas en un expediente
de gasto. Aprobado éste, el respectivo
Servicio  gestor  formulard&  un
documento A, de autorizacion de gastos
de ejercicio corriente, por el importe
que de dicho expediente corresponda al
Presupuesto en curso y, en su caso, un
documento A de autorizacion de gastos
de ejercicios posteriores en el que se
detallard la distribucion por
anualidades de la parte de gasto que se
aprueba con cargo a presupuestos
futuros.

Cuando al inicio del expediente de
gasto se hubiese efectuado la retencion
del crédito correspondiente, en los
documentos A se hara constar que la
autorizacion del gasto se efectlia sobre
créditos previamente retenidos, asi
como la referencia a los documentos
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RC de inicio de la tramitacion
presupuestaria del gasto, de acuerdo
con las normas que al respecto se
contienen en la regla 27.

3. Los documentos A, junto con la
documentacion que, de acuerdo con lo
que se establece en la Seccién 10% de
este Capitulo Il, deba servir de
justificante a la operacion, habran de
ser remitidos a la oficina de
contabilidad.

Regla22 Compromiso del gasto

1. EI Compromiso de Gastos o0
Disposicion es el acto administrativo en
virtud del cual la autoridad competente
acuerda o concierta con un tercero,
segun los casos, y tras el cumplimiento
de los tramites que con sujecion a la
normativa  vigente  procedan, la
realizacion de obras, prestaciones de
servicios, transferencias, subvenciones,
etc., que previamente hubieran sido
autorizados.

2. Una vez comprometido el gasto, el
Servicio  gestor  formulara  un
documento D, de compromiso de gastos
de ejercicio corriente, por el importe
correspondiente al Presupuesto en
curso y, en su caso, un documento D de
compromiso de gastos de ejercicios
posteriores en el que detallard la
distribucion por anualidades de los
compromisos que habran de ser
financiados con presupuestos de
futuros ejercicios.

3. Los documentos D, junto con la
documentacion que, de acuerdo con lo
que se establece en la Seccion 102 de
este Capitulo Il, deba servir de
justificante a la operacion, habran de
ser remitidos a la oficina de
contabilidad.

Regla 23 Reconocimiento de la
obligacién
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1. El reconocimiento de la obligacion es

el acto administrativo en virtud del cual
la autoridad competente acepta
formalmente, con cargo al Presupuesto
del Estado, una deuda a favor de un
tercero  como  consecuencia  del
cumplimiento por parte de éste de la
prestacibn a que se hubiese
comprometido, segun el principio del
"servicio hecho", o bien, en el caso de
obligaciones no reciprocas, como
consecuencia del nacimiento del
derecho de dicho tercero en virtud de la
Ley o de un acto administrativo que,
segun la legislacién vigente, lo otorgue.

. Previamente al reconocimiento de las
obligaciones ha de acreditarse
documentalmente ante el drgano
competente la realizacion de la
prestacion o el derecho del acreedor, de
conformidad con los acuerdos que en
su dia autorizaron y comprometieron el
gasto.

. Sin perjuicio de lo que se establece en
el punto 4  siguiente, todo
reconocimiento de la obligacion llevara
implicita la correspondiente propuesta
de pago, entendiendo como tal la
solicitud por parte de la autoridad
competente que ha reconocido la
existencia de una obligacién para que,
de acuerdo con la normativa vigente, el
Ordenador General de Pagos proceda a
efectuar la ordenacion de su pago.

Una vez acordado el reconocimiento de
la obligacion, el Servicio gestor
competente expedira un documento
OK, el cual, junto <con Ila
documentacion que, de acuerdo con lo
gue se establece en la Seccion 10? de
este Capitulo II, deba servir de
justificante a la operacion, seré
remitido a la oficina de contabilidad.

. Excepcionalmente,  tratdindose  de
operaciones especificas de la Deuda
Publica, podran expedirse documentos
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O, de reconocimiento de la obligacién,
gue no lleven implicita la propuesta de

pago.

En estos supuestos, la propuesta de
pago se expedira por el Servicio gestor
correspondiente, con posterioridad al
reconocimiento de la obligacion, de
acuerdo con las normas de tramitacion
gue se establecen en el Capitulo Il de
la presente Instruccién, debiendo
formularse al efecto el oportuno
documento K, de propuesta de pago.

5. En los documentos que incorporen la
fase de reconocimiento de la
obligacion, deberan figurar las fechas
en que se realizd el gasto y en que se
dict6 el acto administrativo de
reconocimiento de la obligacion,
cumplimentadas de acuerdo con los
criterios establecidos en la Orden
Ministerial por la que se aprueban los
documentos contables a utilizar por la
Administracion General del Estado.

En ningln caso se podra incluir en un
mismo documento contable
operaciones cuyas fechas de realizacion
del gasto sean distintas.

Regla 24 Fases mixtas

1. La acumulacion en un Unico acto
administrativo de dos o mas fases de
gjecucion de gastos presupuestarios
produce los mismos efectos que si
dichas fases se acordaran en actos
administrativos separados.

2. A efectos de expedicion de documentos
contables, cuando la Autorizacion y el
compromiso de gasto se acuerdan en un
acto Unico, se expedira un documento
mixto AD.

Cuando en un mismo acto se acumulen
la autorizacibon del gasto, su
compromiso y el reconocimiento de la
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obligacion, se expedira documento
mixto ADOK.
Regla25 Transmision de las

propuestas de pago

1. Una vez -contabilizadas todas las
operaciones del dia, las oficinas de
contabilidad obtendran una relacién de
propuestas de pago que,
provisionalmente, contendra todas las
propuestas incorporadas en el dia al
sistema de informacion contable.

2. Esta relacion provisional de propuestas
de pago serd comprobada con los
documentos  contables  originales,
dejandose  en  suspenso  aquellas
propuestas que, por cualquier causa,
estén erroneamente contabilizadas.

3. A continuacion, se obtendra la relaciéon
definitiva de propuestas de pago, la
cual, una vez autorizada por el
respectivo jefe de contabilidad, se
transmitird por medios informaticos a
la Direccion General del Tesoro y
Politica Financiera.

4. En relacion con las propuestas de pago
suspendidas a que se refiere el punto 2
anterior, se actuara de acuerdo con las
normas de procedimiento dictadas para
la rectificacion de errores.

Regla 26 Anulaciones

Las anulaciones de las operaciones
indicadas en las reglas anteriores de la
presente Seccion estaran soportadas en
documentos anéalogos a los resefiados en
los mismos pero de signo negativo, los
cuales serdn expedidos y tramitados de la
misma forma que se especifica en dichas
reglas.
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Regla 27 Del enlace entre operaciones

1. Las operaciones que se realicen en la
tramitacion de los gastos deberan estar
debidamente interrelacionadas  de
acuerdo con las especificaciones que se
establecen en los siguientes puntos de
esta regla.

2. A efectos de lo previsto en el apartado
anterior, las operaciones de tramitacién
de los gastos  presupuestarios
corresponderan a alguno de los dos
siguientes grupos:

a) Operaciones de inicio, que suponen
la iniciacion del proceso de gasto,
ya se trate de una retencion de
crédito para gastos (RC) o de
aquellas que  contengan la
autorizacion de gasto sobre créditos
disponibles (A, AD y ADOK).

b) Operaciones de  continuacion,
mediante las que se impulsan las
fases sucesivas del proceso de gasto
0 se complementa el importe de

otras operaciones realizadas
anteriormente
3. En los documentos contables

correspondientes a operaciones de
continuacion debera indicarse una
referencia al ndmero de registro
contable de la operacion a la que
suceden o, en su caso, complementan.

4. En el caso de sucesion de operaciones,
las autorizaciones sobre créditos
retenidos incorporaran como referencia
el nimero de registro contable de la
Retencion del Crédito. Los
compromisos se referencian al nimero
de la correspondiente autorizacion y el
reconocimiento de las obligaciones al
namero del compromiso.

5. En los supuestos de operaciones que
complementen a otras efectuadas con
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anterioridad, se tomara como referencia
el nimero de registro contable de la
operacion complementada.

6. Cuando se anule o se minore el importe
de una operacion  previamente
realizada, el documento contable de
signo negativo que se expida se
referenciara con el nimero de registro
contable de la operacién que se anula o
cuyo importe se minora.

Seccion 22 De los pagos a justificar

Regla 28 Normas para la expedicion de
pagos a justificar.

Cuando en un Departamento Ministerial se
establezcan las normas reguladoras de la
expedicion de pagos a justificar a que se
refiere el articulo 79.3 de la Ley General
Presupuestaria, se dard traslado de las
mismas a la oficina de contabilidad, que
deberd tomar razén de los conceptos
presupuestarios a los que son aplicables
dichas normas y los limites cuantitativos
gue les afectan.

Regla 29. Contabilizaciéon de las
propuestas de pago a justificar

1. La contabilizacién de propuestas de
pago a justificar se realizar4 mediante
documento ADOK, o en su caso OK,
expedido a favor de la Caja Pagadora
que deba efectuar el pago a los
acreedores finales, debiendo indicarse
como clave de tipo de pago la del
pago a justificar que corresponda.

2. Los documentos a que se refiere el
punto anterior se remitirdn a la
oficina de contabilidad. Antes de que
la propuesta de pago quede
contabilizada, se comprobaran los
siguientes requisitos, determinandose
las actuaciones que, en su caso,
procedan:
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a) Que con cargo a los créditos
presupuestarios a los que afecta
dicha propuesta de pago se
puedan expedir pagos a justificar,
de acuerdo con las normas
aprobadas al respecto por el
Departamento.

b) Que el importe de la propuesta se
encuentra dentro de los limites
cuantitativos establecidos en las
citadas normas.

c) Que la Caja Pagadora a cuyo
favor se expide la propuesta ha
justificado todos los libramientos
de esta naturaleza anteriormente
percibidos o se encuentra dentro
de los plazos legales para su
justificacion.

d) Que exista crédito suficiente en el
presupuesto vigente.

Regla 30 Justificacién.

1. Cuando una Caja Pagadora que
hubiera percibido fondos a justificar
presente la correspondiente cuenta
justificativa a la Unidad Central de
Caja a la que esté adscrita, ésta lo
comunicard a la Oficina de
Contabilidad a los efectos de la
justificacion  del  correspondiente
libramiento a que se refiere el articulo
1.3 del Real Decreto 640/1987, de 8 de
mayo, sobre régimen de pagos a
justificar.

Dicha comunicacion se realizard
mediante la expedicion por la Unidad
Central del documento “Control de
Pagos a Justificar”, con indicacion de
que corresponde a la presentacion de
la cuenta, que remitira a la Oficina de
contabilidad para su registro en el
Sistema de Informacion.

cuenta
Central

2. Una vez aprobada Ia
justificativa, la  Unidad
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expedirda el documento “Control de
Pagos a Justificar”, con indicacién de
que corresponde a la aprobacion a la
cuenta, que remitird a la Oficina de
Contabilidad. El registro de dicho
documento en el Sistema de
Informacién producird la imputacién
de los pagos realizados por la Caja
Pagadora a las correspondientes
cuentas de gasto o inversion.

3. La Unidad Central debera incorporar a

la cuenta justificativa de cada
libramiento a  justificar una
certificacion de la Oficina de

contabilidad de la toma de razén de la
aprobacion de la cuenta justificativa, a
los efectos de su remision al Tribunal
de Cuentas.

Regla 31 Proérrogas de los plazos de
justificacion.

En el caso de que se autorice una prérroga
del plazo inicialmente establecido para la
justificacion, se deberd expedir por la
Unidad Central de Caja el documento de
“Control de pagos a justificar” en el que se
especificaré la prorroga concedida. Dicho
documento serd remitido a la oficina de
contabilidad junto con el acuerdo del
Ministro o en quien éste delegue.

Regla 32 Requerimiento de la cuenta
justificativa.

Cuando hubiesen transcurridos los plazos,
y en su caso la prorroga, para la
presentacion de la cuenta justificativa de
un libramiento a justificar y ésta no
hubiese sido aun recibida en la
Intervencion Delegada, la oficina de
contabilidad pondra de manifiesto esta
circunstancia en un informe que se
remitird a la Unidad Central de Caja del
Departamento para gque requiera a la Caja
Pagadora la presentacion de la citada
cuenta.
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Regla33 Pagos a justificar
atender gastos de emergencia

para

1. Cuando, conforme a la legislacidn
vigente, se libren fondos a justificar
para atender gastos de emergencia, la
propuesta de pago podra contabilizarse
aunque no se cumplan los requisitos
enumerados en el punto 2 de la regla
29.

2. La falta de presentacion de la cuenta
justificativa de este tipo de pagos no
paralizard en ningin caso, cualquiera
que sea el tiempo transcurrido, la
emision de nuevos libramientos a
justificar a favor de la misma Caja
Pagadora. No obstante, la oficina de
contabilidad remitird trimestralmente a
los Centros Gestores de los
correspondientes gastos, informe sobre
la situacion deudora de las cajas que
hubieran dejado transcurrir mas de seis
meses sin  presentar la  cuenta
justificativa de los gastos de
emergencia atendidos con los fondos
recibidos para este fin.

Regla 33. bis. Actualizacion de los saldos
de Tesoreria por las provisiones de
fondos para pagos a justificar

La actualizacion en fin de ejercicio de los
saldos de las cuentas restringidas de pagos,
por las variaciones debidas a los “pagos a
justificar”, se realizara segun el
procedimiento establecido en la regla 37
de esta norma.

Seccién 32 De los anticipos de caja fija

Regla 34 Establecimiento del sistema
de anticipos de caja fija y distribucion
por cajas pagadoras.

Cuando en un Departamento Ministerial se
establezca o modifique el anticipo de caja
fija o su distribucion por Cajas Pagadoras,
se darad traslado de los correspondientes
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acuerdos a la oficina de contabilidad,
acompafiados del documento “Adopcion /
Distribucién de anticipos de caja fija”.

Regla 35 Situacion de los fondos del
anticipo de caja fija

Las entregas de fondos a favor de los
cajeros pagadores, que sean necesarias
para constituir o aumentar el importe del
anticipo de caja fija, se tramitaran
conforme a lo dispuesto en las normas de
desarrollo del R.D. 725/1.989 de 16 de
junio, sobre anticipos de caja fija, y en la
Orden Ministerial sobre procedimientos
para el pago de obligaciones de la
Administracion General del Estado.

Para ello, los Servicios gestores
interesaran la ordenacién y realizacién de
dichos pagos mediante la expedicién de
propuestas de pago no presupuestarias que
se remitiran a su oficina de contabilidad
para su registro contable. Dichas
propuestas de pago se aplicaran al
concepto contable que determine la
Intervencion General de la Administracion
del Estado.

Limites a
por

Regla 35.bis
pagadores
presupuestarias

los cajeros
aplicaciones

Al inicio del ejercicio contable, los
Departamentos  Ministeriales  podran
establecer para cada cajero pagador los
limites de gasto por aplicacion
presupuestaria. A tal fin se expedira el
documento  contable  RC-110  del
presupuesto del cajero de ACF, en el que
deberéa indicarse para cada cajero pagador
los importes maximos que correspondan a
cada aplicacion. El  Sistema de
Informacion Contable llevara el control en
la ejecucion de estos gastos al nivel de
vinculacion que corresponda. Cuando se
precise efectuar retenciones de crédito
sobre el presupuesto del cajero de
anticipos de caja fija para las reposiciones
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de fondos indicadas en la regla siguiente,
se expedirad un documento contable RC de
“Retencion sobre el presupuesto del cajero
de ACF”.

Regla 36 Reposiciones de fondos de
anticipos de caja fija.

La aplicacién a presupuesto de los gastos
realizados con cargo al anticipo de caja
fija y la propuesta de reposicién de fondos
al Cajero Pagador, se contabilizaran
mediante documento ADOK que se
acompafiara a la cuenta justificativa y se
expedird con cargo a las mismas
aplicaciones 'y por los importes
consignados en la citada cuenta.

Regla 37 Actualizacion de los saldos de
Tesoreria por provisiones de fondos a
fin de ejercicio.

1. A los efectos de actualizacion de los
saldos de Tesoreria, los
Departamentos  ministeriales  con
servicios en el exterior deberan remitir
a la Direccion General del Tesoro y
Politica Financiera, antes del 20 de
enero de cada afo, informacién sobre
la situacion a 31 de diciembre del afio
anterior de las cuentas bancarias de la
agrupacion “Tesoro Publico. Provision
de Fondos” abiertas en el exterior.

2. La Direccion General del Tesoro y
Politica Financiera con base en la
informacién a que se refiere el punto
anterior y en la relativa a la situacion a
31 de diciembre del afio anterior de las
cuentas corrientes de la
Administracion General del Estado
abiertas en el interior de nuestro pais
pertenecientes a la agrupacion “Tesoro
Publico. Provision de Fondos”,
remitird a la Oficina de Contabilidad
de dicho Centro Directivo, antes del 1
de febrero de cada afio, la informacién
necesaria para proceder a fin de cada
ejercicio a actualizar la situacion de la
cuenta 575 “Bancos e instituciones de
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crédito. Cuentas

pagos”.

restringidas de

Seccion 42 De los anticipos de
Tesoreria (articulo 65 del

TRLGP)

Regla 38 Concesion de los Anticipos de
Tesoreria

Cuando el Gobierno apruebe la concesion
de un anticipo de tesoreria de conformidad
con el articulo 65 del TRLGP, la
Direccién  General de Presupuestos
expedira un documento | (de concesion e
Anticipo de Tesoreria), que habra de ser
enviado a la oficina de contabilidad en el
correspondiente Departamento Ministerial.

Regla 39 Ejecucién de gastos con cargo
a Anticipos de Tesoreria

La tramitacion de gastos con cargo a un
anticipo de Tesoreria se desarrollara
conforme a las reglas establecidas con
caracter general en la Seccién 1% de este
capitulo.

Regla 40 Cancelacion de los Anticipos
de Tesoreria

1. Una vez aprobado el crédito
extraordinario o suplemento de crédito
que motivaron la concesion del
Anticipo de Tesoreria se procederd a
efectuar la cancelacion de las
operaciones realizadas con cargo a
dicho Anticipo, asi como la aplicacion
de éstas al Presupuesto de Gastos del
ejercicio corriente, en el cual se habra
registrado previamente la citada
modificacion presupuestaria.

2. La oficina de contabilidad del
Departamento  Ministerial, una vez
contabilizado el documento MC

correspondiente a la modificacion
presupuestaria aprobada, expedird un
documento RC de oficio para efectuar
una retencion en el crédito
presupuestario al que se haya aplicado
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dicha modificacion por el importe
gastado del anticipo de tesoreria.

Seguidamente, comunicara al Servicio
gestor la retencidon de crédito efectuada,
a fin de que proceda a expedir los
documentos de cancelacion del anticipo
de tesoreria (documentos I, A, D, OK o
Sus mixtos, con signo negativo) y los
documentos de aplicacion de las
operaciones canceladas al Presupuesto
de Gastos del ejercicio corriente (A, D,
OK 0 sus mixtos).

Dichos documentos contables se
remitiran por el Servicio gestor a la
oficina de contabilidad, que registrarg,
en primer lugar, los documentos
negativos, y, seguidamente, una vez
validada su contabilizacion por el
sistema informético, los documentos
positivos aplicados al Presupuesto de
Gastos del ejercicio corriente.

3. En el caso de no ser aprobado el crédito
extraordinario o suplemento de crédito,
de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 65.2 del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria, el importe
del anticipo de tesoreria se cancelard
con cargo a los créditos del respectivo
Departamento Ministerial cuya
minoracion ocasione menos trastornos
para el servicio publico.

Seccién 52 De la tramitacion
anticipada de expedientes
de gasto

Regla 41 Delimitacion

La tramitacion de los expedientes de gasto
podra iniciarse en un ejercicio anterior a
aquel en el que vaya a comenzar la
ejecucion de dicho gasto, segin el
procedimiento que se regula en esta
Seccion.
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Regla42 Tramitacién anticipada de
expedientes de contratacion

1. De acuerdo con lo que se establece en

el articulo 110.2 del texto refundido de
la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, los
expedientes de contratacion podran
ultimarse incluso con la adjudicacién y
formalizacién  del  correspondiente
contrato, aun cuando su ejecucion, ya
se realice en una o0 en varias
anualidades, deba iniciarse en el
gjercicio siguiente. A estos efectos se
pueden comprometer créditos con las
limitaciones determinadas en las
normas presupuestarias de las distintas
Administraciones publicas sujetas a
dicha Ley.

. La documentacion del expediente de
contratacion que se tramite
anticipadamente incorporara las
siguientes particularidades:

a) En el pliego de clausulas
administrativas  particulares o
documento equivalente se hara
constar que la adjudicacion y
formalizacion del contrato queda
sometida a la condicion suspensiva
de existencia de crédito adecuado
y suficiente para financiar las
obligaciones derivadas del
contrato en el ejercicio
correspondiente.

b) Se debera incluir certificado de
cumplimiento de los limites o
importes autorizados a los que se
refiere el articulo 47 de la Ley
General Presupuestaria.

Para ello, el Servicio gestor
competente para la tramitacion del
gasto expedira, y remitird a la
correspondiente oficina de
contabilidad, un documento RC de
“tramitacion anticipada”
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detallando el importe que del gasto
en cuestion corresponde a cada
uno de los ejercicios posteriores
afectados. Dicho documento RC
podra ser registrado por el propio
Servicio gestor en el Sistema de
Informacién Contable de acuerdo
con la Resolucion de 22 de octubre
de 2004, de la Intervencién
General de la Administracién del
Estado, por la que se regula el
procedimiento de acceso y captura
en el Sistema de Informacién
Contable de los documentos
contables RC de retencion de
crédito por determinadas unidades
administrativas.

Una vez registrado el documento
RC de “tramitacion anticipada”, se
obtendrd&  del  Sistema  de
Informacion Contable el
certificado de cumplimiento de
limites o importes autorizados para
su incorporacion al respectivo
expediente.

3. Una vez autorizado el gasto, el Servicio

gestor expedira, y remitird a la oficina
de contabilidad, un documento A de
“tramitacion anticipada” en el que se
detallard la  distribucion por
anualidades del gasto que se aprueba
con cargo a presupuestos futuros.
Posteriormente, si se adjudica y
formaliza el contrato dentro del mismo
ejercicio, dicho  Servicio  gestor
formulara un documento D de
“tramitacion anticipada”. En el caso de
que se acumulen Ilas fases de
aprobacion y del compromiso del gasto,
se expedird un documento AD de
“tramitacion anticipada”.

4. Al comienzo de cada ejercicio, con el

fin de efectuar las correspondientes
imputaciones contables, el Sistema de
Informacién Contable controlard que
para los expedientes de contratacion
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tramitados  anticipadamente existen
para la anualidad corriente los
oportunos créditos en el Presupuesto de
Gastos y que, para las sucesivas
anualidades, se cumplen los limites o
importes autorizados de compromisos
de gasto a que se refiere el articulo 47
de la Ley General Presupuestaria.

Si no se verificase alguno de dichos
requisitos, y a los efectos de la
condicion suspensiva indicada en la
letra a) del punto 2 anterior, se
comunicara dicha circunstancia a los
Servicios gestores, que habran de
actuar atendiendo a lo dispuesto en el
articulo 47 bis. y en la disposicion
adicional decimonovena de la Ley
General Presupuestaria.

Regla43 Tramitacién anticipada de
expedientes de subvenciones y de otros
gastos

En la tramitacion anticipada de
expedientes de subvenciones y otros
gastos no incluidos en la regla anterior se
debera cumplir lo que establezca la
normativa especifica reguladora de cada
tipo de gasto en cuanto al tramite en la
ejecucion hasta el que se puede llegar y al
nimero de anualidades que pueden
abarcar, debiéndose seguir el
procedimiento regulado en la regla
anterior.

Si dichos extremos no estuvieran
regulados, se podra llegar como maximo
hasta el momento inmediatamente
anterior al compromiso de gasto,
siguiéndose, en todo lo demas, el
procedimiento establecido en la regla
anterior.

Seccion 62 De los Proyectos de Gasto

Regla 44 Delimitacion
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3. El

1. Tiene la consideracién de proyecto de

gasto cualquier unidad de gasto
presupuestario, definida por unas metas
u objetivos perfectamente

identificables, cuya ejecucion se podra
efectuar con cargo a créditos de una o
varias aplicaciones presupuestarias,
pudiendo extenderse a mas de un
gjercicio.

2. El seguimiento contable de los
proyectos de gasto se realizara a través
del sistema de informacion mediante el
subsistema de proyectos de gasto, de
acuerdo  con las normas vy
procedimientos que se establecen en la
presente Seccion y las instrucciones
que en su desarrollo dicte Ia
Intervencion General de la
Administracion del Estado.

Regla 45 Estructura de la informacion
relativa a proyectos de gasto

1. La informacion relativa a proyectos de
gasto se recogera en el sistema de
informacién contable estructurada en
los cuatro niveles que a continuacion se
indican:

a) Superproyecto.
b)  Proyecto.
c) Expediente.

d)  Subexpediente o contrato.

2. El nivel superproyecto constituye la
unidad necesaria de agregacion
superior de varios proyectos, que
contribuyen de forma conjunta a la
realizacion de un mismo objetivo o
conjunto de objetivos.

nivel proyecto corresponde a
cualquier unidad de gasto cuyo
contenido se ajuste a lo descrito en el
punto 1 de la regla anterior.
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4. El nivel expediente constituye la
unidad béasica de gestién
presupuestaria, a través de la que se
efectlia la ejecucién de cada proyecto.

5. El nivel subexpediente o contrato tiene
por objeto recoger la informacién de
méaximo detalle relativa a cada uno de
los compromisos de gasto que puedan
surgir de un mismo expediente.

6. Los niveles definidos en los puntos
anteriores seran objeto de la oportuna
codificacion, de acuerdo con las
normas que al respecto se establezcan
por la Intervencion General de la
Administracién del Estado.

Regla 46 Proyectos de gasto que han
de ser objeto de seguimiento

1. A través del subsistema de proyectos
de gasto se efectuara el seguimiento
de todos aquellos gastos que se
realicen con cargo a los créditos del
capitulo 6 “Inversiones reales”.

Dicho seguimiento se realizara de
acuerdo con la distribucion en
superproyectos y  proyectos de
inversion establecida en el "Anexo de
inversiones reales y programacion
plurianual” que en cada ejercicio se
acompafia a los  Presupuestos
Generales del Estado.

2. Los Servicios gestores podran
efectuar también el seguimiento de
otros gastos a través del subsistema
de proyectos de gasto, definiendo
superproyectos y proyectos en
funcibn de los  objetivos vy
necesidades por ellos fijados.

Regla47 Procedimiento de alta de los
proyectos de gasto

1. Una vez que las oficinas de
contabilidad hayan realizado la
apertura del Presupuesto de gastos de
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cada ejercicio procederan a efectuar el
alta de los proyectos de gasto.

. El alta de los proyectos de gasto

correspondientes a los capitulos 1, 2, 4
y 7 se realizard mediante la creacion en
el sistema de los proyectos definidos
por los Servicios gestores vy
comunicados por éstos a la Oficina de
Contabilidad.

. El alta de los proyectos de gasto

correspondientes al capitulo 6 del
Presupuesto de gastos se realizard
mediante la incorporacion al sistema de
los datos contenidos en el "Anexo de
inversiones reales y programacion
plurianual®.

. En el caso de que durante el ejercicio

se aprueben modificaciones
presupuestarias que supongan la
creacion de nuevos proyectos de gasto,
su alta se realizarda mediante la
incorporacion al sistema de los datos
que, en relacion con dichos proyectos,
sean facilitados por los Servicios
gestores a los que corresponda su
ejecucion.

En este supuesto, una vez registrada la
modificacion presupuestaria, la
distribucion de las asignaciones entre
estos  nuevos  proyectos  deberd
realizarse de acuerdo con los créditos
que sean autorizados en dicha
modificacion.

. En los casos en que por los Servicios

gestores correspondientes se
establezcan proyectos de gasto que se
deban ejecutar con cargo a créditos
distintos de los citados en el punto 1 de
la regla anterior, previamente al alta del
proyecto en el sistema se deberad
efectuar el oportuno desglose de las
aplicaciones presupuestarias, de
acuerdo con lo previsto en la regla 10,
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de forma que los créditos con cargo a
los que se vaya a ejecutar el proyecto
gueden asignados a las
correspondientes aplicaciones
desglosadas.

Regla 48 Modificaciones de los créditos
asignados a proyectos de gasto

1.

En el <caso de modificaciones
presupuestarias que afecten a créditos
con cargo a los que se deban ejecutar
proyectos de gasto, una vez que dichas
modificaciones hubiesen sido
registradas en el sistema, se procedera a
la distribucion de su importe entre los
proyectos afectados, con base en la
informacién proporcionada al efecto
por los servicios gestores de tales
proyectos.

Del mismo modo se procedera cuando
a lo largo del ejercicio deba alterarse la
asignacién a proyectos de gasto de los
créditos de una determinada aplicacion
presupuestaria.

Regla 49 Alta de expedientes de gasto

1.

Previamente a la incorporacion al
sistema de la primera de las
operaciones que afecte a un proyecto
de gasto concreto, deberé darse de alta
el expediente que vaya a ser objeto de
tramitacion.

El alta del expediente en el sistema se
efectuard tomando como base la
informacion que, en relacion con el
mismo, sea facilitada por el Servicio
gestor a quién corresponda la ejecucion
del proyecto de gasto en cuestion.

En el caso particular de transferencias y
subvenciones (Capitulos 4 y 7), los
expedientes se estableceran en funcion
de las normas por las que se efectle
cada convocatoria, identificandose por
la referencia a dicha convocatoria y su
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fecha de publicacion en el Boletin
Oficial del Estado. En el supuesto de
que para la concesion de las
transferencias y subvenciones no fuese
precisa la realizaciéon de convocatoria,
los expedientes se establecerdn en
funcién de la norma por la que se
posibilite dicha circunstancia,
identificAndose en este caso con la
referencia a dicha norma y a su fecha
de publicacion en el Boletin Oficial del
Estado.

Regla 50 Ejecucion de los proyectos de
gasto

1.

En los documentos  contables
correspondientes a operaciones que
afectan a proyectos de gasto, se
identificarad el expediente afectado
mediante el codigo del nivel de detalle
que se indica a continuacion:

a) Nivel expediente, cuando se trate de
retenciones de crédito 0
autorizaciones de gasto.

b) Nivel subexpediente o contrato en el
caso de compromisos de gasto o
reconocimiento de obligaciones.

Al margen de la informacion de
caracter presupuestario a que se refiere
el punto 1 anterior, al modulo de
proyectos de gasto se incorporard toda
aquella informacion especifica de
proyectos que se establezca por la
Intervencion General de la
Administracion del Estado.

A estos efectos la Intervencién General
de la Administracion del Estado
efectuara una tipificacion de los
distintos  expedientes de  gasto,
determinando para cada uno de ellos
los datos que, en funcion de las
necesidades de informacion que se
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planteen para cada caso en concreto,
hayan de ser incorporados al sistema.

Dichos datos seran objeto de registro
en el subsistema de proyectos de gasto
tomando como base la informacion
que, de acuerdo con los procedimientos
gue se establezcan por dicho Centro
Directivo, sea suministrada por los
Servicios  gestores a los que
corresponda la ejecucion de los
respectivos proyectos.

Seccion 72. De las operaciones
devengadas y no
contabilizadas vy de otras
operaciones _de fin _de

gjercicio.

Regla51. Delimitacion

Se establece un periodo de cierre de la
contabilidad econdmico-patrimonial de
cada ejercicio, de acuerdo con lo
establecido en las reglas siguientes de esta
seccion, en el que se registraran como
transacciones del ejercicio que se cierra
aquéllas que se hayan devengado en el
mismo y que a 31 de diciembre no
hubieran sido objeto de registro contable.

Regla 52. Operaciones devengadas
gue deben quedar imputadas en la
cuenta 413, “Acreedores por
operaciones devengadas”.

1. Cuando no se hubiera
efectuado dentro de un ejercicio el
reconocimiento de operaciones
devengadas en él, los Servicios gestores
de gasto adoptaran las medidas
oportunas para remitir a la oficina de
contabilidad, hasta el 30 de abril del
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gjercicio siguiente, los documentos
contables OK 0 ADOK necesarios para
que todas las operaciones anteriores se
encuentren registradas el dia 30 de
abril, con cargo al presupuesto
corriente, una vez constatados todos los
requisitos legalmente exigibles.

Tomando como referencia la fecha de
realizacion del gasto que, segin lo
dispuesto en el punto 5 de la regla 23,
deberd figurar en dichos documentos
contables, se registrarda en la
contabilidad econdmico-patrimonial del

ejercicio  anterior la  operacion
devengada utilizando como
contrapartida la cuenta 413,
“Acreedores por operaciones
devengadas” del Plan General de
Contabilidad Publica. EI importe

abonado en dicha cuenta en el ejercicio
anterior, se saldara en el ejercicio
corriente al registrarse simultdneamente
la operacion en la contabilidad
presupuestaria y econémico-
patrimonial de dicho ejercicio.

La oficina de contabilidad debera
obtener una relacién de todas las
operaciones registradas de acuerdo con
el procedimiento regulado en este
apartado, la cual justificara las citadas
anotaciones en la  contabilidad
econdémico-patrimonial del ejercicio
anterior.

En el marco de las
actuaciones de control financiero
permanente reguladas en el apartado g)
del articulo 159.1 de la Ley General
Presupuestaria, los Servicios gestores
del gasto, hasta el 15 de febrero de cada
ejercicio, deberan remitir al 6rgano de
control de la  correspondiente
Intervencion Delegada, la informacion
relativa a las operaciones devengadas
no contabilizadas a 31 de diciembre del
ejercicio anterior. A estos efectos los
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servicios gestores deberan identificar la
naturaleza de la transaccion realizada,
indicando la aplicacion presupuestaria
a la que deberia haberse imputado. En
el caso de que los Servicios gestores no
tengan operaciones que comunicar a la
Intervencién Delegada, deberan
informar por escrito de dicha
circunstancia.

El érgano de control, teniendo en
consideracion los  criterios de
materialidad y las areas de riesgo
previamente definidos por el 6rgano
competente, remitird hasta el 30 de
abril a la oficina de contabilidad el
informe definitivo con el contenido de
los resultados de las actuaciones de
control realizadas.

La oficina de contabilidad, analizara el
contenido del informe anterior con el
objeto de depurar las operaciones
incluidas en el mismo que ya hayan
sido registradas por el procedimiento
establecido en el apartado 1 de esta
regla o estuvieran ya registradas en la
cuenta 413 de ejercicios anteriores Y,
expedird el documento contable
“Operaciones devengadas”, en el que se
incluirdn, para las  operaciones
devengadas aln no registradas que se
deriven del citado informe, las
aplicaciones presupuestarias, cuentas
del Plan General de Contabilidad
Publica e importes correspondientes,
efectuando su registro en el Sistema de
Informacion Contable, hasta el 15 de
mayo del ejercicio corriente, con fecha
31 de diciembre del ejercicio anterior.

La oficina de contabilidad remitird a
cada Servicio gestor de gasto un fichero
comprensivo de las operaciones
devengadas a fin de ejercicio anterior

que se hayan registrado por el
procedimiento  previsto en  este
apartado.
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A partir de la fecha de recepcion del
citado fichero, cuando los Servicios
gestores de gasto expidan documentos
contables OK y ADOK cuya fecha de
realizacion del gasto se corresponda
con un ejercicio anterior al ejercicio
corriente, expedirdn el documento
contable “Anexo de imputacién al
presupuesto de operaciones
devengadas”,  cumplimentando su
contenido en caso de estar la operacion
recogida por el procedimiento de este
apartado o marcando NO en el campo
“Contenido” del documento en caso de
no haber sido incluida en el
mencionado fichero.

La captura en el Sistema de
Informacion  Contable de  estos
documentos supondré la cancelacion de
los importes previamente registrados en
la cuenta 413.

Sin perjuicio del
procedimiento previsto en los apartados
anteriores de esta regla, para la
imputacion mensual de operaciones
devengadas en la cuenta 413, se seguira
el procedimiento establecido en este
apartado, con el objeto de que las
operaciones se registren en la
contabilidad econémico-patrimonial del
mes en el que se devenguen.

Para tal fin, cuando en el sistema de
informaciéon contable se registre un
documento contable OK o ADOK cuya
fecha de realizacion del gasto se refiera
a un mes anterior del mismo ejercicio
del mes de captura, se registrara, de
forma automaética, en la contabilidad
econdémico patrimonial del mes a que
se refiera la fecha de realizacion del
gasto, la operacion devengada con
abono a la 413 y simultdneamente en la
contabilidad econémico patrimonial del
mes de captura, se cargard la misma
cuenta 413 utilizando como
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contrapartida la cuenta representativa
del acreedor presupuestario.

4, Las entidades incluidas en el
ambito de aplicacion de la Instruccién
de Contabilidad para la Administracion
Institucional del Estado, aprobada
mediante Orden EHA/2045/2011, de 14
de julio, aplicaran obligatoriamente
esta regla, excepto en lo que se refiere a
la expedicion de los documentos
contables, teniendo en cuenta que las
actuaciones de control financiero
permanente indicadas en el apartado 2
se realizardn en el contexto de los
trabajos de la auditoria de las cuentas
anuales. No obstante, en relacion con la
fecha indicada en el primer parrafo del
apartado 1 anterior, se considerara la
fecha de formulacién de las cuentas
anuales 0, como maximo, el 30 de abril
si éstas no se hubieran formulado antes.

Regla 53.
gjercicio

Otras operaciones de fin de

A los efectos de que al cierre del ejercicio
se puedan registrar en el Sistema de
Informacién Contable la provision para
responsabilidades en los  términos
previstos en el PGCP, los servicios
gestores deberdn remitir a su respectiva
oficina de contabilidad, hasta el 15 de
febrero del ejercicio siguiente, los
correspondientes documentos contables,
“Soporte de asientos directos”, por los
importes estimados de las indemnizaciones
a las que probablemente deberd hacer
frente la Administracion General del
Estado, acompafiados de una memoria
explicativa de la naturaleza de las
obligaciones a las que se refieren los
documentos contables adjuntos.
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Del proceso de cierre del
presupuesto vy traspaso de
los compromisos de gasto

Seccion 82

Regla54 Cierre del presupuesto y
anulacion de remanentes de
crédito

Con fecha altimo dia del ejercicio se
procederda al cierre del respectivo
presupuesto para lo cual se anularan los
saldos de compromisos y autorizaciones,
poniéndose de manifiesto los remanentes
de crédito, que también seran anulados.

Igualmente se anularan los saldos de
autorizaciones de ejercicios posteriores
pendientes de comprometer y de
retenciones de ejercicios posteriores
pendientes de autorizar, que pudieran
existir en relacion con los gastos
plurianuales.

Estas operaciones se realizardn por la
Oficina de Contabilidad, sin que sea
necesaria la expedicion de documento
contable alguno.

Regla 55 Aplicacion al nuevo
presupuesto de los
compromisos de gasto y otras
operaciones.

1. Una vez efectuados el cierre del
Presupuesto de Gastos del ejercicio
y la apertura del Presupuesto de
Gastos del ejercicio siguiente, se
registraran con aplicacion a este
ultimo presupuesto, y atendiendo al
siguiente orden:

Primero, las anualidades que
correspondan al ejercicio que se
inicia de compromisos plurianuales
de gastos contraidos en afios
anteriores.

Segundo, las retenciones de crédito
realizadas de acuerdo con el
procedimiento  previsto en las
disposiciones adicionales
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decimonovena y vigésima primera
de la Ley General Presupuestaria
que hubieran quedado pendientes de
anular.

Tercero, todos aquellos
compromisos de gasto imputados al
presupuesto del ejercicio anterior
que hubieran quedado pendientes
del reconocimiento de obligaciones,
siempre que dichos compromisos
estuviesen efectivamente contraidos
con una persona o0 entidad
claramente identificada en el
correspondiente expediente y ajena
a la Administracion General del
Estado.

Cuarto, las anualidades que
correspondan al ejercicio que se
inicia de  compromisos  de
tramitacion anticipada a que se
refiere la Seccion 5% de este
capitulo.

Quinto, las anualidades que
correspondan al ejercicio que se
inicia de autorizaciones de gasto de
tramitacion anticipada a que se
refiere la Seccion 5% de este
capitulo.

Sexto, las anualidades que
correspondan al ejercicio que se
inicia de retenciones de credito
plurianuales efectuadas en afos
anteriores relativas a expedientes
registrados con base en los
dispuesto en el articulo 52 de la Ley
de 16 de diciembre de 1954, de
Expropiacion Forzosa, y en el
parrafo segundo del apartado 2 del
articulo 47 de la Ley 47/2003, de 26
de noviembre, General
Presupuestaria, que se encuentren
pendientes de comprometer.

Séptimo, las retenciones de crédito
que en el presupuesto del ejercicio
anterior hubieran quedado
pendientes de comprometer relativas
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a expedientes registrados con base
en los dispuesto en el articulo 52 de
la Ley de 16 de diciembre de 1954,
de Expropiacién Forzosa, y en el
parrafo segundo del apartado 2 del
articulo 47 de la Ley 47/2003, de 26
de noviembre, General
Presupuestaria.

Octavo, las anualidades que
correspondan al ejercicio que se
inicia de las retenciones de crédito
de tramitacion anticipada a que se
refiere la Seccion 5% de este
capitulo.

Una vez registradas las operaciones
descritas en el apartado anterior, la
oficina de contabilidad obtendra
relaciones justificativas de dichas
operaciones en las que se
especifiguen uno a uno los
expedientes afectados, con
indicacion de todos los datos
relativos a su registro contable que
se remitiran a los correspondientes
Servicios gestores.

Cuando en el presupuesto del
ejercicio en curso no hubiera crédito
o éste fuera insuficiente para
imputar las operaciones de gasto a
las que se refiere el apartado 1
anterior, la oficina de contabilidad
obtendrd una relacion de aquellas
gue no se hubiesen podido imputar
al nuevo presupuesto, con la
especificacion de los distintos
expedientes afectados, que remitira
al respectivo Servicio gestor con la
indicacion de que en el plazo de
treinta dias debera comunicar a
dicha oficina las actuaciones a
realizar con respecto a las
operaciones pendientes de registro
contable incluidas en la relacion.

No obstante, en el caso de que no se
puedan imputar al presupuesto del
ejercicio en curso las anualidades
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que correspondan al ejercicio que se
inicia de compromisos de gasto de
caracter plurianual contabilizados
en afos anteriores, se seguira el
procedimiento regulado en la
Disposicién adicional
decimonovena de la Ley General
Presupuestaria.

Regla 56 Actualizacion de la
codificacion

En el caso de que se hubieran producido
alteraciones en la codificacion de las
clasificaciones organica, funcional o
econémica del Presupuesto de Gastos, con
respecto al Presupuesto anterior, al
comienzo del nuevo ejercicio econdmico,
la oficina de contabilidad debera proceder
a actualizar segin  las  nuevas
codificaciones los compromisos de gasto a
imputar al ejercicio corriente y los
imputados a ejercicios posteriores al que
se inicia.

Seccion 92 Operaciones varias

Regla 57 Prescripcion de obligaciones
reconocidas pendientes de proponer el

pago

Cuando para una obligacion reconocida
cuyo pago no haya sido propuesto hubiese
transcurrido el plazo de prescripcién
legalmente establecido, el Jefe de la
Oficina de contabilidad iniciara la
tramitacion del oportuno expediente de
prescripcion, que resolvera el responsable
del Servicio gestor que hubiese autorizado
el reconocimiento de dicha obligacion.

Una vez aprobado el expediente, el
Servicio gestor expedird el oportuno
documento PR de prescripcion de
obligaciones, que sera remitido a la oficina
de contabilidad junto con la resolucion
aprobatoria.

36

Regla 58 Prescripcion de 6érdenes de
pago

Cuando para una orden de pago hubiese
transcurrido el plazo de prescripcién
legalmente establecido, el Jefe de
Contabilidad de la correspondiente Caja
Pagadora iniciara la tramitacion del
oportuno expediente de prescripcion, que
resolvera el Director General del Tesoro y
Politica Financiera o el correspondiente
Delegado Provincial de Economia y
Hacienda, segln cual sea la Caja Pagadora
en que este situada la orden de pago.

Una vez aprobado el expediente, el érgano
que haya realizado su aprobacion expedira
el documento PR de prescripcion de
obligaciones que remitira a su respectiva
oficina de contabilidad junto con Ila
resolucion aprobatoria.

Regla 59 Transmisiones de derechos de
cobro frente a la Administracion

1. Los contratistas y demas acreedores
de la Administracion que, por estar
reglamentariamente permitido,
decidan ceder a un tercero sus
derechos de cobro frente a la
Administracién, habran de notificar
dicha cesion al correspondiente
Servicio gestor del gasto, adjuntando
la documentacion que sea precisa para
poner de manifiesto que la
transmision se ha realizado conforme
a derecho.

Las propuestas de pago que se
tramiten después de recibida esta
notificacion, se expediran a favor del
cesionario. El documento contable
OK incorporara los datos
identificativos del cedente en cuyo
favor se reconoce la obligacion y del
cesionario a favor de quien se
propone el pago. Una vez registrado,
la oficina de contabilidad expedird
certificacion acreditativa de dicha
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toma de razon, que se pondrd a
disposicién del cesionario.

No obstante lo dispuesto en el parrafo
anterior, para el caso de transmision
de  derechos de cobro de
certificaciones de obra y de otros
justificantes relativos a gastos cuyo
seguimiento contable se realice a
través del subsistema de proyectos de
gasto, la toma de razén en
contabilidad de dicha transmision
podrd realizarse con anterioridad al
reconocimiento de la obligacion
mediante la expedicion por el
correspondiente Servicio gestor del
documento “Gestion de tramites”, que
remitird a la oficina de contabilidad.
Una vez registrado dicho documento
en el SIC la oficina de contabilidad
expedird la certificacion acreditativa
de la toma de razén, que se pondra a
disposicion del cesionario.

En el caso de cesion de derechos de
cobro derivados de certificaciones
anticipadas de obra expedidas
excediendo el importe de la anualidad
en curso, el procedimiento a seguir
sera analogo al indicado en el punto
anterior, teniendo en cuenta que la
toma de razbn de su cesion se
realizara con base en un documento
CA de “Certificaciones anticipadas”.

Si al recibir algin Servicio gestor del
gasto la notificacion de la cesion de
un derecho de cobro frente a la
Administracion, la respectiva
propuesta de pago ya hubiese sido
registrada y transmitida por medios
informéaticos a la Direccion General
del Tesoro y Politica Financiera y
estuviera pendiente de ordenar el
pago, dicho Servicio gestor deberd
comunicarlo a la oficina de
contabilidad a efectos de que proceda
a solicitar a dicha Direccion General
la devolucion de esa propuesta de
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pago, para proceder a su anulacién en
el SIC.

Dicha anulacion serd comunicada por
la oficina de contabilidad al citado
Servicio gestor que deberd proceder a
expedir un nuevo documento OK
siguiéndose el procedimiento
establecido en el parrafo segundo del
punto 1 de esta Regla.”

Regla 59.bis Cuentas para el pago de
néminas y otros pagos en
firme

La Direccién General de Tesoro y Politica
Financiera, en base a la informacion
relativa a la situacion a 31 de diciembre
del afio anterior de las cuentas corrientes
de la Administracion General del Estado
tanto para el pago de ndminas como para
otros pagos en firme, remitira a la Oficina
de Contabilidad de dicho Centro
Directivo, antes del 1 de febrero de cada
afio, la informacion necesaria para
proceder a fin de cada ejercicio a
actualizar la situacion de las cuentas 5761
“Cuenta para el pago de ndominas” y 5762
“Cuenta para otros pagos en firme.

Regla 60 Rectificacion de errores

1. El procedimiento para rectificar
errores producidos en la
contabilizacion de operaciones de
ejecucion del Presupuesto de Gastos
del Estado se iniciard por la oficina
contable a la que corresponda el
registro de la operacion afectada. Por
consiguiente, si se detectan errores por
cualesquiera de las otras oficinas que
intervienen en el proceso de ejecucion
del gasto, procederan a ponerlo en
conocimiento de aquélla.

2. Por la Intervencion General de la
Administracion  del  Estado  se
desarrollaran los procedimientos de
rectificacion a seguir en cada caso, en
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funcién del tipo de error que se haya
producido.

Seccion 10. De la justificacion de las
operaciones y archivo de
documentos vy justificantes

Regla 61 Delimitacion

1. Toda operacion de gestion de los
créditos presupuestarios o de ejecucion
del gasto publico, que se registre en el
sistema de informacidn contable, tendra
que estar acreditada adecuadamente
con el correspondiente justificante que
ponga de manifiesto su realizacion.

2. Los documentos contables y los
justificantes de las distintas
operaciones estaran soportados en
papel o en los medios electronicos,
informéaticos o telematicos, que al
efecto se autoricen de acuerdo con lo
previsto en la Ley 30/1.992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones  Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

3. Los actos administrativos de gestion de
créditos o de ejecucién de gastos
podran estar soportados sobre los
propios documentos contables que han
de servir de base a su toma de razon,
siempre que en los mismos consten
todos los requisitos necesarios para la
eficacia de dichos actos. En estos casos
el mismo documento tiene validez
como justificante de la realizacion del
acto administrativo y como documento
contable que sirve de base para su toma
de razon.

Regla 62 Justificantes que han de
acompanfar a los documentos contables
de gestion de créditos y ejecucion de
gasto.

1. Para la operacion de apertura del
presupuesto de gastos servird de
justificante la Ley de Presupuestos
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Generales del Estado publicada en el
Boletin Oficial del Estado, sin que sea
necesario expedir documento contable
alguno.

A los documentos MC de

modificaciones de crédito se unira la
resolucion aprobatoria de la
modificacion presupuestaria.

En el caso de créditos extraordinarios y
suplementos de crédito constituird
justificacion suficiente la inclusion en
el propio documento contable de la
oportuna referencia a la
correspondiente  norma legal, con
indicacion de la fecha de su
publicacion en el Boletin Oficial del
Estado.

. A los documentos RC positivos no se

unird ningun justificante adicional.

Los documentos RC de signo negativo
gue se emitan como consecuencia de la
renuncia a la tramitacion del respectivo
gasto o transferencia se justificaran con
la renuncia o0 desistimiento, si
existiesen, 0 con una memoria
justificativa de la anulacion solicitada,
debiéndose  adjuntar ademas, el
certificado de existencia de crédito, en
soporte papel o electronico, relativo a
la retencidn que se pretende anular.

El resto de documentos RC negativos
se justificardn con el acuerdo de
aprobacién del gasto o de adjudicacion
por un importe inferior al de la
retencion de crédito efectuada. Dado
que dichos acuerdos quedaran unidos a
los documentos A, D o AD que
corresponda, al documento RC
negativo deberd adjuntarsele una
memoria justificativa de la anulacion
solicitada.
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4. A los documentos A de autorizacion de

gasto se uniréd el acuerdo o resolucion
gue apruebe el gasto.

Los documentos A de signo negativo se
justificaran con la Resolucion que
anulé la aprobacion del gasto o, en su
caso, con el acuerdo de adjudicacion
por un importe inferior al de Ila
aprobacién inicial del gasto. Dicho
acuerdo quedard unido al D,
expresandose en el texto libre del A
negativo una referencia a la
contabilizacién de aquél.

. A los documentos D de compromiso de
gasto se unira la resolucion, acuerdo o
contrato en que se formalice el
compromiso de la Administracién.

En los compromisos de gasto derivados
de contratos administrativos, cuando al
expedir el documento D aln no se
hubiese formalizado el contrato, en el
texto libre del documento se hara
constar dicha circunstancia, uniéndose
al mismo el acuerdo de adjudicacion
definitiva. Una vez que se formalice el
contrato, éste se unird al documento
OK que se expida como consecuencia
de la primera certificacion de obra o
pago a cuenta.

Los documentos D de signo negativo se
justificaran con el acuerdo de
revocacion del compromiso de gasto o
de resolucion del contrato. En el caso
de cesion de contrato, el D negativo
con los datos del cedente se justificard
con una referencia al D que incorpore
los datos del cesionario, justificAndose
este dltimo con una copia de la
escritura de cesion.

. A los documentos OK de
reconocimiento de obligaciones se
unird la documentacion en la que se
acredite la realizacion de la prestacion
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0 el derecho del acreedor de
conformidad con los acuerdos que en
su dia autorizaron y comprometieron el
gasto.

7. En el caso de operaciones mixtas, a los
correspondientes documentos AD o
ADOK, positivos 0 negativos, se
acompafiara la documentacion
justificativa de todas las fases que se
acumulen en la operacion, de acuerdo
con lo establecido en los puntos
anteriores de esta regla.

8. El documento PR se justificard con el
acuerdo de prescripcion de
obligaciones.

9. El criterio general de justificacion de
operaciones establecido en los nimeros
anteriores no ser4 de aplicacion a
aquellos tipos de gasto para los que en
el Capitulo Il de la presente
Instruccion, o0 en sus  normas
reguladoras especificas, se establecen
otros medios de justificacion.

Regla 63 Justificantes que han de
acompanfar a los documentos contables
relativos a Anticipos de Tesoreria

1. Al documento I mediante el que se
efectle el registro del Anticipo de
Tesoreria se unird el correspondiente
Acuerdo aprobatorio del Consejo de
Ministros.

2. Las operaciones de autorizacion,
compromiso de gasto y reconocimiento
de obligaciones, asi como sus inversas
y aquellas otras que combinen algunas
de dichas fases, se justificaran con
idénticos  documentos  que las
operaciones del presupuesto corriente,
segun lo que al efecto se establece en la
regla anterior.

3. En el caso de los documentos, con
signo negativo, I, A, D y OK, asi como
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los que combinen algunas de estas
fases, que se expidan para cancelar el
Anticipo de Tesoreria y aplicar al
presupuesto las operaciones realizadas,
sera justificacién suficiente la inclusion
en dichos documentos contables de la
oportuna referencia a la Ley de crédito
extraordinario o de suplemento de
crédito, con indicacion de la fecha de
su publicacion en el Boletin Oficial del
Estado.

Cuando las Cortes Generales no
aprobasen el proyecto de Ley de
concesion del crédito extraordinario o
del suplemento de crédito, la
cancelacion del Anticipo de Tesoreria
se realizard segun lo previsto en el
articulo 65.2 del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria,
justificAndose las operaciones de
cancelacién con el acuerdo por el que
se determinen los créditos con cargo a
los que se ha de cancelar el Anticipo.

. Los documentos A, D y OK que se
expidan para aplicar al Presupuesto los
gastos  previamente cargados al
Anticipo de Tesoreria, se justificaran
con la referencia a la contabilizacion de
dichas operaciones con cargo al
Anticipo.

Regla 64 Del registro y archivo de los
documentos contables y sus justificantes

1. Una vez incorporados al Sistema de

Informacién Contable los datos de las
distintas operaciones, la Oficina de
Contabilidad en donde se efectle su
registro remitira al responsable de cada
servicio presupuestario un certificado
en el que se relacionen todas las
operaciones contabilizadas en el dia
con aplicacion a los créditos de dicho
servicio. Este certificado deberd ir
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firmado por el jefe de contabilidad con
el visto bueno del Interventor.®

Cuando un Unico drgano gestor tramite
los documentos contables relativos a
varios servicios presupuestarios, los
certificados correspondientes a dichos
servicios se deberan remitir al citado
Organo gestor.

En el caso de que varios drganos
gestores tengan competencias sobre
créditos de un mismo servicio
presupuestario, se remitird un ejemplar
del certificado relativo a dicho servicio
a cada uno de esos 6rganos gestores.

La remision de los certificados
indicados en los parrafos anteriores se
podra efectuar por procedimientos
informaticos, de acuerdo con los
criterios definidos por la Intervencion
General de la Administracion del
Estado.

2. La Oficina de Contabilidad obtendra

una copia a través de medios
informéaticos o electrénicos de los
justificantes y de los documentos
contables registrados, excepto en el
caso de las operaciones registradas de
acuerdo con el procedimiento previsto
en el apartado 4 de la regla 11, en la
regla 12, en el apartado 2 de la regla 14,
en el apartado 2 de la regla 14.bis, en el
apartado 2 de la regla 15 y en el
apartado 2 de la regla 19 de esta
Instruccion. Dicha copia quedara en
poder de la Oficina de Contabilidad
debidamente archivada.

8 Ver Disposicion adicional segunda de la
Resolucidn de la Intervencién General de la
Administracion del Estado, de 23 de marzo de
2006, para la aplicacion del Real Decreto
938/2005, de 29 de julio, en la que se regula un
procedimiento alternativo a seguir en la
remision del certificado de operaciones
contabilizadas.
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En el caso de reconocimiento de
obligaciones relativas al pago de
retribuciones de personal activo y de
prestaciones de clases pasivas, la copia
a través de medios informaticos o
electrénicos a que se refiere el parrafo
anterior, se referira a los resimenes que
acompafian a la nomina y los
documentos contables.

En el caso de operaciones de reposicion
de fondos de “anticipos de caja fija” y
de presentacién y aprobacion de la
cuenta justificativa de “pagos a
justificar”, la copia de los justificantes
a obtener a traves de medios
informaticos o electronicos se referira a
la cuenta justificativa, sin incluir los
justificantes que la acompafian.

En el caso de reconocimiento de
obligaciones relativas a los “pagos
masivos”, regulados en la normativa
conjunta de la Direccion General de
Tesoro y Politica Financiera y la
Intervencion General de la
Administracion del Estado sobre el
procedimiento para la realizacion de
ciertos pagos a través de agentes
mediadores, no se obtendra copia de los
correspondientes justificantes.

Una vez realizada, en su caso, dicha
copia, la Oficina de Contabilidad
remitird a los Servicios gestores de
procedencia los documentos contables,
unidos a la documentacién justificativa
a que se refieren las reglas anteriores,
gue permaneceran en los mismos
debidamente archivados a disposicion
del Tribunal de Cuentas, de Ila
Intervencion General de la
Administracién del Estado y de las
Instituciones de control comunitarias,
en el caso de justificantes de
operaciones financiadas con fondos
comunitarios.

41

Seccion 12

Cuando se trate de operaciones de
reposicion de fondos de anticipos de
caja fija, la remision a los Servicios
gestores de la documentacién indicada
en el parrafo anterior se efectuard una
vez efectuado por los servicios fiscales
el informe previsto en el articulo 7 del
Real Decreto 725/1989, de 16 de junio,
sobre anticipos de caja fija.

CAPITULO 11l

DE LA TRAMITACION DE LOS

DIFERENTES TIPOS DE GASTOS

De los gastos de personal

Regla 65 Delimitacion

1.

En esta Seccion se describe el
procedimiento a seguir en la
tramitacion de aquellos gastos que se
deben aplicar al Capitulo primero del
Presupuesto de Gastos, asi como los del
personal que hayan de aplicarse al
Capitulo sexto (Inversiones) para
ejecucion de obras o servicios
determinados.

A efectos de la descripcion de los
procedimientos especificos a seguir, se
pueden distinguir los siguientes tipos
de Gastos de Personal:

a) Retribuciones del personal en activo
al servicio de la Administracion
General del Estado

b) Cuotas sociales a cargo de la
Administraciéon General del Estado

c) Prestaciones sociales

d) Gastos sociales del personal




Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado

Regla 66 Retribuciones del
personal en activo al servicio de la
Administracion General del Estado

1. EI pago de las retribuciones del
personal en activo al servicio de la
Administracion General del Estado se
efectuara, en todos los casos, a través
de las nominas formuladas por los
correspondientes habilitados.

2. En cada ndémina de retribuciones
deberan figurar la totalidad de los
empleados publicos que se encuentren
en situacion activa en el Departamento,
Organismo o Servicio al que se refiera
aquella y tengan derecho al cobro de
las mismas.

3. A efectos de la descripcion del
procedimiento en la tramitacion de los
compromisos de gasto, se pueden
distinguir los siguientes tipos de
personal en activo:

a) Personal que percibe sus
retribuciones con cargo al Capitulo
primero del Presupuesto de Gastos

b) Personal laboral eventual que
percibe sus retribuciones con cargo
al Capitulo sexto del Presupuesto de
Gastos

Regla 67 Tramitacion de los
compromisos de gasto de las
retribuciones de personal que se deben
aplicar al Capitulo primero del
Presupuesto de Gastos

1. Por lo que se refiere a las retribuciones
de caracter fijo y vencimiento
periddico, al inicio del ejercicio, el
Servicio gestor competente formulara
un documento AD por el importe que
se prevea gastar durante dicho ejercicio
en las aplicaciones presupuestarias a
los que se deban aplicar dichas
retribuciones.
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La estimacion de dicho importe, que en
todo caso debera justificar el gasto
anual previsto, podra efectuarse a partir
de las cantidades que se incluyan en la
nomina del mes de enero del citado
gjercicio.

En el caso de personal laboral eventual,
la estimacién tendra en cuenta el
periodo de vigencia de los contratos.
Asimismo, al documento AD se podra
adjuntar una relacién de los contratos
vigentes de este tipo al inicio del
ejercicio, indicando, para cada uno, el
salario pactado y la fecha de
terminacion del contrato.

Si durante el ejercicio la estimacion
resultase inadecuada, se expediran los
documentos AD que sean precisos, con
signo positivo o negativo segun el
ajuste que se deba realizar, justificando
sus importes. Esta revision se deberd
efectuar, en todo caso, cuando entre en
vigor un nuevo convenio colectivo para
el personal laboral.

. En el caso de gastos correspondientes a

complementos, horas extraordinarias u
otras atenciones de personal de caracter
variable, el documento AD inicial,
referente a estos conceptos de gasto, se
expedira una vez dictado por la
autoridad competente el acuerdo de
distribucion o aplicacién de créditos
para estas atenciones, y segun los
importes detallados en dicho acuerdo
que justificara dicho documento AD.

No obstante, si al inicio del ejercicio no
se hubiera dictado aln el acuerdo de
distribucion o aplicacién de créditos, el
AD inicial se expedird tomando como
referencia el acuerdo de distribucion
del afio anterior.

Una vez dictado por la autoridad
competente el acuerdo de distribucion o
aplicacion de créditos, se expedird un
documento AD complementario del
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inicial con signo positivo 0 negativo
segun sea la diferencia entre los
importes que figuran en el acuerdo de
distribucion y en el AD inicial.

. Cuando se vaya a tramitar algun
expediente de contratacion de personal
laboral fijo o eventual, el Servicio
gestor formulara un documento RC que
remitira a la oficina de contabilidad.
Con caréacter previo a la expedicién del
mismo, se debera haber efectuado la
actualizaciéon de compromisos de gasto
a que se refiere el parrafo cuarto del
punto 1 anterior.

El importe del RC se justificara con la
demostracion de la existencia de
crédito  suficiente  mediante la
indicacion del crédito presupuestado y
de los compromisos de gasto por su
importe elevado al afio.

La oficina de contabilidad registrara
dicho documento y obtendra el
correspondiente certificado de
existencia de crédito que enviara al
Servicio gestor para que lo incorpore al
citado expediente.

Una vez finalizado el proceso de
contratacion y  formalizados los
respectivos contratos, el Servicio
Gestor debera expedir el oportuno
documento AD que seréd
complementario del que inicialmente se
formulé por la estimacion de gasto
anual.

Sin perjuicio de lo indicado en los
puntos anteriores, cuando por razones
debidamente justificadas y siempre en
orden a una mas adecuada gestion en la
ejecucion de los créditos autorizados,
se podra aceptar la expedicién de
documentos ADOK por cada una de las
néminas que se aprueben.

retribuciones de personal laboral
eventual que se deben aplicar al
Capitulo sexto del Presupuesto de
Gastos

1. Los gastos derivados de este tipo de
retribuciones se aplicaran a los créditos
del capitulo de inversiones, cuando se
trate de contratados para obra o
servicio determinado y siempre que,
disponiendo de la debida autorizacién,
no exista crédito adecuado y suficiente
en el capitulo primero del Presupuesto
de Gastos.

2. Cuando se tramite algun expediente de
contratacion de este tipo, el Servicio
Gestor expedird documentos RC de
gjercicio corriente y, en su caso, de
ejercicios posteriores, que remitira a la
oficina de contabilidad. Una vez
registrados dichos documentos, se
remitiran los correspondientes
certificados al Servicio Gestor para su
incorporacion al citado expediente.

Al finalizar el proceso de contratacidn
y formalizados los correspondientes
contratos, el Servicio Gestor deberd
expedir, por el importe total de las
contrataciones aprobadas, un
documento AD de ejercicio corriente y,
en su caso, otro de ejercicios
posteriores para su remision a la oficina
de contabilidad.

3. Los cambios gque se puedan producir en
el programa de trabajos del contrato de
obra o0 servicios, que impliquen
alteraciones del calendario inicialmente
previsto, daran lugar a la expedicion
por el Servicio gestor de los
correspondientes  documentos  AD
positivos 0 negativos, que se aplicaran
al ejercicio en el que deba concluirse la
obra o servicio, ajustdndose, de esta
forma, el gasto comprometido a la
fecha prevista de terminacion de la

Regla 68 Tramitacion de los obra principal.
compromisos de gasto de las
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Regla 69 Tramitacién para el pago de
las retribuciones del personal en activo

1.

Para el reconocimiento de las
obligaciones de este tipo de gastos, los
habilitados o cajeros pagadores de cada
Servicio, Centro o0 Dependencia
confeccionaran, con arreglo a las
normas vigentes, las ndminas de
haberes de personal, que se aprobaran
por el érgano competente del Servicio
gestor.

Los habilitados o cajeros pagadores
deberan presentar los documentos OK
0, en su caso, ADOK, segin se haya
efectuado o no el compromiso previo
del gasto, en las oficinas de
contabilidad que correspondan a los
Organos que aprobaron las ndéminas,
antes del dia 7 de cada mes, junto con
los “Restimenes de nomina”.

Las oficinas de contabilidad registraran
dichos documentos contables en el
sistema de informacion contable.

Se adoptaran las medidas oportunas
para que el pago de los importes
correspondientes a las néminas se
efectle, al menos, con cinco dias de
antelacion al correspondiente
vencimiento.

En el caso de ndminas tramitadas en las
Delegaciones Provinciales de
Economia y  Hacienda, cuyas
respectivas 6rdenes de pago no se
hubieran recibido antes del plazo que
se indica en el punto anterior, los
Delegados Provinciales de Economia y
Hacienda podran ordenar pagos no
presupuestarios con base en la
informacién de las propuestas de pago
registradas en el sistema. Dichos pagos
se aplicaran al concepto  no
presupuestario que determine la
Intervencion General de la
Administracion del Estado por el
importe liquido de las ndminas. Tan
pronto se reciban las citadas 6rdenes de
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pago, se procedera a la cancelacion de
estos anticipos de retribuciones
mediante el pago en formalizacion de
las mismas.

Regla 70 Cuotas sociales a cargo de la
Administracion General del Estado

1. Al inicio del ejercicio, el Servicio
gestor competente  expedird  un
documento AD debidamente
justificado, por el importe que se
prevea gastar durante dicho ejercicio
para atender las aportaciones a los
regimenes de la Seguridad Social y de
prevision del personal a su servicio y
otras cuotas sociales a cargo de la
Administracion General del Estado.

2. La estimacion de dicho importe de
gasto anual se podra efectuar a partir de
las obligaciones del mes de diciembre
del ejercicio anterior.

Si durante el ejercicio dicha estimacion
resultase inadecuada, se expediran los
documentos AD, con signo positivo o
negativo, que sean precisos,
justificando sus importes.

3 Sin perjuicio de lo indicado en los
puntos anteriores, cuando por razones
debidamente justificadas y siempre en
orden a una méas adecuada gestion en la
ejecucion de los créditos autorizados,
se podra aceptar la expedicion de
documentos ADOK por cada uno de los
expedientes que se aprueben.

4 El documento OK o0, en su caso,
ADOK, que contenga la respectiva
propuesta de pago, se expedira a favor
del ente puablico que gestione las
correspondientes  aportaciones  de
cuotas sociales.

Regla 71 Prestaciones sociales (Clases
Pasivas)
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1. Al inicio del ejercicio, por la Direccion

General de Costes de Personal vy
Pensiones Publicas se formulara un
documento AD por el importe total de
la dotaciobn presupuestaria en la
Seccion 07 "Clases Pasivas" del
Presupuesto de Gastos.

. Si a lo largo del ejercicio se autorizan
ampliaciones de crédito que afecten a
dicha Seccién 07, como consecuencia
del devengo de nuevas prestaciones no
previstas inicialmente, se expedird un
nuevo documento AD que se

referenciara con el nimero de registro
contable correspondiente al documento
AD inicial.

3. Sin perjuicio de lo indicado en los
puntos 1 y 2 anteriores, cuando la
autoridad competente asi lo considere
oportuno, en orden a una mas adecuada
gestién en la ejecucién de los créditos
autorizados, se podra expedir un
documento ADOK por cada una de las
néminas que se aprueben, recogiendo
en dicho documento todas las fases de
ejecucion del presupuesto.

Regla 72 Tramitacion para el pago de
las prestaciones de Clases Pasivas del
Estado

1. Para el reconocimiento de las
obligaciones se deberan confeccionar
las correspondientes ndéminas de
perceptores de prestaciones de Clases
Pasivas del Estado.

2. La tramitacion de las néminas y de su
pago a los perceptores finales se podra
efectuar en régimen centralizado o
descentralizado, en funcion de los
domicilios de los perceptores, y de
acuerdo con lo que se indica en las
reglas siguientes.

3. Todos los 6rganos gestores distintos de
la Direccion General de Costes de
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Personal y Pensiones Plblicas y de las
Unidades de Clases Pasivas de las
Delegaciones Provinciales de
Economia y Hacienda, que gestionen
prestaciones con cargo a la citada
Seccion 07 del Presupuesto de Gastos,
deberdn tramitar los correspondientes
documentos contables a través de la
Intervencion  Delegada en dicha
Direccién General.

Regla 73 Pagos de Clases Pasivas en
régimen centralizado

1. Para aquellos perceptores cuyo

domicilio esté ubicado en la provincia
de Madrid o hubiesen elegido cobrar en
esta provincia en el caso de residir en el
extranjero, la tramitacion para el pago
de sus prestaciones se efectuard de
forma centralizada a través de la
Direccion General de Costes de
Personal y Pensiones Publicas.

. Por dicha Direccion General se daran

las Ordenes necesarias para la
confeccion de las oportunas néminas,
las cuales se obtendran de forma
diferenciada segln el procedimiento de
pago que se deba seguir con las
mismas.

. Cuando se trate de nominas cuyo

importe deba ser anticipado de forma
no presupuestaria por la Direccion
General del Tesoro vy Politica
Financiera, segin la normativa que las
regule, dichas nébminas se remitiran a la
Intervencion Delegada en la Direccion
General de Costes de Personal vy
Pensiones Publicas para su
fiscalizacion.

Una vez aprobadas las citadas néminas,
se enviaran a la Direccion General del
Tesoro y Politica Financiera a fin de
que anticipe los importes liquidos de
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las mismas para su pago a los
perceptores.

Posteriormente, se expedirdn por la
Direccion General de Costes de
Personal y Pensiones Publicas los
documentos OK o ADOK de acuerdo
con las cantidades justificadas por la
Direccién General del Tesoro y Politica
Financiera en relacion con el anticipo
de fondos indicado en el péarrafo
anterior.  Dichos documentos se
expediran en formalizacion y se
remitiran a la oficina de contabilidad.

4. Cuando se trate de nominas cuyos
importes no deban ser anticipados por
la Direccion General del Tesoro y
Politica Financiera, las mismas se
remitiran a la citada Intervencion
Delegada junto con los
correspondientes documentos contables
OK o ADOK.

Una vez aprobadas las nominas, la
oficina de contabilidad registrara
dichos documentos contables,
transmitiendo los datos de las
propuestas de pago a la Direccion
General del Tesoro y Politica
Financiera, con el fin de que se pueda
efectuar el pago de las correspondientes
prestaciones.

5. La justificacién del pago material de
las nominas se realizaré de acuerdo con
la normativa especifica que les sea
aplicable.

Regla 74 Pagos de Clases Pasivas en
régimen descentralizado

1. Para aquellos perceptores que residan
en otras provincias distintas de la de
Madrid o hubiesen elegido cobrar en
alguna de aquellas en el caso de residir
en el extranjero, la tramitacion para el
pago de sus prestaciones se efectuard
de forma descentralizada a través de las
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Unidades de Clases Pasivas de las
respectivas Delegaciones Provinciales
de Economia y Hacienda.

. Por dichas Unidades se daran las

ordenes necesarias para la confeccion
de las oportunas néminas, las cuales se
obtendran de forma diferenciada segun
el procedimiento de pago que se deba
seguir con las mismas.

. Cuando se trate de nominas cuyo

importe deba ser anticipado de forma
no presupuestaria, una vez aprobadas
las mismas, las Cajas de las
Delegaciones Provinciales de
Economia y Hacienda expediran
propuestas de pago no presupuestarias
con el fin de anticipar los importes
liquidos de estas nGminas para su pago
a los perceptores.

Con la justificacion de los pagos
efectuados de acuerdo con lo indicado
en el parrafo anterior, las Unidades de
Clases  Pasivas  formularan  los
correspondientes documentos OK o
ADOK que se remitiran a la respectivas
Intervenciones Territoriales. Dichos
documentos se expediran en
formalizacion, de forma que cuando se
reciban las oportunas érdenes de pago
se procederd a cancelar los anticipos de
fondos realizados por parte de la
Unidad de Caja.

. Para el caso de las nédminas restantes, a

las Intervenciones Territoriales se
remitiran dichas néminas junto con los
correspondientes documentos OK o
ADOK. Una vez aprobadas, se
registraran dichos documentos en el
SICOP por la Intervencion Territorial.

Posteriormente, si las correspondientes
Ordenes de pago no se hubieran
recibido, al menos, con cinco dias de
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antelacion al correspondiente
vencimiento, los Delegados
Provinciales de Economia y Hacienda
podran ordenar pagos no
presupuestarios con base en la
informacién de las propuestas de pago
registradas en el sistema. Dichos pagos
se aplicaran al concepto no
presupuestario que determine la
Intervencion General de la
Administracion del Estado por el
importe liquido de las néminas. Tan
pronto se reciban las citadas 6rdenes de
pago, se procedera a la cancelacion de
estos  anticipos de  prestaciones
mediante el pago en formalizacion de
las mismas.

Regla 75 Gastos sociales del personal

1. El Servicio gestor competente expedira

un documento AD por el importe que
resulte de las estipulaciones recogidas
acerca de este tipo de gastos en el
convenio colectivo aplicable, y, en su
caso, de los acuerdos de distribucion de
los mismos que se dicten al efecto.

. En aquellos gastos sociales de personal
que precisen la formalizacién de
contratos con terceros, se seguira el
procedimiento recogido en las reglas 77
y 78.

. Para el pago de los gastos sociales del
personal se confeccionaran por el
Servicio gestor documentos OK, o
ADOK, en el supuesto de que no
existan documentos AD registrados con
caracter previo, que se remitiran junto
con los documentos que los justifiquen,
a la oficina de contabilidad.

Seccion 22 De los gastos corrientes en

bienes vy servicios y de las
inversiones reales
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Regla 76 Delimitacion

En esta Seccion se regula el procedimiento
a seguir en la tramitacion de aquellos
gastos que se ejecuten con cargo a los

créditos aprobados en

los Capitulos

segundo y sexto del Presupuesto de Gastos

del

Estado. A los solos efectos de la

descripcion de dicho procedimiento, se
pueden distinguir los siguientes tipos de
gasto dentro de la presente Seccion:

a)

b)

€)

d)

Regla 77 Compromisos de

Gastos contractuales: A su vez estos
gastos se pueden derivar de contratos
administrativos o de contratos privados
de la Administracion.

Gastos de expropiaciones

Gastos de material no inventariable y
otros gastos ordinarios

Indemnizaciones por razon de servicio.

gasto

derivados de los contratos

1.

Al inicio de un expediente de
contratacion, el  Servicio  gestor
expedird un documento RC de ejercicio
corriente y, en su caso, un documento
RC de ejercicios posteriores. Dichos
documentos se remitiran a la oficina de
contabilidad, en donde, una vez
registrados, se obtendra certificado de
existencia de crédito en el Presupuesto
corriente y certificado de cumplimiento
de los limites establecidos en el articulo
61 del TRLGP. Dichos certificados se
remitiran al Servicio gestor para que
los incorpore al citado expediente.

En el caso de expedientes de
contratacion de arrendamientos de
bienes inmuebles a utilizar por
Organismos del Estado, no seré precisa
la expedicion del documento RC de
ejercicios posteriores a que se refiere el
parrafo anterior, si bien una vez
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formalizado el contrato, se debera
formular un documento AD de
gjercicios posteriores, junto con el
respectivo AD de ejercicio corriente.

. Posteriormente, y una vez que se
apruebe el expediente de gasto, el
Servicio  gestor  formulara  un
documento A por el importe que de
dicho expediente corresponda al
Presupuesto en curso y, en su caso, un
documento A de ejercicios posteriores
por la parte que deba ser aplicada a
ejercicios posteriores.

Cuando se formalicen los contratos, el
Servicio gestor competente expedira el
respectivo documento D por el importe
gue corresponda al Presupuesto
corriente y, en su caso, un documento
D de ejercicios posteriores por la parte
gue se aplique a ejercicios posteriores.
Dichos documentos se remitiran, junto
con el correspondiente contrato, a la
oficina de contabilidad.

En el caso de contratos de
arrendamiento financiero, el Servicio
gestor remitira a la oficina de
contabilidad, junto con los documentos
a los que se refiere el parrafo anterior,
un cuadro financiero en el que se
detalle la parte de cada cuota que
corresponde a amortizacion y la parte

que corresponde a intereses. Si
posteriormente se produce alguna
modificacion en las cuotas de
arrendamiento, el Servicio gestor

remitird a la oficina de contabilidad el
nuevo cuadro financiero acompafiando
a los correspondientes documentos D o
AD.

(Suprimido)
. A los documentos D o AD a que se

refieren los puntos 2 y 3 anteriores, se
podré unir, para su envio a la oficina de
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contabilidad, el acuerdo de
adjudicacion definitiva en lugar del
respectivo contrato cuando se vaya a
demorar su formalizacién, con el fin de
gue no se retrase el registro contable de
dichas operaciones, si bien dicho
contrato se deberd adjuntar con el
primer documento OK que se expida en
la ejecucion del mismo.

. Cuando con respecto a los contratos en

vigor, se originen modificaciones
contractuales, reajustes de anualidades,
revisiones de precios y liquidaciones,
para la tramitacion de estos expedientes
se deberan expedir por los Servicios
gestores los oportunos documentos RC
de ejercicios posteriores y corriente.
Cuando se registren dichos documentos
por la oficina de contabilidad, se
deberdn  obtener  los  oportunos
certificados para unir a los respectivos
expedientes.

En las variaciones previstas de los
contratos de arrendamientos derivadas
de las revisiones de renta, no serad
precisa la expedicion del documento
RC de ejercicios posteriores a que se
refiere el parrafo anterior.

Una vez aprobados los expedientes a
los que se refieren los pérrafos
anteriores de este punto, el Servicio
gestor formulard documentos AD de
ejercicios posteriores y corriente, que
seran positivos 0 negativos segun la
modificacion que afecte al contrato,
expidiéndose ademds, en el segundo
caso, los correspondientes documentos
RC negativos. Dichos documentos se
remitiran a la oficina de contabilidad,
junto con el acuerdo de aprobacion de
dichos expedientes.

. En los expedientes de cesiones de

contratos, una Vvez otorgada la
correspondiente escritura publica, el
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Servicio gestor expedird documentos D
negativos de ejercicio corriente y, en su
caso, de ejercicios posteriores en los
que figurard como interesado el
adjudicatario-cedente, Y,
simultadneamente, documentos D
positivos de ejercicio corriente y, en su
caso, de ejercicios posteriores en los
que figurard como interesado el
cesionario. Dichos documentos
contables se expediran por el importe
del contrato pendiente de ejecutar al
formalizarse la cesion, debiéndose
remitir a la oficina de contabilidad,
junto con el respectivo expediente.

7. Si se produce la resolucion de algin
contrato, el Servicio gestor debera
expedir documentos AD y RC
negativos de ejercicio corriente y de
gjercicios posteriores, por el importe no
gjecutado del contrato segin se
deduzca de la liquidacion que se
practique.

Regla 78 Procedimiento para el
reconocimiento de la obligacién en
relacion con los contratos

1. Antes de efectuar el reconocimiento de
la obligacidn, se debera justificar por el
contratista el cumplimiento de Ila
prestacién contractual o, en su caso, la
procedencia del abono a cuenta.

Una vez aprobado el expediente de
reconocimiento de la obligacién, el
Servicio gestor expedira un documento
OK que se enviara a la oficina de
contabilidad.

2. En el caso de certificaciones de obra
que se aprueben excediendo el importe
de la anualidad en curso, la expedicion
del documento OK quedara demorada
hasta que se inicie el ejercicio con
cargo a cuyo presupuesto se financie la
certificacion anticipada, por lo que la
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toma de razon de ésta se realizara con
base en el documento CA de
“Certificaciones anticipadas”.

El documento CA se expedird por el
Servicio gestor, debiendo remitirse a la
oficina de contabilidad, junto con la
certificacion anticipada debidamente
aprobada.

Cuando se expida el documento OK a
que se refiere el primer parrafo de este
punto, en el mismo se hara constar el
namero de orden correspondiente a la
certificacion anticipada.

4. Para los contratos de arrendamientos u
otros contratos patrimoniales que se
realicen en territorio nacional, en los
que el pago se efectle a justificar a
través de Habilitados, Cajeros-
Pagadores u otros agentes mediadores
en los pagos y se haya registrado
previamente el compromiso a favor del
tercero, en el correspondiente
documento OK figuraran como datos
del interesado los de dicho tercero y
como datos del cesionario los del
Habilitado, Cajero-Pagador o agente
mediador en el pago.

Regla 78 bis. Documentacion adicional
en el reconocimiento de obligaciones

En las operaciones de gestion patrimonial
que deban tener incidencia en el sistema
de informacion sobre el Inventario General
de Bienes Inmuebles (CIMA), los
documentos contables que incluyan la fase
“0” de reconocimiento de la obligacion
deberan ir acompafiados del
correspondiente documento “IB” al que se
refieren la Orden Ministerial de 12 de
diciembre de 1.991, por la que se implanta
en la Administracion del Estado un nuevo
sistema de informacion sobre el Inventario
General de Bienes Inmuebles, y la
Resolucion de 28 de octubre de 1.992 de la
Intervencion General de la Administracion
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del Estado, por la que se regulan los
efectos contables de dicho sistema.

Regla 78 ter. Procedimiento para la
tramitacion de los gastos derivados
de contratos centralizados

Para la tramitacién de los gastos derivados
de contratos centralizados financiados con
cargo a los créditos disponibles al efecto
en la seccion 31 “Gastos de Diversos
Ministerios”, se seguirdn los siguientes
procedimientos:

a) Para la tramitacion de la aprobacion y
el compromiso de gasto se seguira el
procedimiento regulado en la regla 77
de esta Instruccion con las
especialidades que se regulan en los
siguientes parrafos.

Los documentos contables para la
contabilizacién de la aprobacién y el
compromiso de gasto seran expedidos
por la Direccion  General de
Racionalizacién y Centralizacién de la
Contratacion  del  Ministerio  de
Hacienda y Administraciones Publicas
y seran remitidos a su Oficina de
contabilidad para su registro en el SIC.

En los citados documentos contables
debera desglosarse el importe aprobado
0 comprometido, mediante el necesario
desglose a nivel orgénico, a fin de
indicar la cantidad que corresponde a
cada uno de los organos de los
Departamentos ministeriales y
Organismos que vayan a ejecutar el
contrato.

No obstante, si en el momento de
expedir los citados documentos
contables no estuviera disponible el
desglose por drgano ejecutor, se
expedird sin desglosar Y,
posteriormente, cuando se disponga de
dicho desglose, la Direccion General de
Racionalizacion y Centralizacion de la
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b)

Contratacion  del  Ministerio  de
Hacienda y Administraciones Publicas
expedira y remitira a su Oficina de
contabilidad los  correspondientes
documentos contables con signo
negativo para anular los que se hayan
expedido sobre el importe sin desglosar
y los documentos contables positivos,
con los importes ya desglosados por
drganos gestores.

Para el reconocimiento de la obligacion
se seguira el procedimiento regulado en
la regla 78 de esta Instruccién con las
especialidades que se regulan en los
siguientes parrafos.

b.1) Departamentos Ministeriales

La Oficina de contabilidad de cada
Departamento ministerial
registrara en su registro contable
de facturas las que correspondan a
los gastos generados en su dmbito,
relativos a contratos centralizados
financiados con cargo a los
créditos disponibles al efecto en la
seccion 31 “Gastos de Diversos
Ministerios”.

El Servicio gestor expedira el
documento OK y lo remitird a su
respectiva Oficina de contabilidad
para su registro en el SIC con
imputacion al compromiso de
gasto que se registr6 en su
momento en la Oficina de
contabilidad del Ministerio de
Hacienda 'y  Administraciones
Publicas.

b.2) Organismos

La Oficina de contabilidad del
Ministerio de Hacienda vy
Administraciones Publicas
registrara, en su registro contable
de facturas, ademas de las facturas
relativas a los gastos generados en
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su ambito derivados de contratos
centralizados  financiados con
cargo a los creditos disponibles al
efecto en la seccion 31 “Gastos de
Diversos  Ministerios”, las
facturas gue correspondan a dichos
gastos que se hayan generado en el
ambito de cualquier organismo o

entidad distinto de la
Administracion General del
Estado.

En este dltimo caso, cuando el
Servicio gestor esté integrado en
un Organismo Publico, dicho
Servicio expedira el
correspondiente documento OK y
lo remitira a la Oficina de
contabilidad del Ministerio de
Hacienda y Administraciones
Puablicas para su registro en el SIC
utilizando  preferentemente la
tramitacion electronica prevista en
la Resolucion de 28 de noviembre
de 2005 de la Intervencién General
de la Administracion del Estado,
por la que se regulan los
procedimientos para la tramitacion
de los documentos contables en
soporte fichero, remitiendo tanto
el documento contable como su
justificante en formato electroénico.

Regla 79 Tramitacion de los gastos

de expropiaciones

. Al inicio de un expediente de
expropiacion forzosa, el Servicio gestor
expedird un documento RC de ejercicio
corriente que se remitira a la oficina de
contabilidad, en donde, una vez
registrado, se obtendrd el certificado de
existencia de crédito que se unird al
respectivo expediente de gastos.

. Una vez aprobado el expediente, el
Servicio gestor tramitara un pago a
justificar, mediante la expedicion de un
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documento ADOK, con el fin de que se
pueda proceder al pago o depésito del
importe que corresponda abonar a los
expropiados como requisito previo para
la expedicion del acta de ocupacion de
los bienes afectados por la
expropiacion.

Regla80 Tramitacion de los gastos
correspondientes a indemnizaciones por
razon de servicio

1. Como regla general, los anticipos a
entregar, en su caso, a los titulares de
comisiones de servicio se efectuaran
con cargo a los fondos del anticipo de
caja fija, o bien con cargo a fondos a
justificar. En ambos casos se debera
seguir el procedimiento indicado en las
Secciones 3% y 28 respectivamente, del
Capitulo 11 de la presente Instruccion.

2. Cuando las indemnizaciones por razén
de servicio no se tramiten por el
procedimiento indicado en el punto
anterior, una vez aprobado el
expediente de gasto al que se debid
incorporar  con  cardcter  previo
certificado de existencia de crédito, el
Servicio gestor expedird un documento
AD que se remitird a la oficina de
contabilidad junto con el respectivo
acuerdo.

Posteriormente, cuando se reciban los
justificantes de los gastos efectuados,
se procedera al reconocimiento de la
obligacion, formulando un documento
OK que se enviara también a la oficina
de contabilidad para su contabilizacion,
unido a dicho acto de reconocimiento.

Seccion 3@ De las transferencias vy
subvenciones corrientes y de

capital

Regla 81 Delimitacion
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En esta Seccion se regula el procedimiento
a seguir en la tramitacion de aquellos

gastos que tengan la naturaleza
subvenciones y transferencias.

Regla 82 Subvenciones

1. Son subvenciones con cargo al

Presupuesto de Gastos del Estado las
entregas dinerarias efectuadas desde los
diferentes Centros Gestores a favor de
personas o0 entidades, publicas o
privadas, todas ellas afectadas a una
finalidad especifica y sin contrapartida
directa por parte de los beneficiarios.

2. En las reglas siguientes se describe la
tramitacion de los gastos
correspondientes a:

a) Subvenciones nominativas
b) Subvenciones paccionadas

c) Subvenciones no nominativas:

- Sin convocatoria
caracter periodico

previa de

- Con convocatoria previa de
caracter periodico

d) Subvenciones  gestionadas  por
Comunidades Autonomas (Articulo
153 del TRLGP)

Regla 83 Tramitacion de las
subvenciones nominativas

1. Son aquellas que aparecen con tal
caracter en las Leyes de Presupuestos
Generales del Estado o en las
disposiciones en virtud de las cuales
hayan de ser otorgadas.

2. El Servicio gestor podrd expedir un
documento RC que remitira a la oficina
de contabilidad. Una vez registrado
dicho documento, se obtendrd el
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certificado de existencia de crédito que
se unird al expediente en el que se
incluya la propuesta de concesion de la
correspondiente subvencion.

3. Una vez dictado el acuerdo de
concesidn por el 6rgano competente, el
Servicio  gestor  formularda  un
documento AD o ADOK que se
remitird a la oficina de contabilidad,
junto con el citado acuerdo de
concesion.

4. En el caso de haberse formulado
documento AD, al vencimiento de las
obligaciones  se  expediran  los
correspondientes documentos OK.

Regla 84 Tramitacion de las
subvenciones paccionadas

1. Son las que se derivan de la
formalizacion de contratos-programa,
convenios de colaboracion y otros
pactos entre la Administracién General
del Estado y otras entidades.

2. Los Servicios gestores competentes
expediran un documento RC por el
importe del ejercicio corriente, y, en su
caso, un documento RC de ejercicios
posteriores, los cuales se remitiran a la
oficina de contabilidad. Una vez que se
registren  dichos documentos, se
obtendréan los correspondientes
certificados que se uniran al respectivo
expediente de gasto que se esté
tramitando.

3. Cuando se apruebe el expediente de
gasto, el Servicio gestor expedira un
documento A por el importe del
ejercicio corriente y, en su caso, un
documento A de ejercicios posteriores,
que se remitiran a la oficina de
contabilidad, junto con el acuerdo
aprobatorio del gasto.
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4. Una vez que se formalice el
correspondiente contrato-programa,
convenio u otro pacto, por el Servicio
gestor se expedird un documento D de
gjercicio corriente y, en su caso, un
documento D de ejercicios posteriores,
gue se remitirdn a la oficina de
contabilidad, junto con el respectivo
acuerdo de concesion.

5. Cuando se cumplan las condiciones
estipuladas en el acuerdo de concesion,
el Servicio gestor formulard un
documento OK, que se remitird a la
oficina de contabilidad, junto con el
respectivo expediente de
reconocimiento de la obligacion
debidamente aprobado.

Regla 85 Tramitacién de subvenciones
no nominativas sin convocatoria previa
de caracter periodico

1. Son aquellas que se van concediendo
continuadamente en el tiempo en
funcion de las solicitudes recibidas, que
cumplan los requisitos establecidos en
la  normativa aplicable y cuyo
procedimiento se inicia de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 4.2 del Real
Decreto 2225/1993, de 17 de
diciembre.

A estos efectos, por la autoridad
correspondiente se estableceran,
previamente a la disposicion de los
créditos, las oportunas bases
reguladoras para su concesion de
acuerdo con lo establecido en el
articulo 81.6 del Texto Refundido de la

Ley General Presupuestaria.

. Durante la tramitacion del expediente
de este tipo de subvenciones, el
Servicio gestor expedird un documento
RC por el importe que corresponda al
ejercicio corriente y, en su caso, un
documento RC de ejercicios posteriores
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que se remitiran a la oficina de
contabilidad. Una vez registrados
dichos documentos, se obtendran los
correspondientes certificados que se
uniran a dicho expediente.

. Si las bases reguladoras de la concesién

prevén que el beneficiario justifique en
el momento de la solicitud o, en su
caso, con anterioridad a la concesion de
la subvencion, la realizacion de la
actividad objeto de la misma, una vez
acordada su concesion, el Servicio
gestor expedira un documento ADOK
que se remitirh a la oficina de
contabilidad junto con el citado
acuerdo.

. En el caso de que las bases reguladoras

prevean que la justificacion de la
actividad a fomentar se realice con
posterioridad a la concesion de la
subvencién, una vez acordado el
otorgamiento de la misma, el Servicio
gestor expedird un documento AD por
la parte que corresponda al ejercicio
corriente y, en su caso, un documento
AD de ejercicios posteriores que se
remitiran a la oficina de contabilidad
junto con el acuerdo de concesion.

Cuando se cumplan las condiciones
estipuladas en el acuerdo de concesion,
0 en el momento establecido en las
normas de cada subvencion, el Servicio
gestor formulard un documento OK que
se remitira a la oficina de contabilidad,
junto con el acuerdo de reconocimiento
de la obligacion.

Regla 86 Tramitacion de subvenciones
Nno nominativas con convocatoria previa
de caracter peridédico

1. Son aquellas en que existe una
convocatoria previa en la que se fija un
plazo para la presentacion de
solicitudes y un procedimiento para



Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado

seleccionar a los beneficiarios y que se
inician de acuerdo con lo establecido
en el articulo 4.3 del Real Decreto
2225/1993, de 17 de diciembre.

A estos efectos, por la autoridad
correspondiente se estableceran
previamente a la disposicion de los
créditos las oportunas bases
reguladoras para su concesion de
acuerdo con lo establecido en el
articulo 81.6 del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria.

. Durante la tramitacion del expediente
de este tipo de subvenciones, el
Servicio gestor expedira un documento
RC por el importe que corresponda al
gjercicio corriente y, en su caso, un
documento RC de ejercicios posteriores
gue se remitirdn a la oficina de
contabilidad. Una vez registrados
dichos documentos, se obtendran los
correspondientes certificados que se
unirén a dicho expediente.

. Posteriormente, se expedird por el
Servicio gestor un documento Ay, en
su caso, un documento A de ejercicios
posteriores, una vez aprobado el
expediente de gasto, aprobacion que
sera previa a la publicacion de la
convocatoria en el Boletin Oficial del
Estado. Cuando se apruebe la
concesion de las subvenciones, el
Servicio gestor expedird un documento
D vy, en su caso, un documento D para
ejercicios posteriores.

. Cuando se cumplan las condiciones
estipuladas en el acuerdo de concesion,
0 en el momento establecido en las
normas de cada subvencion, el Servicio
gestor formulara un documento OK que
se remitira a la oficina de contabilidad,
junto con el acuerdo de reconocimiento
de la obligacion.
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Regla 87 Tramitacién de las
subvenciones gestionadas por
Comunidades Auténomas (Articulo 153
del TRLGP)

1. Una vez que se apruebe la distribucion
de los créditos y la correspondiente
propuesta de gasto, el Servicio gestor
formulard el documento AD.

2. Con la periodicidad establecida en el
articulo 153 del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria se
formularén los documentos OK.

Regla 88 Transferencias

Son transferencias con cargo al
Presupuesto de Gastos del Estado las
entregas dinerarias no condicionadas
efectuadas desde los diferentes Centros
Gestores a favor de personas o entidades
publicas o privadas, sin contrapartida
directa por parte de los beneficiarios. En
particular, estardn incluidas aquellas
indemnizaciones  tramitadas por la
Administracién General del Estado que no
sean por razon de servicio.

Regla 89 Tramitacion de las
transferencias nominativas

Las transferencias que  aparezcan
consignadas nominativamente en la Ley de
Presupuestos Generales del Estado se
tramitardn  segun el  procedimiento
indicado en la regla 83.
Regla90 Tramitacion de las otras
transferencias

1. Durante la tramitacion del expediente
de gasto, el Servicio gestor expedira un
documento RC por el importe que
corresponda al ejercicio corriente y, en
su caso, un documento RC de ejercicios
posteriores que se remitiran a la oficina
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de contabilidad. Una vez registrados
dichos documentos, se obtendran los
correspondientes certificados que se
unirén al citado expediente.

2. Una vez aprobada la propuesta de
gasto, el Servicio gestor expedird un
documento AD que se remitird a la
oficina de contabilidad.

3. Cuando se dicte el acto de
reconocimiento de la obligacion, se
formulard un documento contable OK
también para su remision a la oficina de
contabilidad.

Seccion 42 De las variaciones de
activos financieros

Regla 91 Delimitacion

En esta Seccion se regula el procedimiento
a seguir en los siguientes tipos de
operaciones:

a) Adquisicion, ampliacion o reduccién de
capital, suscripcion, fusion,
enajenacion, reembolso o cualquier
otro tipo de operacion materializada en
acciones, obligaciones, bonos u otros
activos  financieros de empresas
mercantiles.

b) Concesion y reintegro de anticipos a
funcionarios
c) Concesion 'y otros

préstamos

reintegro de

Regla 92 Adquisicién, ampliacion o

reduccion de capital, suscripcion,
fusion, enajenacién, reembolso o
cualquier otro tipo de operacion

materializada en acciones, obligaciones,
bonos u otros activos financieros de
empresas mercantiles.

1. Para la adquisicion y suscripcion de
este tipo de titulos o ampliacion de
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. Una vez

capital se deberd formar el oportuno
expediente de gasto por la Direccion
General de Patrimonio del Estado.
Dicha Direccion General formulara el
oportuno documento RC que remitira a
la oficina de contabilidad en el
Ministerio de Hacienda. Una vez
registrado  dicho  documento, se
obtendra el certificado de existencia de
crédito que se debera unir al citado
expediente.

. Después de aprobado el expediente

indicado en el punto 1 anterior, por la
citada Direccion General se expedird
un documento AD que se remitird a la
mencionada oficina de contabilidad,
junto con el acuerdo aprobatorio.

dictado el acto de
reconocimiento de la obligacion, se
expedird un documento OK que se
remitira a la oficina de contabilidad en
el Ministerio de Hacienda, junto con el
expediente de reconocimiento de la
obligacion.

Posteriormente, el Servicio gestor de la
Direccién General de Patrimonio del
Estado deberda formular el documento
de anotaciones en el subsistema de
Cartera de Valores que corresponda
segun el tipo de adquisicion,
ampliacién de capital y suscripcion de
que se trate, de acuerdo con las normas
que se establecen en la Instruccién de
Contabilidad de la Cartera de Valores
de la Administracion del Estado,
aprobada mediante Orden Ministerial
de 9 de junio de 1989. Dicho
documento deberd ser objeto del
oportuno registro por la oficina de
contabilidad en el sistema de
informacién contable.

. En el caso de enajenacion o reembolso

de estos activos financieros o reduccion
de capital, una vez que, en su caso, la
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operacion esté debidamente aprobada,
la aplicacion al Presupuesto de Ingresos
del Estado del montante de estas
operaciones, se efectuara por la oficina
de contabilidad correspondiente al
organo de la Administracion General
del Estado en donde se hubiese
efectuado el cobro del importe de las
mismas.

Cuando el Servicio gestor de la
Direccion General de Patrimonio del
Estado tenga constancia del cobro al
que se refiere el parrafo anterior,
expedira el documento que corresponda
de los recogidos en la citada
Instruccion de Contabilidad de la
Cartera de Valores, segin el tipo de
operacion de que se trate, que se
remitira a la oficina de contabilidad.

A partir de documentos especificos de
Cartera de Valores, de los regulados en
la citada Instruccion de Contabilidad de
la Cartera de Valores, que se expidan
de forma independiente, se registraran
en la contabilidad aquellas operaciones
que no tengan incidencia
presupuestaria y afecten a estos activos
financieros.

Regla 93 Concesién y reintegro de
anticipos a funcionarios

1.

La concesion por los distintos Centros
Gestores del Gasto de anticipos a sus
funcionarios, requerira la formacion del
oportuno expediente 0 némina al que se
unira certificado de existencia de
crédito obtenido por la oficina de
contabilidad.

Una vez dictado el acuerdo de
concesion de dichos anticipos, el
Servicio gestor expedird un documento
ADOK que se remitird a la oficina de
contabilidad, junto con dicho acuerdo.
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3. Para el reintegro de dichos anticipos se
efectuard el oportuno descuento en la
némina de personal en activo, a la que
se hace referencia en la Seccion 1?2 de
este Capitulo 11, del mes en el que se
deban reintegrar las citadas cantidades.

Regla94 Concesion y reintegro de
otros préstamos

1. Para la concesiébn de préstamos
distintos a los regulados en la regla
anterior por los Servicios gestores del
gasto, se precisard la formacion del
respectivo expediente de gasto. Para
ello, sin perjuicio de lo establecido en
las Reglas 14.2 y 19.2 de esta norma, el
Servicio gestor expedird un documento
RC de ejercicio corriente y, en su caso,
un documento RC de ejercicios
posteriores, que remitira a la oficina de
contabilidad, la cual registrara dichos
documentos y obtendréd certificado de
existencia de crédito en el Presupuesto
corriente y certificado de cumplimiento
de los limites establecidos en el articulo
47 de la LGP. Dichos certificados se
remitiran al Servicio gestor para su
incorporacion al citado expediente.

2. Una vez aprobado el expediente de
gasto, el Servicio gestor expedird un
documento A por el importe que de
dicho expediente corresponda al
presupuesto en curso y, en su caso, un
documento A de ejercicios posteriores
por la parte que deba ser desembolsada
en ejercicios posteriores, que se
remitiran a la oficina de contabilidad
junto con dicho expediente para su
registro contable.

3. Posteriormente, el Servicio gestor
enviard a la oficina de contabilidad la
resolucion definitiva del préstamo,
quien la dara de alta en el sistema de
seguimiento de préstamos y
comunicara el cédigo identificativo al
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Servicio gestor. Dicho co6digo deberd
incorporarse en todos los documentos
contables relativos a dicho préstamo, ya
sean de ejecucién del gasto, salvo en
las fases “RC” y “A”, como derivados
de su amortizacion o cobro de
intereses.

. Cuando posteriormente se formalice el
oportuno contrato de préstamo, el
Servicio gestor expedird y remitira a la
oficina de contabilidad un documento
D por el importe que corresponda
imputar al Presupuesto corriente y, en
su caso, un documento D de ejercicios
posteriores, por la parte que deba ser
desembolsada en ejercicios posteriores,
en los que deberd incorporar el cédigo
identificativo del préstamo que asigné
el sistema de seguimiento de préstamos
en el momento del alta.

. Posteriormente y siempre antes de la
expedicion del documento OK, el
Servicio gestor debera enviar a la
oficina de contabilidad el
correspondiente contrato, el cuadro de
amortizacion del préstamo y las
condiciones y vencimientos de las
liquidaciones de intereses del préstamo,
asi como la informacion de las
garantias asociadas al préstamo, bien
sean de tipo individual o global, a
efectos de que dicha oficina incorpore
dichos datos en el sistema de
seguimiento de préstamos.

. El Servicio gestor del préstamo debera
comunicar a la oficina de contabilidad
cualquier modificacion que se produzca
respecto a la informacion enviada
anteriormente, asi como la informacion
adicional que sea necesaria para la
expedicion de las liquidaciones por
amortizacién o por intereses, debiendo
indicar el correspondiente cddigo
identificativo del préstamo. En especial
se comunicardn los documentos
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. De acuerdo con

contables complementarios de los
anteriores derivados de reajustes de los
desembolsos, las modificaciones de los
cuadros de amortizacién del préstamo
y las cesiones de los contratos de
préstamo a favor de otros terceros.

La oficina de contabilidad registrara
tanto en el sistema de seguimiento de
préstamos como en el SIC las
comunicaciones anteriores.

las estipulaciones
recogidas en el contrato de préstamo, el
Servicio gestor expedird y remitira a la
oficina de contabilidad un documento
OK por el importe a entregar al
prestatario en funciébn de los
desembolsos  pactados, que serd
registrado en el SIC una vez dicha
oficina verifique que ha recibido la
documentacion a que se hace mencion
en el punto 5 anterior. Dicho
documento debera incorporar el cédigo
identificativo del préstamo.

Cuando se trate de un préstamo
coordinador desembolsado a favor de
un intermediario que distribuye
posteriormente  los  fondos entre
distintos perceptores, junto con el
citado documento OK expedido a favor
del intermediario, se tendrd que
adjuntar  informacion  sobre  los
perceptores ultimos del préstamo, los
importes concedidos a cada uno de
ellos y los correspondientes cuadros de
amortizacion. A cada uno de los
préstamos que se deriven del préstamo
coordinador se le asignara un cédigo
identificativo que permita relacionarlos
con el codigo identificativo del
préstamo coordinador.

. Cuando se wvayan a producir los

vencimientos de los préstamos, la
oficina de contabilidad correspondiente
al Servicio gestor concedente obtendra
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del sistema de seguimiento de
préstamos un fichero con los datos de
dichos vencimientos, que deberd
incorporar en el SIC. Con base en dicha
informacién, las Delegaciones de
Economia y Hacienda obtendran del
SIC los documentos de ingreso 069 que
incorporardn el codigo identificativo
del préstamo y que deberan enviar a los
interesados para que realicen el ingreso
de los importes correspondientes.

. Cuando el Servicio gestor concedente
acuerde la cancelacion anticipada de un
préstamo, con caracter previo a la
notificacion de la resolucion al
interesado, deberd remitir el oportuno
expediente a la oficina de contabilidad
correspondiente a dicho Servicio,
comunicando el codigo de préstamo a
gue se refiera dicha cancelacion
anticipada. Esta oficina anotarad las
cancelaciones anticipadas en el sistema
de seguimiento de préstamos, obtendra
un fichero con los datos de éstas para
su incorporacion al SIC y expedira los
documentos de ingreso 069 aplicados a
los conceptos correspondientes a las
cancelaciones de los préstamos, que
debera remitir al Servicio gestor
concedente junto con el citado
expediente. Posteriormente, el Servicio
gestor notificard al interesado el
documento de ingreso 069 junto a la
oportuna resolucion. El Servicio gestor
debera capturar en la base de datos
habilitada al efecto por la Intervencion
General de la Administracion del
Estado para la expedicion de los
documentos 069, la fecha de
notificacion al interesado de dicha
resolucion.

Cuando el interesado decida cancelar
anticipadamente el préstamo, deberd
informar de tal circunstancia al
Servicio gestor concedente, quien
remitira la comunicacion del interesado
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a la oficina de contabilidad
correspondiente a dicho Servicio,
indicando el codigo identificativo del
préstamo a que se refiera dicha
cancelacion anticipada. La oficina de
contabilidad expedira un documento de
ingreso 069 en el que constard el
cédigo identificativo del préstamo y lo
remitird al Servicio gestor concedente
para su envio al interesado.

10.Desde el SIC se traspasara al sistema
de seguimiento de préstamos toda la
informacidn relativa a los préstamos a
efectos de que dicha aplicacion esté
permanentemente actualizada.

11.La oficina de contabilidad
correspondiente al Servicio gestor
obtendra con periodicidad mensual
informacién sobre los importes no
ingresados a su vencimiento e
informara al Servicio gestor al objeto
de que se puedan ejecutar las garantias
constituidas.

12.Con respecto a los préstamos regulados
por su normativa especifica, se debera
seguir en cada caso el procedimiento
establecido en la correspondiente
normativa.

Secciébn 52 De las  variaciones de
pasivos financieros y de los
gastos financieros

Regla 95 Delimitacion

En esta Seccion se regula el procedimiento
a seguir en la tramitacion de las siguientes
operaciones:

a) Operaciones relativas a la Deuda del
Estado.
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b) Diferencias de cambio negativas
producidas al efectuar los pagos
materiales en divisas de obligaciones
contraidas por los d&rganos de la
Administracién General del Estado,
excepto las derivadas de la Deuda del
Estado.

¢) Intereses de demora.

Regla 96 Operaciones relativas a la
Deuda del Estado

A efectos de la descripcion del
procedimiento a seguir en la tramitacion
de las operaciones relativas a la Deuda, se
pueden distinguir los siguientes tipos de
operaciones:

a) Creacion de la Deuda

b) Amortizacion de la Deuda vy
vencimiento de rendimientos explicitos

¢) Conversion de la Deuda

d) Letras del Tesoro, Papel comercial u
otros titulos a corto plazo cuya
normativa disponga su aplicacion a
Presupuesto por la variacion neta
producida durante el ejercicio.

e) Regularizaciones a fin de ejercicio.

f) Gastos de emisiéon, modificacion y
cancelacién de deudas

g) Prescripcion y Rehabilitacion de la
Deuda

Regla97 Creacion de Deuda del

Estado

1. Cuando se produzca el ingreso del
importe de una emision de deuda en la
cuenta corriente del Tesoro Publico en
el Banco de Espafia, el Servicio gestor
de dicha deuda en la Direccién General
del Tesoro y Politica Financiera debera
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expedir un documento de “Creacion de
Deuda del Estado en moneda nacional”
o un documento de “Creacion de Deuda
del Estado en moneda extranjera”,
segun el tipo de moneda en la que esté
formalizada la deuda, que se remitira a
la oficina de contabilidad en el citado
Centro.

Con base en el documento especifico
de la deuda a que se refiere el parrafo
anterior y en el mandamiento de
ingreso en el Banco de Espafia la
oficina de contabilidad procedera a
aplicar al concepto del Presupuesto de
ingresos que corresponda por el valor
de emision y a registrar la deuda por su
valor de reembolso. Cuando el valor de
reembolso sea mayor que el valor de
emision, la diferencia se registrard
como gastos financieros diferidos,
mientras que en el caso inverso se
contabilizard como ingresos financieros
diferidos.

. Cuando entre en vigor la norma que

establezca la asuncion de una deuda, se
deberé expedir por el Servicio gestor el
documento de creacion de Deuda que
corresponda de los indicados en el
punto anterior, segiin sea en moneda
nacional o moneda extranjera, que se
remitird a la oficina de contabilidad, la
cual registrara la deuda por su valor de
reembolso y los gastos financieros
diferidos o los ingresos financieros
diferidos que, en su  caso,
correspondan.

. Tanto en el caso de emisiéon como de

asuncion de deudas, al mismo tiempo
que se expidan por el Servicio gestor
los documentos especificos  del
subsistema de Deuda, se deberan
expedir y remitir a la oficina de
contabilidad, acompafiados de los
correspondientes  justificantes, los
siguientes documentos:
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a) Documentos AD de ejercicio
corriente por el importe de los
compromisos que se adquieren en el
momento de la emision de la Deuda
por el reembolso de capitales y por
el vencimiento de rendimientos
explicitos en el ejercicio corriente.

b) Documentos AD de ejercicios
posteriores por los importes de los
compromisos que se adquieren, en
su caso, en el momento de la
emision de la Deuda por el
reembolso de capitales y por el
vencimiento de rendimientos
explicitos en ejercicios futuros.

Si no existiera suficiente crédito
disponible, los documentos
anteriores se expediran y remitiran
una vez aprobada la correspondiente
ampliacion de crédito

4. En la creacion de Deuda del Estado en

moneda extranjera se deberd aplicar el
tipo de cambio vigente a la fecha de
desembolso de los capitales en la
cuenta corriente del Tesoro Publico en
el Banco de Espafia, en el caso de
emision, o a la fecha de la entrada en
vigor de la norma o el acuerdo, en el
caso de asuncion, a efectos del calculo
de los importes a figurar en los
documentos contables de los puntos
anteriores de esta regla.

En la creacion de deuda que tenga
rendimientos explicitos a tipo de
interés variable se considerara el tipo
vigente en la fecha de desembolso de
capitales, en el caso de emision, o en la
fecha de la entrada en vigor de la
norma que la establezca, en el caso de
asuncion, a los efectos del calculo de
los importes a figurar en los
documentos del punto 3 de esta regla.
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Regla 98 Amortizacion de la Deuda del

Estado

y vencimiento de los

rendimientos explicitos.

1.

Al vencimiento de los rendimientos
explicitos de las deudas y en el
momento de la amortizacion de las
mismas, el Servicio gestor expedira los
documentos que se indican en los
puntos siguientes.

La remision de dichos documentos a la
oficina de contabilidad debera hacerse
con la antelacion necesaria para que,
considerando los tramites por los que
deben pasar los mismos, pueda
realizarse el pago en la fecha prevista.

En el caso de deudas en moneda
nacional para las que exista crédito
disponible, el Servicio gestor deberd
expedir los documentos que se indican
a continuacion:

a) Cuando se trate de deudas que estén
representadas mediante anotaciones
en cuenta y de deudas formalizadas
en  préstamos de  entidades
bancarias, se  expedird un
documento OK, una relacion de
pagos contra la cuenta del “Servicio
Financiero de la Deuda” en el
Banco de Espafia, y el documento
especifico del subsistema de Deuda
que en caso de vencimiento de
rendimientos explicitos sera
"Intereses de Deuda del Estado en
moneda nacional” y en caso de
amortizacion de deudas sera
“Amortizacion y/o reembolso de

Deuda del Estado en moneda
nacional”.
Al documento OK se debera

acompafiar el  correspondiente
justificante. Dicho justificante sera
para las deudas anotadas la
certificacion y la factura de la
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b)

d)

Central de Anotaciones del Banco
de Espafia o del Servicio de
Compensacion y Liquidacion de
Valores, segin donde  estén
anotadas; para los préstamos de
entidades bancarias emitidos por
subasta fotocopia del libro registro
de titulares de préstamos, y para los
préstamos asumidos la norma que
establezca la asuncion. Si los
préstamos son a tipo variable se
adjuntara también fotocopia de la
publicacién del tipo de referencia.

Cuando se trate de deudas que no
estén representadas  ~ mediante
anotaciones en cuenta, se expedira
un documento O para reconocer la

obligacion por el importe del
vencimiento, acompafiado  del
documento especifico del
subsistema  de Deuda  que

corresponda de los indicados en la
letra a) anterior, segin sea
vencimiento de rendimientos
explicitos o0 amortizacion de deudas.

Con base en el Resumen
mecanizado obtenido a partir de las
facturas presentadas, se expedird un
documento K acompafiado de la
relacion de pagos a efectuar con
cargo a la cuenta del “Servicio
Financiero de la Deuda” en el
Banco de Esparia.

Cuando se trate de préstamos
singulares del Banco de Espafia al
Tesoro Publico, se expedird un OK
a favor del Banco de Espafia
acompafiado del documento
especifico del subsistema de Deuda
“Amortizacion y/o reembolso de
Deuda del Estado en moneda
nacional”.

Cuando se trate de Deuda Perpetua
Exterior en pesetas se expedira un

61

documento O para reconocer la
obligacion por el importe total del

vencimiento, acompafiado  del
documento especifico del
subsistema de Deuda

correspondiente de los indicados en
la letra a) anterior.

Una vez que el Banco de Espafia rinda
la cuenta de los pagos realizados
con cargo a la cuenta del “Servicio
Financiero de la Deuda” se
procedera a expedir un documento
K por el importe de la misma.

e) Cuando el Banco de Espafia compre
Deuda del Estado en el mercado
secundario por cuenta del Tesoro
Pablico, una vez aprobada la cuenta
rendida por dicho banco se expedira
un documento OK que se
acompafiara del documento
especifico del subsistema de Deuda
“Amortizacion y/o reembolso de

Deuda del Estado en moneda
nacional”.
3. En el caso de deudas en moneda

extranjera para las que exista crédito
disponible se deberd expedir, con una
antelacion minima de quince dias
respecto a la fecha de vencimiento de la
operacion, un documento O y los
documentos especificos del subsistema
de Deuda: "Intereses de Deuda del
Estado en moneda extranjera”, para el
vencimiento de rendimientos explicitos,
“Amortizacion y/o reembolso de Deuda
del Estado en moneda extranjera“, para
la amortizacion de deudas, y
“Regularizacion de Deuda del Estado
en moneda extranjera”, en su caso, para
actualizar su valor al tipo de cambio
vigente.

Una vez contabilizado el documento O,
se remitird, acompafiado del expediente
de reconocimiento de la obligacion, al
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Servicio de Pagos en el exterior de la
Direccidn General del Tesoro y Politica
Financiera para que se tramite ante el
Banco de Espafia el pago de las divisas.

Con base en el justificante remitido por
el Banco de Espafia del pago realizado
en divisas, se expedira un documento K
por el contravalor en pesetas de las
divisas pagadas y un documento O,
positivo o0 negativo, por la diferencia
entre el importe de la propuesta de
pago y el importe de la obligacion
reconocida. Dichos documentos junto
con el citado justificante se remitiran al
mismo tiempo que los documentos
especificos de deuda complementarios
de los remitidos anteriormente.

. En el caso de amortizacion de deudas
de las indicadas en los puntos 2 y 3
anteriores que incorporen gastos o
ingresos  financieros diferidos, se
deberé expedir el documento especifico
del subsistema de Deuda:
“Regularizacion de gastos e ingresos
financieros  diferidos” por los
imputables a resultados desde la fecha
de cierre del ejercicio anterior hasta la
fecha de amortizacion de la deuda.

. Cuando en cualesquiera de los casos
contemplados en los puntos anteriores
el importe de la obligacion a reconocer
no coincida con el compromiso
contabilizado previamente, el Servicio
gestor acompafara, junto con el
documento por el que incorpore el
reconocimiento de la obligacion, un
documento AD, positivo 0 negativo,
por el importe de la diferencia entre la
obligacion reconocida y el compromiso
adquirido.

. Cuando para la imputacion en el
ejercicio corriente de compromisos de
gasto no exista suficiente crédito
disponible, se deberd solicitar la
correspondiente ampliacion de crédito.
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Si a la fecha de vencimiento de la
operacion no estuviera aprobada la
ampliacion de crédito solicitada, se
expediran  todos los documentos
previstos en los puntos anteriores
excepto los documentos
presupuestarios.

Una vez concedida la citada ampliacion
de crédito, se procedera a formular los
documentos presupuestarios indicados
en los puntos anteriores para dicha
operacion.

Regla 99 Conversion de la Deuda.

1. La conversion de deudas consiste en
una renovacion de las condiciones de
emision que se efecta mediante la
sustitucion de los titulos inicialmente
emitidos por otros titulos de
caracteristicas y condiciones diferentes.

2. Para el registro de la amortizacién por
conversién de una Deuda del Estado se
deberd  expedir un  documento
“Amortizacion y/o reembolso de Deuda
del Estado en moneda nacional” o un
documento “Amortizacion y/o
reembolso de Deuda del Estado en
moneda extranjera”, mientras que para
el registro de la nueva deuda que se
emite se debera formular un documento
“Creacion de Deuda del Estado en
moneda nacional” o un documento
“Creacion de Deuda del Estado en
moneda extranjera”.

En el caso de Deuda del Estado
formalizada en moneda extranjera se
aplicara para ambas operaciones el tipo
de cambio vigente en el dia de la
conversion, expidiendo también el
documento de “Regularizacion de
Deuda del Estado en moneda
extranjera”.

3. Cuando el precio de los titulos de la
deuda amortizada fuese superior al de
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los titulos de la deuda emitida, surgiran
diferencias negativas a pagar por el
Estado. Para ello, se expedirdn un
documento O y otro de "Diferencias en
conversiéon de Deuda del Estado”, que
se remitiran a la oficina de
contabilidad.

Una vez que se presenten los titulos
para su cancelacion material, se
expedira y registrara el documento K a
fin de proceder a abonar las diferencias
negativas indicadas en el parrafo
anterior a sus beneficiarios.

. Cuando el precio de los titulos de la
deuda amortizada fuese inferior al de
los titulos de la deuda emitida, surgiran
diferencias positivas a cobrar por el
Estado, que se aplicaran al concepto
gue corresponda del Presupuesto de
Ingresos del Estado.

Para ello, una vez que se hayan
ingresado dichas diferencias positivas
en la cuenta corriente del Tesoro
Publico en el Banco de Espafia, se
expedira un documento de "Diferencias
en conversién de Deuda del Estado", el
cual, junto con el mandamiento de
ingreso en Banco de Espafia, se
remitira a la oficina de contabilidad que
procedera a contabilizar la operacidn.

. Por los titulos presentados a la
conversion  se  debera  expedir
documentos AD negativos de ejercicio
corriente y de ejercicios posteriores
para  anular  los  compromisos
contabilizados de la deuda convertida
Y, simultaneamente, expedir
documentos AD positivos de ejercicio
corriente y ejercicios posteriores para
reconocer los compromisos que surgen
por la deuda emitida para convertir.
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Regla 100 Letras del Tesoro, Papel
comercial u otras deudas a corto plazo
cuya normativa disponga su aplicacion
a Presupuesto por la variacién neta
producida durante el ejercicio.

1. Cuando se produzca el ingreso del
importe de una emision de este tipo de
deudas en la cuenta corriente del
Tesoro Publico en el Banco de Espafia,
el Servicio gestor debera expedir un
documento de “Creacién de Deuda del
Estado en moneda nacional” o un
documento de “Creacién de Deuda del
Estado en moneda extranjera”, segun el
tipo de moneda en la que esté
formalizada la deuda, que se remitira a
la oficina de contabilidad.

Con base en el documento especifico
de la deuda a que se refiere el parrafo
anterior y en el mandamiento de
ingreso en el Banco de Espafia la
oficina de contabilidad aplicara el
importe del valor de emision al
concepto no  presupuestario  que
corresponda. Los rendimientos
implicitos de cada deuda se imputaran a
resultados del ejercicio.

2. Al mismo tiempo que se expida por el
Servicio gestor el documento especifico
del subsistema de Deuda, se deberan
expedir y remitir a la oficina de
contabilidad, acompafiados de los
correspondientes justificantes:

Documentos AD de ejercicio corriente
por el importe de los compromisos que
se adquieren en el momento de la
emision de la Deuda por el vencimiento
de rendimientos implicitos en el
ejercicio corriente.

Documentos AD de  ejercicios
posteriores por los importes de los
compromisos que se adquieren, en su
caso, en el momento de la emision de la
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Deuda por el vencimiento de
rendimientos implicitos en ejercicios
futuros.

. A la amortizacion de las deudas
emitidas en moneda nacional se
deberan expedir por el Servicio gestor
de las mismas y remitir a la oficina de
contabilidad, con la antelacion
suficiente para que, considerando los
tramites por los que deben pasar, pueda
realizarse el pago en la fecha prevista,

los documentos que se indican a
continuacion: propuesta de
mandamiento de pago no

presupuestario por el valor de emision
de la deuda que se amortiza, documento
OK por el importe de los intereses
implicitos, a los que se unird como
justificante copia autorizada del Acta
de Resolucion de la subasta y propuesta
de reembolso, y el documento
especifico del subsistema de Deuda
“Amortizacion y/o reembolso de Deuda
del Estado en moneda nacional”.

. En el caso de amortizacion de deudas
en moneda extranjera se expedird
documento O por el importe de los
intereses implicitos acompafiado del
expediente de reconocimiento de la
obligacion.

Una vez contabilizado se remitird al
Servicio de Pagos en el exterior para
que se tramite ante el Banco de Espafia
el pago de las divisas.

Con base en los justificantes remitidos
por el Banco de Espafia de los pagos
realizados en divisas, se expedira una
propuesta de mandamiento de pago no
presupuestario por el valor de emision
de la deuda amortizada, un documento
K por el importe de los intereses
implicitos, un documento OK por las
diferencias negativas de cambio
atribuibles al valor efectivo y un
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documento OK por las diferencias
negativas de cambio atribuibles a los
intereses implicitos. En caso de
diferencias positivas de cambio la
imputacion  presupuestaria de las
mismas se realizard incluyendo como
descuento en la propuesta de
mandamiento de pago no
presupuestario y en el documento K de
los intereses implicitos el concepto del
Presupuesto de Ingresos al cual deban
imputarse.

En operaciones simultaneas de emision
y amortizacién la expedicion de los
documentos se realizara cuando se
reciban los justificantes de la operacion
y el ingreso de la diferencia en la
cuenta del Banco de Espaiia. El
documento especifico del subsistema
de deuda sera en este caso “Papel
comercial. Emisiones y
Amortizaciones”.

En todo caso se deberdn expedir los
documentos especificos del subsistema
de Deuda “Amortizacion y/o reembolso

de Deuda del Estado en moneda
extranjera”’, y ‘“Regularizacion de
Deuda del Estado en moneda
extranjera”.

. Tanto en caso de amortizacion de

deudas emitidas en moneda nacional
como de deudas emitidas en moneda
extranjera, se expedira el documento
especifico de deuda “Periodificacion e
Imputacion de rendimientos implicitos
de Letras del Tesoro y otros titulos a
corto plazo” para imputar a resultados
del ejercicio la parte de los
rendimientos implicitos periodificados
a fin del ejercicio anterior que se ha
devengado desde esa fecha hasta la
fecha de amortizacion.
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6. Seréa de aplicacion a este tipo de deudas

lo establecido en los puntos 5y 6 de la
regla 98.

. A fin de ejercicio se debera proceder a
la imputacion al Presupuesto del Estado
de la variacion neta resultante de las
emisiones y amortizaciones de este tipo
de deudas efectuadas a lo largo de todo
el ejercicio. A tal fin se expedira el
documento especifico del subsistema
de Deuda "Regularizacion de Letras del
Tesoro y otros titulos a corto plazo”,
gue contendra los datos relativos a las
emisiones y amortizaciones efectuadas
durante el ejercicio, acompafiado de los
documentos presupuestarios que, en
funcién de las situaciones que pueden
presentarse, se especifican a
continuacion:

a) Si el importe de los valores de
emision de las deudas emitidas en el
gjercicio coincide con el importe de
los valores de emision de las deudas
amortizadas en el ejercicio, no
procedera expedir mas documentos.

b) Si el importe de los valores de
emision de las deudas emitidas en el
ejercicio es superior al importe de
los valores de emision de las deudas
amortizadas en el ejercicio, se
expedira, por la diferencia entre
ambos valores, una propuesta de
mandamiento de pago en
formalizacion aplicado al concepto
no presupuestario en el que han sido
registradas durante el ejercicio las
emisiones y las amortizaciones vy
con descuento en el concepto del
Presupuesto de Ingresos del Estado
gue corresponda.

c) Si el importe de los valores de
emision de las deudas emitidas en el
ejercicio es inferior al importe de
los valores de emision de las deudas
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amortizadas en el ejercicio, se
expedira, por la diferencia entre
ambos valores, un documento
ADOK en formalizacién aplicado al
concepto del Presupuesto de Gastos
del Estado que corresponda y con
descuento en el concepto no
presupuestario en el que han sido
registradas durante el ejercicio las
emisiones y las amortizaciones.

Regla 101 Regularizaciones a fin de
ejercicio

En relacion con la Deuda del Estado y con
los avales y otras garantias concedidas, se
deberan efectuar las siguientes
operaciones a fin de ejercicio, que no
afectaran al Presupuesto del Estado:

a) La imputacion a resultados del
ejercicio de los rendimientos
explicitos devengados y no vencidos
y de la diferencia devengada entre el
valor de reembolso al vencimiento y
el valor inicial de la deuda, en los
términos previstos en el PGCP.

b) El registro por su valor razonable de
los instrumentos financieros que
segn el PGCP deban valorarse con
ese criterio.

c) La reclasificacion contable de
aquellas deudas registradas en
rubricas a largo plazo a rudbricas a
corto plazo, por la parte de las
mismas que venza en el ejercicio
siguiente.

d) En el caso de deudas en moneda
extranjera, el registro de los
correspondientes pasivos segun el
tipo de cambio vigente a fin de
ejercicio.

e) El registro de la provision que
proceda dotar por avales y otras
garantias concedidas.
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El registro de las operaciones de los
apartados b) y e) anteriores se realizara
con base en la informacion que a tal efecto
remitirad la Direccion General del Tesoro y
Politica Financiera a la Intervencion
Delegada en dicho Centro Directivo. El
registro de las restantes operaciones se
realizard con base en los correspondientes
documentos contables de la Deuda del
Estado que a tal efecto expedird el
Servicio gestor.

Regla 102 Gastos de emision,
modificacion y cancelacién de deudas.

1. Cuando se trate de gastos gque requieran
la formalizacion de contratos, se
seqguira el procedimiento establecido en
las reglas 77 y 78.

2. Cuando no se requiera la formalizacion
de contratos, asi como para los gastos
periddicos que generen los préstamos
asumidos, se seguira el procedimiento
establecido en la regla 98.

Regla 103 Prescripcion y Rehabilitacion
de la Deuda.

1. Cuando se cumplan los plazos de
prescripcion  establecidos en la
normativa aplicable, a iniciativa de la
oficina de contabilidad, el Servicio
gestor competente de la deuda prescrita
autorizara el documento especifico del
subsistema de deuda "Prescripcion de
Deuda del Estado™ y otro documento de
prescripcion de obligaciones, que se
remitiran a la oficina de contabilidad.

2. Cuando se produzca algin acuerdo que
suponga la rehabilitacion de
obligaciones,  correspondientes  a
Deudas del Estado, que se hubiesen
anulado con anterioridad, el Servicio
gestor  competente  expedira el
documento especifico del subsistema
de deuda "Rehabilitacion de Deuda
Publica" y un documento ADOK, que
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se remitiran a la oficina de
contabilidad, acompafiado del Resumen
mecanizado y de la relacion de pagos a
efectuar con cargo a la cuenta del
“Servicio Financiero de la Deuda” en el
Banco de Espafia.

Regla 104 Tramitacién de las
diferencias de cambio negativas
producidas al efectuar los pagos
materiales en divisas de obligaciones
contraidas por los drganos de la
Administracion General del Estado,
excepto las derivadas de Deuda del
Estado

1. De acuerdo con lo establecido en el
apartado cuarto de la Orden Ministerial
de 6 de febrero de 1995, sobre
ordenacion del pago y pago material en
divisas, cuando se generen diferencias
negativas de cambio como
consecuencia de la ejecucion de los
pagos en divisas relativos a las
correspondientes propuestas de pago
transmitidas desde los diferentes
Centros Gestores del Gasto, las mismas
deberan ser aplicadas a los créditos
aprobados para estos fines en el
Presupuesto de Gastos de la Direccion
General del Tesoro y Politica
Financiera.

2. Una vez recibida del Banco de Espafia
la informacion sobre los pagos
efectuados en divisas, si se han
originado diferencias negativas de
cambio, por dicha Direccion General se
expediran los documentos OK o, en su
caso, ADOK si no se ha formulado con
anterioridad documentos AD, por el
importe de dichas diferencias aplicados
a los conceptos previstos en el Capitulo
3 del Presupuesto de Gastos para esta
finalidad.




Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado

Dichos documentos se remitiran a la
oficina de contabilidad del Ministerio
de Economia.

Regla 105 Se ha suprimido

Regla 106 Tramitacién de los intereses
de demora

1. De acuerdo con la normativa vigente, si
la Administracibn no pagara al
acreedor de la Hacienda Publica dentro
de los plazos estipulados, habrd de
abonarle el correspondiente interés de
demora calculado sobre la cantidad
debida.
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2. Para ello, el Servicio gestor formara el

oportuno expediente al que se unira
certificado de existencia de crédito
obtenido por la oficina de contabilidad.

. Una vez aprobado el expediente, se

expedira un documento ADOK que se
remitird a la oficina de contabilidad,
junto con el citado expediente.

. Los intereses de demora de la Deuda

del Estado se tramitaran conforme al
procedimiento establecido en la regla
98.




ANEXO Il
ESTADO DE SITUACION DE TESORERIA




MINISTERIO U ORGANISMO CAJA PAGADORA N° ARO

CODIGO LOCALIDAD ESTADO DE SITUACION DE TESORERIA

BANCOS

CUENTA CORRIENTE N°

ANTICIPOS DE PAGOS A PAGOS EN RESTRINGIDA NOMINAS CAJA TOTAL

TIPO DE CUENTA CAJA FIUA JUSTIFICAR FIRME DE (DECRETO
RECAUDACION 680/74)

EXISTENCIAS A1 DE .......

COBROS

1. COBROS POR CONCESION O
AUMENTO DE ACF

2. COBROS POR REPOSICION DE ACF

3. TRASPASO DE FONDOS DE OTRA
C/C DE ACF

4. TRASPASOS DE FONDOS ENTRE LA
CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS

5. POR FONDOS A JUSTIFICAR

6. PARA PAGOS DE HABERES

7. RECAUDACION INGRESOS

8. INTERESES C/C

9. OTROS COBROS

TOTAL COBROS

PAGOS

1. PAGOS A TERCEROS POR ACF

2. PAGOS POR CANCELACION O
DISMINUCION ACF

3. TRASPASO DE FONDOS A OTRA C/C
DE ACF

4. TRASPASOS DE FONDOS ENTRE LA
CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS (1)

5. PAGOS A LA CAJA DE EFECTIVO
PARA ACF

6. PAGOS POR CUENTAS DE FONDOS
A JUSTIFICAR

7. PAGO DE HABERES

8. MOVIMIENTOS INTERNOS DE
TESORERIA

9. POR ABONO DE INTERESES AL
TESORO O CUENTA OPERATIVA

10. OTROS PAGOS

TOTAL PAGOS

EXISTENCIAS AFINDE ............

Ve B® En a de de 1.9-----
= [ @ El Cajero Pagador El (3

(1)En este supuesto habran de adjuntarse los Estados de Situacién de Tesoreria, correspondientes a cada una de las Subcajas, junto con su documentacién anexa correspondiente. (2) El Jefe de la Unidad Central a que se refiere el articulo 4.3 del R.D. 640/1987. (3). El Jefe de la Unidad
Administrativa a que se el articulo 4.2 del R.D. 6






ORDEN DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA, DE
1 DE FEBRERO DE 1996, POR LA QUE SE APRUEBAN LOS
DOCUMENTOS CONTABLES A UTILIZAR POR LA
ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

Se incluyen las siguientes modificaciones:

= Resolucion de 23 de febrero de 1.999 de la Intervencion General de la
Administraciéon del Estado, por la que se regulan los efectos de la
entrada en vigor del Euro, y por la que se modifica el contenido y el
formato de los documentos contables del presupuesto de gastos de la

Administracion General del Estado.
= Orden HAC/1299/2002 de 23 de mayo
= Orden HAC/240/2004 de 26 de enero
= Orden EHA/480/2008 de 20 de febrero
— Orden EHA/818/2009 de 27 de marzo
= Orden EHA/1160/2010 de 29 de abril
= Orden EHA/ 3068/2011 de 8 de noviembre
= Orden HAP/883/2013 de 13 de mayo
= Orden HAP/1357/2013, de 11 de julio
= Orden HAP/336/2014, de 4 de marzo
= Orden HAP/538/2015, de 23 de marzo

= Orden HFP/169/2017, de 27 de febrero

Febrero 2017




ORDEN DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA, DE 1 DE FEBRERO DE
1996, POR LA QUE SE APRUEBAN LOS DOCUMENTOS CONTABLES A UTILIZAR
POR LA ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

Por Real Decreto 324/1986, de 10 de febrero,
se implant6 en la Administracién General del
Estado un nuevo sistema de informacion
contable. Seguidamente, y con el objeto de
desarrollar las normas contenidas en dicho
Real Decreto, se fueron aprobando mediante
Orden Ministerial las Instrucciones de
Contabilidad aplicables a las subentidades
contables de la Administracion General del
Estado, entre las cuales se pueden destacar las
siguientes:

- Instruccion de Contabilidad de los Centros
Gestores del Presupuesto de Gastos del
Estado.

- Instrucciéon de Contabilidad de las
Delegaciones de Hacienda

- Instruccion de Contabilidad de la
Direccién General del Tesoro y Politica
Financiera

- Instruccion de Contabilidad de la Central
Contable

- Instruccion de Contabilidad de la Deuda
Publica Exterior.

En dichas Instrucciones de Contabilidad se
regulaban, entre otros aspectos, los
documentos contables que se debian utilizar
para la incorporacion en el sistema de
informacion contable de las diferentes
operaciones presupuestarias y econdémico-
patrimoniales producidas en el ambito de la
Administracion General del Estado.

En el momento actual se ha procedido a la
revision de las normas que desarrollaban el

Real Decreto 324/1986 como consecuencia de
la aprobacion de un nuevo Plan General de
Contabilidad Puablica (PGCP), mediante
Orden Ministerial de 6 de mayo de 1994, y de
la implantacion a partir del 1 de enero de 1996
de una nueva version del citado sistema de
informacidn contable (SIC).

Dentro de dicho proceso de revision
normativa, cabe destacar la elaboracion de una
Instruccion de Contabilidad para la
Administracion General del Estado (ICAGE)
que, a diferencia de las Instrucciones de
Contabilidad antiguas, seré aplicable a todas
las subentidades contables que componen la
Administracién General del Estado.

Teniendo en cuenta que la Orden Ministerial
que aprueba la ICAGE deroga de forma
expresa las Instrucciones de Contabilidad que
se detallan mas arriba, resulta necesario
aprobar los nuevos documentos contables que
se utilizaran para el registro de las operaciones
en el &mbito de la Administracion General del
Estado. Dichos documentos se ajustan en su
estructura y presentacion de los datos a las
nuevas especificaciones del SIC, conteniendo
la informacion  necesaria para dar
cumplimiento a lo previsto en el PGCP.

La presente Orden Ministerial consta de ocho
capitulos y dos Anexos.

En el Capitulo | se dictan normas generales en
cuanto al &mbito de aplicacion de la norma, la
expedicién de los documentos contables y su
tratamiento en las oficinas de contabilidad.



En el Capitulo Il se regulan los documentos
contables del Presupuesto de Gastos; en el
Capitulo I, los documentos relativos a los
pagos a justificar y a los anticipos de caja fija;
en el Capitulo IV, los documentos de los
anticipos de tesoreria; en el Capitulo V, los
documentos del Presupuesto de Ingresos y de
las operaciones no presupuestarias; en el
Capitulo VI, los documentos de la deuda del
Estado; en el Capitulo VII, los documentos de
valores en deposito; y en el Capitulo VIII,
otros documentos de contabilidad que no
encajan en los capitulos anteriores.

En el Anexo | se incluyen normas para la
cumplimentacion  de  los  diferentes
documentos contables, cuyos formatos se
recogen en el Anexo Il de esta Orden.

En su virtud, y a propuesta de la Intervencién
General de la Administracion del Estado, este
Ministerio ha tenido a bien disponer:

CAPITULO I.- NORMAS GENERALES
PRIMERO. Ambito de aplicacion

Las normas y los documentos contables
aprobados en la presente Orden Ministerial
seran de aplicacion a la Administracion
General del Estado.

SEGUNDO. Aprobacion de los
documentos contables

1. Se aprueban los modelos y normas de
cumplimentacion de documentos
contables que figuran en los Anexos de
esta Orden, que seran utilizados como
soporte para el registro de operaciones en
el Sistema de Informacion Contable de la
Administracion General del Estado.

2. Se faculta a la Intervencion General de la
Administracion del Estado para modificar
el contenido y formato de los documentos
que se aprueban por esta Orden, asi como
para determinar en su caso la sustitucion de
los documentos contables en papel por

soportes informaticos para la captura de la
informacion.

TERCERO. Expedicion de los documentos
contables

1. Los documentos contables se expediran en
un solo ejemplar y segln el contenido y
ordenacion de los datos que figuran en los
formatos del Anexo Il de la presente
Orden.

2. Los documentos contables deberan ser
cumplimentados a  maquina,  sin
enmiendas, raspaduras o tachaduras.

3. Los documentos contables cuya emision se
realice mediante actuacién administrativa
automatizada podran ser autenticados
mediante un sistema de firma electronica
basado en sello de Administracién Pablica,
organo o entidad de derecho publico,
previsto en el articulo 18.1 a) de la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso
electrénico de los ciudadanos a los
servicios publicos. La firma electrénica se
ajustara a la especificacion
ETSI TS 101 903.

4. No se podrdn agrupar en un mismo
documento contable que incorpore la fase
O, de reconocimiento de la obligacion,
excepto en el caso de documentos ADOK
de reposiciones de Anticipos de Caja Fija,
facturas que estén registradas en el
Registro Contable de Facturas junto con
facturas que no lo estén por estar incluidas
en las excepciones previstas en la
normativa vigente del Registro Contable
de Facturas.

Asimismo, solo se podran agrupar varias
facturas en un mismo documento contable
gue incorpore la fase O, cuando la fecha en
la que se inicia el computo de los plazos
para el abono del precio sea la misma para
todas ellas.



CUARTO. Incorporacién de datos al
sistema de informacidén contable

1. Los documentos contables deberan
remitirse a las oficinas de contabilidad
debidamente autorizados, segun las
normas que se recogen en los capitulos
siguientes, y acompafiados de sus
correspondientes justificantes!, a fin de
gue se incorporen sus datos en el sistema
de informacidn contable.

2. La incorporacion en el sistema de
informacion de dichos datos debera
producir la anotacion y actualizacién de
todos los subsistemas a los que deban
afectar las operaciones.

3. Una vez registrados en el sistema los datos
contenidos en un documento contable, se
extendera sobre éste una diligencia de
toma de razon acreditativa, como minimo,
de la fecha, el nimero de registro contable
y el importe. Dicha diligencia podra
realizarse mediante certificacion mecanica
del sistema de informacién contable.

CAPITULO .- DOCUMENTOS
CONTABLES DEL PRESUPUESTO DE
GASTOS

QUINTO.

1. Son documentos de contabilidad del
Presupuesto de Gastos aquellos que sirven
de soporte a las anotaciones contables que
se realicen como consecuencia de
operaciones de gestion de créditos
presupuestarios 'y de ejecucion del
Presupuesto de Gastos.

Concepto

1 La disposicién adicional primera de la Orden
EHA/1160/2010 de 29 de abril, regula los
justificantes que se deberan adjuntar a las
propuestas de mandamiento de pago por
devolucion de ingresos y a las propuestas de

2. Las agrupaciones a que pueden afectar
dichos documentos son:

- Presupuesto corriente.

- Presupuestos cerrados.

- Ejercicios posteriores.

- Tramitacion anticipada
SEXTO. Clases de documentos

1. Los documentos contables del Presupuesto
de Gastos, cuyos modelos se incluyen en el
Anexo Il, se utilizaran para el registro de
las siguientes operaciones:

a) Documento MC: Se utilizard en las
modificaciones presupuestarias que
aumenten o disminuyan los créditos.

b) Documento de Desglose: Se utilizara en
las operaciones de desglose de las
aplicaciones presupuestarias. También
se utilizard para el seguimiento
contable de los créditos distribuidos a
través del sistema de informacion
contable, en caso de delegaciones y
desconcentraciones de competencias a
favor de servicios periféricos.

¢) Documento RC de ejercicio corriente:
Se utilizara para solicitar certificado de
existencia y retencion de crédito en los
expedientes de gasto, de transferencias,
de bajas por anulacion y otras
minoraciones, de retencion adicional
del 10% de la adjudicacion, y de
retenciones del 1% cultural (art. 58.3
del Real Decreto 111/1986). Para el
registro de los acuerdos de no
disponibilidad se utilizara el documento
especifico “RC-102” y para el registro

mandamiento de pago no presupuestarias,
asi como los casos en que las oficinas de
contabilidad no tomaran razon de las
correspondientes propuestas y procederan a
devolver a los Servicios gestores los
correspondientes documentos contables.



del presupuesto del cajero de ACF se
utilizara el documento especifico “RC-
1107,

d) Documento RC de ejercicios
posteriores: se utilizara para solicitar el
certificado de cumplimiento de los
limites que establece el articulo 47 de la
Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General ~ Presupuestaria, en los
expedientes de gasto, de retencion
adicional del 10% de la adjudicacion, y
de retencion del 1% cultural (art. 58.3
Real Decreto 111/1986).

d’) Documento RC “Retencion de crédito
de tramitacion anticipada”: Se utilizard
en la tramitacién anticipada de
expedientes de gasto para solicitar el
certificado de cumplimiento de limites
gue establece el articulo 47 de la Ley
47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria, de retencién adicional
del 10% de la adjudicacion, y de
retencion del 1% cultural (art. 58 del
Real Decreto 111/1986).

d”) Documento RC para el cajero de
ACF: se utilizara opcionalmente para el
registro 'y seguimiento de los
presupuestos de los cajeros de
Anticipos de Caja Fija, y para las
retenciones de crédito que proceda
efectuar sobre los presupuestos de
dichos cajeros en las reposiciones de
fondos de los Anticipos de Caja Fija.

e) Documento A de ejercicio corriente: Se
utilizard en las operaciones de
autorizacion del gasto imputables al
Presupuesto corriente.

f) Documento D de ejercicio corriente: Se
utilizara en las operaciones de
compromiso de gasto imputables al
Presupuesto corriente.

g) Documento AD de ejercicio corriente:
Se utilizara en operaciones que
combinen autorizacion y compromiso
de gasto imputables al Presupuesto
corriente.

h) Documento A de ejercicios posteriores:
Se utilizar& en operaciones de
autorizacién del gasto imputables a
Presupuestos futuros.

i) Documento D de ejercicios posteriores:
Se utilizar& en operaciones de
compromiso de gasto imputables a
Presupuestos futuros.

j) Documento AD de ejercicios
posteriores: Se utilizara en operaciones
que combinen  autorizacion y
compromiso de gasto imputables a
Presupuestos futuros.

k) Documento A de “tramitacion
anticipada”: Se utilizara en operaciones
de autorizacion de gasto cuando se
tramiten anticipadamente.

) Documento D de “tramitacién
anticipada™: Se utilizara en operaciones
de compromiso de gasto en el
procedimiento de tramitacién
anticipada.

I’) Documento AD de “tramitacion
anticipada”: Se utilizara en operaciones
que acumulen las fases de autorizacion
y compromiso de gasto en el
procedimiento de tramitacion
anticipada.

I”) Documento “Anexo anualidades™: Se
utilizara para completar los documentos
RC, A, Dy AD de ejercicios posteriores
y de tramitacion anticipada mediante la
incorporacién de uno o mas de estos
documentos a los anteriores cuando el
nimero de anualidades posteriores
previsto sea superior a veinte.

m) Documento ~ “Reasignacion”: Se
utilizara como soporte para registrar en



0)

p)

s))

contabilidad la  operacion  de
reasignacion de créditos a que se refiere
el punto 3 de la regla 10 “Desglose de
aplicaciones presupuestarias y
reasignacion de créditos” de la
Instruccion de Operatoria Contable a
seguir en la ejecucion del Gasto del
Estado.

Documento  Anexo  aplicaciones
“Reasignacion’: Mediante la
incorporacion de uno 0 més de estos
documentos se podra extender la
validez de los documentos
“Reasignacion” a un niimero variable
de aplicaciones presupuestarias.

Documento OK: Se utilizard en
operaciones de reconocimiento de
obligaciones

Documento ADOK: Se utilizard en
operaciones  que  combinen la
autorizacion, compromiso y
reconocimiento de obligaciones.

Documento O: Se utilizara
exclusivamente en el ambito de la
gestion de la Deuda del Estado, cuando
al reconocer la obligacion no se
proponga el pago.

Documento K: Se utilizard para
proponer el pago en el supuesto que se
indica en el apartado o) anterior y en el
caso de otras obligaciones reconocidas
con anterioridad a la entrada en vigor de
la presente Orden cuyo pago no
estuviese propuesto.

Documento  "Anexo Aplicaciones™:
Mediante la incorporacion de uno 0 méas
de estos documentos se podra extender
la eficacia de los documentos anteriores
a un numero variable de aplicaciones
presupuestarias.

Documento  "Anexo  descuentos":
Mediante la incorporacion de uno 0 mas

)

t)

de estos documentos se podra extender
la validez de los documentos OK,
ADOK y K a un nimero variable de
descuentos.

Documento PR: Se utilizara para el
registro de la prescripcién de
obligaciones reconocidas pendientes de
proponer el pago en el supuesto que se
indica en el apartado 0) anterior y en el
caso de otras obligaciones reconocidas
con anterioridad a la entrada en vigor de
la presente orden. Asi mismo se
utilizara para el registro de la
prescripcion de 6rdenes de pago.

Documento MD: Se utilizard para el
registro de las modificaciones o
rectificaciones de errores de las
obligaciones reconocidas en ejercicios
anteriores pendientes de proponer el
pago para el supuesto que se indica en
el apartado o) anterior y para el caso de
otras obligaciones reconocidas con
anterioridad a la entrada en vigor de la
presente Orden.

Documento  “Anexo  distribucion
territorial del area origen del gasto™:
Mediante la remisioén de uno o més de
estos documentos junto con los
documentos OK y ADOK, se podra
extender la eficacia de estos a un
numero variable de areas origen del
gasto. Este documento sélo se utilizara
en aquellas operaciones  cuyas
aplicaciones presupuestarias
pertenezcan a los capitulos 6 y 7 del
presupuesto de gastos.”

Documento “Modificacion de
distribucion territorial del area origen
del gasto”: Se utilizara para el registro
de las modificaciones de distribuciones
territoriales del gasto que se hayan
registrado con anterioridad.



w) Documento  “Anexo  informacion
adicional”: Se  utilizard  para
complementar los documentos
contables del Presupuesto de Gastos,
cuando para el registro de la operacion
sea necesario cumplimentar algin
campo del mismo.

w’) Documento “Anexo imputacion al
presupuesto de operaciones
devengadas”: Se debera utilizar
acompafiando a los documentos
contables OK y ADOK, expedidos de
acuerdo a lo previsto en el apartado 2 de
la Regla 52 de la Instruccién de
operatoria contable a seguir en la
gjecucidn del gasto del Estado, cuando
la fecha de realizacion del gasto
incorporado en los mismos corresponda
a un ejercicio anterior al ejercicio
corriente.

Con el fin de realizar el control y
seguimiento de que las obligaciones
gue se han reconocido en la cuenta 413,
“Acreedores por operaciones
devengadas”, utilizando el documento
contable “Operaciones devengadas” se
imputen al presupuesto, es necesario
que cuando se realice el registro
contable de dicha aplicacion al
presupuesto mediante los
correspondientes documentos
contables OK o ADOK, se expida y
acompafie a los anteriores este
documento contable “Anexo
imputacion  al  presupuesto  de
operaciones devengadas” en el que
deberd consignarse la aplicacion
presupuestaria que se consigné en el
documento contable de “Operaciones
devengadas” cuando se realizd su
registro inicial, con independencia de
cual haya sido su imputacion
presupuestaria definitiva que podria ser
distinta.

2. Cuando se deba proceder a la anulacién de

cualquiera de las operaciones que se
indican en el punto anterior, se expedird un
documento idéntico al confeccionado para
el registro de la operacidn en cuestién pero
de signo contrario.

SEPTIMO. Autorizacion

1. Los documentos MC de “modificacion de

créditos” y RC-102 de “no disponibilidad”
seran autorizados por el Director General
de Presupuestos.

. Los demés documentos contables que se

indican en el apartado anterior seran
autorizados por el responsable del 6rgano
que tenga encomendada la gestion de los
créditos a los que se refieran las respectivas
operaciones, excepto en los casos de
documentos RC que deban ser expedidos
por la oficina presupuestaria o por la
Direccion General de Presupuestos, que se
autorizaran por los responsables de las
mismas; de documentos RC expedidos de
oficio, que se autorizaran por el jefe de
contabilidad; de documentos PR para
prescripcion de obligaciones, que se
autorizaran por el responsable del 6rgano
que haya realizado la aprobacion del
expediente de prescripcion; 'y de
documentos OK relativos a contratos
centralizados financiados con cargo a los
créditos disponibles al efecto en la seccion
31 “Gastos de Diversos Ministerios”, que
seran autorizados por el responsable del
6rgano en cuyo titular haya delegado el
Ministro de Hacienda y Administraciones
Pablicas la competencia para el
reconocimiento de la obligacion y la
propuesta de pago.

En el caso de que se utilice el propio
documento contable como soporte del acto
administrativo por el que se ejecuta la



correspondiente  operacién, en dicho
documento deberan constar todos los
requisitos necesarios para que dicho acto
administrativo tenga validez.

CAPITULO .- DOCUMENTOS
CONTABLES DE LOS PAGOS A
JUSTIFICAR Y DE LOS ANTICIPOS DE
CAJAFIJA

OCTAVO. Concepto

Son documentos contables de los pagos a
justificar y de los anticipos de caja fija
aquellos que sirven de soporte a los registros
gue se deban efectuar en los subsistemas de
pagos a justificar y de anticipos de caja fija.

NOVENO. Clases de documentos

Los documentos relativos a los pagos a
justificar y a los anticipos de caja fija, cuyos
modelos se incluyen en el Anexo Il, se
utilizaran para el registro de las siguientes
operaciones:

a) Documento de control de pagos a
justificar: Se utilizara para el registro de las
prérrogas autorizadas de los plazos de
justificacion, para el registro de la
presentacion de la cuenta justificativa, y
para el registro de la aprobacion de la
cuenta justificativa.

b) Documento de adopcion / distribucion de
anticipos de caja fija: Se utilizara para el
registro en el sistema del establecimiento
del sistema de anticipos de caja fija y su
distribucidn por cajas pagadoras.

c) Documentos de  distribucion  por
conceptos:  Se  utilizard&  cuando,
optativamente, se quieran establecer
limites por conceptos a los importes
asignados a las cajas pagadoras.

d) Documento anexo control de pagos a
justificar: Mediante la incorporacion de
uno o mas de estos documentos se podra
extender la eficacia de los documentos

“Control de pagos a justificar” a un nimero
variable de reintegros.

DECIMO. Autorizacion

1. El documento de control de pagos a
justificar sera autorizado por el jefe de la
Unidad Central a la que esté adscrita la
respectiva caja pagadora.

2. El documento de adopcion / distribucion
de anticipos de caja fijay el de distribucion
por conceptos se autorizard por la
Autoridad que haya adoptado el
correspondiente acuerdo.

CAPITULO V. DOCUMENTOS
CONTABLES DE LOS ANTICIPOS DE
TESORERIA

UNDECIMO. Concesion.

1. Para el registro de la concesion de un
Anticipo de Tesoreria se utilizara el
documento |, cuyo formato figura en el
Anexo Il de la presente Orden.

2. Para dejar sin efecto la operacion anterior,
se utilizard& un documento | que serd
idéntico al empleado para registrar la
concesion pero con signo negativo.

DUODECIMO.

Para la contabilizacién de las operaciones de
gjecucion de los Anticipos de Tesoreria,
concedidos al amparo del articulo 65 del
Texto Refundido de la Ley General
Presupuestaria, se utilizaran los mismos
documentos que se emplean en la
contabilizacion de las operaciones de
gjecucion del Presupuesto de Gastos del
ejercicio corriente, que se han detallado en el
Capitulo Il anterior.

DECIMOTERCERO. Cancelacion

Ejecucion

Para la cancelacion de los Anticipos de
Tesoreria se utilizaran documentos I, A, D,
OK o sus mixtos con signo negativo, debiendo
consignar el codigo de cancelacion que



corresponda de acuerdo con las normas de
cumplimentacion de los documentos del
Anexo |.

DECIMOCUARTO. Autorizacion

1. El documento | de concesion del Anticipo
de Tesoreria sera autorizado por el
Director General de Presupuestos.

2. Todos los documentos que se expidan para
la ejecucion y cancelacion de los Anticipos
de Tesoreria se autorizaran por el
responsable del o¢rgano que tenga
encomendada la gestion de los créditos a
los que se refieran estas operaciones.

CAPITULO V. DOCUMENTOS
CONTABLES DEL PRESUPUESTO DE
INGRESOS Y DE OPERACIONES NO
PRESUPUESTARIAS

DECIMOQUINTO. Concepto

1. Son documentos contables de operaciones
de ejecucion del Presupuesto de Ingresos y
de operaciones no presupuestarias aquellos
que sirven de soporte a las anotaciones
contables que se realicen como
consecuencia de dichas operaciones.

2. Los documentos del Presupuesto de
Ingresos pueden afectar a las siguientes
agrupaciones:

- Presupuesto corriente
- Presupuestos cerrados
DECIMOSEXTO. Clases de documentos

1. Los documentos del Presupuesto de
Ingresos 'y de  operaciones  no
presupuestarias son los siguientes:

a) Resumenes contables: Son documentos
gue resumen la informacién de detalle
que se gestiona a través de sistemas
auxiliares de contabilidad no integrados
enel SIC.

Para la rectificacion de los ingresos
aplicados se utilizard el documento
“Resumen Contable de Rectificacion”.

b) Ordenes de cobro de Departamentos
Ministeriales

¢) Anulacion de ordenes de cobros de
Departamentos Ministeriales

d) Instrumentos de cobro. Para los cobros
realizados a través de entidades
colaboradoras se  utilizaran  los
documentos 060, 061 y 069 que se
regulan en la Orden PRE/3662/2003, de
29 de diciembre.

Para los cobros a través de Caja el
instrumento de cobro constara de tres
partes gque tendran la consideracion de
documentos independientes: carta de
pago, talobn de cargo y resguardo
complementario a  efectos de
generacion de crédito.

e) Propuesta de mandamiento de pago por
devolucion de ingresos

f) Hoja de Arqueo del Banco de Espafia

g) Instrumentos de ingreso en Banco de
Espafia. Constan de las siguientes
partes gque tendran la consideracion de
documentos independientes:
Mandamiento de ingreso y Carta de

pago.

h) Propuesta de mandamiento de pago no
presupuestaria

i) Anexo: Permite incluir mas de cinco
aplicaciones  contables en las
propuestas de mandamiento de pago
por devolucién de ingresos y no
presupuestarias.

j) Anexo datos adicionales: Se utilizara
para complementar los documentos
contables del Presupuesto de Ingresos y
de operaciones no presupuestarias,



cuando para el registro de la operacion
sea necesario cumplimentar algun
campo del mismo.

k) Mandamiento de ingreso de Fondos
Europeos: Se utilizard& para la
aplicacién de los ingresos procedentes
de Fondos Europeos.

1) Propuesta de mandamiento de pago por
devolucion de ingresos multiarea: Se
utilizard para las devoluciones de
ingresos que afecten tanto a conceptos
del Presupuesto de ingresos como a
conceptos no presupuestarios.

2. Para el registro de las 6rdenes de cobro de
Departamentos Ministeriales, asi como sus
anulaciones, se utilizaran los propios
documentos  remitidos  por  dichos
Departamentos, debidamente
comprobados y codificados.

La Intervencion General de la
Administracién del Estado podra dictar las
disposiciones  necesarias  para la
normalizacion de estos documentos, asi
como para su remisién a través de medios
informaticos.

3. Para el resto de documentos se utilizaran
los modelos que figuran en el Anexo II.

DECIMOSEPTIMO. Autorizacion

1. Los resimenes contables seran autorizados
por el responsable de la gestion del sistema
auxiliar de contabilidad del que se han
obtenido los mismos.

2. Las ordenes de cobro de Departamentos
Ministeriales, asi como sus anulaciones,
serdn autorizadas por el responsable del
6rgano que tenga encomendada la gestion
de los recursos a los que se refieren
aquellas.

3. Las propuestas de mandamiento de pago
por devoluciébn de ingresos y no
presupuestarias se autorizaran por el

organo competente en la tramitacion del
oportuno expediente.

En el caso de que se utilice el propio
documento contable como soporte del acto
administrativo por el que se ejecuta la
correspondiente  operacién, en dicho
documento deberdn constar todos los
requisitos necesarios para que dicho acto
administrativo tenga validez.

4. La Hoja de Arqueo del Banco de Espafia
serd autorizada por el jefe de contabilidad.

CAPITULO VI. DOCUMENTOS
CONTABLES DE LA DEUDA DEL
ESTADO

DECIMOCTAVO.

Son documentos contables de la deuda del
Estado aquellos que sirven de soporte de los
registros que se deban efectuar en el sistema
auxiliar de contabilidad de la Deuda del
Estado.

DECIMONOVENO. Clases de
documentos:

Concepto

Los documentos de la Deuda del Estado,
cuyos modelos figuran en el Anexo II, son los
siguientes:

a) Creacion de Deuda del Estado en moneda
nacional

b) Creacion de Deuda del Estado en moneda
extranjera

c) Amortizacion y/o reembolso de Deuda del
Estado en moneda nacional

d) Amortizacién y/o reembolso de Deuda del
Estado en moneda extranjera

e) Intereses de Deuda del Estado en moneda
nacional

f) Intereses de Deuda del Estado en moneda
extranjera

g) Prescripcion de Deuda del Estado



h) Papel comercial.
amortizaciones

Emisiones y

i) Regularizacion de Letras del Tesoro y
otros titulos a corto plazo

j) Regularizacion de Deuda del Estado en
moneda extranjera

k) Regularizacion de intereses explicitos
I) Reclasificacion a corto plazo de deudas

m) Regularizacion de gastos e
financieros diferidos

ingresos

n) Periodificacion e  imputacion  de
rendimientos implicitos de letras del tesoro
y otras deudas a corto plazo

fi) Diferencias en conversion de Deuda del
Estado

0) Rehabilitacion de Deuda del Estado
p) Conversion Titulos cancelados
VIGESIMO. Autorizacion

Los documentos indicados en el apartado
anterior seran autorizados por el responsable
del 6rgano gestor de cada tipo de deuda en la
Direccion General del Tesoro y Politica
Financiera.

CAPITULO VIL. DOCUMENTOS
CONTABLES DE VALORES EN
DEPOSITO

VIGESIMO PRIMERO. Concepto

Son documentos de contabilidad de valores en
deposito aquellos que sirven de soporte a las
registros que se deban efectuar en el sistema
contable como consecuencia de las
operaciones de constitucion y cancelacion de
depositos que no afecten al ambito de la Caja
General de Depositos.

VIGESIMO SEGUNDO. Clases

Los documentos de valores en deposito, cuyos
modelos se incluyen en el Anexo I, se
utilizaran en las siguientes operaciones:
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a) Documento de constitucién de depdsitos:
Se utilizara para el registro de los valores
gue se depositen. Consta de las siguientes
partes, gque tendran la consideracion de
documentos independientes:

- Mandamiento de constitucion de

depdsitos
- Carta de pago

b) Mandamiento de cancelacion de depdsitos:
Se utilizard para el registro de la
devolucién de los valores.

CAPITULO VIII. OTROS
DOCUMENTOS DE CONTABILIDAD

VIGESIMO TERCERO.
documentos:

Clases de

1. En este capitulo se incluyen los siguientes
documentos contables, cuyos modelos se
han incorporado en el Anexo II:

a) Documento CA de "Certificaciones
anticipadas": Se utilizard para el
registro de certificaciones de obra que
se extiendan y aprueben excediendo del
importe de la anualidad en curso, asi
como para la cesion de las mismas.

b) Documento “Operaciones
devengadas”: se utilizara para el
registro a 31 de diciembre de aquellas
operaciones  devengadas 'y no
contabilizadas, de acuerdo a lo previsto
en el apartado 2 de la regla 52 de la
Instruccion de operatoria contable a
seguir en la ejecucién del gasto del
Estado.

c) Documento “Soporte de asientos
directos”: Se utilizara para el registro de
operaciones contables con
trascendencia patrimonial o econémica,
cuando dichas operaciones no puedan
contabilizarse  con  algin  otro
documento de los descritos en la
presente Orden.



d) Documento “Gestion de Gastos con
financiacion afectada”: Se utilizara para
el alta, baja, modificacién vy
cancelacion de los datos generales
identificativos de los gastos con
financiacion afectada.

Este documento se remitira a la oficina
de contabilidad acompafiando al primer
documento contable en el que deba
figurar el correspondiente codigo de
gasto con financiacion afectada.

Posteriormente se remitira siempre que
se produzca alguna modificacion de los
datos que figuren en el documento de
alta, cuando se dé de baja algun “codigo
GFA” que no tenga operaciones y no se
vaya a utilizar, o cuando se cancele el
gasto con financiacion afectada por
haber finalizado las operaciones
relativas al mismo.

Las operaciones de modificacion, baja
y cancelacioén deberan ser registradas
por la misma oficina de contabilidad
que registro el alta, por tanto si el
respectivo documento se recibe en otra
oficina deberé ésta remitirlo a la oficina
que registro el correspondiente alta.

e) Documento “Rectificacion de
operaciones devengadas™: Se utilizara
para modificar los errores producidos
en cualquiera de los datos consignados
en el documento contable “Operaciones
devengadas” previsto en el epigrafe b)
de este apartado.

2. Cuando se deba proceder a la anulacion de
las operaciones indicadas en las letras a) y
b) del punto anterior se utilizaran los
mismos documentos contables pero con
signo negativo.

VIGESIMO CUARTO.

Autorizacion
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1. El documento CA sera autorizado por el
responsable del 6rgano que tenga
encomendada la gestién de los créditos a
los que se refieran las respectivas
operaciones.

2. El documento de operaciones devengadas
y el de rectificacion de operaciones
devengadas seran autorizados por el jefe de
contabilidad.

3. El documento soporte de asientos directos
serd autorizado por el responsable del
6rgano gestor al que correspondan las
operaciones a registrar o, en su caso, por el
responsable del sistema auxiliar de
contabilidad del que se obtengan los datos
a incorporar en el sistema de informacion
contable.

DISPOSICION TRANSITORIA

Validez de los documentos contables para
el registro de todas las operaciones
realizadas en el ejercicio 1.996

En las operaciones contabilizadas entre el 1 de
enero de 1.996 y la entrada en vigor de esta
Orden tendra validez la utilizacion de
documentos contables cuyos formatos se
hubiesen adecuado a los que en la misma se
establecen.

DISPOSICION ADICIONAL

Documentos contables del subsistema de
proyectos de gasto y de la contabilidad de
las operaciones de intercambio financiero.

Los modelos y las normas de
cumplimentacion de los documentos relativos
al subsistema de proyectos de gasto y a la
contabilidad de las operaciones de
intercambio financiero se aprobaran por la
Intervencion General de la Administracion del
Estado.



DISPOSICION FINAL

La presente Orden entrard en vigor el dia
siguiente al de su publicacion en el “Boletin
Oficial del Estado”.

Madrid, 1 de febrero de 1.996

EL MINISTRO DE ECONOMIA Y
HACIENDA

Pedro Solbes Mira

Excmos. e IImos. Sres. .......

ANEXO |

NORMAS DE
CUMPLIMENTACION DE LOS
DOCUMENTOS CONTABLES

Para cumplimentar los documentos que
figuran en el Anexo I, se deberan tener en
cuenta las siguientes notas aclaratorias:

(1) Oficina contable: Se consignara el
cédigo vy la  denominacion
correspondientes a la oficina contable
del centro gestor afectado por la
operacion.
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)

a)

b)

Cédigo: Se indicard alguna de las
siguientes claves de operacion segun el
modelo de documento contable y la
operacion de la que se trate:

DOCUMENTO MC (Modificaciones de
crédito):

030 Créditos extraordinarios.

040 Suplemento de créditos.

050 Ampliacion de créditos.

060 Transferencias de créditos positivas.

061 Transferencias de créditos
negativas.

070 Incorporacion de remanentes de
crédito.

080 Créditos generados por ingresos.
090 Bajas por anulacion o rectificacion.
095 Aumento por rectificaciones

DOCUMENTO RC de ejercicio
corriente (Solicitud de retenciones de
crédito, registro de no disponibilidad y
registro del presupuesto del cajero de
ACF):

100 “Retencion de crédito para gastar”

101  “Retencion de  crédito para
transferencias”

102 “No disponibilidad”

103 “Retencion 1% cultural (art. 58.3.a)
del R.D. 111/1986)

104 “Retencion cautelar por operaciones
pendientes de registro contable”

106 “Retencion de crédito para bajas por
anulacién y otras minoraciones”

108 “Retencion adicional del 10% de la
adjudicacion”

109 “Retencioén 1% cultural (art. 58.3.b)
del R.D. 111/1986)



d)

f)

110 “Presupuesto del cajero de ACF”

111 “Retencion sobre el presupuesto del
cajero de ACF”.

DOCUMENTO RC de ejercicios
posteriores (Solicitud de certificado de
cumplimiento de limites del articulo 47
de la LGP):

100 “Retencion de crédito para ejercicios
posteriores”

103 “Retencion 1% cultural (art. 58.3.a)
del R.D. 111/1986)”

104, “Retencion cautelar de operaciones
pendientes de registro”

108 “Retencion adicional del 10% de la
adjudicacion”

109 “Retencion 1% cultural (art. 58.3.b)
del R.D. 111/1986)”.

DOCUMENTO A de ejercicio corriente
y de ejercicios posteriores
(Autorizaciones de gasto)

200 Autorizacion sobre crédito disponible
210 Autorizacion sobre crédito retenido

206 Cancelacion de autorizaciones
(Anticipos de Tesoreria)

DOCUMENTO D de ejercicio corriente
y de ejercicios posteriores
(Compromisos de gasto)

300 Compromiso de gasto

306 Cancelacion de compromiso de gasto
(Anticipos de Tesoreria)

DOCUMENTO AD de ejercicio
corriente y de ejercicios posteriores
(Autorizaciones y compromisos de
gasto)

220 Autorizacion y compromiso sobre
crédito disponible
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9)

h)

)

K)

230 Autorizacion y compromiso sobre
crédito retenido

226 Cancelacion de autorizacion vy
compromiso de gasto (Anticipos de
Tesoreria)

DOCUMENTOS
anticipada (RC y A):

de tramitacion

100 “Retencion de crédito para tramitacion
anticipada”

103 “Retencion 1% cultural (art. 58.3.a)
del R.D. 111/1986)”

108 “Retencion adicional del 10% de la
adjudicacion”

109 “Retencioén 1% cultural (art. 58.3.b)
del R.D. 111/1986)”

210 “Autorizacion sobre crédito retenido”.

Documento D de  tramitacion
anticipada:

300 “Compromiso de gasto™.

Documento AD de tramitacion
anticipada:

230 “Autorizacién y compromiso de gasto
sobre crédito retenido”.

DOCUMENTO OK (Reconocimiento de
obligaciones)

420 Reconocimiento de obligaciones

426 Cancelacion de reconocimiento de
obligaciones (Anticipos de Tesoreria)

DOCUMENTO ADOK (Autorizacion,

compromiso y reconocimiento de

obligaciones)

260 Autorizacion, compromiso,
reconocimiento de  obligaciones,
sobre crédito disponible

270 Autorizacion, compromiso,
reconocimiento de  obligaciones,

sobre crédito retenido



266 Cancelacion de autorizacion,
compromiso y reconocimiento de
obligaciones (Anticipos de Tesoreria)

) DOCUMENTO O (reconocimiento de
obligaciones sin la propuesta de pago)

410 Reconocimiento de obligaciones sin
propuesta de pago

416 Cancelacion de obligaciones
reconocidas sin propuesta de pago
(Anticipos de Tesoreria)

m)DOCUMENTO K (propuesta de pago)
430 Propuesta de pago

436 Cancelacién de propuesta de pago
(Anticipos de Tesoreria)

n) DOCUMENTO PR (prescripcion de
obligaciones)

460 Prescripcion de obligaciones

fi) DOCUMENTO MD (modificacién de
obligaciones de ejercicios cerrados)

410 Rectificacion del saldo inicial de
obligaciones reconocidas. Aumento
(si es positivo) o Disminucion (si es
negativo)

411 Rectificacion del saldo inicial de
obligaciones asociadas a proyectos de
inversion procedentes de otros entes.
Aumento (si es positivo) o0
disminucién (si es negativo). (Uso
excepcional)

412 Rectificacion del saldo inicial de
obligaciones reconocidas sin facilitar
datos de proyectos de inversion.
Aumento (si es positivo) o0
disminucién (si es negativo). (Uso
excepcional)

413 Rectificacion del saldo entrante de
obligaciones anteriores a 1.996 con
datos de proyectos de inversion.
Aumento (si es positivo) o0
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disminucién (si es negativo). (Uso
excepcional)

0) DOCUMENTO |
Anticipos de Tesoreria)

(concesion  de

000 Concesion del Anticipo de Tesoreria

006 Cancelacién de
Tesoreria concedidos

p) DOCUMENTO PMP (propuesta de
mandamiento de pago por devolucion de
ingresos y no presupuestaria)

Anticipos  de

400.0 Propuesta de mandamiento de pago
por recursos recaudados

410 Propuesta de mandamiento de pago

410.0 Reconocimiento de acreedores por
devolucion de ingresos

411.1 Anulacion  de  propuesta  de
mandamiento de pago  por
devolucion de ingresos expedidos
en el ejercicio anterior.

q) DOCUMENTO CA
anticipadas)

(certificaciones

425 Certificaciones anticipadas

426 Cesion del derecho de cobro de la
certificacion anticipada

r) DOCUMENTOS DE OPERACIONES
DEVENGADAS Y RECTIFICACION DE
OPERACIONES DEVENGADAS

413

414 “Rectificacion  de
devengadas”.

“Operaciones devengadas”

operaciones

(3) Esta casilla se dejara en blanco cuando la
operacion sea de signo positivo y se
consignara una barra (/) cuando sea de
signo negativo.

(4)Signo: Se consignara en la primera casilla
positivo y en la segunda O cuando la
operacion sea de signo positivo, y negativo
y 1 cuando sea de signo negativo.



(5) En este recuadro se indicara el literal del
tipo de operacion del que se trate, segun las
denominaciones incluidas en la nota (2)
anterior. Cuando las operaciones tengan
signo negativo se incluird al principio de
cada una de dichas denominaciones:
“Anulaciénde ....... ”, excepto en los casos
de operaciones de ‘“Transferencias de
crédito negativas”, de “Rectificaciones del
saldo inicial de obligaciones reconocidas —
Disminucion” y las operaciones de
cancelacion en Anticipos de Tesoreria, en
los que se incluird “Anulacion de ....... ”?
cuando las mismas tengan signo positivo.

(6) Operacion de enlace: En su caso, se
deberd consignar el numero de registro
contable correspondiente a la fase anterior
0 a la que complementa la operacion que se
pretende registrar.

(7)Numero  de  expediente:  Codigo
identificativo del expediente al que se
refiera la operacion a contabilizar que haya
sido asignado por el Centro Gestor.

(8) NUmero de aplicaciones: Se consignaré el
nimero de aplicaciones presupuestarias
gue se vean afectadas por la operacion.

(9)NUmero de anualidades: Se indicara el
namero de ejercicios posteriores a los que
afecta la operacién

(10) Ejercicio: Se indicaré el ejercicio en el
que se deba contabilizar la operacion

(11) Ao del presupuesto: Se rellenaran los
cuatro digitos del afio del Presupuesto al
que corresponda la operacion.

(12) Seccion: Se indicard el codigo
numérico y el literal de la Seccion que
corresponda  segin la  clasificacion
orgénica del Presupuesto de Gastos.

(13) Organica: Se indicard el codigo del
servicio en los dos primeros digitos y, en
su caso, si se hubiese aprobado un desglose
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mayor, se consignard el cddigo
identificativo de las wunidades que
dependan de dicho servicio.

(14) Programa: Se indicard el codigo

correspondiente a la clasificacion por
programas del Presupuesto de Gastos.

(14. bis) C. Modif.: Cadigo
correspondiente  a la  modificacion
presupuestaria. Este dato solamente se
introducird en los documentos expedidos
por la Direccion General de Presupuestos.

(15) Econ6mica: Se consignara el cddigo
correspondiente  a la clasificacion
economica del Presupuesto de Gastos. En
el documento de Desglose se indicara el
concepto o, en su caso, subconcepto que se
pretenda desglosar o distribuir a servicios
periféricos.

(15. bis) Consol.: Se indicard 0 0 1
segun que la operacion sea consolidable o
no. Este dato solamente se introducira en
los documentos expedidos por la Direccion
General de Presupuestos.

(16) Importe: Se indicara el importe en
cifras que corresponda a cada aplicacién
presupuestaria.

(17) Cta. PGCP: Cuenta del Plan General
de Contabilidad Publica correspondiente a
cada aplicacion presupuestaria. Este dato,
que se rellenard por la oficina de
contabilidad, solo se indicara cuando a una
misma aplicacion se puedan asociar dos 0
mas cuentas.

Cuando se utilicen documentos "Anexo
Aplicaciones”, en aquellos documentos a
los que complementan no se rellenaran los
datos correspondientes a las notas (13),

(14), (15), (16) y (17).

(18) Importe (en letra): Se consignara en
letra el importe total correspondiente a
todas las aplicaciones incluidas en el




documento o, en su caso, en el Anexo o
ANexos.

(19) Importe: Se indicara en cifras lamisma

cantidad a la que se refiere la nota (18)
anterior.

(20) Interesado: Se indicara el numero de

identificacion fiscal y la denominacion del
acreedor directo o, en su caso, habilitado,
cajero pagador u otro agente mediador en
el pago.

(21) Anualidad: Se indicardn con cuatro

digitos las anualidades correspondientes a
los ejercicios posteriores de gastos
plurianuales o de tramitacion anticipada,
segun corresponda. Cuando el nimero de
anualidades sea superior a las 20 previstas
en el documento principal, se
cumplimentaran ademas los anexos de
anualidades que sean necesarios.

(22) Importe: Importe  en cifras

correspondiente a cada anualidad a las que
se refiere la nota (21) anterior.

(23) Cesionario: Se indicara el nimero de

identificacion fiscal y la denominacion del
cesionario, cuando se haya producido la
transmision del derecho de cobro del
interesado frente a la Administracion

2 La Disposicion transitoria tnica, de la Orden

HFP/169/2017, de 27 de febrero,
establece que durante el plazo de seis
meses contados desde la entrada en vigor
de la modificacion de la Orden
PRE/1576/2002, de 19 de junio, por la que
se regula el procedimiento para el pago de
obligaciones de la Administracién General
del Estado, por la que se incorpore el
contenido de la nueva redaccién de la nota
aclaratoria (24), en los cuales se debera
efectuar la oportuna adaptaciéon de los
sistemas de gestidn econdmica a través
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(24) 2 1ban del perceptor y Bic: Codigo Iban
y cddigo Bic de la cuenta bancaria del
interesado o cesionario en la que debe
abonarse el importe.

(25) Tipo de pago: Se indicara el cédigo
que corresponda de la tabla de "tipo de
pago" del sistema de informacién contable,
segun que el pago se vaya a realizar al
acreedor directo o a través de los distintos
agentes mediadores en el pago que
posibilite la normativa aplicable.

(26) Forma de pago: Este campo no debera
cumplimentarse por el Servicio gestor.

(27) Area origen del gasto: Se indicara el
codigo identificativo y denominacion de la
provincia o grupo de provincias que
corresponda. Si en un documento OK o
ADOK, cuyas aplicaciones
presupuestarias pertenezcan a los capitulos
6 0 7 del presupuesto de gastos, se incluye
el area origen del gasto 90 correspondiente
a varias provincias de distintas
Comunidades Autdnomas, necesariamente
se debera acompafar dicho documento de
uno o mas documentos “Anexo
Distribucidn territorial del area origen del
gasto”, desglosando el importe total entre
las provincias o grupos de provincias de la

de los que se obtengan los documentos
contables, se podran remitir los
documentos contables que contengan la
nota aclaratoria (24) con la informacion de
dicha nota aclaratoria regulada en la
normativa anterior a la presente Orden.
[(24) Ordinal del perceptor: Cbdigo
identificativo de la cuenta bancaria del
interesado 0 cesionario en la que debe
abonarse el importe.]



Comunidad Auténoma o Comunidades
Auténomas que correspondan. No sera
obligatorio el desglose anterior si en el
documento OK o ADOK figura como area
origen del gasto alguna de las
comprendidas entre las claves 91 a 98.3

(28) Epigrafe de gasto: Mediante el
epigrafe de gasto, el Servicio gestor puede
clasificar los gastos de los diversos
expedientes atendiendo a criterios distintos
de los que se derivan de las clasificaciones
organica, por programas y econémica del
presupuesto.

Este apartado es de cumplimentacion
opcional.

El campo “Codigo” tendrd la estructura
que asigne el servicio gestor, no pudiendo
exceder de los digitos previstos en el
documento contable. Junto al cddigo
figurara su denominacion.

En el campo “Importe” se consignara el
importe asignado a cada epigrafe de gasto.

Si hubiera méas de un epigrafe se utilizaran
tantos documentos “Anexo informacion
adicional” como sean necesarios para
consignar dichos epigrafes.

En su caso, la Intervencion General de la
Administracién del Estado podrd crear
epigrafes de gasto, que los Servicios
gestores deberdn consignar en los
documentos contables que expidan para la
ejecucidn de los gastos afectados.

(29) Codigo descuento: Se indicard los
cadigos correspondientes a los descuentos
gue se deban efectuar sobre el importe
integro de la orden de pago.

3 Ver la disposicion transitoria Gnica de la
Orden EHA/480/2008, de 20 de febrero.
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(30) Descripcidén: Denominacién de cada
uno de los descuentos a que se refiere la
nota (29) anterior.

(31) Importe: Importe en cifras
correspondiente a cada uno de los
descuentos a que se refiere la nota (29)
anterior.

(32) Cta. PGCP: Cuenta del Plan General
de Contabilidad Publica correspondiente a
cada descuento de los indicados en la nota
(29) anterior. Este dato, que se rellenara
por la oficina de contabilidad, solo se
indicara cuando a un mismo descuento se
puedan asociar dos 0 més cuentas.

Si se utilizan documentos "Anexo descuento”,
en los documentos a los que complementan no
se rellenaran los datos correspondientes a las
notas (29), (30), (31) y (32)

(33) Total descuentos: Importe total de
todos los descuentos a efectuar.

(34) Fecha del gasto: Fecha de realizacion
del gasto de acuerdo con los siguientes
criterios:

1. Activos financieros: Se distinguen los
siguientes casos:

a) Préstamos: Fecha en la que la entidad
concedente se convierta en parte obligada
segun las clausulas del contrato o
acuerdo, que generalmente coincidird
con la fecha en la que se realiza el
desembolso del préstamo.

Si la fecha en que se convierte en parte
obligada es la del desembolso, se
consignaré dicha fecha a menos que no se
pueda estimar razonablemente, en cuyo
caso se consignara como fecha del gasto
la de expedicion del documento contable




correspondiente al reconocimiento de la
obligacion.

b) Anticipos al personal: Dia en que se dicte
el acto administrativo de concesion del
anticipo.

¢) Otros activos financieros: Dia en que se
efectle su adquisicion.

2. Adquisicion de bienes inmuebles y otros
bienes corporales o incorporales: Dia en
gue se efectle la adquisicion.

3. Anticipos de Caja fija: Dia en el que la
Caja Pagadora haya presentado la cuenta
justificativa a la Unidad Central de Caja
para la reposicion de fondos de anticipos
de caja fija.

Si la cuenta justificativa incluye
justificantes de ejercicios anteriores,
cuando asi lo permita la normativa vigente,
se consignara como fecha de gasto la de fin
del ejercicio al que correspondan los
justificantes. En este caso se deberd incluir
en cuentas justificativas separadas los
justificantes correspondientes a cada
gjercicio.

4. Arrendamientos: Ultimo dia del mes o
periodo al que correspondan.

5. Contratos (del RDL 3/2011 texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico):

a) Contratos de obras: Se distinguen los
siguientes casos:

a.1) Certificaciones de obra ordinarias:
Ultimo dia del mes al que corresponda
la certificacion.

a.2) Certificaciones finales de obra: Diaen
que se efectie la recepcion de
conformidad de la obra.

No obstante, en caso de demora
manifiesta en la recepcion, se
consignard el dia en que deberia
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haberse producido la misma de
acuerdo con los plazos establecidos en
la Ley o en el pliego de prescripciones
técnicas.

En cualquier caso, si hay ocupacién
previaa larecepcién la fecha del gasto
serd la del acta de ocupacion.

a.3) Liquidaciones de obras: Dia del fin
del plazo de garantia.

a.4) Indemnizaciones: Fecha en la que
adquiere firmeza la liquidacion de la
indemnizacion.

b) Contratos de suministros: Se distinguen
los siguientes casos:

b.1) Abonos a cuenta y entregas a cuenta:
Ultimo dia del mes o periodo al que
correspondan.

b.2) Liquidacion: Dia en que se efectue la
recepcion de conformidad.

No obstante, en caso de demora
manifiesta en la recepcion, se
consignard el dia en que deberia
haberse producido la misma de
acuerdo con los plazos establecidos en
la Ley o en el pliego de prescripciones
técnicas.

b.3) Indemnizaciones: Fecha en la que
adquiere firmeza la liquidacion de la
indemnizacion.

c) Contratos de servicios: Se distinguen los
siguientes casos:

c.1) Pagos parciales de gastos de caracter
periodico y tracto sucesivo: Ultimo
dia del mes o periodo al que
correspondan.

c.2) Liquidacion: Dia en que se efectue la
recepcion de conformidad.

No obstante, en caso de demora
manifiesta en la recepcion, se



consignard el dia en que deberia
haberse producido la misma de
acuerdo con los plazos establecidos en
la Ley o en el pliego de prescripciones
técnicas

c.3) Indemnizaciones: Fecha en la que
adquiere firmeza la liquidacion de la
indemnizacion.

d) Contratos de abono total: Se distinguen
los siguientes casos:

d.1) Liquidacién: Dia en que se efectue la
recepcion de conformidad.

No obstante, en caso de demora
manifiesta en la recepcion, se
consignard el dia en que deberia
haberse producido la misma de
acuerdo con los plazos establecidos en
la Ley o en el pliego de prescripciones
técnicas.

d.2) Indemnizaciones: Fecha en la que
adquiere firmeza la liquidacion de la
indemnizacion.

Cuando en las certificaciones 'y
liquidaciones a que se refieren los apartados
anteriores se incluyan conceptos como
revisiones de precios o intereses de demora
que afecten a més de un ejercicio, los
servicios gestores deberdn expedir un
documento contable para cada ejercicio
afectado y remitir todos los documentos de
forma conjunta a la oficina de contabilidad.
La fecha de realizacién del gasto a consignar
en los documentos contables referidos a
operaciones devengadas en ejercicios
anteriores sera el 31 de diciembre del
ejercicio que corresponda.

6. Deuda del Estado y otras deudas
financieras:
a) Intereses y amortizaciones: Dia del

vencimiento.
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b) Gastos no contractuales de emision,
modificacion y cancelacion de deudas:

b.1) Si estdn directamente relacionados
con una determinada deuda: Fecha de
emision, modificacién o cancelacion
de la correspondiente deuda.

b.2) Si no estan directamente relacionados
con una determinada deuda: Fecha de
fin del periodo de liquidacién al que
se refieran los gastos.

7. Expropiaciones: Se
siguientes casos:

distinguen  los

a) Procedimiento ordinario:
a.1) Justiprecio: Fecha de la ocupacién.

a.2) Intereses de demora hasta la
determinacion del justiprecio: Dia en
que se determine el justiprecio.

a.3) Intereses de demora hasta el pago: Dia
del pago.

b) Procedimiento de urgencia:

b.1) Depoésito  previo: Fecha  de
formulacion de las hojas de depdsito
previo por la Administracion.

b.2) Diferencia entre el justiprecio y el
depésito  previo: Fecha  de
determinacion del justiprecio o, en su
caso, fecha de aceptacion de la hoja de
aprecio expedida por la
Administracion.

b.3) Indemnizaciones: Fecha de su
determinacion por la Administracion.

b.4) Intereses de demora hasta la
determinacion del justiprecio: Dia en
que se determine el justiprecio.

b.5) Intereses de demora hasta el pago: Dia
del pago.

Cuando los intereses de demora a que se
refieren los apartados a) y b) anteriores



afecten a mas de un ejercicio, los servicios
gestores deberan expedir un documento
contable para cada ejercicio afectado y
remitir todos los documentos de forma
conjunta a la oficina de contabilidad. La
fecha de realizacion del gasto a consignar
en los documentos contables referidos a
operaciones devengadas en ejercicios
anteriores sera el 31 de diciembre del
gjercicio a que corresponda.

8. Gastos de personal: Ultimo dia del mes o
periodo al que correspondan.

9. Gastos no contractuales de carécter
periodico y de tracto sucesivo: Ultimo dia
del mes o periodo al que correspondan.

10.Impuestos: Fecha de

impuesto.

devengo del

11.Pagos a justificar: Dia en que se expida el
correspondiente documento contable para
efectuar el libramiento.

12.Subvenciones y Transferencias:

a) Subvenciones: Se
siguientes casos:

distinguen  los

a.1) Subvenciones en régimen de
concurrencia: Fecha de entrada en los
correspondientes registros de todos
los justificantes para el pago.

No obstante, si en la tramitacion de la
subvencién interviene una entidad
intermediaria ante la que se presentan
los justificantes o es quien paga al
beneficiario, se considerard fecha de
gasto la fecha de entrada en dicha
entidad de la documentacion
requerida para el pago, o la fecha de
pago por dicha entidad al beneficiario,
si es anterior.

a.2) Subvenciones de concesion directa en
virtud de Ley: Fecha de verificacion
por el Organo gestor, o por la entidad
intermediaria, del cumplimiento de
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todos los requisitos por el beneficiario
para el cobro de la subvencion. La
fecha de verificacion por el Organo
gestor generalmente se pondra de
manifiesto  con la  oportuna
Resolucidn.

b) Transferencias: Se
siguientes casos:

distinguen  los

b.1) Transferencias: Fecha en la que se
dicte el acto administrativo por el que
se reconozca y cuantifique el derecho
de cobro del beneficiario.

b.2) Entregas a cuenta de transferencias:
Fecha de inicio del periodo al que se
refieren (mensual, trimestral, etc.),
siempre que dichas entregas a cuenta
tengan caracter de exigibles por el
beneficiario.”

c) Aportaciones a entidades en concepto de
compensacion por la prestacion de
servicios publicos cuya financiacion
corresponda a la Administracion General
del Estado: Fecha de la prestacion del
servicio.

(35) Fecha del reconocimiento de la
obligacion: Fecha en la que se ha dictado
el correspondiente acto administrativo del
reconocimiento de la obligacion.

(36) Total liquido: Importe resultante de la
diferencia entre los importes indicados en
las notas (19) y (33).

(37) Coadigo Proyecto de Gasto: Codigo
identificativo del proyecto de gasto al que
se refiera la operacion a contabilizar.

(38) N° Expte.Gasto: Cédigo identificativo
del expediente de gasto al que se refiera
la operacion a contabilizar que haya
sido asignado con anterioridad por el

sistema.

(39) N° Contrato/Subexpediente: Cddigo

identificativo del contrato 0



(40)

(41)

(42)

(43)

(44)

(45)

subexpediente al que se refiera la
operacion a contabilizar que haya sido
asignado con anterioridad por el
sistema.

N° Abono/Certificacion: Se indicara el
nimero secuencial de abono que
corresponda al contrato 0
subexpediente al que se refiera la
operacién a contabilizar.

Tipo operacién: Codigo relativo a
operaciones especificas como:
adicionales, reformados, revisiones de
precios, reajuste de anualidades,
liberaciones de crédito 0
rectificaciones.

Texto libre de la operacién: Espacio
para indicar, en su caso, las
explicaciones necesarias referentes a la
operacion que se pretende registrar.

Importe a desglosar o distribuir:
Importe que se pretende desglosar o, en
su caso, distribuir entre los servicios
periféricos.

Subconcepto o partida, subprograma
0 elemento de programa, cédigo
territorial u organico: Se indicaran los
subconceptos en los que se desglosa un
concepto, 0, en su caso, las partidas en
que se desglosa un subconcepto; los
subprogramas en que se desglosa un
programa, 0, en su caso, los elementos
de programa en que se desglosa un
subprograma; y los codigos territorial u
orgénico en que se desglosa la seccion.
Cuando se refiera a delegacion o
desconcentracién de competencias, se
indicard el codigo territorial a que
corresponda el servicio periférico.

Importe desglosado: Importe
correspondiente a cada uno de los
subconceptos, partidas o provincias a
los que se refiere la nota (44) anterior.
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(46)

(47)

(48)

(49)

(50)

(51)

(52)

(53)

(54)

Autorizacion: Fecha y firma del
responsable competente para la
autorizacién del documento, de acuerdo
con los criterios establecidos en la
presente  Orden. Si el d4rgano
competente utiliza el propio documento
contable como soporte del acto
administrativo por el que se ejecuta la
correspondiente operacion, en este
espacio deberdn constar todos los
requisitos para que dicho acto tenga
validez.

En este espacio se extenderd la
diligencia de toma de razén que
acredite el registro de la operacion.
Dicha diligencia podrd realizarse
mediante certificacion mecéanica.

Se marcara con una X la operacion de
que se trate.

Fecha de justificacion: Se indicara la
fecha real en la que se hayan presentado
la cuenta justificativa en la Unidad
Central

Prérroga: Se cumplimentara cuando se
hayan autorizado prérrogas en los
plazos legalmente establecidos
expresandolo en nimero de meses.

Fecha del acuerdo: Se indicard la
fecha del acuerdo que motiva la
expedicion del documento contable.

Importe del acuerdo : Se indicara en
letra el importe del acuerdo a que se
refiere el documento.

Importe Capitulo 11: Se anotara el
importe de los créditos totales de dicho
capitulo correspondientes a la Seccion
consignada en el documento y referidos
a la fecha del acuerdo.

7% Cap.l1: Se consignara el resultado
de aplicar dicho porcentaje sobre el
importe de la nota anterior (53).



(55)

(56)

(57)

(58)

(59)

(60)

(61)

(62)

(63)

(64)

Importe de acuerdos anteriores: Solo
se cumplimentara en el caso de que el
documento se expida como
consecuencia de un incremento 0 una
disminucién en los creditos del
Capitulo segundo. Dicho importe
coincidird con el "Total Acuerdos" (57)
del ultimo documento de adopcién del
sistema de anticipos de caja fija
expedido por la Seccion.

Importe del acuerdo: Mismo importe
gue el de la nota (52) pero en cifras.

Total acuerdos: Se recogera la suma o
diferencia de los importes anteriores
(55) y (56) segun que el acuerdo sea de
incremento 0 disminucién,
respectivamente.

Cajero pagador/Ordinal: Se
consignara el Cédigo de identificacion
fiscal y la denominacion de los cajeros
pagadores a los que se les distribuyen
los fondos del anticipo de caja fija vy,
opcionalmente, el ordinal del cajero
pagador.

Importe: Importe en cifras que se
distribuye a cada cajero pagador

N° propuesta: NUmero de registro
contable correspondiente a la propuesta
de pago que se expidio para librar los
fondos a justificar.

Se indicard la denominacién de la
subentidad contable u 6rgano gestor a
cuyo &mbito corresponda la operacion
gue se pretende registrar.

Tipo/NUumero: Se indicara el cddigo
del tipo de resumen y el ndmero
correlativo del resumen contable.

Afo: Ejercicio al que corresponde la
numeracion del resumen contable.

Ejercicio econémico: Afio en el que se
debe registrar la operacion.
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(65)

(66)

(67)

(68)

(69)

(70)

(71)

Cédigo operacién contable: Se
indicara el codigo y denominacion
asignados en las tablas del sistema a la
operacion gue se pretende registrar.

Descripcion: Se indicara  la
denominacion de cada concepto
incluido en el documento.

NUm. orden: Numeracién correlativa
de las aplicaciones contables que
contenga el documento

Concepto: Se indicaran los cédigos de
los  conceptos  contables  que
correspondan segin las tablas del
sistema.

Numero: Se indicard el nimero de
operaciones de detalle que se agrupan
por cada aplicacion contable

Importes: Se indicara el importe total
de cada aplicacion contable.

Cuenta P.G.C.P.: Se indicaréa la cuenta
del Plan General de Contabilidad
Publica que corresponda a cada
aplicacién contable, sélo en el caso de
que éstas admitan méas de una cuenta.

Cuando se utilicen documentos "Anexo ", en
aquellos documentos a los que complementan
no se rellenaran los datos correspondientes a
las notas (66), (68), (70) y (71).

(72)

(73)

Importe (en letra): Se indicara en letra
el importe total correspondiente a todas
las aplicaciones contables incluidas en
el documento o, en su caso, en el Anexo
0 Anexos.

Importe: Se indicara en cifras la misma
cantidad a la que se refiere la nota (72)
anterior.




(74)

(75)

(76)

(77)

(78)

(79)

(80)

(81)

(82)
(83)

(84)

(85)

(86)

(87)

(88)

Area contable: Denominacion de la
agrupacion contable que corresponda al
ingreso segun las tablas del sistema

Fecha: Se indicard la fecha de
expedicion del instrumento de cobro

Importe a ingresar: Cantidad que
debe ser ingresada por el sujeto pasivo

C.LLF. / D.N.L.: Se indicara el cddigo
identificativo del sujeto pasivo

Nombre: Se indicard el nombre y
apellidos o denominacion del sujeto
pasivo

Domicilio fiscal: Se indicard el

domicilio del sujeto pasivo

Provincia: Codigo o denominacion de
la provincia

Municipio: Codigo o denominacién
del municipio

C.P.: Seindicara el codigo postal

Ingreso en caja: Espacio reservado
para la diligencia o certificacion de la
caja en la que se efectle el ingreso

Fecha del arqueo: Se indicara el dia,
mes y afio al que corresponda la hoja de
arqueo.

N° de cobros: Se indicara el nimero de
ingresos producidos a que se refiera la
columna de arqueo, rectificacion o
totales

Importe: Se indicara el importe que
corresponda a la columna de arqueo,
rectificacion o totales.

Firmas Autorizadas: Espacio
reservado para la autorizacion de la
hoja de argueo.

Espacio reservado para certificacion
mecénica: Se indicard como minimo la
fecha, numero de operacion e importe.
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(89)

(90)

(91)

(92)

(93)

(94)

(95)

(96)

(97)

(98)

(99)

(100) Operacion:

(101) Codigo operacion: Se

Fecha de ingreso: Se indicara la fecha
en la que se va a efectuar el ingreso en
el Banco de Espafia

M/I n°: Se indicara el nimero que se le
asigna al mandamiento de ingreso.

Referencia del expte.: Indicacion del
expediente al que se refiere el deposito
de valores

Nam. de mandamiento: Se indicara el
nimero asignado al documento de
constitucion o  cancelacion  de
depdsitos.

Identificacion del
gue corresponde el

Depositante:
interesado al
depdsito

Cédigo de operacion: Clave asignada
a cada tipo de garantia depositada

Descripcidon: Denominacion relativa a
cada codigo de operacion

Nominales: Importe correspondiente a
cada codigo de operacion.

Perceptor: Identificacion del
interesado al que se le devuelve la
garantia.

N° ref.: Se indicard el numero de
referencia de la operacion a registrar

N° doc.: Se indicard el nimero de
documentos de asientos directos que, en
su caso, se adjuntan para contabilizar
una operacion.

Descripcion de la
operacion a registrar.

indicard el
cddigo que corresponda a la operacion
cuando la misma esté tipificada

(102) Cta. PGCP: Se indicaran las cuentas

del Plan General de Contabilidad
Publica que tienen movimiento.



(103) D/H: Se indicara el movimiento de
cada cuenta: al Debe (D) o al Haber (H).

(104) Signo: Se indicara si es positivo 0
negativo el movimiento de la cuenta

(105) Importe: Se indicara el importe por el
que se mueve cada cuenta.

(106) Descripcién cuenta: Denominacion de
cada una de las cuentas

(107) Referencia que identifica al documento.

(108) Clave que identifica el tipo de operacién
en el subsistema de deuda y mediante
la cual se produce la actualizacion de
los registros de dicho subsistema.

(109) Agrupacion correspondiente de las
contempladas en los Estados a rendir:
obligaciones y bonos, obligaciones y
bonos asumidos, deudas con
entidades de crédito, deudas con
entidades de crédito asumidas, etc.

(110) Especifica qué tipo de operacion se
realiza dentro de la operacion
genérica a que se refiere el
documento. Asi dentro de la creacion
de deuda se distinguen: emision por
liquidacién, conversion, asunciones.
En la amortizacion se distingue
amortizaciéon por reembolso, por
conversion o por otras causas.

(111) Denominacion que el emisor da a la
deuda.

(112) Clave numérica que identifica a la
deuda.

(113) Fecha en que se produce el ingreso de la
emision, la entrada en vigor de la
norma de asuncion, o la aprobacion
del expediente de conversion.

(114) Valor nominal de la emision.

(115) Importe que se recibe del prestamista
por la deuda emitida.

24

(116) Importe que el Estado se compromete a
satisfacer al prestamista en la fecha de
amortizacién de los capitales.

(117) Aquellos que se determinan por la
diferencia entre el valor de reembolso
y el valor de emisién o efectivo de la
deuda, cuando el primero es mayor
gue el segundo.

(118) Aquellas que se determinan por la
diferencia entre el valor de emisién o
efectivo de la deuda y el valor de
reembolso, cuando el primero es
mayor que el segundo.

(119) Fecha o fechas en las que el Estado se
compromete a reembolsar los
capitales.

(120) Tipo que se aplica sobre el valor
nominal de la deuda para determinar
el pago de los intereses explicitos.

(121) Fecha en la que el Estado se
compromete a pagar la primera

liquidacion de intereses explicitos.

(122) Nuamero de liquidaciones de intereses
explicitos que los titulos devengan en
un afio.

(123) Tipo de interés efectivo de la deuda o
tasa interna de rendimiento de la
misma.

(124) Importe en moneda extranjera.

(125) Relacion entre euros-moneda extranjera
que se utiliza en la operacion.

(126) Importe de los euros que resultan de
aplicar a las divisas el tipo de cambio.

(127) Gastos producidos en la emision de la
deuda que se descuentan del ingreso
de la emision.

(128) Si es amortizacion al vencimiento,
amortizacion anticipada,
amortizacion por sorteo, etc.



(129) Numero del sorteo correspondiente a
esta amortizacion.

(130) Fecha en la gque se produce el devengo
de la operacion.

(131) Importe por el que esta contabilizada la
deuda en la fecha de expedicion del
documento.

(132) Importe que por todos los conceptos el
Estado paga al prestamista.

(133) Importe que se recibe del prestamista
por la deuda emitida.

(134) Importe correspondiente a los intereses
devengados desde el Gltimo cupoén
vencido que se incluyen en el valor de
reembolso total.

(135) Aquella parte de la diferencia entre el
valor de reembolso y el valor de
emision que queda pendiente de
imputar a resultados después de haber
imputado la parte devengada hasta la
fecha de vencimiento.

(136) Aquella parte de la diferencia entre el
valor de emision y el valor de
reembolso que queda pendiente de
imputar a resultados después de haber
imputado la parte devengada hasta la
fecha de vencimiento.

(137) Para las deudas emitidas al descuento, el
importe de los  rendimientos
implicitos periodificados que queda
pendiente de imputar a resultados
después de haber imputado la parte de
los mismos devengada desde fin de
ejercicio anterior hasta la fecha de
vencimiento.

(138) EI resultado que puede surgir en la
amortizacion anticipada.

(139) Ndmero secuencial de la liquidacién de
intereses explicitos.

(140) Tasa nominal de interés de la deuda.
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(141) Fecha de pago del anterior cupén.

(142) Importe a pagar al prestamista por la
liquidacion de intereses.

(143) Parte de la liquidacién de intereses que
se ha devengado en el ejercicio
corriente.

(144) Parte de la liquidacién de intereses que
se ha devengado en el ejercicio
anterior o anteriores.

(145) Nombre de la moneda en que esta
formalizada la deuda.

(146) Fecha de vencimiento de la liquidacion.

(147) Ndmero de dias que comprende el
periodo de liquidacion.

(148) Capital pendiente de amortizacién
valorado por el nominal.

(149) Parte de la liquidacion de intereses
devengada en ejercicios anteriores
antes de su regularizacion.

(150) Parte de la liquidacion de intereses
devengada en ejercicios anteriores
valorada al tipo de cambio de la fecha
en que se reconoce la obligacion.

(151) Diferencia en los intereses devengados
en ejercicios anteriores debida a la
variacion en el tipo de cambio
producida entre fin de ejercicio
anterior y la fecha en que se reconoce
la obligacion.

(152) Importe de la liquidacién de intereses
valorada al tipo de cambio de la fecha
en que se reconoce la obligacién.

(153) Diferencia entre el importe total de la
liquidacion valorada al tipo de cambio
de la fecha de reconocimiento de la
obligacion y el importe total de la
liquidacion valorada al tipo de cambio
de la fecha del pago.



(154) Fecha en que se ha realizado la
conversion.

(155) Importe del valor de reembolso total de
los titulos presentados a conversion.

(156) Importe del valor de emision de los
titulos presentados a conversion.

(157) Diferencia entre el importe emitido para
conversion y el importe amortizado
por conversion.

(158) Diferencia entre el importe amortizado
por conversion y el importe emitido
para conversién.

(159) Importe que se prescribe.
(160) Importe que se rehabilita.

(161) Fecha en que se ha realizado la emisién
y amortizacion simultanea.

(162) Fecha de amortizacion prevista para la
deuda que se emite.

(163) Diferencia entre el valor nominal y el
efectivo de la deuda que se emite.

(164) Diferencia entre el valor nominal y el
efectivo de la deuda que se amortiza.

(165) Parte de los rendimientos implicitos
devengada en el gjercicio.

(166) Importe del nominal de la deuda
valorado al tipo de cambio de la fecha
del reembolso.

(167) Diferencias de cambio producidas desde
la fecha de la regularizacion anterior
hasta la fecha del reembolso.

(168) Importe liquido que se ingresa en el
Banco de Esparia.

(169) Importe total de los valores de emisién
de las deudas emitidas en el ejercicio.

(170) Importe total de los valores de emision
de las deudas amortizadas en el
gjercicio.
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(171) Diferencia entre el importe total de los
valores de emision de las deudas
amortizadas en el ejercicio y el
importe total de las deudas emitidas
en el ejercicio, cuando el primero es
mayor que el segundo.

(172) Diferencia entre el importe total de los
valores de emision de las deudas
emitidas en el ejercicio y el importe
total de los valores de emision de las
deudas amortizadas en el ejercicio,
cuando el primero es mayor que el
segundo.

(173) Fecha de la operacidn de regularizacion.

(174) Importe de las divisas a reembolsar
valoradas al tipo de cambio de la
fecha de reconocimiento de la
obligacién.

(175) Diferencias que a veces se pagan o se
cobran por ejercer el derecho de
amortizar anticipadamente la deuda.

(176) Importe total a pagar al prestamista
valorado al tipo de cambio de la fecha
de reconocimiento de la obligacion.

(177) Las producidas entre la fecha del pago y
la fecha del reconocimiento de la
obligacion y, por tanto, entre el valor
de reembolso total y el valor de
reembolso efectivo.

(178) Importe por el que figura contabilizada
la deuda antes de la regularizacién.

(179) Tipo de cambio vigente en la fecha de
regularizacion para la moneda en que
esta formalizada la deuda.

(180) Diferencia entre el valor de reembolso a
la fecha de regularizacion y el valor de
reembolso contabilizado antes de la
regularizacion, cuando el segundo es
mayor que el primero.



(181) Diferencia entre el valor de reembolso a
la fecha de regularizacion y el valor de
reembolso contabilizado antes de la
regularizacién, cuando el primero es
mayor que el segundo.

(182) Importe que resulta de aplicar al importe
en divisas contabilizado el tipo de
cambio de la fecha de regularizacion.

(183) Fecha de vencimiento de la proxima
liquidacidn de intereses explicitos.

(184) Importe de la préxima liquidacion de
intereses valorada al tipo de cambio
de la fecha de la regularizacion.

(185) Parte de la préxima liquidacion de
intereses que se ha devengado en el
gjercicio corriente, valorada al tipo de
cambio de la fecha de regularizacion.

(186) Fecha de amortizacién prevista de la
deuda.

(187) Valor de reembolso de la deuda que se
reclasifica de largo a corto plazo.

(188) Importe de los gastos financieros
diferidos que se han devengado en el

gjercicio corriente.

(190) Importe de los ingresos financieros
diferidos que se han devengado en el
ejercicio corriente.

(191) Fecha en la que se realiza la
periodificacion o la imputacion a
resultados de los rendimientos

implicitos.

(192) Parte de los rendimientos implicitos
totales que se deben imputar a
resultados del ejercicio corriente.

(193) Parte de los rendimientos implicitos
totales que se deben imputar a
resultados del ejercicio siguiente.
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(194) Parte de los rendimientos implicitos
totales que se imputaron a resultados
del ejercicio anterior.

(195) Parte de los rendimientos implicitos
totales periodificados a fin del
gjercicio anterior que se imputan a
resultados del ejercicio corriente.

(196) Importe de los titulos convertidos
valorados al precio de conversién.

(197) 1B: Se indicara el nimero de operacion
de inventario  procedente  del
Subsistema CIBI a que corresponda la
inversion.

También se indicaré el IB en el caso
de alquileres de inmuebles, salvo
cuando se tramiten por pagos a
justificar, anticipos de caja fija o
pagos en el exterior.

(198) Tipo de desglose: se indicard el tipo
de desglose que se efectle: organico,

funcional o econémico

Tipo de reasignacion: Se marcara la
casilla correspondiente, segun que la
reasignacion afecte a la clasificacion
orgénica, funcional o econémica.

N° aplicaciones a reasignar: Se
indicard el nimero de aplicaciones
origen de la reasignacion.

N° aplicaciones reasignadas: Se
indicard el namero de aplicaciones
destino de la reasignacion.

N° de anexos: En caso de que el
nimero de aplicaciones exceda del
previsto en el documento, se indicara
en este campo el nimero de anexos
gue se adjuntan al documento.

Importe total a reasignar: Importe
gue suman las aplicaciones a
reasignar, que debe ser igual al que
sumen las aplicaciones reasignadas.

Importe a reasignar: Para cada

aplicacidn se consignara el importe a
reasignar.

(199)

(200)

(201)

(202)

(203)

(204)



(205)

(206)

(207)

(208)

Importe reasignado: Para cada
aplicacion se consignara el importe
reasignado.

N° del anexo: En el documento
Anexo se indicard en este campo el
nimero de orden de cada anexo
utilizado para un mismo documento.

Importe total: Importe gastado méas
importe reintegrado.

Fecha de aprobacion: Se indicard la
fecha en que se haya aprobado la
cuenta justificativa del pago a
justificar.

(209) Fecha cesién del cobro: En este campo

(210)

(211)

figurara la fecha de entrada de la
comunicacion de la cesion del
derecho de cobro en el o6rgano
competente para proponer el pago,
siempre que en el correspondiente
documento contable figure
cumplimentado el campo
“Cesionario”.

Numero de perceptores: Se
consignara en este campo el nimero
de perceptores finales, siempre que en
el correspondiente  documento
contable figure el tipo de pago 02
“Habilitado ~ personal  (Decreto
680/74)”, el 07 “Cajero
pasivas”, el 45 “Pago masivo”, o
alguno de los siguientes tipos de pago
relativos a los pagos al exterior: 30,
31,32, 33,34 035.

clases

Normativa/Finalidad de las
subvenciones/transferencias: Se
cumplimentaran los campos de este
apartado cuando el correspondiente
documento contable incorpore la fase
D.

A tal efecto, el Servicio gestor podra
solicitar a la Oficina de contabilidad
los cbdigos asignados a cada
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(212)

normativa y finalidad en las tablas del
SIC.

En el campo ‘“Normativa” se
consignara el cddigo asignado en el
Sistema de informacion contable a la
norma que autoriza la concesién de la
subvencién o transferencia, que
tendra como méximo seis digitos, asi

como la denominacion de dicha
norma.
En el campo “Finalidad” se

consignard el codigo asignado en el
Sistema de informacion contable a la
finalidad para la que se conceden, que
tendrd como maximo seis digitos, asi
como la descripcion de la misma. En
el caso de transferencias el cddigo a
cumplimentar ser& TRANSF.

En el campo “Tipo de operacion” se
consignard, en su caso, el cédigo del
tipo de operacion que corresponda.

Contratacion no proyectos: Los
campos de este apartado podran
cumplimentarse cuando el
correspondiente documento contable
incorpore la fase D y el seguimiento
del gasto no se realice a través del
subsistema de proyectos de gasto.

En el campo “Sistema de
adjudicacion” se consignara el codigo
de la tabla Sistemas de adjudicacion,
y la denominacion, que correspondan
al sistema de adjudicacion del
contrato.

En el campo “Tipo de expediente” se
consignaré el cddigo de la tabla de
tipos de expedientes, y la
denominacion, correspondientes al
expediente de contratacion de que se
trate.



En el campo “Contrato menor S/N” se
indicara si se trata de un contrato
menor o no, conforme a lo establecido
en la Ley de Contratos del Sector
Publico.

En el campo “Regulacion armonizada
S/N” se indicard si se trata de un
contrato sujeto o no a regulacion
armonizada, segin la Ley de
Contratos del Sector Puablico.

En el campo “Tipo de operacion” se
consignara el codigo y la
denominacién relativos al tipo de
operacion que corresponda.

(213) Pagos a Juzgados: Cuando en el
correspondiente documento contable
que incorpore la fase OK, u otro tipo
de propuesta de pago, figure como
interesado o cesionario el tercero
“Juzgados 'y Audiencias MJU”,
deberd cumplimentarse el campo de
este apartado “N° expediente
judicial”™.

(214) Pagos masivos y al exterior: Cuando
en un documento contable que
incorpore la fase OK figure el tipo de
pago 45 “Pago masivo” se debera
cumplimentar el campo de este
apartado “Numero de referencia del
fichero adjunto”, que tendra la
siguiente estructura GGGGG
DDMMAAAA NNNNN, en el que:

- Los digitos GGGGG identificaran
el Centro Gestor del pago masivo,
o del pago al exterior, segln el
cadigo asignado al mismo por la
Direccién General del Tesoro y
Politica Financiera,

- Los digitos DDMMAAAA se
referiran a la fecha de generacion
del fichero, dos para el dia, dos
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para el mes y cuatro para el afio,
respectivamente, y

- Los digitos NNNNN incluiran un
nimero secuencial de los pagos
masivos, o de los pagos al exterior,
para el Centro Gestor. Dicho
nimero secuencial se iniciard

todos los afios en 1 y sera
correlativo.
También se cumplimentara este

campo cuando en un documento
contable que incorpore la fase OK
figure alguno de los siguientes tipos
de pago relativos a los pagos al
exterior: 30, 31, 32, 33, 34 o 35,
excepto cuando el pago al exterior
tenga un dnico perceptor final y la
relacion de perceptores no se tramite
en soporte fichero, a partir del
momento en que la Intervencion
General de la Administracion del
Estado y la Direccion General del
Tesoro y Politica Financiera
establezcan,  conjuntamente, el
procedimiento de remision de la
relacién de perceptores en soporte
fichero.

(215) Compensacion de ingresos del
exterior (RD 938/2005): Cuando se
expidan documentos que incorporen
la fase OK a favor de servicios en el
exterior, en los que figuren como
descuento cantidades reservadas por
saldos pendientes de compensar, se
cumplimentaran los campos de este
apartado  “Codigo de reserva”,
“Servicio exterior”, “Tipo de cambio”
e “Importe de reserva”.

El campo “Importe de reserva” se
expresara en la divisa de situacion.

(216) Justificantes de ingreso asociados a
descuentos: Cuando en el



correspondiente documento contable
figure algun descuento relativo a
liquidaciones que hayan sido
practicadas por entidades distintas de
la Administracion General del Estado,
se cumplimentaran los campos de este
apartado correspondientes a dichos
descuentos, indicando en el campo
“N° Justificante” el nimero que la
entidad haya asignado a la
liquidacion, que deberéd tener doce
digitos numéricos en las primeras
posiciones y una letra en la ultima.
Unicamente se podra cumplimentar
este campo cuando el descuento
asociado sea un concepto no
presupuestario previamente
habilitado en el sistema para admitir
este campo.

Si hubiera mas de tres justificantes de
ingreso asociados a descuentos se
consignardn en otro documento
“Anexo informacion adicional”.

(217) Pagos a justificar: Se indicara en este

apartado la normativa que autoriza la
expediciébn  del  correspondiente
documento contable con fase OK a
favor de un habilitado de pagos a
justificar que tenga cuentas fuera del
plazo de presentacion, o a favor de
servicios del exterior que no hayan
rendido la cuenta de gestion o
efectuado la transferencia de los
fondos en el exterior a que se refieren
los articulos 3.2 y 7.1,
respectivamente, del Real Decreto
938/2005, de 29 de julio.

(218) Orgéanica: En las aplicaciones de

presupuesto de ingresos figurara en
las dos primeras posiciones el codigo
de la seccion y en las cuatro siguientes
los codigos organicos adicionales.
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En las aplicaciones no
presupuestarias, las dos primeras
posiciones no se cumplimentaran y en
las cuatro restantes figuraran los
codigos organicos correspondientes.

(219) Compensacion de deudas: Se marcara
la casilla de este apartado cuando el
interesado  haya solicitado la
compensacion de la deuda en los
términos previstos en el apartado
Decimosegundo de la  Orden
PRE/1576/2002, de 19 de junio, por la
gue se regula el procedimiento para el
pago de obligaciones de la
Administracion General del Estado.

(220) Codigo GFA: Se indicard el codigo
asignado en el SIC al gasto con
financiacion afectada de que se trate.

Cuando se expida el documento
“Gestion de gastos con financiacion
afectada” con el tipo de operacion
“alta” no se cumplimentara este
campo, Yya que serd asignado por SIC.

En el caso de ingresos relativos a
gastos con financiacion afectada que
se hayan aplicado como descuentos en
pagos, se deberd expedir, una vez
aplicados, el documento “Resumen
contable de rectificacion” a los
efectos de capturar el “Codigo GFA”
gue corresponda a dichos ingresos.

(221) Operacién de enlace con el ingreso:
Los campos de este apartado se
cumplimentardn cuando se expidan
propuestas de pago por devolucion de
ingresos y propuestas de pago no
presupuestarias.

No obstante, en el caso de propuestas
de pago no  presupuestarias
Unicamente se cumplimentara para los
conceptos que  determine la
Intervencion  General de la



Administracion del Estado, mediante
su publicacion en el portal de Internet
de la IGAE.

A los efectos de la tramitacion del
documento contable en el que deba
figurar cumplimentado este apartado,
el Servicio gestor solicitard a la
oficina de contabilidad de Ia
Direccion General del Tesoro y
Politica Financiera, a la oficina de
contabilidad de la Delegacion de
Economia y Hacienda, o a la oficina
de contabilidad del respectivo
Departamento Ministerial, segun el
servicio gestor de que se trate, el
certificado de ingreso y no devolucion
relativo al ingreso que se devuelve.

No obstante, en el caso de ingresos
gue no se hayan registrado
individualizadamente en el SIC, el
certificado a expedir por la oficina de
contabilidad se referira a la existencia
de saldo pendiente de devolucion en
la operacion mediante la que se aplico
el correspondiente ingreso.

(222) N° operacion del ingreso: Se
consignard el ndmero de operacion
que el sistema asignd al ingreso que se
devuelve.

(223) Importe: Se consignara el importe que
se devuelve de cada ingreso recibido.

(224) Se marcara la opcidn que corresponda,
segin se trate de alta, baja,
modificacion o cancelacion de los
datos generales del gasto con
financiacion afectada.

(225) Afio de inicio: Se indicara el afio de
inicio de la ejecucién del gasto con
financiacion afectada.
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(226) Ao de finalizacion: Se indicara el afio
que esta previsto finalice la ejecucion
del gasto con financiacion afectada.

(227) Gasto previsto: Se indicara el gasto
total previsto a lo largo de la vida del
gasto con financiacion afectada para
cada aplicacion presupuestaria a
través de la que se vaya a ejecutar
dicho gasto.

(228) Coadigo identificativo: Se indicara el
cddigo identificativo del agente
financiador del gasto, que sera el NIF
para aquellos agentes financiadores
gue lo tengan.

Para los que no tengan NIF, este
campo figurard sin cumplimentar en
el documento de alta, ya que el SIC les
asignara un cddigo secuencial. A tal
efecto, el Servicio gestor debera
consignar en el texto libre de dicho
documento que se trata de un agente
financiador sin NIF.

Previamente a la asignacion por el
SIC del cédigo secuencial al que se
refiere el parrafo anterior, la oficina
de contabilidad deberd comprobar si
al agente financiador ya se le ha
asignado un cddigo secuencial en otra
operacién anterior, en cuyo caso se
debera registrar el documento con este
altimo codigo.

Denominacion: Se indicard la
denominacion del agente financiador.

(229)

(230) Ingreso previsto: Se indicara el ingreso
total previsto a lo largo de la vida del
gasto con financiacion afectada para
cada agente financiador-concepto.

(231) Disposicion que regula el gasto: Se
indicara la disposiciéon que regula el
gasto con financiacion afectada de
que se trate.



(232) N° asociado a la contratacion: En este
campo se podra consignar el nimero
asociado a la contratacion que haya
sido asignado por el Centro Gestor.

(233) Fecha inicio plazo abono del precio:
Se consignara la fecha en la que se
inicia el computo de los plazos para el
abono del precio.

Deberd cumplimentarse este campo
en los documentos contables
expedidos a favor de los acreedores
directos que incorporen la fase OK
aplicados a los capitulos 2 y 6 del
Presupuesto de gastos.

(234) Tercero: Se consignara el NIF y la
denominacion del tercero que realiza
el ingreso.

(235) Hoja de control de cobros: Se
indicaran los datos identificativos de
la hoja de control de cobros a que
corresponde el ingreso que se aplica:
fecha, canal, ordinal y linea de arqueo.

(236) Tipo de mandamiento de ingreso: Se
indicard el cddigo relativo al
mandamiento de ingreso de que se
trate.

(237) Codigo de préstamo: El cédigo de
préstamo estara constituido por dos
elementos:

En primer término, la clave del
préstamo a efectos del sistema de
gestion 'y control de préstamos,
(PRESYAZ2), con seis caracteres, y, en
segundo lugar, la referencia del
préstamo a efectos del centro gestor,
de longitud variable con un méximo
de 30 caracteres.

Se cumplimentara este cddigo en los
documentos contables que incorporen
las fases “D” u “O” aplicados a los
conceptos del capitulo 8 del
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Presupuesto de gastos, relativos a
préstamos cuyo seguimiento se
realice a través del sistema de
seguimiento de préstamos. Dentro del
codigo sera obligatorio consignar al
menos la clave del préstamo.

(238) Codigo del RCF: Se cumplimentara el

cédigo asignado en el Registro
contable de facturas a cada factura
incluida en el documento contable.

Si en un documento contable se
incluyen mas de cuatro facturas se
utilizaran tantos documentos “Anexo
informacion adicional” como sean
necesarios para consignar el codigo
del RCF relativo a dichas facturas.

(239) Reintegros de pagos a justificar: En

los campos de este apartado se
consignaré la fecha del reintegro, el
namero de justificante del ingreso y el
importe total reintegrado.

No obstante, si para un determinado
libramiento a justificar se hubiera
producido méas de un reintegro,
Unicamente se cumplimentard el
campo “Importe total reintegrado” y
en el documento “Anexo control de
pagos a justificar” se consignaran los
datos de cada reintegro.

(240) Contenido: en el documento “Anexo

imputacion  al  presupuesto  de
operaciones devengadas” que debera
acompafiar a los documentos OK y
ADOK cuando la fecha de realizacion
del gasto incorporada a los mismos
corresponda a un ejercicio anterior al
ejercicio corriente, se consignara una
X en la casilla SI, si el documento
tuviera contenido o una X en la casilla
NO, si el documento no lo tuviera, ya
gue en cualquier caso debe expedirse
el documento. Se considera que el



(241)

documento tiene contenido siempre
que el OK 0 ADOK al que se adjunta,
incluya operaciones devengadas en
gjercicios anteriores que fueron
contabilizadas utilizando el
documento contable “Operaciones
devengadas”.

Cuenta PGCP utilizada: se consignara
la cuenta del PGCP a la que se imput6
la obligacion cuando se registrd el
devengo de la operacion, mediante el
documento contable “Operaciones
devengadas”.

(242) Numero de depdsito: Recogerd el

(243)

namero de registro de la Caja General
de Depédsitos que identifica al
depésito sobre el que se esta
efectuando la operacion.

Numero operacion de depdsito:
Recogerad el nimero asignado en el
Subsistema de la Caja General de
Depositos a la operacion.

(244) Ejercicio de gasto: Se consignara el afio

de realizacion del gasto de acuerdo
con los criterios de la nota aclaratoria
(34).
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ANEXO I

MODELOS DE LOS DOCUMENTOS
CONTABLES

NOTA: Las referencias a las pesetas que figuraban en algunos documentos contables y en las notas
aclaratorias ha sido eliminada o sustituida por Euros, de acuerdo con lo establecido en la disposicion
Segunda de la Orden del Ministro de Hacienda de 19 de octubre de 2001, por la que se regula la
transicion de una contabilidad en pesetas a una contabilidad en euros en la Administracion General
del Estado y en aquellos organismos publicos sometidos al Plan General de Contabilidad Publica,
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A) DOCUMENTOS CONTABLES DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

NOTA: Los documentos figuran ordenados segun se describen en el
apartado Sexto.1 de esta norma
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OFICINA CONTABLE (1) M C @3 Cédigo| (@
Signo (4)| | |
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS| | . cxpenente o

EJERCICIO CORRIENTE N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10) (5)

ARO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)

IMPORTE (en letra).  (18) IMPORTE  (19)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) C(l“:%‘fg) C(fgi‘.i) IMPORTE  (16)

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19
20

Texto libre de la operacion (42)

(46) Autorizacion:

(47) Sentado en diario de o

peraciones
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OFICINA CONTABLE (1)

CONTABILIDAD DEL SIGNO 4)
PRESUPUESTO DE GASTOS
DESGLOSE TIPO DE CLASIF. ORGANICA
EJERCICIO CORRIENTE DESGLOSE | [| PROGRAMA
(198) CLASIF. ECONOMICA
APLICACION PRESUPUESTARIA
- ) IMPORTE A DESGLOSAR
ANO DEL PRESUPUESTO SECCION  ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) O DISTRIBUIR (43)
(11) (12)
SUBCONC. O PARTIDA, SUBPROG SUBCONC. O PARTIDA, SUBPROG O
O ELEMENTO PROGR., CODIGO IMPORTE DESGLOSADO O ELEMENTO PROGR., CODIGO IMPORTE DESGLOSADO O
TERRITORIAL U ORGANICO (44) DISTRIBUIDO (45) TERRITORIAL U ORGANICO (44) DISTRIBUIDO  (45)

(46) Autorizacion:

(47)  Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) R C ® codigo] @
Signo (4) | | | |
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS
N° EXPEDIENTE (7)

E‘]ERCICIO CORRIENTE N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10) (5)
ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)

ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16)

IMPORTE (en letra). En caso de méas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. (18) IMPORTE  (19)

CODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE. GASTO (38)

TIPO OPERACION (41)

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE  (39)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

Se solicita certificado de que, para la(s) aplicacion(es) e importe(s) que figura(n) en este
documento (o0 en el Anexo), existe saldo de crédito disponible, debiendo proceder a
retener dicho(s) importe(s).

Se solicita anulacion de retencidn de crédito para la(s) aplicacién(es) e importe(s) que
figura(n) en este documento (o en el Anexo). Se adjunta el certificado de existencia de
crédito disponible (sélo en el caso de anulacién total de una retencién de crédito anterior).

48)

(46) Autorizacion:

47 Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

RC o codigo[ 102 ]

signo @[ ][]

CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS

N° EXPEDIENTE (7)

EJERCICIO CORRIENTE N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10)

©®)

ARO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)

IMPORTE (en letra).  (18)

IMPORTE  (19)

ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) C(l"j%‘l’;

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19

20

Consol.
(15 bis)

IMPORTE  (16)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46)  Autorizacion:

(47)  Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) RC @ cedigo
signo (4) | ||
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS| | 1 cxpeniente @
EJERCICIOS POSTERIORES N° ANUALIDADES (9) EJERCICIO (10) 5)
ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
IMPORTE (en letra). (18)
ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
1 11
2 12
3 13
4 14
5 15
6 16
7 17
8 18
9 19
10 20
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)
CODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE.GASTO (38)
N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) TIPO OPERACION (41)

Se solicita que se certifique que, para la aplicacion e importes que figuran en este
documento, se cumplen los limites establecidos en el articulo 47 de la Ley 47/2003,
General Presupuestaria, debiendo proceder a minorar dichos limites.

(48) - . . ot L .
Se solicita anulacién de minoracion de limites del articulo 47 de la LGP para la
aplicacion e importes que figuran en este documento. Se adjunta el certificado de
cumplimiento de limites del art. 47 (s6lo en el caso de anulacion total).
(46)  Autorizacion
47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) RC o Codigo] @ |
Signo (4) | | | |
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS] | ne expeniente (7)
TRAMITACION ANTICIPADA N° ANUALIDADES (9) EJERCICIO (10) (5)
ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
IMPORTE (en letra). (18)
ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
1 11
2 12
3 13
4 14
5 15
6 16
7 17
8 18
9 19
10 20
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)
CODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE.GASTO (38)
N°e CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) TIPO OPERACION (41)

Se solicita que se certifiqgue que, para la aplicacion e importes que figuran en este
documento, se cumplen los limites establecidos en el articulo 47 de la Ley 47/2003,

(48) General Presupuestaria, debiendo proceder a minorar dichos limites.
Se solicita anulacion de minoracion de limites del articulo 47 de la LGP para la

aplicacion e importes que figuran en este documento. Se adjunta el certificado de
cumplimiento de limites del art. 47 (s6lo en el caso de anulacion total).

(46)  Autorizacion

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) RClal codigo
Signo (4) | ||
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS
N° EXPEDIENTE (7)
EJERCICIO CORRIENTE N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10) (5)
ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16)
IMPORTE (en letra). En caso de més de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. (18) IMPORTE  (19)

INTERESADO (20)

TEXTOLIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46)  Autorizacion:

47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) A © codigo] @
signo (4) | |
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS
N° EXPEDIENTE (7)
EJERCICIO CORRIENTE N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10) (5)
ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16)
IMPORTE (en letra). En caso de méas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. (18) IMPORTE  (19)
CODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE. GASTO (38)
N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE  (39) TIPO OPERACION (41)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Autorizacion:

(47)  Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) D o codigo| @
signo (4) | []
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS
N° EXPEDIENTE (7)

EJERCICIO CORRIENTE N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10) (5)

ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16)
IMPORTE (en letra). En caso de méas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. (18) IMPORTE  (19)

INTERESADO (20)

CODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE. GASTO (38)

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) TIPO OPERACION (41)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Autorizacion:

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) AD © codigo| @
signo (4) | |
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS
N° EXPEDIENTE (7)
EJERCICIO CORRIENTE N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10) (5)
ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16)
IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. (18) IMPORTE  (19)
INTERESADO (20)
CODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE. GASTO (38)
N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE  (39) TIPO OPERACION (41)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Autorizacion:

47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) A o codigo| @

signo @[ ][]

CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS
N° EXPEDIENTE (7)
EJERCICIOS POSTERIORES N° ANUALIDADES (9) EJERCICIO (10) ®)
ARIO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)

IMPORTE (en letra). (18)

ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
1 11
2 12
3 13
4 14
5 15
6 16
7 17
8 18
9 19

10 20

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

CODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE.GASTO (38)

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) TIPO OPERACION (41)

(46)  Autorizacion

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) D o codigo] @
Signo (4) | | |
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS
N° EXPEDIENTE (7)
EJERCICIOS POSTERIORES N° ANUALIDADES (9) EJERCICIO (10) ®)
ARO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
IMPORTE (en letra). (18)
ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
1 11
2 12
3 13
4 14
5 15
6 16
7 17
8 18
9 19
10 20
INTERESADO (200 | 11 1L 1L Ll Ll oo
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)
CODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE.GASTO (38)
N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE  (39) TIPO OPERACION (41)

(46)  Autorizacién

47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

EJERCICIOS POSTERIORES

OPERACION ENLACE (6)
N° EXPEDIENTE (7)

N° ANUALIDADES (9) EJERCICIO (10)

AD (©) Cc')digo
Signo (4) | | [ 1]
©)]

ARO DEL PRESUPUESTO (11)

SECCION (12)

ORGANICA (13)

PROGRAMA (14)

ECONOMICA (15)

IMPORTE (16)

IMPORTE (en letra). (18)

ANUALIDAD (21)

IMPORTE (22)

ANUALIDAD (21)

IMPORTE (22)

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

INTERESADO (20)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

CODIGO PROYECTO GASTO (37)

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39)

N° EXPTE.GASTO (38)
TIPO OPERACION (41)

(46)  Autorizacion

47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE (1) A

(3 Cédigo

@

Signo (4)| | |

CONTABILIDAD DEL

PRESUPUESTO DE GASTOS

TRAMITACION ANTICIPADA

OPERACION ENLACE (6)

N° EXPEDIENTE (7)

N° ANUALIDADES (9) EJERCICIO (10) (5)

ARO DEL PRESUPUESTO (11)

SECCION (12)

ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
IMPORTE (en letra). (18)
ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
1 11
5 12
3 13
4 14
5 15
6 16
7 17
s 18
9 19
10 20

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

co

DIGO PROYECTO GASTO (37)

N° EXPTE.GASTO (38)

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE  (39) TIPO OPERACION (41)

(46)  Autorizacion

47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) D © -codigo
Signo (4) I | | |
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOJ | v expeniente "
TRAMITACION ANTICIPADA N° ANUALIDADES (9) EJERCICIO (10) ©)
ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
IMPORTE (en letra). (18)
ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
1 11
2 12
3 13
4 14
5 15
6 16
7 17
8 18
9 19
10 20
INTERESADO  (20) | 1L 1L 1L L il Ll s oo e s
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)
CODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE.GASTO (38)
N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) TIPO OPERACION (41)

(46)  Autorizacion

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE (1) AD o ceodig)] ©
Signo (4) | | |
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOJ | we expeniente ()
TRAMITACION ANTICIPADA N° ANUALIDADES (9) EJERCICIO (10) ®)
ARO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
IMPORTE (en letra). (18)
ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
1 11
2 12
3 13
4 14
5 15
6 16
7 17
8 18
9 19
10 20
INTERESADO  (20) |
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)
CcODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE.GASTO (38)
N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) TIPO OPERACION (41)

(46)  Autorizaciéon

47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE

(€

ANEXO ANUALIDADES
(©)

Signo (4) | | |

CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

(©)

ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
1 31
2 32
3 33
4 34
5 35
6 36
7 37
8 38
9 39

10 40
11 41
12 42
13 43
14 44
15 45
16 46
17 47
18 48
19 49
20 50

21 51

22 52

23 53

24 54

25 55

26 56

27 57

28 58

29 59

30 60

(46)  Autorizacion
(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

CONTABILIDAD DEL

PRESUPUESTO DE GASTOS REASIGNACION

EJERCICIO CORRIENTE

SIGNO

(©)

TIPO DE

REASIGNACION

(199)

[1 CLASIF. ORGANICA
[] PROGRAMA
[] CLASIF. ECONOMICA

ARO DEL PRESUPUESTO (11)

SECCION (12)

N° APLICACIONES A REASIGNAR (200)
N° APLICACIONES REASIGNADAS (201)

(202) N° DE ANEXOS

(203) IMPORTE TOTAL A REASIGNAR |

O
\

ORGANICA (13) PROGRAMA (14)

ECONOMICA (15)

IMPORTE A REASIGNAR (204)

IMPORTE REASIGNADO (205)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Autorizacién

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

SIGNO

ANEXO APLICACIONES -
DOCUMENTO “REASIGNACION” | " "ae

ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE A REASIGNAR(204)

10

11

12

IMPORTE REASIGNADO(205)

10

11

12

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) O K @| Codigo |
Signo (4) | ||
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS N° EXPEDIENTE (7)
EJERCICIO CORRIENTE N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10) (5)
ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16) Cteh %ch
IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. IMPORTE  (19)
(18)
INTERESADO (20) (32)
CESIONARIO  (23)

IBAN DEL PERCEPTOR (24) BIC

TIPO DE PAGO (25) FORMA DE PAGO (26)

AREA ORIGEN DEL GASTO (27) ( En su caso cumplimentar el Anexo Distribucion Territorial del AOG)

IMPORTE (31)

ORGANICA (218) CODIGO DESCUENTO (29) DESCRIPCION (30) Cta. PGCP (32)

TOTAL DESCUENTOS. En caso de mas de 5 descuentos consignar el importe total de los mismos. (33)
F. GASTO (34) / /

F. REC. OBLIG. (35) TOTAL LIQUIDO (36)

CODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE. GASTO (38)
N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) N° ABONO/CERTIFICACION (40)

TIPO OPERACION (41)
IB (197)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Autorizacion:

47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) ADOK @/ csdigo |
Signo (4) | L]
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS N® EXPEDIENTE (7)
EJERCICIO CORRIENTE N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10) 5)
ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16) Cta(.l%GCP
IMPORTE (en letra). En caso de més de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. IMPORTE (19)
(18)
INTERESADO (20)
CESIONARIO (23)
IBAN DEL PERCEPTOR (24) BIC
TIPO DE PAGO (25) FORMA DE PAGO (26)
AREA ORIGEN DEL GASTO (27) ( En su caso cumplimentar el Anexo Distribucion Territorial del AOG)
ORGANICA (218) CODIGO DESCUENTO (29) DESCRIPCION (30) IMPORTE (31) Cta. PGCP (32)

TOTAL DESCUENTOS. En caso de mas de 5 descuentos consignar el importe total de los mismos. (33)

F. GASTO (34) JARIRY; F.REC.0BLIG. (35)| |||/ Il]/ |TOTAL LIQUIDO (36)

CODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE. GASTO (38)

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) N° ABONO/CERTIFICACION  (40) TIPO OPERACION  (41)
1B (197)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Autorizacion:

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) O ® codigo| @
Signo (4) | | L]
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS| |\, cxeeoente )
EJERCICIO CORRIENTE N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10) (5)
ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16) Ctah%GCP
IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. IMPORTE  (19)
(18)
INTERESADO (20)
CESIONARIO (23)
AREA ORIGEN DEL GASTO (27) TIPO DE PAGO (25)
FECHA DEL GASTO  (34) / / FECHA RECONOCIMIENTO OBLIGACION  (35) / /

CODIGO PROYECTO GASTO (37) N° EXPTE. GASTO (38)

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) N° ABONO/CERTIFICACION (40) TIPO OPERACION (41)

1B (197)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46)  Autorizacion:

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) K ®| codigo| @ |
Signo (4) | [ |
CONTABILIDAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS| |\ expeniente ()
N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10) (5)

ANO DEL PRESUPUESTO (11)
ORGANICA (13)

SECCION (12)

PROGRAMA (14)

ECONOMICA (15)

IMPORTE  (16)

(18)

IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo.

IMPORTE  (19)

INTERESADO (20)

CESIONARIO (23)

IBAN DEL PERCEPTOR (24)

BIC

TIPO DE PAGO (25)

FORMA DE PAGO (26)

ORGANICA (218) CODIGO DESCUENTO (29)

DESCRIPCION (30)

IMPORTE (31) | ©1& PGCP(2)

TOTAL DESCUENTOS. En caso de mas de 5 descuentos consignar el importe total de los mismos. (33)

TOTAL LIQUIDO (36)

CODIGO PROYECTO GASTO (37)
N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE  (39)

1B (197)

N° EXPTE. GASTO (38)

N° ABONO/CERTIFICACION (40)

TIPO OPERACION (41)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Autorizacion:

47) Sentado en diario de operaciones
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CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

OFICINA CONTABLE (1)

ANEXO

APLICACIONES

®)

Signo (4) |

ORGANICA (13) PROGRAMA (14)

ECONOMICA (15)

IMPORTE (16)

Cta. PGCP (17

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

TOTAL IMPORTE (19)

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

ANEXO @
DESCUENTOS

Signo (4) | ||

ORGANICA (218) CODIGO  (29)

DESCUENTO

DESCRIPCION (30)

IMPORTE (31) Cta.PGCP (32)

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

TOTAL IMPORTE (33)

(47)

Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

PR o codigo] @

Signo (4) | | |

CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

EJERCICIOS CERRADOS

OPERACION ENLACE (6)
N° EXPEDIENTE (7)

N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10)

®)

ANO DEL PRESUPUESTO (11)

SECCION (12)

ORGANICA (13)

PROGRAMA (14)

ECONOMICA (15)

IMPORTE  (16)

IMPORTE (en letra). En caso de méas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo.

(18)

IMPORTE ~ (19)

INTERESADO (20)

CESIONARIO (23)

AREA ORIGEN DEL GASTO (27)

CODIGO PROYECTO GASTO (37)

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39)

N° ABONO/CERTIFICACION (40)

N° EXPTE. GASTO (38)

TIPO OPERACION (41)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46)  Autorizacion:

(47)  Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) M D @ Codigo
Signo (4) | | L]
CONTAB | LI DAD DEL OPERACION ENLACE (6)
PRESUPUESTO DE GASTOS| | v cxeeomnre o)
EJERCICIOS CERRADOS N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10) (5)
ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16) CteE.l %GCP

IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo.

(18)

IMPORTE  (19)

INTERESADO (20)

CESIONARIO (23)

AREA ORIGEN DEL GASTO (27)

CODIGO PROYECTO GASTO (37)

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) N° ABONO/CERTIFICACION (40)

B (197)

N° EXPTE. GASTO (38)

TIPO OPERACION  (41)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Autorizacion:

(47)  Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE

ANEXO DISTRIBUCION TERRITORIAL DEL
AREA ORIGEN DEL GASTO

AREA ORIGEN DEL GASTO DEL DOCUMENTO CONTABLE

IMPORTE TOTAL DEL DOCUMENTO CONTABLE

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

A.O.G. DESCRIPCION

IMPORTE

TOTAL IMPORTE

V.eB.

38




OFICINA CONTABLE

MODIFICACION DE DISTRIBUCION
TERRITORIAL DEL
AREA ORIGEN DEL GASTO

N° DE LA OPERACION CONTABLE

AREA ORIGEN DEL GASTO DEL DOCUMENTO CONTABLE

IMPORTE TOTAL DEL DOCUMENTO CONTABLE

A.O.G. DESCRIPCION IMPORTE

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19

20

TOTAL IMPORTE

V.eB.e
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1
OFICINA CONTABLE (1) ANEXO ) @
INFORMACION
ADICIONAL
CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS )
Signo (4)
cODIGO EPIGRAFE DE GASTO (28) IMPORTE
CODIGO DEL RCF (238)
1 / / 3 / /
/ / 4 / /
FECHA CESION DEL COBRO (209) / / NUMERO DE PERCEPTORES (210)
NORMATIVA/FINALIDAD DE LAS SUBVENCIONES/TRANSFERENCIAS (211)
NORMATIVA /
FINALIDAD /

TIPO OPERACION

CONTRATACION NO PROYECTOS (212)
TIPO EXPEDIENTE

SISTEMA ADJUDICACION

CONTRATO MENOR S/N REGULACION ARMONIZADA S/N TIPO OPERACION
PAGOS A JUZGADOS (213) )
N° EXPEDIENTE JUDICIAL CODIGO GFA (220)

CODIGO DE PRESTAMO (237)

PAGOS MASIVOS Y AL EXTERIOR (214)

NUMERO DE REFERENCIA DEL FICHERO ADJUNTO

COMPENSACION DE INGRESOS DEL EXTERIOR (RD 938/2005)  (215)

CODIGO RESERVA
IMPORTE RESERVA

SERVICIO EXTERIOR TIPO DE CAMBIO
JUSTIFICANTES DE INGRESO ASOCIADOS A DESCUENTOS (216)
ORGANICA  CODIGO DESCUENTO N° JUSTIFICANTE IMPORTE
PAGOS A JUSTIFICAR (217) .
N° ASOCIADO A LA CONTRATACION  (232)

NORMATIVA QUE PERMITE EXPEDIR EL LIBRAMIENTO ESTANDO
EN MORA EL CAJERO PAGADOR:

COMPENSACION DE DEUDAS (219) EECHA INICIO PLAZO ABONO DEL PRECIO

EL INTERESADO SOLICITA LA COMPENSACION DE LA DEUDA (233) / /

(47)  Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

IPRESUPUESTO DE GASTOS

CONTABILIDAD DEL

CONTENIDO (240)

Sl

O

NO

ANEXO IMPUTACION AL
PRESUPUESTO DE
OPERACIONES
DEVENGADAS

©)

Signo (4) |

APLICACION PRESUPUESTARIA CONSIGNADA EN EL
DOCUMENTO DE OPERACIONES DEVENGADAS

SECCION (12) ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15)

IMPORTE (16)

CUENTA PGCP
UTILIZADA (241)

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

TOTAL IMPORTE (19)

(47) Sentado en diario de operaciones
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B) DOCUMENTOS CONTABLES DE
LOS PAGOS A JUSTIFICAR Y
ANTICIPOS DE CAJA FIJA
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OFICINA CONTABLE (1)

N° PROPUESTA (60)

Prorroga CONTROL DE
Presentacion Ll/ug||PAGOS A JUSTIFICAR|| . aeucaciones o

Aprobacién

| SECCION (12)
ECONOMICA (15) IMPORTE GASTADO (16)

ARO DEL PRESUPUESTO (11)

ORGANICA (13)  PROGRAMA (14)

IMPORTE GASTADO (en letra). En caso de mas de 12 aplicaciones consignar el importe total IMPORTE (19)
del Anexo. (18)
FECHA DE REINTEGRO / 239 (En caso de mas de un reintegro IMPORTE TOTAL
/ (239) cumplimentar el anexo) REINTEGRADO
N° DE JUSTIFICANTE:
IMPORTE TOTAL (207)

IMPORTE TOTAL (en letra)

INTERESADO (20)

FECHA DE PRESENTACION (49) / /
PRORROGA (50)

FECHA DE APROBACION (208) / /

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

(46) Autorizacion

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1

ANEXO

CONTROL DE PAGOS A JUSTIFICAR

N° PROPUESTA (60)

FECHA DE REINTEGRO N° DE JUSTIFICANTE

IMPORTE REINTEGRADO

IMPORTE TOTAL

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

(48)

ANTICIPOS DE
CAJA FIUA

ADOPCION / DISTRIBUCION

DE ANTICIPOS DE
CAJA FIJA

PRIMER ACUERDO
MODIFICACION

CANCELACION

FECHA DEL ACUERDO (51)

/

ARO DEL PRESUPUESTO (11)

SECCION (12)

IMPORTE DEL ACUERDO (en letra) (52)

IMPORTE CAPITULO Il (53)

7% CAP. Il (54)

IMPORTE ACUERDOS ANTERIORES (55)

IMPORTE DEL ACUERDO (56)

TOTAL

ACUERDOS (57)

CAJERO PAGADOR / ORDINAL (58)

IMPORTE (59)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION

(42)

(46) Autorizacion

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

DISTRIBUCION FECHA DEL ACUERDO (51) /

ANTICIPOS DE
CAJA FIJA POR CONCEPTOS N° APLICACIONES (8)

ANO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)

CAJERO PAGADOR (58)

ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

(46) Autorizacion

(47) Sentado en diario de operaciones
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C) DOCUMENTOS CONTABLES DE
LOS ANTICIPOS DE TESORERIA

72



OFICINA CONTABLE (1) | @ Codigo | (@

signo @[ ][]

OPERACION ENLACE (6)

IANTICIPOS DE TESORERIA

N° EXPEDIENTE (7)

N° APLICACIONES (8) EJERCICIO (10) (5)

ARO DEL PRESUPUESTO (11) SECCION (12)

IMPORTE (en letra).  (18) IMPORTE  (19)

- - C Mod
ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) (14 big) f;’g‘;ﬂ) IMPORTE  (16)

10
11
12

13
14
15
16
17
18
19

20

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Autorizacion:

(47)  sentado en diario de operaciones
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D) DOCUMENTOS CONTABLES DEL
PRESUPUESTO DE INGRESOS Y
OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS

74



<9

OFICINA CONTABLE

RESUMEN CONTABLE

(&)

TIPO/NUMERO (62) ANO (63)
EJERCICIO ECONOMICO (64)
CODIGO OPERACION CONTABLE (65)
NUM. ORDEN DETALLE DE APLICACIONES TOTALES e rencen | cUENTA
67) ORGANICA CONCEPTO DESCRIPCION CODIGO GFA | NUMERO| IMPORTES P.G.CP.
(218) (68) (220) (69) (70) (72)
TOTALES

Texto libre (42)

47) Sentado en diario de operaciones




99

OFICINA CONTABLE (1)

RESUMEN CONTABLE DE RECTIFICACION

TIPO/NUMERO (62)

CODIGO OPERACION CONTABLE (65)

EJERCICIO ECONOMICO (64)

ANO (63)

APLICACIONES

NUM. CUENTA
ORDEN ORGANICA CONCEPTO DESCRIPCION CODIGO GFA IMPORTE NIF/CIF TERCERO P.G.C.P.
67) (218) (68) (66) (220) (70) (71)
TOTAL

Texto libre (42)

(47) Sentado en diario de operaciones




L9

(61)

AREA CONTABLE (74)

CODIGO OPERACION CONTABLE

(65)

Fecha (5
CARTA DE PAGO
ORGANICA (218) CONCEPTO (68)
(66)

DATOS DEL SUJETO PASIVO

C.LF/D.N.l... (@7

NOMBRE (78)

DOMICILIO FISCAL (79)

PROVINCIA (80) MUNICIPIO (81) C.P. 82

DETALLE DEL INGRESO

Importe a

Ingresar (76)

INGRESO EN CAJA (3




89

(61)

AREA CONTABLE (74)

CODIGO OPERACION CONTABLE (65)

Fecha (5
TALON DE CARGO
ORGANICA (218) CONCEPTO (68)
(66)
DATOS DEL SUJETO PASIVO
C.LF/D.N.l... (@7
NOMBRE  (78)
DOMICILIO FISCAL (79)
PROVINCIA (80) MUNICIPIO (81) C.P. (82

DETALLE DEL INGRESO

Importe a

Ingresar (76)

El jefe de Contabilidad

INGRESO EN CAJA @3




69

AREA CONTABLE (74)

CODIGO OPERACION CONTABLE (65)

Resguardo complementario a efectos de Fecha (75
generacion de crédito
ORGANICA (218) CONCEPTO (68)
(66)
DATOS DEL SUJETO PASIVO
C.I.LF/D.N.l... (@7
NOMBRE  (78)
DOMICILIO FISCAL  (79)
PROVINCIA (80) MUNICIPIO (81) C.P. (82

DETALLE DEL INGRESO

Importe a
Ingresar (76)

INGRESO EN CAJA (3




OFICINA CONTABLE (1)

PMP @ cédigo
sigow ][]

CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE INGRESOS

PRESUPUESTO CORRIENTE

N° EXPEDIENTE  (7)

N° APLICACIONES (8)

EJERCICIO (10)

PROPUESTA DE
MANDAMIENTO DE PAGO
POR DEVOLUCION
DE INGRESOS

ORGANICA (218) CONCEPTO (68)

DESCRIPCION (66)

Cta. PGCP

IMPORTE (70) 1)

EMI;’ORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo.
72

IMPORTE (73)

INTERESADO  (20)

CESIONARIO  (23)

IBAN DEL PERCEPTOR (24) BIC
TIPO DE PAGO  (25) FORMA DE PAGO  (26)
A CODIGO (29) .
ORGANICA (218) DESCUENTO DESCRIPCION (30) IMPORTE (31) Cta. PGCP (32)

TOTAL DESCUENTOS. En caso de méas de 5 descuentos consignar el importe total de los mismos.  (33)

TOTAL LIQUIDO (36)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

(46) Autorizacion

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

HOJA DE ARQUEO

BANCO DE ESPANA

Fecha del Arqueo (s4)

Canal: 4

ARQUEO RECTIFICACIONES TOTALES
N° DE N° DE N° DE
NATURALEZA COBROS IMPORTE COBROS IMPORTE COBROS IMPORTE
(85) (86) (85) (86) (85) (86)
39 Otros cobros sin clasificar
Firmas autorizadas (87)
Espacio reservado para certificacion mecanica (88)
Fecha N° de operacién Importe

81




(62) FECHADE (gg
MANDAMIENTO DE INGRESO )
INGRESO EN
a BANCO DE ESPANA | mine €0
ORGANICA (218 CONCEPTO (68)
(66)
CODIGO GFA (220)
g
e N
TEXTOLIBRE 42
_ J
e ~
IMPORTE EN LETRA (72) IMPORTE (73)
\ J
4
INGRESO EFECTUADO POR:
NOMBRE (7®
NIF (77)
DOMICILIO FISCAL (9 PROVINCIA (0
Y MUNICIPIO (8D COD. POSTAL (82
4 N
.................................. a....de..........de2... El Jefe de Contabilidad
. _J
( Sello de Intervencion Banco de Espafia, SUCURSAL DE h
Recibi y cargo en cuenta en la fecha indicada, la expresada canti-
dad al nmero ; )
El Cajero de la Sucursal Tomé razon:
El Interventor de la Sucursal,
\_ J
p
SENTADO EN DIARIO GENERAL DE OPERACIONES (47
.

TALONCILLO PARA EL BANCO DE ESPANA

Intervenido:
El Interventor de Hacienda:

El Jefe de Contabilidad
(Firma y sello de Intervencién)

IMPORTE

82




(61)

CARTA DE
PAGO

FECHA DE
INGRESO (89)

-

MUNICIPIO (81)

COD. POSTAL (82

M/I'N° (90
a (90)
\_ J
( . \
ORGANICA (218) CONCEPTO (68)
(66)
|\ J
( N\
TEXTO LIBRE (42)
. J
( IMPORTE EN LETRA (72 IMPORTE (73 w
(
INGRESO EFECTUADO POR:
NOMBRE (78)
NIF (77)
DOMICILIO FISCAL (79) PROVINCIA (80)
~

Para resguardo del interesado expido la presente Carta de Pago, que sera nula y sin ningun valor si se omitiese la nota

de intervenido suscrita por el Interventor de Hacienda y la de sentado en Contabilidad

El Jefe de Contabilidad

-
/

Sello de Intervencién

Intervenido

El Interventor de Hacienda

AN

N\

SENTADO EN DIARIO GENERAL DE OPERACIONES

(47)

J
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OFICINA CONTABLE (1)

PMP @ cédigo
N —

OPERACIONES
NO PRESUPUESTARIAS

N° EXPEDIENTE  (7)

N° APLICACIONES (8)

EJERCICIO (10)

PROPUESTA DE
MANDAMIENTO DE PAGO
NO PRESUPUESTARIA

ORGANICA (218) CONCEPTO (68)

DESCRIPCION (66)

Cta. PGCP
(71)

IMPORTE (70)

(

Il\/g’ORTE (en letra). En caso de méas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo.
>

IMPORTE (73)

INTERESADO  (20)

CESIONARIO  (23)

IBAN DEL PERCEPTOR  (24) BIC
TIPO DE PAGO (25) FORMA DE PAGO (26)
. CODIGO  (29) )
ORGANICA (218) pescuenTo DESCRIPCION (30) IMPORTE (31) Cta. PGCP (32)

TOTAL DESCUENTOS. En caso de mas de 5 descuentos consignar el importe total de los mismos.  (33)

TOTAL LIQUIDO (36)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

(46) Autorizacion

47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

ANEXO

(3

signo () ][]

ORGANICA (218) CONCEPTO (68

DESCRIPCION (66)

IMPORTE (70)

CtaPGCP (71)

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

TOTAL IMPORTE (73)

(47)  Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

ANEXO DATOS
ADICIONALES @

Signo (4) | ||

OPERACION DE ENLACE CON EL INGRESO (221)

ORGANICA (218) CONCEPTO (68) N° OPERACION DEL INGRESO (222) IMPORTE (223)

a M W N

10

11
12
13
14
15
16
17
18

TOTAL IMPORTE (73)

PAGOS A JUZGADOS (213) )
CODIGO GFA  (220)

N° EXPEDIENTE JUDICIAL

FECHA CESION DEL COBRO / /
PAGOS MASIVOS Y AL EXTERIOR (214) (209)

NUMERO DE REFERENCIA .
DEL FICHERO ADJUNTO NUMERO DE PERCEPTORES (210)

N° DE DEPOSITO AAAA SSSSS EXXXXXX Y N° OPERACION DE DEPOSITO SSSSS3AA3ZLXXXXXXX
(242) (243)

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

OPERACIONES
NO PRESUPUESTARIAS EJERCICIO ECONOMICO (64)

N° APLICACIONES  (8)

Ml

MANDAMIENTO DE
INGRESO
DE FONDOS EUROPEOQOS

ORGANICA (218) CONCEPTO (68) DESCRIPCION (66)

IMPORTE (70)

IMPORTE (en letra). En caso de més de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo.

(72)

IMPORTE (73)

TERCERO (234)

HOJA DE CONTROL DE COBROS (235)

TIPO DE MANDAMIENTO INGRESO  (236)

N° DE MANDAMIENTO INGRESO  (90)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

(46) Autorizacion

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

PMP @ cedigo
sgow[ ][]

PROPUESTA DE
MULTIAREA N°EXPEDIENTE  (7) MANDAMIENTO DE PAGO

POR DEVOLUCION

N° APLICACIONES (8 EJERCICIO (10 <
® a0 DE INGRESOS MULTIAREA
A Cta. PGCP
ORGANICA (218) CONCEPTO (68) DESCRIPCION (66) IMPORTE (70) am)
EMI)DORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. IMPORTE (73)
72
INTERESADO  (20)
CESIONARIO  (23)
IBAN DEL PERCEPTOR (24) BIC
TIPO DE PAGO  (25) FORMA DE PAGO  (26)
A CODIGO (29) .
ORGANICA (218) DESCUENTO DESCRIPCION (30) IMPORTE (31) Cta. PGCP (32)

TOTAL DESCUENTOS. En caso de mas de 5 descuentos consignar el importe total de los mismos.  (33)

TOTAL LIQUIDO (36)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

(46) Autorizacion

(47) Sentado en diario de operaciones
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E) DOCUMENTOS CONTABLES DE
LA DEUDA DEL ESTADO

89



CREACION DE NUMERO  (107)

D.G. TESOROY DEUDA DEL ESTADO
POLITICA FINANCIERA

S, G. DEUDA PUBLICA EN MONEDA NACIONAL CODIGO OPERACION  (108)

TIPO DE DEUDA (109
TIPO DE OPERACION (110

NOMBRE DE LA DEUDA (111) CODIGO (12
FECHA DE CREACION (113)
VALOR NOMINAL DE LA EMISION (114

IMPORTE EFECTIVO  (115)

VALOR DE REEMBOLSO (116
RENDIMIENTOS IMPLICITOS (117
DIFERENCIAS NEGATIVAS (118
FECHA DE AMORTIZACION  (119)

TIPO NOMINAL DE INTERES (120
FECHA DE PAGO PRIMER CUPON (121

N° DE CUPONES ANO  (122)

TIPO EFECTIVO MEDIO  (123)

TEXTO LIBRE OPERACION (42

AUTORIZACION

SENTADO EN CONTABILIDAD:
(47)
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D. G. TESORO Y
POLITICA FINANCIERA
S. G. DEUDA PUBLICA

CREACION DE
DEUDA DEL ESTADO
EN MONEDA EXTRANJERA

NUMERO (107

CODIGO OPERACION
(108)

TIPO DE DEUDA

TIPO DE OPERACION

(109)

(110)

NOMBRE DE LA DEUDA  (111)

MONEDA  (145)

FECHA DE CREACION

(113)

CODIGO (12

DIVISAS (124) TIPO CAMBIO (125 EUROS (126)
VALOR NOMINAL DE LA EMISION (114)
IMPORTE EFECTIVO (115)
VALOR DE REEMBOLSO (116)
RENDIMIENTOS IMPLICITOS (17)
DIFERENCIAS NEGATIVAS  (118)
GASTOS DE EMISION  (127)
FECHA DE AMORTIZACION  (119)
TIPO NOMINAL DE INTERES (120
FECHA DE PAGO PRIMER CUPON (121
N° DE CUPONES ANO (122
TIPO EFECTIVO MEDIO (123)
TEXTO LIBRE OPERACION 42
AUTORIZACION  (46)
Madrid, ..... € uvveeeeeeieeeee e de 1.9

SENTADO EN CONTABILIDAD: (47
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AMORTIZACION Y/O NUMERO (107)
D. G. TESORO Y REEMBOLSO DE
POLITICA FINANCIERA DEUDA DEL ESTADO
CODIGO OPERACION
S. G. DEUDA PUBLICA EN MONEDA NACIONAL (106

TIPO DE DEUDA  (109)

TIPO DE OPERACION  (110)

NOMBRE DE LA DEUDA (111) CODIGO (12)

TIPO DE AMORTIZACION  (128)

N° DE SORTEO  (129)

FECHA DE VENCIMIENTO (130

VALOR DE REEMBOLSO CONTABILIZADO  (131)
VALOR DE REEMBOLSO TOTAL (139)

(A cumplimentar en el caso de Letras del Tesoro y otras deudas con rendimiento implicito)
FECHA DE CREACION (113

VALOR DE EMISION  (133)
RENDIMIENTOS IMPLICITOS  (117)

(A cumplimentar en caso de amortizaciones anticipadas)

INTERESES DEVENGADOS DESDE EL ULTIMO CUPON VENCIDO  (134)
GASTOS FINANCIEROS DIFERIDOS PTES. IMPUTAR RESULTADOS (135
INGRESOS FINANCIEROS DIFERIDOS PTES. IMPUTAR RESULTADOS
RENDIMIENTOS IMPLICITOS PTES. DE APLICAR A RESULTADOS  (@37)
DIFERENCIA (POSITIVA O NEGATIVA) EN LA AMORTIZACION  (138)

(136)

TEXTO LIBRE OPERACION (42

AUTORIZACION  (46)

Madrid, ..... de

SENTADO EN CONTABILIDAD: (47
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AMORTIZACION Y/O NUMERO

(107)
D. G. TESORO Y REEMBOLSO DE

POLITICA FINANCIERA DEUDA DEL ESTADO
CODIGO OPERACION
S. G. DEUDA PUBLICA EN MONEDA EXTRANJERA | | g

TIPO DE DEUDA  (109)
CLASE DE OPERACION (110

NOMBRE DE LA DEUDA  (111) CODIGO (112

MONEDA (145
FECHA DE VENCIMIENTO (130

DIVISAS (124)  TIPO CAMBIO(125)
VALOR DE REEMBOLSO CONTABLE REGULARIZADO (174
(+ -) PENALIZACIONES Y BONIFICACIONES @79
VALOR DE REEMBOLSO EFECTIVO  (176)
DIFERENCIAS DE CAMBIO (177
VALOR DE REEMBOLSO TOTAL (132

EUROS (126)

(A cumplimentar en caso de papel comercial y otras deudas con rendimiento implicito)

FECHA DE CREACION  (113)
VALOR DE EMISION (133

RENDIMIENTOS IMPLICITOS  (117)

(A cumplimentar en caso de amortizaciones anticipadas)

INTERESES DEVENGADOS DESDE EL ULTIMO CUPON VENCIDO (134
GASTOS FINANCIEROS DIFERIDOS PTES. IMPUTAR RESULTADOS (135
INGRESOS FINANCIEROS DIFERIDOS PTES. IMPUTAR RESULTADOS (136
RENDIMIENTOS IMPLICITOS PTES. DE APLICAR ARESULTADOS (@37
DIFERENCIA (POSITIVA O NEGATIVA) EN LA AMORTIZACION  (138)

TEXTO LIBRE OPERACION 42

AUTORIZACION  (46)

SENTADO EN CONTABILIDAD: 47
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INTERESES DE

POLITICA FINANCIERA

D.G. TESOROY DEUDA DEL ESTADO
S. G. DEUDA PUBLICA EN MONEDA NACIONAL

NUMERO
(107)

CODIGO OPERACION
(108)

TIPO DE DEUDA  (109)
TIPO DE OPERACION (110)
NOMBRE DE LA DEUDA  (111)

N° DE CUPON (139
TIPO DE INTERES (140

FECHA DE VENCIMIENTO (130

FECHA DE VENCIMIENTO ANTERIOR  (141)

IMPORTE TOTAL (@142

IMPORTE DEVENGADO EN EL EJERCICIO  (143)

IMPORTE DEVENGADO EN EJERCICIOS ANTERIORES (144

CODIGO @12

TEXTO LIBRE OPERACION

(42)

AUTORIZACION  (46)

Madrid,

SENTADO EN CONTABILIDAD: @47
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NUMERO
INTERESES DE
D. G. TESORO Y

(107)
DEUDA DEL ESTADO
POLITICA FINANCIERA

s.c. pEubAPuBLICA | |EN MONEDA EXTRANJERA | |COP!GO OPERACION

(108)

TIPO DE DEUDA  (109)
TIPO DE OPERACION (110)

NOMBRE DE LA DEUDA  (111) CODIGO (112

MONEDA (145
FECHA DE VENCIMIENTO ANTERIOR  (141)

FECHA DE VENCIMIENTO ACTUAL  (14¢)
N° DE DIAS (147)

TIPO DE INTERES  (140)
NOMINAL VIVO  (148)

DIVISAS (124) TIPO CAMBIO (125) EUROS (126)
IMPORTE DEV. EJERC. ANTERIORES  (149)
IMPORTE DEV. EJ. ANT. REGULARIZ. (150)
DIFERENCIAS DE CAMBIO  (151)
IMPORTE DEV. EJERCICIO (143)
IMPORTE TOTAL FECHA RECONOC. (152
IMPORTE TOTAL FECHA PAGO (142)

DIFERENCIA A RECTIFICAR (153

TEXTO LIBRE OPERACION 42

AUTORIZACION (46)

Madrid, ..... de

SENTADO EN CONTABILIDAD: (47
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D.G. TESOROY

POLITICA FINANCIERA
S. G. DEUDA PUBLICA

PRESCRIPCION DE
DEUDA DEL ESTADO

NUMERO
(107)

CODIGO OPERACION
(108)

TIPO DE DEUDA

(109)

TIPO DE OPERACION (110

NOMBRE DE LA DEUDA (1)

N° DE CUPON

(139)

N° SORTEO (129)

FECHA DE VENCIMIENTO (130

IMPORTE  (159)

CODIGO (112

TEXTO LIBRE OPERACION (42

AUTORIZACION

(46)

SENTADO EN CONTABILIDAD:
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NUMERO
PAPEL COMERCIAL. @on
D.G. TESOROY EMISIONES Y
POLITICA FINANCIERA
S. G. DEUDA PUBLICA AMORTIZACIONES c(olil)eo OPERACION

TIPO DE DEUDA  (109)
TIPO DE OPERACION  (110)
MONEDA (145

FECHA DE OPERACION  (161)

EMISIONES

FECHA DE AMORTIZACION PREVISTA  (162)

NOMBRE DE LA DEUDA (111 CODIGO (112)
DIVISAS (124) TIPO DE CAMBIO (125)

VALOR NOMINAL DE LA EMISION  (114)
IMPORTE EFECTIVO  (115)

RENDIMIENTOS IMPLICITOS  (163)

GASTOS DESCONTADOS DE INGRESOS (127

EUROS (126)

(AMORTIZACIONES
FECHA DE CREACION (113
NOMBRE DE LA DEUDA (111) CODIGO (112)

DIVISAS (124 TIPO DE CAMBIO (125)
IMPORTE EFECTIVO EN LA EMISION  (115)

VALOR NOMINAL DE LA EMISION (114)
RENDIMIENTOS IMPLICITOS TOTALES (164

RENDIM. IMPLICITOS DEVENG. EJERCICIO (165
IMPORTE NOMINAL REGULARIZADO  (166)

DIFERENCIAS DE CAMBIO TOTALES (167

EUROS (126)

INGRESO EN BANCO DE ESPANA  (168)

TEXTO LIBRE OPERACION (42

AUTORIZACION  @¢)

SENTADO EN CONTABILIDAD:  (47)
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REGULARIZACION DE

NUMERO
(107)

D. G. TESORO Y LETRAS DEL TESORO Y

POLITICA FINANCIERA | | OTROS TITULOS A CORTO
S. G. DEUDA PUBLICA
PLAZO

CODIGO OPERACION
(108)

TIPO DE DEUDA  (109)
TIPO DE OPERACION  (110)
IMPORTE EFECTIVO EMITIDO EN EL EJERCICIO (169

IMPORTE AMORTIZADO EN EL EJERCICIO (VALOR DE EMISION)
DIFERENCIA A APLICAR A PRESUPUESTO DE GASTOS @)

(170)

DIFERENCIA A APLICAR A PRESUPUESTO DE INGRESOS (172)

TEXTO LIBRE OPERACION @2

AUTORIZACION  s)

Madrid, ..... A€ e de 19 .....
SENTADO EN CONTABILIDAD: @47
Madrid, ..... A oo de 19 ....
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REGULARIZACION DE

D.G. TESOROY DEUDA DEL ESTADO
POLITICA FINANCIERA

S. G. DEUDA PUBLICA EN MONEDA EXTRANJERA

NUMERO
(107)

CODIGO OPERACION
(108)

TIPO DE DEUDA  (109)
TIPO DE OPERACION (110
NOMBRE DE LA DEUDA  (111)

FECHA DE REGULARIZACION  (173)

CODIGO (@12

DIVISAS (124)

VALOR REEMBOLSO CONTABILIZADO  (179)
TIPO DE CAMBIO FECHA REGULARIZACION  (179)
DIFERENCIAS POSITIVAS DE CAMBIO (180
DIFERENCIAS NEGATIVAS DE CAMBIO  (181)

VALOR REEMBOLSO FECHA REGULARIZACION  (182)

TIPO DE CAMBIO (125) EUROS (126)

TEXTO LIBRE OPERACION

(42)

AUTORIZACION  (“9)

Madrid,

SENTADO EN CONTABILIDAD: (7
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NUMERO

(107)

D G TESORO Y REGULARIZACION DE

POLITICA FINANCIERA INTERESES EXPLICITOS

S. G. DEUDA PUBLICA

CODIGO OPERACION
(108)

TIPO DE DEUDA  (109)
TIPO DE OPERACION (110
NOMBRE DE LA DEUDA  (111) CODIGO (12

FECHA DE REGULARIZACION  (173)
MONEDA (145

FECHA DE VENCIMIENTO ANTERIOR  (141)

FECHA DE PROXIMO VENCIMIENTO  (183)
DIVISAS (124 TIPO DE CAMBIO (125) EUROS (126)

IMPORTE TOTAL DEL CUPON  (184)

IMPORTE A IMPUTAR AL EJERCICIO CORRIENTE (185)

TEXTO LIBRE OPERACION (42

AUTORIZACION (46)

Madrid, ..... (o [ TSR de19.....

SENTADO EN CONTABILIDAD: (47
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D.G. TESOROY
POLITICA FINANCIERA
S. G. DEUDA PUBLICA

RECLASIFICACION A

NUMERO
(107)

CORTO PLAZO DE

DEUDAS

CODIGO OPERACION
(108)

TIPO DE DEUDA

TIPO DE OPERACION

(110)

NOMBRE DE LA DEUDA (111 CODIGO 112
FECHA DE REGULARIZACION (173
MONEDA (145
FECHA DE AMORTIZACION  (186)
IMPORTE A RECLASIFICAR  (187)
TEXTO LIBRE OPERACION (42)
AUTORIZACION (46)
Madrid, ..... A€ e de 19 .....

SENTADO EN CONTABILIDAD:
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(47)




REGULARIZACION DE

NUMERO
(107)

D.G.TESORO Y GASTOS E INGRESOS

POLITICA FINANCIERA
FINANCIEROS DIFERIDOS

S. G. DEUDA PUBLICA

CODIGO OPERACION

(108)

TIPO DE DEUDA  (109)

TIPO DE OPERACION  (110)

NOMBRE DE LA DEUDA @11) CODIGO (112
FECHA DE REGULARIZACION  (173)
MONEDA (145
GASTOS A IMPUTAR AL EJERCICIO (188)
INGRESOS A IMPUTAR AL EJERCICIO (190
TEXTO LIBRE OPERACION (42
AUTORIZACION (46)
Madrid, ..... [o =SS de 19 .....

SENTADO EN CONTABILIDAD:
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(47)




PERIODIFICACION E IMPUTACION [[ NUMERO
(107)
D. G. TESORO Y DE RENDIMIENTOS IMPLICITOS DH

POLITICA FINANCIERA LETRAS DEL TESORO Y OTRAS

CODIGO OPERACION
S. G. DEUDA PUBLICA DEUDAS A CORTO PLAZO 108)

TIPO DE DEUDA  (109)
TIPO DE OPERACION (110

NOMBRE DE LA DEUDA (111) CODIGO @12

FECHA DE CREACION  (13)
FECHA DE AMORTIZACION  (186)

FECHA DE LA OPERACION  (191)
MONEDA (145

TOTAL RENDIMIENTOS IMPLICITOS (117)

PERIODIFICACION

IMPUTADOS EN EL EJERCICIO (192)

IMPORTE A PERIODIFICAR  (193)

IMPUTACION A RESULTADOS

IMPUTADO EN EL EJERCICIO ANTERIOR (194

IMPORTE A IMPUTAR AL EJERCICIO CORRIENTE  (199)

TEXTO LIBRE OPERACION (42

AUTORIZACION (46

Madrid, ..... de

SENTADO EN CONTABILIDAD: (47
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DIFERENCIAS EN

POLITICA FINANCIERA

D. G. TESORO Y CONVERSION DE DEUDA
S. G. DEUDA PUBLICA DEL ESTADO

NUMERO
(107)

CODIGO OPERACION
(108)

TIPO DE DEUDA  (109)
FECHA DE CONVERSION  (154)

NOMBRE DE LA DEUDA AMORTIZADA (11
NOMBRE DE LA DEUDA EMITIDA (11D

IMPORTE AMORTIZADO POR CONVERSION (155
IMPORTE EMITIDO PARA CONVERSION  (156)
DIFERENCIA A COBRAR (157

DIFERENCIA A PAGAR  (158)

CODIGO 12
CODIGO (12

TEXTO LIBRE OPERACION

(42)

AUTORIZACION (46)

SENTADO EN CONTABILIDAD:
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D.G. TESOROY
POLITICA FINANCIERA
S. G. DEUDA PUBLICA

REHABILITACION

NUMERO
(107)

DE DEUDA

DEL ESTADO

CODIGO OPERACION

(108)

TIPO DE DEUDA

TIPO DE OPERACION
NOMBRE DE LA DEUDA
N° DE CUPON (139)

N° DE SORTEO (129)
FECHA DE VENCIMIENTO

IMPORTE (160)

(111)

(130)

CODIGO

(112)

TEXTO LIBRE OPERACION

(42)

AUTORIZACION  (6)

SENTADO EN CONTABILIDAD:
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CONVERSION
D. G. TESORO Y TITULOS
POLITICA FINANCIERA
S. G. DEUDA PUBLICA CANCELADOS

NUMERO
(107)

CODIGO OPERACION
(108)

TIPO DE DEUDA (109)

FECHA DE CONVERSION (154

NOMBRE DE LA DEUDA  (111) CODIGO (12
IMPORTE CONVERTIDO  (196)
TEXTO LIBRE OPERACION  (42)
AUTORIZACION (8
Madrid, ..... A€ e de 19 .....

SENTADO EN CONTABILIDAD: 7
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F) DOCUMENTOS CONTABLES DE
VALORES EN DEPOSITO
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(61) REFERENCIA DEL Exp, OV

NUM. DE MANDAMIENTO  (92)

VALORES
MANDAMIENTO DE CONSTITUCION
DE DEPOSITOS

CONCEPTO (69) (68)

DEPOSITANTE &®

CODIGO

OPERACION (99 DESCRIPCION (%) NOMINALES (96)

CON ARREGLO AL PORMENOR DETALLADO AL DORSO TOTAL

teniendo presente que, con arreglo a lo dispuesto, debe expedir Carta de Pago de igual valor a favor del interesado, suscribir

el recibi de la mencionada suma y dar traslado a la Seccion de Contabilidad de esta Intervencion para los demés efectos re-
glamentarios.

EL JEFE DE CONTABILIDAD

EL JEFE DE LA SECCION DE CAJA

ADVERTENCIA: Este mandamiento va sin enmienda, a no estar salvada y autorizada por el que suscribe, para que produzca sus
efectos al expedir la Carta de Pago.

SENTADO EN DIARIO DE OPERACIONES (47)
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91,
1) REFERENCIA DEL ExP. (91)

NUM. DE MANDAMIENTO (92)

CARTA DE PAGO

VALORES
MANDAMIENTO DE CONSTITUCION
DE DEPOSITOS

CONCEPTO (68) (66)

DEPOSITANTE - (93)

CODIGO

OPERACION (94 DESCRIPCION (95) NOMINALES (96)

CON ARREGLO AL PORMENOR DETALLADO AL DORSO TOTAL

Y para que conste, expido la presente Carta de Pago, que va sin enmienda, la cual sera nula si se omitiese la nota de interve-
nido suscrita por el Interventor y la de sentado en contabilidad.

EL JEFE DE LA SECCION DE CAJA

Intervenido:
EL INTERVENTOR

SENTADO EN DIARIO DE OPERACIONES  (47)
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(61) REFERENCIA DEL EXP. 61

NUM. DE MANDAMIENTO ©2)

VALORES
MANDAMIENTO DE CANCELACION
DE DEPOSITOS

CONCEPTO (68) (66)

PERCEPTOR ©7

CODIGO (g4
OPERACION DESCRIPCION ~ (%5) NOMINALES ~ (96)

CON ARREGLO AL PORMENOR DETALLADO AL DORSO TOTAL
Intervenido y conforme: Ordenado: -
EL INTERVENTOR EL SUBDIRECTOR GENERAL DEL TESORO Recibi:

O EL DELEGADO DE ECONOMIA Y HACIENDA EL PERCEPTOR

SENTADO EN DIARIO DE OPERACIONES  (47)
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G) OTROS DOCUMENTOS DE
CONTABILIDAD

111



OFICINA

CONTABLE (v

CA Cadigo @)

Signo (4) | | [ ]

N° EXPEDIENTE (7)

N° APLICACIONES (8)

EJERCICIO (10)

CERTIFICACIONES

ANTICIPADAS
(5)

APROBACION DE CERTIFICACION ANTICIPADA

(48)
CESION DE CERTIFICACION

ANTICIPADA

ARO DEL PRESUPUESTO (11)

SECCION (12)

ORGANICA (13) PROGRAMA (14)

ECONOMICA (15)

16 Cta, PGCP
IMPORTE (16) t17)

IMPORTE (en letra). En caso de més de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo.

(18)

IMPORTE  (19)

INTERESADO (20)

CESIONARIO (23)

AREA ORIGEN DEL GASTO (27)

CODIGO PROYECTO GASTO  (37)

N° EXPTE. GASTO(38)

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE  (39) N° ABONO/CERTIFICACION (40) TIPO OPERACION  (41)
F.GASTO (34) / / F. RECONOCIMIENTO OBLIGACION (35) / /
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION ~ (42)

(46)  Autorizacion:

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

ASIENTOS DIRECTOS

| NeREF. o9 |

SOPORTE DE

| N° DOC. (99) |

OPERACION

(100)

CODIGO OPERACION (09

CTA.PGCP (109 p/H (03| SIGNO IMPORTE (105

DESCRIPCION CUENTA (106)

© 00 N O OB~ W N B

[
N R O

TEXTO LIBRE OPERACION

(42)

(46) Autorizacion

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE

ALTA
CASTOS CON GESTION DE NN
FINANCIACION GASTOS CON .
AFECTADA FINANCIACION MODIFICACION
AFECTADA CANCELACION
EJERCICIO (10) CODIGO GFA (220)

ARO DE INICIO (225)

ANO DE FINALIZACION (226)

APLICACION PRESUPUESTARIA
12) (13) (14)

GASTO PREVISTO (227)

(15)

TOTAL IMPORTE

AGENTES FINANCIADORES
CODIGO IDENTIFICATIVO (228) DENOMINACION (229)

INGRESO PREVISTO (230)
CONCEPTO (68)

TOTAL IMPORTE

DISPOSICION QUE REGULA EL GASTO (231)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

Autorizacion (46)

Certificacion
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OFICINA CONTABLE (1) Cadigo )
Signo (4)| | | |
SECCION  (12) OPERACIONES
........................................................................ DEVENGADAS
EJERCICIO (10) ®)
EJERCICIO DE
GASTO ORGANICA (13) PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16) Cta. PGCP (17)
(244)

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

TOTAL IMPORTE (19)

(46) Autorizacion

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

SECCION  (12)

Cdédigo 2

Signo (4) | [

RECTIFICACION DE

........................................................................ OPERACIONES
DEVENGADAS
EJERCICIO (10) ®)
EJERCICIO DE
GASTO ORGANICA (13) ~ PROGRAMA (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16) ca pecran
(244)

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

TOTAL IMPORTE (19)

(46) Autorizacion

(47) Sentado en diario de operaciones
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RESOLUCION DE 28 DE NOVIEMBRE DE 2005 DE LA
INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL
ESTADO POR LA QUE SE REGULAN LOS PROCEDIMIENTOS
PARA LA TRAMITACION DE LOS DOCUMENTOS
CONTABLES EN SOPORTE FICHERO

Se incluyen las siguientes modificaciones:
— Resolucion de la IGAE de 17 de julio de 2008

— Resolucién de la IGAE de 20 de octubre de 2010

Octubre 2010




RESOLUCION DE 28 DE NOVIEMBRE DE 2005 DE LA INTERVENCION
GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO POR LA QUE SE
REGULAN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA TRAMITACION DE LOS
DOCUMENTOS CONTABLES EN SOPORTE FICHERO.

En la regla 20 “Soporte de las anotaciones contables” de la Instruccién de
Contabilidad para la Administracion General del Estado, aprobada por la Orden
HAC/1300/2002, de 23 de mayo, se establece que el soporte de la informacion
necesaria para el registro de las operaciones en el sistema de informacion
contable, podra ser bien documentos contables o de captura de datos en soporte
papel, o bien soportes electronicos, informaticos o telematicos. Para este ultimo
supuesto, la Intervencién General de la Administracion del Estado regulara el tipo
de soportes admitidos y la estructura y contenido de la informacion.

Por otra parte, en el punto 4 de la regla 2 “Documentos contables” de la
Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado,
aprobada por Orden Ministerial de 1 de febrero de 1.996, segun la nueva
redaccion dada a dicho punto por la disposicion adicional segunda de la Orden
EHA/777/2005, de 21 de marzo, se faculta a la Intervencion General de la
Administracion del Estado para regular el contenido y procedimiento a seguir en
la tramitacion de los documentos contables emitidos en soporte fichero, tanto en
el caso de tratarse de documentos electrénicos merced a la incorporacion de la
firma electrénica del responsable competente para la autorizacion de dichos
documentos como en el supuesto de que no la incorporen, con la finalidad de
facilitar el registro de los mismos por las oficinas de contabilidad.

De acuerdo con lo anterior, en la presente Resolucién se regulan dos nuevos
procedimientos para la tramitacion de los documentos contables en soporte
fichero en el &mbito de la Administracion General del Estado: el procedimiento de
tramitacion de documentos contables electrénicos y el de tramitacion de lotes de
documentos contables.

En su virtud, la Intervenciéon General de la Administracién del Estado ha tenido a
bien DISPONER lo siguiente:

PRIMERO.- Ambito de aplicacién.

Lo dispuesto en la presente Resolucion sera de aplicacion a la Administracion
General del Estado.

SEGUNDO.- Procedimientos para la tramitacion de los documentos
contables en soporte fichero.

1. En esta Resolucion se regulan los siguientes procedimientos para la
tramitaciéon de documentos contables en soporte fichero:

MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL EST




— Tramitacion de documentos contables electronicos.
— Tramitacion de lotes de documentos contables.

2. Se entiende por documento contable electronico el documento Unico grabado
conforme a las mismas especificaciones sefaladas en el punto 3 siguiente y
firmado electrénicamente segun la especificacion ETSI TS 101 903.

3. Se entiende por lote de documentos contables el conjunto de los mismos
incluidos en un Unico envio y grabados en un fichero conforme a las
especificaciones y formato establecidos en esta Resolucion y en el documento
sobre especificaciones del procedimiento TELCON, en el portal de la
Administracion Presupuestaria en Internet (www.igae.minhac.es).

TERCERO.- Requisitos para la tramitacion de los documentos contables en
soporte fichero.

1. EIl titular del o6rgano gestor debera notificar a la Intervencién delegada
correspondiente su interés en la utilizacion de cada uno de los procedimientos
regulados en esta Resolucion. Al mismo tiempo indicara la unidad o unidades
de tramitacidn a través de las que se articularan dichos procedimientos para el
envio de los documentos contables a la Intervencion.

A los efectos de esta Resolucion se entendera por érgano gestor aquel centro
directivo o delegacion provincial al que corresponda la competencia sobre la
aprobacion del expediente de gasto. A los mismos efectos de esta
Resolucion, se entendera por unidad de tramitacion aquel 6rgano
administrativo al que corresponda la tramitacion de los expedientes, sin
perjuicio de a quien competa su aprobacion.

La Intervencién delegada asignara el codigo o codigos que correspondan a
cada unidad de tramitacion en funcion de los érganos gestores para los que
tramite documentos contables, bajo la denominacion de “Cddigo de origen de
envio” (en adelante COE).

Dicho COE debera figurar en todos los envios que realice la correspondiente
unidad tramitadora y servira para identificar la procedencia de los mismos.

2. Sera obligatoria la tramitaciéon de documentos contables electrénicos siempre
que alguno de los justificantes asociados a dichos documentos sea también
electronico.

Si no se cumple el requisito indicado en el parrafo anterior, solo podran
tramitarse opcionalmente documentos contables electrénicos cuando algun
otro documento del expediente de gasto haya sido electronico.

3. La utilizacion del procedimiento regulado en el apartado Quinto requerira la
autorizacion de la Intervencion General de la Administracion del Estado,
previa solicitud de la correspondiente Intervencion delegada. En dicha
solicitud se valoraran las circunstancias organizativas del Departamento o
delegacion provincial que aconsejen la habilitacion de este procedimiento,

MINISTERIO DE ECONOMIA
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http://www.igae.minhac.es/

siempre que lo permitan los recursos y medios asignados a la propia
Intervencion delegada.

4. No podra utilizarse el procedimiento de tramitacion de lotes de documentos
contables en aquellos casos en que el documento contable se utilice también
como justificante de la realizacion del correspondiente acto administrativo de
gestion del crédito o de ejecucion del gasto.

5. Unicamente se podran tramitar a través de los procedimientos regulados en
esta Resolucidon aquellos documentos contables que tengan como clave de
operacion alguna de las que figuran en el anexo | 'de esta Resolucion.

Los documentos contables que tengan claves de operacion que no figuren en
dicho anexo 1, se continuaran remitiendo en soporte papel segun el
procedimiento general vigente.

CUARTO.- Tramitacién de documentos contables electréonicos.

1. Los Servicios gestores que quieran tramitar documentos contables
electronicos deberan aplicar el procedimiento que se regula en los puntos
siguientes de este apartado.

2. La puesta a disposicion de la Intervencion delegada de los documentos
contables electrénicos se efectuara a través de la aplicacion establecida en la
letra b) del punto 2 del articulo 13 bis del Real Decreto 2188/1995, por el que
se desarrolla el control interno ejercido por la Intervencion General de la
Administracion del Estado, segun la redaccién dada al mismo por el Real
Decreto 686/2005, de 10 de junio.

Los justificantes asociados a estos documentos contables podran ser puestos
a disposicion de la Intervencién delegada mediante dos vias:

— Los justificantes electrénicos seran puestos a disposicion de la
Intervencion delegada a través de la misma aplicacion sefialada en el
parrafo anterior, utilizada para el documento contable electrénico.

Se entiende por justificante electrénico aquel expedido en soporte
fichero y firmado electrénicamente segun la especificacion ETSI TS
101 903.

— Los justificantes en soporte papel seran remitidos a la Intervencion
delegada acompafiados del acuse de recibo generado en la aplicacion
del parrafo anterior, una vez puesto el expediente a disposicion de la
Intervencion delegada. Este acuse de recibo identificara el expediente
con un numero asignado por la Intervencion delegada (en adelante,
N.E.I).

1 La disposicion adicional Gnica de la Resolucion de 20 de octubre de 2010 de la Intervencion
General de la Administracién del Estado establece que las modificaciones que en adelante sea
necesario introducir en este anexo se podran formalizar mediante su publicacion en el portal de
Internet de la IGAE.
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A estos efectos, previamente a la remision de los justificantes en
soporte papel se remitiran los justificantes electronicos a los efectos de
obtencién del N.E.I.

Si los justificantes en soporte papel no se recibieran en el plazo de
cinco dias desde la recepcion de los correspondientes documentos
contables electronicos, el responsable de seguimiento de expedientes
podra devolver dichos documentos.

3. La unidad de tramitacion debera poner a disposicion de la Intervencion
delegada, a traves de la aplicacion indicada en el primer parrafo del punto 2
anterior, un fichero que contenga el documento contable electronico, de
acuerdo con las especificaciones del anexo Il de esta Resolucién y con las
especificaciones del procedimiento TELCON indicado en el punto 3 del
apartado Segundo, y, ademas, ficheros con cada uno de los respectivos
justificantes electrénicos. Estos justificantes electronicos quedaran asociados
al documento contable a través del N.E.I.

Si el documento contable llevara asociados justificantes en soporte papel, la
unidad de tramitacion debera remitir, en soporte papel:

— Acuse de recibo generado en la aplicacion del primer parrafo del punto
2 anterior, una vez puesto el expediente a disposicion de la
Intervencion delegada, en el que se identificara el COE y el N.E.I. al
que corresponden los justificantes.

Este acuse de recibo contendra la relacion de documentos que forman
parte del expediente y el soporte, electrénico o papel, de los mismos,
entre los que se encontraran, por tanto, el documento contable
electronico, identificado a través del Numero de Identificacion del
Documento (en adelante N.I.D.), y los justificantes en soporte
electrénico o papel.

El N.I.D. se asignara por la unidad de tramitacion de acuerdo con las
especificaciones que para el mismo figuran en el apartado b) del anexo
Il de esta Resolucion.

— Los justificantes en soporte papel correspondientes al documento
contable.

4 Para su carga en el sistema de informacion contable, la oficina de contabilidad
obtendra un fichero que contenga los datos de los documentos contables
electronicos recibidos de las unidades de tramitacion, de acuerdo con las
especificaciones del anexo Il de esta Resolucion.

5. Una vez cargado el fichero en el sistema de informacion contable, la oficina de
contabilidad realizara las actuaciones de verificacion destinadas a comprobar
si concurre o0 no alguno de los supuestos previstos en el punto 2 de la regla 2
“‘Documentos contables” de la Instruccion de operatoria contable a seguir en
la ejecucion del gasto del Estado, aprobada por Orden de 1 de febrero de
1996. Sin embargo, en el caso de que viniera sin cumplimentar la fecha del
reconocimiento de la obligacion en los documentos OK o ADOK, dicho dato se
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registrara por la oficina de contabilidad de acuerdo con la fecha que figure en
la aprobacion del acto de reconocimiento de la obligacion que acompairie
como justificante a dichos documentos contables.

A tal efecto, los datos del documento contable correspondiente a cada
justificante podran visualizarse mediante la introduccion en el sistema del
COE y del N.I.D. del documento contable asociado al justificante electronico o
en soporte papel.

Los documentos contables relativos a las operaciones que la oficina de
contabilidad considere que puede tomarse razon de las mismas, se podran
contabilizar individualmente o dejarlos en situacién de seleccionados para
contabilizar y proceder a su posterior registro conjuntamente con otros
documentos contables.

La toma de razon acreditativa del registro en contabilidad de los documentos
contables se notificara mediante la remision de informacién a la unidad de
tramitacion, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a. La oficina de contabilidad generara un fichero que contenga los datos
de los documentos contables electronicos contabilizados, asi como la
fecha de registro contable y el nUmero de operacion asignado por el
sistema de informacion contable, segun las especificaciones del anexo
Il de esta Resolucion.

b. Seguidamente, se procedera a remitir a cada unidad de tramitacion, la
informacion relativa a cada documento contable contabilizado que le
corresponda, quien la recibird a través de la aplicacion a la que se
refiere el punto 2 de este apartado Cuarto. Esta informacién de cada
documento contable contabilizado incluira un resumen electronico
generado por la mencionada aplicaciéon que facilitar4 a la unidad de
tramitacion destinataria la comprobacion de la integridad y origen de la
informacion.

Si como consecuencia de las actuaciones de verificacion, la oficina de
contabilidad apreciara la concurrencia de alguno de los supuestos previstos
en el punto 2 de la regla 2 de la Instruccion de operatoria contable a seguir en
la ejecucion del gasto del Estado, no tomara razén de las correspondientes
operaciones y procedera a devolver los documentos contables rechazados y
sus justificantes a las correspondientes unidades de tramitacion, siguiendo el
siguiente procedimiento:

a. La oficina de contabilidad generara un fichero que contenga los
datos de los documentos contables electronicos rechazados,
segun las especificaciones del anexo Il de esta Resolucion.

b. Seguidamente se procedera a remitir a cada unidad de tramitacion
la informacién relativa a cada documento contable rechazado que
le corresponda, quien los recibira a traveés de la aplicacion a la que
se refiere el punto 2 de este apartado Cuarto. Esta informacion de
cada documento contable rechazado incluirdA un resumen
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electronico generado por la mencionada aplicacion que facilitara a
la unidad de tramitacion destinataria la comprobacién de la
integridad y origen de la informacion.

Asimismo, se remitiran los justificantes en soporte papel
correspondientes.

7. La oficina de contabilidad, antes de remitir los justificantes en soporte papel
de las operaciones contabilizadas a los 6rganos que deban archivarlos,
obtendra una copia digitalizada de los mismos, segun el procedimiento
regulado en la Resolucion de 15 de diciembre de 2004 de la Intervencién
General de la Administracién del Estado por la que se regula el procedimiento
de archivo y envio al Tribunal de Cuentas de informacién relativa a los
documentos contables y los justificantes de las operaciones registradas en el
sistema de informacion contable de la Administracion General del Estado.

8. Una vez obtenida la copia digitalizada de los justificantes en soporte papel,
éstos seran remitidos a cada unidad de tramitacion, a efectos de su custodia
por los érganos que deban archivarlos.

9. Los justificantes, en soporte electronico o papel, deberan conservarse
debidamente ordenados por los Servicios gestores o las unidades de
tramitacion, asi como los ficheros que contengan la informacién de los
documentos contables contabilizados.

En todo caso, el archivo y conservacion de los justificantes y documentos
contables permitira que éstos estén a disposicion de las instituciones de
control a las que se refiere el punto 2 de la regla 23 de la Instruccion de
contabilidad para la Administracion General del Estado, al objeto de posibilitar
y facilitar las actuaciones de control y verificacion que corresponda realizar a
dichas instituciones.

QUINTO.- Tramitacion de lotes de documentos contables.

1. Las caracteristicas generales de este procedimiento para garantizar la
autenticidad del remitente y la integridad del contenido son las que indican a
continuacion:

— La aplicacion informatica remitente del lote de documentos contables
generard el fichero con dicho lote y una relacion en soporte papel con
los datos esenciales de los documentos contables incluidos en el lote
(ficha resumen). Esta relacion incluira la identificacion del remitente, un
resumen electréonico generado por la aplicacion remitente, segun se
especifica en el anexo 1V, asi como la firma manuscrita del responsable
de la unidad remitente.

— La aplicacion informatica destinataria del lote de documentos
contables, a la recepcion del fichero, solicitara la introduccion del
resumen electronico que figura en la Ficha resumen recibida en soporte
papel y verificard si coincide con el generado aplicando el mismo
algoritmo sobre el lote de documentos contables recibidos.
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2. La unidad de tramitacion debera remitir a la Intervencion delegada, un fichero
que contenga los documentos contables, de acuerdo con las especificaciones
del anexo Il de esta Resolucion y con las del documento sobre
especificaciones del procedimiento TELCON mencionado en el punto 3 del
apartado Segundo.

Asi mismo debera remitir en soporte papel:

— Ficha resumen del envio, con el formato y las especificaciones del anexo
[ll de esta Resolucion.

En el procedimiento regulado en este apartado Quinto, la autorizacién de
los documentos contables, que se regula en la Orden Ministerial de 1 de
febrero de 1.996, por la que se aprueban los documentos contables a
utilizar por la Administracion General del Estado, se sustituye por la firma
del responsable de la unidad de tramitacion en la ficha resumen del envio.

— Los justificantes correspondientes a los documentos contables remitidos
en soporte fichero. Los justificantes de cada documento contable iran
acompafados de su correspondiente caratula en la que deberé figurar el
COE, el N.I.D.y, en su caso, el N.E.I.

Cada documento contable llevara asignado un N.I.D. En caso de que un
justificante lleve asociados varios documentos contables, se elaborara una
caratula en la que figuraran todos los N.I.D. de los documentos contables
asociados.

3. El responsable de seguimiento de expedientes de la Intervencion delegada,
antes de cargar en la aplicacién de seguimiento de expedientes el fichero
remitido por la unidad de tramitacién correspondiente, verificara la integridad
del mismo introduciendo en el sistema el resumen electronico que figura en la
Ficha resumen del envio.

En caso de no verificarse la integridad del fichero el envio sera rechazado.

4. El responsable de seguimiento de expedientes de la Intervencion delegada
pondra a disposicién de la oficina de contabilidad un fichero que contenga el
lote de documentos contables que la Intervencion delegada considere que
pueden contabilizarse, de acuerdo con las especificaciones del anexo Il de
esta Resolucion.

Asi mismo, dicho responsable remitird a la oficina de contabilidad en soporte
papel:

— Ficha resumen del envio, con el formato y las especificaciones del anexo
lll de esta Resolucion.

— Los justificantes relativos a los documentos contables, acompafiados de la
caratula a la que se refiere el punto 2 anterior.

5 La oficina de contabilidad, antes de cargar en el sistema de informacion
contable el fichero remitido por el responsable de seguimiento de expedientes
de la Intervencion delegada, verificara la integridad del mismo introduciendo
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en el sistema el resumen electrénico que figura en la Ficha resumen del
envio.

En caso de no verificarse la integridad del fichero el envio sera rechazado.

6 Una vez cargado el fichero en el sistema de informacion contable, la oficina de
contabilidad realizara las actuaciones de verificacion destinadas a comprobar
si concurre 0 no alguno de los supuestos previstos en el punto 2 de la regla 2
“‘Documentos contables” de la Instruccion de operatoria contable a seguir en
la ejecucion del gasto del Estado, aprobada por Orden de 1 de febrero de
1.996.

A tal efecto, los datos del documento contable correspondiente a cada
justificante podran visualizarse mediante la introduccion en el sistema del
COE y del N.I.D. que figura en la caratula del justificante.

Los documentos contables relativos a las operaciones que la oficina de
contabilidad considere que puede tomarse razon de las mismas, se podran
contabilizar individualmente o dejarlos en situacién de seleccionados para
contabilizar y proceder a su posterior registro conjuntamente con otros
documentos contables.

La toma de razon acreditativa del registro en contabilidad de los documentos
contables se notificara mediante la remision de informacién a la unidad de
tramitacion, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a. El jefe de contabilidad remitira al responsable del seguimiento de
expedientes de la Intervencion delegada un fichero que contenga
los documentos  contables  contabilizados, segun las
especificaciones del anexo Il de esta Resolucién, en el que
figuraran, ademéas de los datos de cada operacion, la fecha de
registro contable y el nUmero de operacién asignado por el sistema
contable.

Asi mismo remitir4 a dicho responsable, en formato papel, la Ficha
resumen del envio, con el formato y las especificaciones del anexo
[ll de esta Resolucion.

b. EIl responsable del seguimiento de expedientes de la Intervencion
delegada procedera a remitir a cada unidad de tramitacion un
fichero que contenga los documentos contables contabilizados que
le correspondan, segun las especificaciones del anexo Il de esta

Resolucion.
Asi mismo remitira, en soporte papel, la Ficha resumen del envio,
con el formato y las especificaciones del anexo Il de esta
Resolucion.

7. Si como consecuencia de las actuaciones de verificacién, la oficina de
contabilidad apreciara la concurrencia de alguno de los supuestos previstos
en el punto 2 de la regla 2 de la Instruccion de operatoria contable a seguir en
la ejecucion del gasto del Estado, no tomara razén de las correspondientes
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operaciones y procedera a devolver los documentos contables rechazados y
sus justificantes a las correspondientes unidades de tramitacion, aplicando el
siguiente procedimiento:

a. El jefe de contabilidad remitira al responsable del seguimiento de
expedientes de la Intervencion delegada un fichero que contenga
los documentos contables rechazados, segun las especificaciones
del anexo Il de esta Resolucion.

Asi mismo remitira a dicho responsable, en formato papel: una
Ficha resumen del envio, con el formato y las especificaciones del
anexo lll de esta Resolucion, y los justificantes relativos a los
documentos contables rechazados.

b. El responsable del seguimiento de expedientes de la Intervencion
delegada procederd a remitir a cada unidad de tramitacién un
fichero que contenga los documentos contables rechazados que le
correspondan, segun las especificaciones del anexo Il de esta
Resolucion.

Asi mismo remitird en soporte papel: la Ficha resumen del envio,
con el formato y las especificaciones del anexo Il de esta
Resolucidn, y los justificantes correspondientes.

8. La oficina de contabilidad, antes de remitir los justificantes de las operaciones
contabilizadas a los 6rganos que deban archivarlos, obtendra una copia
digitalizada de los mismos, segun el procedimiento regulado en la Resolucion
de 15 de diciembre de 2004 de la Intervencion General de la Administracion
del Estado por la que se regula el procedimiento de archivo y envio al Tribunal
de Cuentas de informacion relativa a los documentos contables y los
justificantes de las operaciones registradas en el sistema de informacion
contable de la Administracién General del Estado.

9. Una vez obtenida la copia digitalizada de los justificantes, éstos seran
remitidos a los oOrganos que deban archivarlos, aplicando el siguiente
procedimiento:

a. El jefe de contabilidad remitira al responsable del seguimiento de
expedientes de la Intervencion delegada los justificantes relativos a
los documentos contables contabilizados, acompafados de una
copia de la Ficha resumen del envio de dichos documentos
contables, a la que se refiere el punto 6.a) anterior.

b. EIl responsable del seguimiento de expedientes de la Intervencion
delegada procedera a remitir a cada unidad de tramitacion los
justificantes correspondientes, a efectos de su custodia por los
organos que deban archivarlos, acompafiados de una copia de la
Ficha resumen del envio de dichos documentos contables, a la que
se refiere el punto 6.b) anterior.

10.Los justificantes deberdn conservarse debidamente ordenados por los
Servicios gestores o las unidades de tramitacion.
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Asimismo, los Servicios gestores o0 las unidades de tramitacion deberan
conservar debidamente ordenados los ficheros que contengan los
documentos contables contabilizados, junto con sus correspondientes Fichas
resumen, a los que se refiere el punto 6.b de este apartado.

En todo caso, el archivo y conservacién de los justificantes y documentos
contables permitira que éstos estén a disposicion de las instituciones de
control a las que se refiere el punto 2 de la regla 23 de la Instruccion de
contabilidad para la Administracion General del Estado, al objeto de posibilitar
y facilitar las actuaciones de control y verificacion que corresponda realizar a
dichas instituciones.

Disposicion adicional primera. Aplicaciéon de esta Resolucion en el
Ministerio de Defensa.

Para la implantacion en el Ministerio de Defensa de los procedimientos regulados
en esta Resolucion, la Intervencion General de la Administracion del Estado
realizara las adaptaciones necesarias en los mismos de acuerdo con la
singularidad organizativa de dicho Departamento.

En todo caso, las referencias a la Intervencion delegada incluidas en los
apartados de esta Resolucion, se referiran en el ambito del Ministerio de Defensa
a la Subdireccion General de Contabilidad de dicho Ministerio.

Disposicion adicional segunda. Aplicacion de esta Resolucion a la
tramitacion de los documentos contables de los Organos constitucionales.

Los procedimientos establecidos en esta Resolucion se podran aplicar en la
tramitacion de los documentos contables de las secciones presupuestarias
correspondientes a los Organos constitucionales, previa la realizacién por la
Intervencion General de la Administracion del Estado de las adaptaciones
necesarias.

Disposicion adicional tercera. Aplicacién de los procedimientos regulados
en la presente Resolucién a otros documentos contables.

En el caso de los documentos contables PMP (Propuestas de Mandamientos de
Pago no presupuestarias y por devolucion de ingresos), previamente a la
tramitacion de estos documentos contables en soporte fichero, la Intervencion
General de la Administracion del Estado comunicara al Servicio gestor que lo
solicite las adaptaciones necesarias en el procedimiento y en los anexos que se
incluyen en la presente Resolucion.

Disposicion adicional cuarta. Utilizacion de servicios web proporcionados
por la Intervencién General de la Administracién del Estado.

10

MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL EST




En el supuesto del apartado quinto de esta Resolucion, se podra realizar el envio
del lote de documentos contables mediante comunicacion entre sistemas en el
entorno cerrado de la Intervencion General de la Administracion del Estado y de
sus Intervenciones delegadas, asi como por medios telematicos entre los
sistemas de gestibn y los sistemas de la Intervencibn General de la
Administracion del Estado, cuando se utilicen servicios web proporcionados a tal
efecto por la propia Intervencién General de la Administracion del Estado. En
este caso, podra sustituirse la ficha resumen del anexo Il por una relacion de los
documentos contables remitidos, que tendrd el mismo formato de dicha ficha
resumen pero se podra prescindir de los datos relativos al nombre del fichero de
envio y a la clave de control del fichero.

Disposicion transitoria primera.

Mientras se mantenga la convivencia de procedimientos de entrada de
documentos contables en las oficinas de contabilidad (en soporte papel; lotes de
documentos contables; documentos contables electrénicos), la Intervencion
General de la Administracién del Estado podré dictar la instruccion adecuada
para sustituir, total o parcialmente, la remision de los certificados en papel a los
que se refiere la regla 64.1 de la Instruccién de operatoria contable a seguir en la
ejecucion del gasto del Estado, por la remisidén en soporte fichero de los datos de
los documentos contables incluidos en dichos certificados, cualquiera que hubiera
sido la via de entrada de dichos documentos contables.

Disposicion transitoria segunda.

En la tramitaciéon de los documentos contables electronicos, hasta tanto las
aplicaciones informaticas de las Intervenciones delegadas permitan efectuar
directamente a las oficinas de contabilidad los tramites que se regulan en los
puntos 4, 5, 6 y 8 del apartado Cuarto de esta Resolucion, la puesta a disposiciéon
de la oficina de contabilidad de la informacién y documentacion relativa a los
documentos contables electrénicos, asi como los envios por la oficina de
contabilidad de la informacion y documentacion a las unidades de tramitacion, se
efectuara a través de las unidades de seguimiento de expedientes de la
Intervencion delegada.

Disposicion final inica. Entrada en vigor.

La presente Resolucion entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el
Boletin Oficial del Estado.

Madrid, de noviembre de 2005

EL INTERVENTOR GENERAL
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Fdo. José Alberto Pérez Pérez
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Anexo |: RELACION DE CLAVES DE OPERACION

OPERAC. DOC DESCRIPCION
Documentos contables de ingresos de ejercicio corriente

1.00.410.0 PMP Propuesta de mandamientos de pago por devolucién de ingresos.

1.00.410.1 PMP/ Anulacién de propuesta de mandamientos de pago por devolucion de
ingresos.

1.00.411.1 PMP/ Anulacién de propuesta de mandamientos de pago por devolucion de
ingresos expedidos en el ejercicio anterior.

1.00.415.0 PMP Cesién de Tributos CC.AA, CC.LL y otras minoraciones

1.00.415.1 PMP/ Anulacién de la Cesion de Tributos CC.AA, CC.LL y otras
minoraciones.

1.00.420.0 PMP Propuesta de mandamientos de pago por devolucién de ingresos.
Costas de avales.

1.00.420.1. PMP/ Anulacién de propuesta de mandamientos de pago por devolucion de
ingresos. Costas de avales

1.00.710.0 PMP Rectificacion de operaciones pagadas. Reconocimiento de acreedores
por devolucién de ingresos.

1.00.710.1 PMP/ Rectificacion de operaciones pagadas. Anulacién del reconocimiento
de acreedores por devolucion de ingresos.

100.715.0 Rectificacion de operaciones pagadas. Cesion de Tributos

PMP CC.AA , CC.LL y otras minoraciones.

100.715.1 PMP/ Rectificacion de operaciones pagadas. Anulacién del reconocimiento
por cesién de Tributos CC.AA, CC.LL y otras minoraciones.

100.720.0 PMP Rectificacion de operaciones pagadas. Reconocimiento de acreedores
por devolucién de ingresos. Costas de Avales.

100.720.1 PMP/ Rectificacion de operaciones pagadas. Anulacién del reconocimiento
de acreedores por devolucién de ingresos. Costas de Avales

Documentos contables de gastos de ejercicio corriente

2.00.100.0 RC Retencion de crédito para gastar

2.00.100.1 RC/ Anulacién de la retencion de crédito para gastar

2.00.101.0 RC Retencion de crédito para transferencias

2.00.101.1 RC/ Anulacién de la retencion de crédito para transferencias

2.00.102.0 RC Retencion de no disponibilidad de crédito

2.00.102.1 RC/ Anulacién de la retencion de no disponibilidad de crédito

2.00.105.0 RC Retencion cautelar de crédito

2.00.105.1 RC/ Anulacién de la retencion cautelar de crédito

2.00.106.0 RC Retencion de crédito para bajas y otras disminuciones
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OPERAC. DOC DESCRIPCION
2.00.106.1 RC/ Anulacién de la retencion de crédito para bajas y otras disminuciones
2.00.108.0 RC Retencion adicional del 10% de la adjudicacion
2.00.108.1 RC/ Anulacién de la retencion adicional del 10% de la adjudicacién
2.00.109.0 RC Retencion 1% cultural (art. 58.3.b) del R.D. 111/1986)
2.00.109.1 RC/ Anulacién de la retencion 1% cultural (art. 58.3.b) del R.D. 111/1986)
2.00.030.0 MC Créditos extraordinarios
2.00.030.1 MC/ Anulacion créditos extraordinarios
2.00.040.0 MC Suplementos de crédito
2.00.040.1 MC/ Anulacién suplementos de créditos
2.00.050.0 MC Ampliaciones de crédito
2.00.050.1 MC/ Anulacién ampliaciones de crédito
2.00.060.0 MC Transferencias de crédito positivas
2.00.060.1 MC/ Anulacién transferencias de crédito positivas
2.00.061.0 MC Anulacién transferencias de crédito negativas
2.00.061.1 MC/ Transferencias de crédito negativas
2.00.070.0 MC Incorporacién de remanentes de crédito
2.00.070.1 MC/ Anulacién incorporacion de remanentes de crédito
2.00.080.0 MC Créditos generados por ingresos
2.00.080.1 MC/ Anulacién créditos generados por ingresos
2.00.090.0 MC Anulacién bajas por anulacién o rectificacién
2.00.090.1 MC/ Bajas por anulacién o rectificacion
2.00.095.0 MC Aumento por rectificaciones
2.00.095.1 MC/ Cancelacion del aumento por rectificaciones
2.00.200.0 A Autorizacion sobre crédito disponible
2.00.200.1 Al Anulacién autorizacién sobre crédito disponible
2.00.210.0 A Autorizacion sobre crédito retenido
2.00.210.1 A/ Anulacién autorizacién sobre crédito retenido
2.00.220.0 AD Autorizaciéon y compromiso sobre crédito disponible
2.00.220.1 AD/ Anulacién autorizacién compromiso sobre crédito disponible
2.00.230.0 AD Autorizacion y compromiso sobre crédito retenido
2.00.230.1 AD/ Anulacién autorizaciéon compromiso sobre crédito retenido
2.00.260.0 ADOK | Autorizacidon, compromiso, reconocimiento obligaciones y propuesta
pago sobre crédito disponible
2.00.260.1 ADOK/ | Anulacién autorizacion, compromiso, reconocimiento obligaciones y

propuesta pago sobre crédito disponible
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OPERAC. DOC DESCRIPCION

2.00.270.0 ADOK | Autorizaciéon, compromiso, reconocimiento obligaciones y propuesta
pago sobre crédito retenido

2.00.270.1 ADOK/ | Anulacion autorizacion, compromiso, reconocimiento obligaciones y
propuesta pago sobre crédito retenido

2.00.300.0 D Compromiso de gasto

2.00.300.1 D/ Anulacién compromiso de gasto

2.00.410.0 @] Reconocimiento de obligaciones

2.00.410.1 o/ Anulacién reconocimiento de obligaciones

2.00.411.0 PG Periodificacion de gastos

2.00.411.1 PG/ Correccioén Periodificacion gastos

2.00.412.0 PG Imputacion a presupuesto de gastos periodificados

2.00.412.1 PG/ Correccién Imputacién a presupuesto de gastos periodificados

2.00.420.0 OK Reconocimiento de obligaciones y propuesta de pago

2.00.420.1 OK/ Anulacién reconocimiento de obligaciones y propuesta de pago

2.00.425.0 CA Certificaciones anticipadas

2.00.425.1 CA/ Anulacién de Certificaciones anticipadas

2.00.430.0 K Propuesta de pago

2.00.430.1 K/ Anulacién propuesta de pago

2.00.720.0 OK Rectificacion de operaciones pagadas. Reconocimiento de
obligaciones y propuesta de pago

2.00.720.1 OK/ Rectificacion de operaciones pagadas. Anulacion reconocimiento de
obligaciones y propuesta de pago

2.00.730.0 K Rectificacion de operaciones pagadas. Propuesta de pago

2.00.730.1 K/ Rectificacion de operaciones pagadas. Anulacién propuesta de pago

2.00.760.0 ADOK | Rectificacion de operaciones pagadas. Autoriz., compr., rec. de oblig. y
prop. de pago s/ disponible

2.00.760.1 ADOK/ | Rectificacion de operaciones pagadas. Anul. autoriz., compr., rec. de
oblig. y prop. de pago s/ disponible

2.00.770.0 ADOK | Rectificacion de operaciones pagadas. Autoriz., compr., rec. de oblig. y
prop. de pago s/ retenido

2.00.770.1 ADOK/ | Rectificacion de operaciones pagadas. Anul. autoriz., compr., rec. de
oblig. y prop. de pago s/ retenido

2.00.011.0 DES Desglose positivo de créditos de programas

2.00.011.1 DES/ Desglose negativo de créditos de programas

2.00.012.0 DES Desglose positivo de créditos entre organicas

2.00.012.1 DES/ Desglose negativo de créditos entre organicas

2.00.013.0 DES Desglose positivo de créditos entre econémicas
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OPERAC. DOC DESCRIPCION

2.00.013.1 DES/ Desglose negativo de créditos entre econémicas

2.00.015.0 Reasignacion positiva de créditos entre subprogramas

2.00.015.1 Reasignacion negativa de créditos entre subprogramas

2.00.016.0 Reasignacion positiva de créditos entre organicas

2.00.016.1 Reasignacion negativa de créditos entre organicas

2.00.017.0 Reasignacion positiva de créditos entre econémicas

2.00.017.1 Reasignacion negativa de créditos entre econdmicas

Documentos contables de gastos de ejercicios cerrados

2.01.410.0 MD Rectificacion del saldo inicial de obligaciones reconocidas aumento

2.01.410.1 MD/ Rectificacion del saldo inicial de obligaciones reconocidas disminucion

2.01.411.0 MD Rectificacion del saldo inicial de obligaciones asociadas a proyectos de
inversion. Aumento

2.01.411.1 MD/ Rectificacion del saldo inicial de obligaciones asociadas a proyectos de
inversion. Disminucién

2.01.412.0 MD Rectificacion del saldo inicial de obligaciones asociadas sin facilitar
datos de proyectos de inversién. Aumento

2.01.412.1 MD/ Rectificacion del saldo inicial de obligaciones asociadas sin facilitar
datos de proyectos de inversién. Disminucion

2.01.413.0 MD Rectificacion del saldo entrante de obligaciones anteriores a 1996 con
datos de proyectos de inversién. Aumento

2.01.4131 MD/ Rectificacion del saldo entrante de obligaciones anteriores a 1996 con
datos de proyectos de inversién. Disminucion

2.01.430.0 K Propuesta de pago

2.01.430.1 K/ Anulacién propuesta de pago

2.01.460.0 PR Prescripcidn de obligaciones

2.01.460.1 PR/ Anulacién de prescripcién de obligaciones

2.01.470.0 PR Prescripcion de ordenes de pago

2.01.730.0 K Rectificacion de operaciones pagadas. Propuesta de pago

2.01.730.1 K/ Rectificacion de operaciones pagadas. Anulacién de propuestas de
pago

Documentos contables de gastos de ejercicios posteriores
2.10.100.0 RC Retencion de crédito para gastar
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OPERAC. DOC DESCRIPCION

2.10.100.1 RC/ Anulacién de la retencion de crédito para gastar
2.10.108.0 RC Retencion adicional del 10% de la adjudicacion
2.10.108.1 RC/ Anulacién de la retencién adicional del 10% de la adjudicacién
2.10.109.0 RC Retencion 1% cultural (art. 58.3.b) del R.D. 111/1986)
2.10.109.1 RC/ Anulacién de la retencion 1% cultural (art. 58.3.b) del R.D. 111/1986)
2.10.200.0 A Autorizacion sobre crédito disponible
2.10.200.1 A/ Anulacién autorizacién sobre crédito disponible
2.10.210.0 A Autorizacion sobre crédito retenido
2.10.210.1 A/ Anulacion autorizacién sobre crédito retenido
2.10.220.0 AD Autorizaciéon y compromiso sobre crédito disponible
2.10.220.1 AD/ Anulacién autorizacién compromiso sobre Crédito disponible
2.10.230.0 AD Autorizaciéon y compromiso sobre crédito retenido
2.10.230.1 AD/ Anulacién autorizacién compromiso sobre crédito retenido
2.10.300.0 D Compromiso de gasto
2.10.300.1 D/ Anulacién compromiso de gasto

Documentos contables de gastos de tramitacién anticipada
2.20.105.0 TR Toma de razén
2.20.105.1 TR/ Anulacion de toma de razon
2.20.200.0 A Autorizacion de gasto
2.20.200.1 Al Anulacién autorizacion de gasto

Documentos contables de operaciones no presupuestarias
3.00.100.0 RSD Rectificacion del saldo inicial de deudores. Aumento
3.00.100.1 RSD/ Anulacion de la rectificacién del saldo inicial de deudores. Aumento
3.00.101.0 RSD Rectificacion del saldo inicial de deudores. Disminucion
3.00.101.1 RSD/ Anulacion de la rectificacion del saldo inicial de deudores. Disminucion
3.00.150.0 RSD Prescripcion de deudores no presupuestarios
3.00.150.1 RSD/ Anulacién de la prescripcion de deudores no presupuestarios
3.00.170.0 RSD Baja de Deudores no presupuestarios.
3.00.170.0 RSD/ Correccion de la baja de Deudores no presupuestarios.
3.00.410.0 PMP Propuesta de mandamiento de pago
3.00.410.1 PMP/ Anulacién de propuesta de mandamiento de pago
3.00.710.0 PMP Rectificacion de operaciones pagadas. Propuesta de mandamiento de
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OPERAC. DOC DESCRIPCION

pago

3.00.710.1 PMP/ Rectificacié_n de operaciones pagadas. Propuesta de mandamiento de
pago negativo

Documentos contables de recursos locales e institucionales

4.00.400.0 PMP Propuesta de mandamiento de pago por recursos recaudados.

4.00.400.1 PMP/ Anulacién Propuesta de mandamiento de pago por recursos
recaudados.

4.00.410.0 PMP Reconocimiento de acreedores por devolucién de ingresos por
recursos recaudados

4.00.410.1 PMP/ Correccién del reconocimiento de acreedores por devolucion de
ingresos por recursos recaudados

4.00.700.0 PMP Rectificacion de operaciones pagadas. Propuesta de mandamiento de
pago a ayuntamientos por recursos recaudados

4.00.700.1 PMP/ Rectificacion de operaciones pagadas. Propuesta de mandamiento de
pago negativo a ayuntamientos por recursos recaudados

4.00.710.0 PMP Rectificacion de operaciones pagadas. Reconocimiento de acreedores
por devolucién de ingresos por recursos recaudados

4.00.710.1 PMP/ Rectificacion de operaciones pagadas. Correccion del reconocimiento
de acreedores por devolucién de ingresos por recursos recaudados

Documentos contables de anticipos de tesoreria

5.00.000.0 I Concesién de anticipo de tesoreria

5.00.000.1 I/ Anulacién concesion de anticipo de tesoreria

5.00.006.0 I Anulacién cancelacién anticipos de tesoreria

5.00.006.1 I/ Cancelacién de anticipos de tesoreria

5.00.200.0 A Autorizacion de gastos

5.00.200.1 A/ Anulacién autorizacién gastos

5.00.206.0 A Anulacion de la cancelacién de autorizaciones

5.00.206.1 A/ Cancelacion de autorizaciones

5.00.220.0 AD Autorizacion y compromiso de gasto

5.00.220.1 AD/ Anulacién de autorizacion y compromiso de gasto

5.00.226.0 AD Anulacién cancelacién de autorizacion y compromiso de gasto

5.00.226.1 AD/ Cancelacion de autorizacion y compromiso de gasto

5.00.260.0 ADOK | Autorizacion, compromiso, reconocimiento de la obligacion y propuesta

de pago
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OPERAC. DOC DESCRIPCION

5.00.260.1 ADOK/ | Anulacion de autorizacion, compromiso, reconocimiento de la
obligacién y propuesta de pago

5.00.266.0 ADOK |Anulaciébn de la cancelacion de autorizacién, compromiso,
reconocimiento de la obligacién y propuesta de pago

5.00.266.1 ADOK/ | Cancelacion de autorizacién, compromiso, reconocimiento de la
obligacién y propuesta de pago

5.00.300.0 D Compromiso de gasto

5.00.300.1 D/ Anulacién compromiso de gasto

5.00.306.0 D Anulacién de la cancelacién compromiso de gasto

5.00.306.1 D/ Cancelaciéon del compromiso de gasto

5.00.410.0 0] Reconocimiento de obligaciones

5.00.410.1 o/ Anulacién reconocimiento de obligaciones

5.00.416.0 0] Anulacién de cancelacion de obligaciones reconocidas

5.00.416.1 o/ Cancelacién de obligaciones reconocidas

5.00.420.0 OK Reconocimiento de obligaciones y propuesta de pago

5.00.420.1 OK/ Anulacién reconocimiento obligacion y propuesta de pago

5.00.426.0 OK Anulacién de cancelacién reconocimiento de la obligacién y propuesta
de pago

5.00.426.1 OK/ Cancelacién del reconocimiento de la obligacién y propuesta de pago

5.00.430.0 K Propuesta de pago

5.00.430.1 K/ Anulacién propuesta de pago

5.00.436.0 K Anulacién de la cancelacién de propuesta de pago

5.00.436.1 K/ Cancelacién de propuesta de pago

5.00.720.0 OK Rectificacion de operaciones pagadas. Reconocimiento de
obligaciones y propuesta de pago

5.00.720.1 OK/ Rectificacion de operaciones pagadas. Anulacion reconocimiento
obligacion y propuesta de pago

5.00.730.0 K Rectificacion de operaciones pagadas. Propuesta de pago

5.00.730.1 K/ Rectificacion de operaciones pagadas. Anulacién propuesta de pago

5.00.760.0 ADOK | Rectificacion de operaciones pagadas. Autorizac., compr., rec. oblig. y
prop. pago s/ dispon

5.00.760.1 ADOK/ |Rectificacion de operaciones pagadas. Anul. Autoriz., compr., rec.
oblig. y prop. s/ dispon

Documentos contables del subsistema de proyectos
P.xx.xxx.1 Gestion de superproyectos
P.XX.XXX.2 Gestion de proyectos
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OPERAC. DOC DESCRIPCION
P.Xxx.xxx.4 Incorporacioén de créditos a proyectos
P.XX.XXX.5 Redistribucién de créditos en proyectos
P.XX.XXX.6 Modificacion de programacion plurianual en proyectos
P.XX.XXX.7 Gestion de expedientes
P.xX.Xxx.9 Gestion de tramites
Documentos de terceros
T.XX.XXX.1 Terceros. Datos generales.
T.XX.XXX.2 Terceros. Datos bancarios.
Documentos contables de Gastos con financiacion afectada
2.00.GFA.0 GFA Gestion de gastos con financiacion afectada
Documentos contables de modificacion
M.DT.AOG.X | AOG Modificacion de distribucién territorial del area origen del gasto
M.DT.TRA.X Modificacion de saldos por traspaso de operaciones
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Fecha de generacion: Alfanumérico de 10 caracteres con
formato DD/MM/AAAA. Fecha en la que se genera el envio.

Numero de documentos contables: Alfanumérico. Indica el
ndmero de documentos contables incluidos en el envio.

Numero de documentos de proyectos de gasto: Alfanumérico.
Indica el numero de documentos del subsistema de proyectos
incluidos en el envio .

Nimero de documentos de terceros: Alfanumérico. Indica el
numero de documentos de terceros incluidos en el envio.

Ejemplo de los datos de cabecera de un envio.

1.0
1920100

P
2002/0032
07/08/2002
1

0

0

b. Datos de detalle.

Justo después de la ultima linea de cabecera comienzan los datos de
detalle de los documentos incluidos en el envio. La Orden del
Ministerio de Economia y Hacienda de 1 de febrero de 1996, por la
gue se aprueban los documentos contables a utilizar por la
Administracion General del Estado, regula los diferentes modelos de
documentos contables asi como los datos a incluir en los mismos.

Se ha elaborado un inventario completo de los diferentes datos
susceptibles de ser capturados en cada documento y por lo tanto de
ser incluidos en un envio. A cada uno de los datos del inventario se le
ha asignado un cédigo de cuatro digitos denominado cédigo IGAE.

Por cada dato de un documento se creara un registro.
Cada registro de detalle constara de la siguiente informacion:

Cdédigo de centro origen del envio: Alfanumérico de 7 caracteres.
Numero de instalacibn del Servicio gestor que capturé el
documento.

N.I.D.: Alfanumérico con un maximo de 13 posiciones que
identifica el documento de forma Unica.

Cddigo campo IGAE: Alfanumérico de 4 posiciones.
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Numero relativo de campo IGAE: Alfanumérico de 3 posiciones.
Indica el nUmero de secuencia del campo IGAE cuando se tengan
multiples ocurrencias de un mismo cédigo en el  mismo
documento. La primera ocurrencia llevara el valor 001, la segunda
llevara el valor 002, y asi sucesivamente. Ej: Un documento
multiaplicacion.

Si el cédigo IGAE no fuera un dato mdltiple estas tres posiciones
se rellenaran con blancos.

Valor del campo IGAE: Alfanumérico de longitud variable cuyo
valor es el del dato en cuestion y que contendra como secuencia
final la cadena de caracteres #$

Conviene hacer algunas precisiones en relacion a los datos de
detalle:

Dentro de un envio los registros deberan estar agrupados por
documento, es decir, deberdn aparecer todos los registros de un
documento antes de pasar al siguiente.

Los documentos deberéan estar ordenados ascendentemente por
el N.I.D., de forma que aparezcan en primer lugar los documentos
gue primero se han creado.

Dado que el N.I.D. de un documento puede estar formado por una
cadena alfanumeérica de hasta 13 caracteres conviene recordar
gue la ordenacion numérica no tiene por qué coincidir con la
alfanumérica. Si tenemos dos documento DOC1 y DOC10, en una
ordenacion numérica DOC1 esta antes que DOC10, mientras que
en una ordenacion alfanumérica DOC10 esta antes que DOCL1.
Para que ambas ordenaciones coincidan, ambas cadenas deben
tener el mismo nimero de caracteres, es decir, si los documentos
se hubieran llamado DOCO01 y DOC10 ambas ordenaciones
coincidirian.

Para cada documento el primer registro que tiene que aparecer
en el envio es el 0000 codigo de operacion.

Aunque en la mayoria de las ocasiones un registro sélo ocupa
una linea, esto no tiene por que ser asi. El conjunto de caracteres
gue marca el final del registro correspondiente a un determinado
dato es #$.

Los importes se deberan grabar siempre con dos digitos
decimales, separando por una coma la parte entera de la parte
decimal.

Ejemplo de los registros de detalle de un documento en un fichero
generado
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192010000000000000110000 2.00.100.0#$
192010000000000000110008 2#$
192010000000000000110105 29/01/2002#%$
192010000000000000110011 2002#$
192010000000000000110053 2002#$
192010000000000000110012 19#%
192010000000000000110001 19201#$
192010000000000000110002 100#$
192010000000000000110004 0#$
192010000000000000110014001323A #$
19201000000000000011001500110000 #$
1920100000000000001100160011,00#$
192010000000000000110014002323A #$
19201000000000000011001500210001 #$
1920100000000000001100160021,00#%
192010000000000000110019 19,00#$
192010000000000000110800 01#%
192010000000000000110801 00#%$

Cada registro contiene el valor de un campo en concreto del
documento, siendo el campo codigo IGAE (en negrita) el que indica
de qué campo se trata.
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Anexo Ill: FORMATO Y ESPECIFICACIONES DE LA FICHA RESUMEN DEL
ENVIO DEL FICHERO.

La ficha resumen estara formada por una hoja de cabecera y por una hoja
resumen de los documentos contenidos en el envio.

La hoja de cabecera tendra el formato que se muestra a continuacion:
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Denominacidn del centro Iy

CEubIhT AL 4 4 &)

Pigira o5 de 93

ASUNTO:  Descrip cion del asunto

Cadigo otigen del ervio: 3000000E

Mimew de exorio: A 4 405599

Fecha de gereracion:  DDVBMALG A

Mimew de documentos contables: 599

Mimew de dooumentos de proyectode gasto: 599

Mirmem de doommentos de teroeros: 559

Inporte ntezro de los dooumerdos: 955959

Howbre del fichein de eredio:  EXEEEIEHEE

Clare de comtral del fichere: S0 BR0EGT HRGIE HRGET HREGT HRNN RGN RGN

Firma del rezponzable de la unidad remiterte
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La hoja de cabecera contendra la siguiente informacion:

Identificacion del Centro origen del envio. Aparecera en la primera
linea y centrado.

Asunto. Descripcion del motivo del envio. Coincidira con la descripcion
del tipo de relacion. Estara alineado a la izquierda y precedido del texto
“Asunto:”.

Codigo origen del envio: Codigo que identifica al centro que realiza el
envio. Estara alineado a la izquierda, tabulado y precedido del texto
“Cddigo origen del envio :”.

Numero de envio: Numero que identifica el envio. Estaré alineado a la
izquierda, tabulado y precedido del texto “NUumero de envio:”.

Fecha de generacidon: Fecha en la que se genera el envio con formato
DD/MM/AAAA. Estara alineada a la izquierda, tabulada y precedida del
texto “Fecha de generacion:”.

Numero de documentos contables: Numero de documentos contables
incluidos en el envio. Estara alineado a la izquierda, tabulado y
precedido del texto “Numero de documentos contables:”.

Numero de documentos de proyecto de gasto: Numero de
documentos del subsistema de proyectos incluidos en el envio. Estara
alineado a la izquierda, tabulado y precedido del texto “Numero de
documentos de proyecto de gasto:”.

Numero de documentos de terceros: Numero de documentos de
terceros incluidos en el envio. Estara alineado a la izquierda, tabulado y
precedido del texto “NUmero de documentos de terceros:”.

Importe integro de los documentos: Importe integro de los
documentos contables contenidos en el envio. Se presentara siempre
con dos digitos decimales. Estara alineado a la izquierda, tabulado y
precedido del texto “Importe integro de los documentos:”.

Nombre del fichero de envio: Nombre que identifica al fichero
generado. Estara alineado a la izquierda, tabulado y precedido del texto
“Nombre del fichero de envio:”.

Clave resumen del fichero generado: Estara alineado a la izquierda,
tabulado y precedido del texto “Clave de control del fichero:”. La clave
de 32 caracteres se presentara con los caracteres agrupados de cuatro
en cuatro y separadas las agrupaciones por un espacio en blanco.

Fecha de emisién, niumero de pagina y numero total de paginas.
Esta informacién aparecera en la parte superior derecha de la hoja.
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La hoja de cabecera debera contener, ademas del lugar y la fecha, la
firma del responsable de la unidad remitente de la misma.

La hoja resumen de los documentos contenidos en el envio se ajustara al
anexo VI de las especificaciones del procedimiento TELCON, en el portal de
la Administracién Presupuestaria en Internet (www.igae.minhac.es).
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Anexo IV: ESPECIFICACIONES PARA LA GENERACION DEL
RESUMEN ELECTRONICO DE LOS LOTES DE DOCUMENTOS
CONTABLES.

La garantia de integridad de la informacion contenida en los lotes de
documentos se consigue mediante un resumen electrénico de los ficheros
generados.

Este resumen electronico consiste en una clave alfanumérica de 32 caracteres
que se obtendrd aplicando al fichero generado el algoritmo publico de
deteccion de modificaciébn de coédigos al que se refiere el documento sobre
especificaciones del procedimiento TELCON, en el portal de la Administracion
Presupuestaria en Internet (www.igae.minhac.es).
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RESOLUCION DE 22 DE SEPTIEMBRE DE 2008 DE LA INTERVENCION GENERAL
DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO POR LA QUE SE APRUEBAN LOS
DOCUMENTOS CONTABLES ESPECIFICOS DEL SUBSISTEMA DE PROYECTOS
DE GASTO.

Mediante la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 1 de febrero de 1996 se
aprobaron los modelos y las normas de cumplimentacion de los documentos contables a utilizar
como soporte para el registro de las operaciones en el Sistema de Informacion Contable de la
Administracion General del Estado.

La Disposicion adicional de la citada Orden Ministerial habilita a la Intervencion General de la
Administracién del Estado para aprobar los modelos y las normas de cumplimentacion de los
documentos contables relativos al Subsistema de Proyectos de Gasto del Sistema de
Informacion Contable de la Administracion General del Estado.

Con base en dicha habilitacion, la Intervencion General de la Administracion del Estado aprob6
la Resolucion de 20 de febrero de 1996, en la que se incluyen los documentos contables
especificos del Subsistema de Proyectos de Gasto.

Con motivo de la entrada en vigor de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector
Publico, es necesario proceder a la modificacion de la citada Resolucién a fin de introducir en
los documentos contables del Subsistema de Proyectos de Gasto los cambios derivados de dicha
Ley que afectan a la tramitacion de los Proyectos de Gasto.

Por otra parte, se considera conveniente introducir otras modificaciones en la citada Resolucién
motivadas por las mejoras técnicas que es preciso incorporar dado el tiempo transcurrido desde
su aprobacidn en el afio 1996.

Por todo ello, debido a los numerosos cambios que suponen las modificaciones anteriores, se
considera conveniente aprobar una nueva Resolucién que debera sustituir a la hasta ahora
vigente, siguiendo las recomendaciones de las Directrices de técnica normativa.

Haciendo uso de las facultades conferidas por la Disposicion adicional de la Orden del
Ministerio de Economia y Hacienda de 1 de febrero de 1996, esta Intervencion General
DISPONE:

1. APROBACION DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES ESPECIFICOS DEL
SUBSISTEMA DE PROYECTOS DE GASTO.

1.1. Se aprueban los documentos contables del Subsistema de Proyectos de Gasto que se
incluyen en el Anexo de esta Resolucion.

1.2. Dichos documentos contables se utilizaran para la incorporacion al Sistema de
Informacion Contable de la Administracion General del Estado de los datos especificos
del Subsistema de Proyectos de Gasto.

1 MINISTERIO
DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCI(’)NlGENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO



2. CUMPLIMENTACION Y EXPEDICION DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES DE
PROYECTOS DE GASTO.

2.1. Los documentos contables especificos del Subsistema de Proyectos de Gasto se
cumplimentaran de acuerdo con las normas que se establecen en esta Resolucién.

La cumplimentacion de los documentos se realizar4& por medios informaticos, sin
enmiendas, raspaduras o tachaduras.

2.2. Dichos documentos contables se expedirdan en un solo ejemplar, segin el contenido y
ordenacion de los datos que figuran en los respectivos formatos, debiendo ser autorizados
por el responsable del drgano que tenga encomendada la gestion de los créditos con cargo
a los que se deban ejecutar los Proyectos en cuestion.

3. TOMA DE RAZON.

Una vez incorporados al sistema de informacion contable los datos de un documento contable,
se extendera una certificacion acreditativa de su registro contable, la cual podria ser realizada
en soporte electrénico o papel segun el soporte original del documento contable.

4. CLASES DE DOCUMENTOS.
Los documentos contables especificos del subsistema de Proyectos de Gasto son los siguientes:

a) Documento de gestion de superproyectos.
b) Documento de gestion de proyectos.
c) Documento de alta/baja de aplicaciones en proyectos.
d) Documento de suspensidn/activacién de aplicaciones en proyectos.
e) Documento de incorporacion de créditos a proyectos.
f) Documento de redistribucién de créditos en proyectos.
g) Documento de modificacion de programacion plurianual en proyectos.
h) Documento de gestion de expedientes.

i) Documentos de tramites de expediente.
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i.1) Documento de alta/baja de tramites.
i.2) Documento de gestion de tramites.
5. DOCUMENTO DE GESTION DE SUPERPROYECTOS.

5.1. Este documento se utilizara para el registro de las siguientes operaciones de gestion de
superproyectos:

a) Alta.

Para la incorporacidn al sistema de los datos generales relativos a superproyectos que
se creen durante el ejercicio, al margen de los que hubiesen sido dados de alta junto
con la carga del presupuesto.

b) Modificacion.
Operacion prevista para la rectificacion de datos generales de superproyectos.
c) Cancelacion.

Operacion mediante la que se posibilita la suspension de la ejecucion de
superproyectos.

Solo podra realizarse cuando se hubiese concluido la tramitacion de todos los gastos
imputados a los expedientes iniciados para los diferentes proyectos que se integren en
el superproyecto en cuestion, es decir, siempre que no existiesen retenciones de
crédito u operaciones de ejecucion del gasto que estuviesen pendientes de la
realizacion de fases posteriores, incluyendo entre éstas la realizacion del pago.

d) Descancelacion.

Para la anulacion de cancelaciones de superproyectos.
e) Baja.

Para la eliminacion de superproyectos creados por error.

Esta operacion solo se podra realizar cuando no existiesen proyectos asociados al
superproyecto en cuestion.
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5.2.

Los datos a incorporar al documento seran los siguientes:

Oficina contable.

Codigo numérico y denominacién correspondientes a la oficina contable del centro
gestor afectado por la operacion.

Seccion.

Codigo numérico vy literal de la Seccion que corresponda segin la clasificacion
organica del Presupuesto de Gastos.

Clase de operacion a efectuar.

Se marcara con una cruz (X) la casilla correspondiente a la operacion que se vaya a
realizar.

Unicamente se podra realizar una operacion por cada documento contable.
Cddigo superproyecto.

Este dato se requiere para cualquier clase de operacion a realizar, por lo que debe
figurar en todos los documentos de gestién de superproyectos.

Se consignara el codigo correspondiente, de acuerdo con las normas de codificacion
gue se establecen en el apartado 15 de esta Resolucion.

Los cddigos de los superproyectos deberan permanecer invariables a lo largo de todo el
periodo de tiempo al que se extienda su ejecucion.

Denominacién superproyecto.

Este dato Gnicamente se requerird para las operaciones de alta y, en su caso,
modificacion.

Mediante el oportuno literal se indicara la denominacién del superproyecto en cuestion.
Comunidad Auténoma.

Este dato Unicamente se requerird para las operaciones de alta y, en su caso,
modificacion.
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Se consignaran el codigo numérico vy literal de la Comunidad Auténoma o grupo de
Comunidades Auténomas donde vaya a ser ejecutado el superproyecto.

Provincia.

Este dato (nicamente se requerird para las operaciones de alta y, en su caso,
modificacion.

Se consignaran el codigo numérico vy literal de la Provincia o grupo de Provincias
donde vaya a ser ejecutado el superproyecto.

Vinculacion.

Este dato Unicamente se requerird para las operaciones de alta y, en su caso,
modificacion.

Se indicard el codigo que corresponda al nivel de vinculacion que se asigne al
superproyecto, segun las siguientes posibilidades:

1. Vinculante.
0. No vinculante.
Afo inicio.

Este dato Gnicamente se requerird para las operaciones de alta y, en su caso,
modificacion.

Se consignaran los cuatro digitos del afio de inicio de la ejecucion del superproyecto.
Ao finalizacion.

Este dato (nicamente se requerird para las operaciones de alta y, en su caso,
modificacion.

Se consignaran los cuatro digitos del afio para el que se prevea la finalizacién de la
ejecucion del superproyecto.

Texto libre de la operacion.

Se indicaran, en su caso, las explicaciones que se consideren necesarias en relacion con
la operacion que se pretende registrar.

5 MINISTERIO
DE ECONOMIA
Y HACIENDA

INTERVENCI(’)NlGENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO



6. DOCUMENTO DE GESTION DE PROYECTOS.

6.1. Este documento se utilizara para el registro de las siguientes operaciones de gestion de
proyectos:

a) Alta.

Para la incorporacion al sistema de los datos generales relativos a proyectos que se
creen durante el ejercicio, al margen de los que hubiesen sido dados de alta junto con
la carga del presupuesto.

b) Modificacion.
Operacion prevista para la rectificacion de datos generales de proyectos.
c) Cancelacion.
Operacion mediante la que se posibilita la suspensién de la ejecucién de proyectos.

Solo podré realizarse cuando se hubiese concluido la tramitacién de todos los gastos
imputados a los expedientes iniciados para el proyecto en cuestion, es decir, siempre
que no existiesen retenciones de crédito u operaciones de ejecucion del gasto que
estuviesen pendientes de la realizacién de fases posteriores, incluyendo entre éstas la
realizacion del pago.

d) Descancelacion.

Para la anulacion de cancelaciones de proyectos.
e) Baja.

Para la eliminacién de proyectos creados por error.

Esta operacion solo se podra realizar cuando no existiesen expedientes asociados al
proyecto en cuestion.

f) Cambio de afiliacion.

Mediante esta operacion un proyecto podra ser asignado a un superproyecto distinto
de aquél en que figure integrado.
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6.2.

Los datos a incorporar al documento seran los siguientes:

- Oficina contable. (Idéntico contenido que el indicado en el documento de “gestion de
superproyectos”).

- Seccion. (Idéntico contenido que el indicado en el documento de “gestion de
superproyectos”).

- Clase de operacion a efectuar.
Se marcara la casilla correspondiente a la operacion gue se vaya a realizar.
Unicamente se podra realizar una operacion por cada documento contable.
- Caodigo superproyecto.
Este dato Unicamente se requeriré en las operaciones de alta de proyectos.

Se consignara el codigo del superproyecto al que se asigne el proyecto que vaya a ser
dado de alta.

- Cdadigo proyecto.

Este dato se requiere para cualquier clase de operacion a realizar, por lo que debe
figurar en todos los documentos de gestion de proyectos.

Se consignara el cédigo correspondiente, de acuerdo con las normas de codificacién
gue se establecen en el apartado 15 de esta Resolucién.

Los cédigos de los proyectos deberan permanecer invariables a lo largo de todo el
periodo de tiempo al que se extienda su ejecucion.

- Denominacion proyecto.

Este dato Unicamente se requerird para las operaciones de alta y, en su caso,
modificacion.

Mediante el oportuno literal se indicara la denominacion del proyecto en cuestion.
- Comunidad Auténoma.

Este dato Unicamente se requerird para las operaciones de alta y, en su caso,
modificacion.
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Se consignaran el codigo numérico y literal de la Comunidad Auténoma o grupo de
Comunidades Auténomas donde vaya a ser ejecutado el proyecto.

Provincia.

Este dato (nicamente se requerird para las operaciones de alta y, en su caso,
modificacion.

Se consignaran el codigo numérico vy literal de la Provincia o grupo de Provincias
donde vaya a ser ejecutado el proyecto.

Desconcentracion.

Se marcara la casilla asociada a este dato en aquellas operaciones de alta y, en su caso,
modificacion, cuando la ejecucion del proyecto en cuestion y los créditos
correspondientes hubiesen sido desconcentrados en los Servicios Territoriales.

Categoria financiacion.

Este dato (nicamente se requerird para las operaciones de alta y, en su caso,
modificacion.

Se consignara el cédigo correspondiente a la categoria de financiacion del proyecto.

Independientemente del tipo de proyecto de que se trate (proyecto de inversién u otro),
este dato se habrd de ajustar a codificacion preestablecida que se contenga en el
“Anexo de Programas y Proyectos de Inversion Publica”.

Afo inicio.

Este dato (nicamente se requerird para las operaciones de alta y, en su caso,
modificacion.

Se consignaran los cuatro digitos del afio de inicio de la ejecucion del proyecto.

Este dato deberd ser coherente con el afio de inicio del superproyecto al que estuviese
asignado el proyecto de que se trate.

Ao finalizacion.

Este dato Unicamente se requerird para las operaciones de alta y, en su caso,
modificacion.
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Se consignaran los cuatro digitos del afio para el que se prevea la finalizacion de la
ejecucion del proyecto.

Este dato deberd ser coherente con el afio de finalizacién del superproyecto al que
estuviese asignado el proyecto de que se trate.

- Superproyecto destino.

Este dato Unicamente se requerira en las operaciones de cambio de afiliacion, debiendo
consignarse el codigo del nuevo superproyecto al que va a ser asignado el proyecto en
cuestion.

- Texto libre de la operacion. (Idéntico contenido que el indicado en el documento de
“gestion de superproyectos”).

6.bis. DOCUMENTO DE ALTA/BAJA DE APLICACIONES EN PROYECTOS.
6.bis.1. Este documento se utilizara para el alta y baja de aplicaciones en proyectos.
6.bis.2. Los datos a incorporar al documento seran los siguientes:

- Oficina contable.

Cddigo numérico y denominacion correspondientes a la oficina contable del
centro gestor afectado por la operacion.

- Seccién.

Cddigo numérico vy literal de la Seccion que corresponda segun la clasificacion
organica del Presupuesto de Gastos.

- Clase de operacion a efectuar.
Se marcara la casilla correspondiente a la operacion que se vaya a realizar.

Unicamente se podra realizar una operacion por cada documento contable.

- Cadigo proyecto.

Se consignara el codigo del proyecto en el que se vaya a efectuar el alta o baja de
aplicaciones presupuestarias.

- Ejercicio presupuestario.

Se consignardn los cuatro digitos del afio correspondiente a la aplicacion
presupuestaria (afio en curso, para aplicaciones del presupuesto corriente, afios
sucesivos para aplicaciones de ejercicios posteriores).
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Aplicacion.

Cddigo de la aplicacion presupuestaria que vaya a ser objeto de alta o baja, con
indicacion de su clave organica, del programa y econémica.

Texto libre de la operacion.

Se indicardn, en su caso, las explicaciones que se consideren necesarias en
relacién con la operacién que se pretende registrar.

7. DOCUMENTO DE SUSPENSION/ ACTIVACION DE APLICACIONES EN
PROYECTOS.

7.1. Este documento se utilizara para el registro de las siguientes operaciones:

a) Suspension de aplicaciones en proyectos.

Operacion prevista para blogquear la posibilidad de realizar operaciones con imputacion
a un proyecto en la aplicacion presupuestaria que asi se determine.

Esta operacion podra afectar, tanto a aplicaciones del presupuesto corriente, como a
las relativas a ejercicios posteriores.

b) Activacion de aplicaciones en proyectos.

Para la anulacion de suspensiones de aplicaciones en proyectos.

7.2. Los datos a incorporar al documento seran los siguientes:

Oficina contable. (Idéntico contenido que el indicado en el documento de “gestion de
superproyectos”).

Seccion. (Idéntico contenido que el indicado en el documento de “gestion de
superproyectos”).

Cadigo proyecto.

Se consignaré el cddigo del proyecto en el que se vaya a efectuar la suspension o
activacion de aplicaciones presupuestarias.
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Ejercicio presupuestario.

Se consignaran los cuatro digitos del afio correspondiente a la aplicacion presupuestaria
(afio en curso, para aplicaciones del presupuesto corriente, afios sucesivos para
aplicaciones de ejercicios posteriores).

Aplicacion.

Codigo de la aplicacion presupuestaria que vaya a ser objeto de la suspensiéon o
activacién, con indicacion de su clave organica, del programa y econémica.

Tipo de operacion.

Para las operaciones de activacién se consignard ACT y para las operaciones de
suspensiéon SUSP.

Texto libre de la operacion. (Idéntico contenido que el indicado en el documento de
“gestion de superproyectos”).

8. DOCUMENTO DE INCORPORACION DE CREDITOS A PROYECTOS.

8.1. Con este documento se registrara la distribucion entre los proyectos afectados del importe
correspondiente a modificaciones presupuestarias o desgloses de aplicaciones.

Cuando el importe de la modificacion presupuestaria o desglose de aplicaciones deba
distribuirse a proyectos no existentes a la fecha de su realizacidn, previamente al registro
de dicha distribucion deberan darse de alta los proyectos de nueva creacion.

8.2. Los datos a incorporar al documento seran los siguientes:

Oficina contable. (Idéntico contenido que el indicado en el documento de “gestion de
superproyectos”).

Seccion. (Idéntico contenido que el indicado en el documento de “gestion de
superproyectos”).

NUmero de operacion.

Se consignara el nimero de registro contable correspondiente a la modificacion
presupuestaria u operacion de desglose de aplicaciones cuyo importe se trate de
distribuir.

MINISTERIO
11 DE ECONOM{A
Y HACIENDA

INTERVENCI(’)NlGENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO



Aplicacion.

Cddigo de la aplicacion presupuestaria en la que se vaya a efectuar la incorporacion del
crédito, con indicacion de su clave organica, del programa y econémica.

Cddigo proyecto.
Se consignaré el cddigo de los proyectos a los que se vaya a imputar la operacion.
Categoria financiacion.

Se consignard el codigo de categoria de financiacién fijado para los créditos
correspondientes a cada proyecto, pudiéndose establecer, dentro de un mismo proyecto,
créditos con distintas categorias de financiacion.

En todo caso, e independientemente del tipo de proyecto de que se trate (proyecto de
inversion u otro), este dato se habra de ajustar a codificacion preestablecida que se
contenga en el “Anexo de Programas y Proyectos de Inversion Publica”.

Importe.

Importe del crédito que, para cada categoria de financiacién, corresponda a los distintos
proyectos a que afecte la operacion.

La suma de los importes imputados a los diferentes proyectos indicados en el
documento debera coincidir con el importe total de la operacion objeto de distribucion.

Texto libre de la operacion. (Idéntico contenido que el indicado en el documento de
“gestion de superproyectos”).

DOCUMENTO DE REDISTRIBUCION DE CREDITOS EN PROYECTOS.

Este documento se utilizard para registrar el traspaso de créditos entre proyectos como
consecuencia de redistribuciones acordadas.

Los datos a incorporar al documento serén los siguientes:

Oficina contable. (Idéntico contenido que el indicado